REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

kontroli problemowej przeprowadzonej w Zespole Szkét Ekonomicznych
i Ogodlnoksztalcacych w Shipsku przez inspektorow Wydziatu Kontroli Gospodarki
Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafisku w dniach od 7 do 30 grudnia
2009 r. na podstawie upowaznien Prezesa [zby z dnia 13 listopada 2009 r. nr 128/09
inr 129/09.



ZAKRES KONTROLI:

I. Ustalenia ogolno — organizacyjne.

1.1. Dane ogdlne.
1.2. Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.
1.3. Funkejonowanie kontroli wewngtrznej.

1.4. Prowadzone kontrole zewngtrzne.

IL. Gospodarka pieni¢gzna i rozrachunki.

2.1. Gospodarka $rodkami pienigznymi
2.2. Gospodarka drukami §cistego zarachowasia.
2.3. Rozrachunki i roszczenia.

2.4. Inwentaryzacja.
ITI. Plan finansowy jednostki budzetowej.
3.1. Ustalenie planu finansowego na 2008 rok.

3.2. Realizacja planu finansowego w zakresie dochodow.

3.3. Realizacja planu finansowego w zakresie wydatkow.

Vi



I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJINE
1.1. Dane ogélne.

1.1.1. Dane ogélne detyczgce kontroli.
1.1.1.1. Tematyka kontroli.

Kontrola problemowa gospodarki finansowe;j.

1.1.1.2. Osoby kontrolujace.

Kontrol¢ przeprowadzili inspektorzy Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowej
Regionalnej [zby Obrachunkowej w Gdansku:

» st. inspektor Elzbieta Polec

« mi. inspektor Justyna Tokarz

1.1.1.3. Okres objety kontrols.

Kontrola objeto rok 2008.

1.1.1.4. Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 7 grudnia 2009 roku do dnia 30 grudnia
2009 roku, z przerwami w dniach:

e st. inspektor Elzbieta Pole¢ —21-24.12.2009 r.

o mi. inspektor Justyna Tokarz —21-30.12.2009 r.

1.1.2. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Zespot Szkot Ekonomicznych i Ogolnoksztaicacych w Stupsku
ul. Partyzantow 24
76 — 200 Stupsk

tel/fax 059 84 24 765
-~ http:/www.ekonomik slupsk.pl
i e-mail: sekretariat@ekonomik.slupsk.pl
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1.1.3. Kierownictwo jednostki kontrolowanej.
1.1.3.172. Dyrektor

Dyrektorem Zespohu Szkét Ekonomicznych i Ogéinoksztatcacych w Stupsku jest
Pani Renata Draszanowska, powolana na to stanowisko na okres od 1 wrzesnia 2007
roku do dnia 31 sierpnia 2012 roku na mocy zarzadzenia Nr 655/0/07 Prezydenta
Miasta Stupska z dnia 13 ipca 2007 roku.

Zastepcami Dyrektora sa:
e p. Stanistaw Majkowski, powolany na stanowisko Wicedyrektora na okres od
dnia 1 wrzesnia 2007 roku do dnia 31 sierpnia 2012 roku,
o p. Teresa Sawicka, powotana na stanowisko Wicedyrektora na okres od dnia 1
wrzesnia 2007 roku do dnia 31 sierpnia 2012 roku.

1.1.3.4. Gléowny ksiggowy

Glownym ksiggowym Zespolu Szkoét Ekonomicznych i Ogolnoksztatcacych w
Stupsku jest od dnia 1 lipca 2004 roku Pani Wioletta Furtek.

1.2 Wewnetrzne regnlacje organizacyjno-prawne.

Kontrola objgto rok 2008,

1.2.1, Statut jednostki.

1) Zarzadzeniem Nr 0-111-022-17/76 Kuratora Oswiaty i Wychowania Urzedu
Wojewddzkiego w Stupsku z dnia 26 marca 1976 roku, powolano zbiorczy zaktad
szkolny w Shupsku o nazwie Zespét Szkot Ekonomicznych w Shapsku, ktoérego
organizacig okreslat statut bedacy zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia:

o uchwala Nr XLI/529/02 Rady Miejskiej w Stupsku z dnia 30 stycznia 2002 roku,
zmieniono nazwe jednostki na  Zespot Szkét  Ekonomicznych i
Ogélnoksztatcacych w Stupsku, ktéremu nadano statut bedacy zatacznikiem do
zarzadzenia,

2) W okresie objgtym kontrolq obowiazywala tre$¢ statutu wprowadzonego:

¢ uchwala Nr XL1/489/05 Rady Micjskicj w Stupsku, z dnia 25 maja 2005 roku, w
sprawie nadania statutu ZSEIQ im. Stanistawa Staszica w Stupsku,

e zarzadzeniem Nr 7/2008 Dyrektora ZSEiO w Shipsku z dnia 1 wrzesnia 2008
roku, w sprawic wprowadzenia tekstu jednolitego statutu, na podstawic Zmian
wprowadzonych uchwatami Rady Pedagogicznej Nr 56/2007 z dnia 29 czerwca
2007 roku i Nr 10/2008 z dnia 28 sierpnia 2008 roku.
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3) W Statucie okreslono:

s podstawy prawne funkcjonowania jednostki,
e nazwe i status prawny szkoty, w sklad zespotu wchodza:

— IX Liceum Ogolnoksztalcace,
~ Liceum Profilowane Nr 'V,
— Technikum Nr 5,
—~ Zasadnicza Szkola Zawodowa Nr 5,
— Technikum Uzupetniajace dla Dotostych Nr 3,
— biblioteka szkolna z centrum multimedialnym,
— internat ze stolowka szkolna,
cel i zadania zespohu szkék:
— dziatalno$¢ dydaktyczna, wychowawcza i opiekuncza,

s organy szkoly i ich zadania:
s Dyrektor Szkoly, kieruje szkota, powolywany jest na to stanowisko przez organ

prowadzacy szkole i jest shizbowym przelozonym nauczycieli i pracownikow

ekonomiczno ~ administracyjnych szkoly i internatu,

— Rada Pedagogiczna, ktéra dziala zgodnie z uchwalonym przez nia
regulaminem,

— Rada Rodzicow, ktora dziata zgodnie z uchwalonym przez nia regulaminem,

— Samorzad Uczniowski i Samorzad Sluchaczy, dzialaja w oparciu o statut
szkoly i zgodny z nim Regulamin Samorzadu,

organizacja szkoly:

— przepisy w sprawie organizacji roku szkolnego,

— arkusz organizacyjny szkotly,

— tygodniowy rozklad zaje¢ okreslajacy organizacj¢ zaje¢ edukacyjnych

pracownicy szkoty:

— struktura organizacyjna pracownikow,

¢ uczniowie szkoly,
e porzadek i bezpieczenstwo,
» finanse szkotly:

— szkola pozyskuje dochody budzetowe z wynajmu pomieszczen na podstawie
zawartych uméw oraz z tytuhi odplatnosci za wyzywienie i pobyt w
internacie,

- dodatkowe $rodki szkola pozyskuje z otrzymanych darowizn,

zmiany w statucie przygotowuje 1 zatwierdza Rada Pedagogiczna po

zaopiniowaniu zmian przez wszystkie organy szkoly,

przepisy wewngtrzne tworzone przez uprawnione organy Szkoty, to Regulamin:

Rady Rodzicow, Rady Pedagogicznej, Samorzadu Uczniowskicgo, Internatu

ZSFiO, Korzystania ze Zbioréw Bibliotecznych, Dyzuréw Nauczycieli i

Uczni6w, Rekrutacji, przyznawania pomocy materialngj uczniom, Pracy,

Wynagradzania Nauczycieli, Wynagradzania Pracownikow Administracji i

Obstugi, Premiowania Pracownikéw Administracji i Obstugi, Przyznawania

Nagrod, klasopracowni szkoinych oraz Zasady i kryteria przyznawania dodatku

motywacyjnego, Zasady dysponowania srodkanii Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych, Szkolhy Zestaw Programéw Nauczania i Szkolny
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Zestaw Podrecznikow, Program Profilaktyczny Szkoly, Program Wychowawcezy
Szkoly, Wewnatrzszkolny System Oceniania.

1.2.2. Regulamin Pracy Szkoly.

1) Dyrektor ZSFiO w Shipsku ustalit Regulamin Pracy w Zespole Szkoh
Ekonomicznych i Ogélnoksztatcacych w Stupsku, zgodnie z trescig, ktorego (§ 42
43), cyt.: . Regulamin wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia podania go do
wiadomosei pracownikoéw, co kazdy pracownik potwierdzi odrgbnym pismem.
Pracownik nowo zatrudniony zobowiazany jest do zapoznania si¢ z regulaminem
przed rozpoczgciem pracy”

Regulamin nie zostal oznaczony data sporzadzenia ani wejscia w zycie, zostal
zaopiniowany przez zwiazki zawodowe (takze bez oznaczenia data).
» w Regulaminie okreslono zasady w zakresie:

— podstawowych praw i obowiazkow pracodawcy,

— podstawowych praw i obowiazkéw pracownika,

— urlopéw wypoczynkowych i bezplatnych,

— usprawiedliwiania nicobecnosci w pracy i spdZniefi do pracy,

— odpowiedzialnosci porzadkowej pracownikow,

— nagradzania pracownikow,

— przepiséw BHP i ochrony przeciwpozarowei,

— wynagrodzenia za prace.

2) W dniuv 29 maja 2009 roku Dyrektor ZSEiQ w Stupsku ustalit Regulamin
Wynagradzania  Pracownikéw  Niepedagogicznych ~ w Zespole  Szkol
Ekonomicznych i Ogélnoksztatcacych w Stupsku, w ktérym ustalono zasady
wynagradzania, przyznawania dodatku funkcyjnego, specjalnego oraz nagrod i
odpraw.

3) Uchwaty Nr XX/260/08 Rada Miejska w Shipsku z dnia 27 lutego 2008 roku
ustalila Regulamin Wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach,
szkotach i placowkach prowadzonych przez Gming Miejska Slupsk, w ktorej
okreglono zasady w zakresie:

wynagrodzenia zasadniczego,

dodatku za wystuge lat,

dodatku funkcyjny,

dodatku motywacyjny,

dodatkun za warunki pracy,

godzin ponadwymiarowych i zastgpstw,

nagrod ze specjalnego funduszu nagréd.
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2006 roku, Nr 4/2007 z dnia 1 wrzesnia 2007 roku, Nr 1/2008 z dnia 3 marca 2008
roku, Nr 8/2009 z dnia 1 pazdziernika 2009 roku.

2) W ww. instrukcjach okre$lono:

+ wszystkie rodzaje dokumentéw przyjetych do stosowania z okresleniem nazwy,

» operacic gospodarcze, do udokumentowania, ktorych stuza poszczegélne
dokumenty finansowo-ksiggowe,

» obieg dokumentéw finansowo — ksiggowych,

¢ imienny wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiggowych do
zaplaty do sprawdzania poszczegolnych rodzajow dowodéw pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, w instrukcji zawarto jedynie wykaz
stanowisk,

e wzory podpiséw 0s6b upowaznionych jw.

3) Instrukcje nie zawieraly:
e terminéw  dostarczenia  dokumentéw do  poszczegblnych  komorek
organizacyjnych.

Przepisy dotyczace prowadzenia kasy i udokumentowania operacji kasowych
wprowadzone przez Dyrektora ZSEiQ w Stupsku zatacznikiem Nr 4 do zarzadzenia
Nr 5/2006 z dnia 2 listopada 2006 roku, oméwiono szczegélowo w punkcie 2.1.1.1.
niniejszego protokou.

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewngtrzne;j.
1.3.1. Procedury wewngtrznej kontroli finansowe;j.

1) Dyrektor ZSEiO0 w Shipsku wprowadzil procedury wewngtrznej kontroli
finansowej oraz zasad wstgpnej oceny celowodci zaciagania zobowiazaf i zasad
dokonywania wydatkow, zarzadzeniem Nr 2/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku
zmienionym zarzadzeniami:

e Nr 1/2004 z dnia 1 lipca 2004 roku, Nr 3/2006 z dnia 1 wrzesnia 2006 roku, Nr
4/2007 z dnia 1 wrzesnia 2007 roku, Nr 1/2008 z dnia 3 marca 2008 roku, Nr
8/2009 z dnia | pazdziernika 2009 roku.

2) W ww. zapisano, Ze:

e wstgpna ocena celowosci wydatkow sprawowana jest przez dyrektora szkoly
oraz glownego ksiggowego i polega na wykonywaniu dyspozycji srodkami
pienigznymi zgodnie z ustalonymi zatozeniami okreslonymi w przepisach,
sprawdzeniu prawidlowosci uméw zawieranych przez jednostke i przestrzeganiu
zasad rozliczen pienigznych w zakresic dokonywania wydatkéw,

o procedurze kontroli zaciagania zobowiazaf i dokonywania wydatkéw podlegaja
wszystkie wydatki i zobowigzania, procedura jest realizowana poprzez
wyrtazenie akceptacji przez wszysikie uprawniohe osoby w drodze
uwidocznienia podpiséw pod data ich ztozenia, zgodnych ze wzorem podpisow,
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¢ kontrola dochodéw polega na sprawdzeniu raz na kwartal, czy: dokonano
przelewu odsetek bankowych na konto Urzgdu, dokonano przelewu na konto
Urzedu dochod6éw platnika, wplata dokonana w kasie zostata odprowadzona na
wiasciwe konto bankowe:
— do kontroli upowaznia sig gtownego ksiggowego a jej dokonanie potwierdza
wpis w Ksigzce kontroli wewnetrznej.

3) W okresic objetym kontrola w jednostce nie prowadzono Ksiazki kontroli
Wewngirznej.

W dniu 10 grudnia 2009 roku p. Wioletta Furtek-glowna ksiggowa zlozyla wyjasnienie

7 tredci, ktérego wynika, ze koniroli wplywow dochodéw dokonuje si¢ na biezaco

podczas kontroli kompletnosci i dekretacii dowodéw ksiggowych a potwierdzeniem

przeprowadzonej kontroli jest podpis kontrolujacego.

Tresé wyjasnienia stanowi akia robocze Nr 1.3:1 do protokotu kontroli.

1.4. Prowadzone kontrole zewnetrine.

1) W latach 2005 — 2008 organy zewngtrzne przeprowadzily 5 kontroli finansowych

w Zespole $zk6t Ekonomicznych i Ogélnoksztateaeych w Stupsku, w tym przez:

e Wydziat Audytu i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stupsku:

- kontrola gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem celowosei,
gospodarnosci i legalnosci w  zakresic 5% wydatkow roku 2005,
przeprowadzona w dniach 22-23 listopada 2005 roku,

— kontrola przestrzegania procedur kontroli finansowej w zakresie 5%
wydatkow rokn 2006, przeprowadzona w dniach 25 i 26 maja 2006 roku,

- kontrola przestrzegania realizacji procedur kontroli finansowej w zakresie
5% wydatkéw za tok 2007, przeprowadzona w dniu 22 pazdziernika 2007
roku,

— kontrola przestrzegania realizacji procedur kontroli finansowej w zakresie
5% wydatkow za rok 2008, przeprowadzona w dniach 22 pazdziernika 2008
roku,

e 7aklad Ubezpieczen Spolecznych oddziak w Stupsku (Wydziat Kontroli
Platnikéw Sktadek), kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowosei i
terminowosci obliczania i odprowadzania skladek, w okresie w okresie 25
czerwcea do 11 lipca 2007 roku.
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2.3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych i Fundusz
Pracy.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencj¢ ksiggowa sprawdzono
terminowos¢ przekazywania skladek do ZUS w roku 2008.

2) Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg skiadki przekazywano w terminie
okreSlonym w art, 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 ze zm.), z wyjatkiem skladek
Za:
 miesige styczen w wysokosici 57 817,38 zt - przekazano 6 lutego 2008 roku,

o miesiac marzec w wysokosci 57 132,67 zt — przekazano 8 kwietnia 2008 roku,
e miesigc listopad w wysokosci 63 744,29 zi — przekazano 8 grudnia 2008 roku.

Zestawienie terminowosci przekazywania skladek na FUS i FP w 2008 roku przez
7SEiO w Stupsku stanowi akta robocze Nr 2.3:3 do protokolu kontroli.

2.3.3.3. Odprowadzanic skladek PFRON.

W roku 2008 jednostka nie przekazywata skladek na PFRON, poniewaz nie byt do
tego zobowiazany w §wietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 123,
poz. 776 z pdin. zm.).

2.3.4. Przestrzeganic uprawniefi do zaciggania zobowigzaii obcigzajacych plan
finansowy jednostki.

1) Prezydent Miasta Stupska nie upowaznit kierownikow jednostek organizacyjnych,
w tym Dyrektora ZSEiQ w Stupsku, do przenoszenia planowanych wydatkow
miedzy paragrafami w ramach rozdziatu. Kierownicy jednostek zglaszali wniosek
o dokonanie zmian planu finansowego, ktorych dokonywaly organy miasta, w
zaleznoéci od zakresu zmian:

& Dyrektor ZSEiQ w Shipsku dziatal w oparciu o pelnomocnictwo udziclone przez
Prezydenta Miasta zarzadzeniem Nr 773/0/07 z dnia 17 sierpnia 2007 roku do
dokonywania czynnosci prawnych zwiazanych z kierowaniem biezaca
dziatalnoscia ZSEiO w Stupsku, kiére uprawnia do:

— zawierania umoéw cywilnoprawnych, z uwzglednieniem ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

_ otwicrania konta bankowego i dysponowania srodkami finansowymi
znajdujacymi si¢ na tym koncie zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami,

— udzielania dalszych pelnomocnictw do dokonywania czynnosci szczegoinych,

_ oddawania nicruchomosci lub ich czesci w najem, dzierzawg albo uzyczenie
w drodze umowy Zz réwnoczesnym pisemnym Zzawiadomieniem organu

PR
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prowadzacego, jeZeli umowa zawierana jest na okres do 3 lat, lub za zgoda
organu prowadzacego, jesli umowa zawicrana jest na okres powyZcj 3 lat,

- do czynno$ci przekraczajacych zakres pelnomocnictwa nalezy nabycie,
zhycie i obcigzanie nieruchomosei.

2) Kontrolowana jednostka, na dziefi 31 grudnia 2008 roku posiadata zobowiazania
przyszte w wysokosci 30 782,81 zt, ktérych strukturg przedstawiono w aktach
roboczych Nr 2.3:4-do protokotu kontroli.

2.3.5. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia.

1) W roku 2008 udzielano dwéch zaliczek na wydatki do rozliczenia (jedna dla
nauczycicla, druga dla kierownika gospodarczego), w wysokosci ogotem 14 344,72
z:
e w roku 2009, tj. do dnia 14 grudnia 2009 roku udzielono 7 zaliczek w wysokosci
ogotem 1 945,00 zi (ostatnia udzielona 1 czerwca 2009 roku i rozliczona w dniu
25 czerwca 2009 roku),
e w przepisach wewnetrznych nic uregulowano zasad udzielania i rozliczania
zaliczek.
Zestawienie udzielonych i rozliczonych zaliczek stanowi akta robocze Nr 2.3:5 do
protokotu kontroli.

2.4. Inwentaryzacja
2.4.1. Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej

1) Zasady i przedmiot inwentaryzacji zawarto w Polityce rachunkowosci -zatacznik
Nr 1 i Instrukcji inwentaryzacyjnej — zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 5/2006
Dyrektora ZSEiQ0 w Shupsku z dnia 2 listopada 2006 roku, zmienionego
zarzadzeniami Nr 1/2007 z dnia 2 stycznia 2007 roku i Nr 1/2008 z dnia 3 marca
2008 roku, gdzie okreslono:

e cel, metody, przedmiot i terminy inwentaryzacji:
- drogg spisu z natury inwentaryzowane sg:
» érodki pienigzne w kasie, czeki, materiaty-na ostatni dzieft kazdego roku,
» zapasy materialow znajdujace si¢ na terenie strzezonym i objete ewidencja
ilosciowo-wartosciowa — raz w ciagu dwoch lat,
> érodki trwale znajdujace si¢ na terenie strzezonym (za wyjatkiem gruntow
i tych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony), maszyny i urzadzenia
objete inwestycja rozpoczeta — raz na 4 lata,
— droga potwierdzenia sald:
» érodki na rachunkach bankowych, naleznosci (poza publiczno-prawnymi,
watpliwymi, spornymi, od pracownikéw) oraz inne pasywa i aktywa o ile
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
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uzasadnionych bylo niemozliwe — na ostatni dziefi roku obrotowego, z tym
ze mozna rozpoczaé w ciagu czwartego kwartatu roku,

~ droga weryfikacji:
> grunty i $rodki trwale do, ktdrych dostep jest utrudniony, zobowigzania

oraz naleznodci i zobowiazania sporne, watpliwe, wobec pracownikow, z
tytutéw  publicznoprawnych;  inwestycje  rozpoczgte; — wartosci
niematerialne i prawne; fundusze specjalne; zobowiazania i rezerwy;
przychody przyszlych okresow — na ostatni dzien roku obrotowego, z tym
Ze mozna rozpoczaé w ciagu czwartego kwartatu roku,

+ ctapy inwentaryzacji:

—- czynnosci przygotowawcze:

» wydanic zarzadzenia z podaniem skladu komisji, czasu rozpoczecia i
zakonczenia prac oraz metody i terminu jej rozliczenia,

¥ przygotowanie  dokumentow, powiadomienie os6b  materialnie
odpowiedzialnych o terminie rozpoczgcia, dokonanie podziatu pracy i
przeszkolenie inwentaryzatorow,

— czynno$ci wlasciwe:

» wydanie zespolom arkuszy spisowych, przeprowadzenie spisu,
dokonywanie wyceny na biezaco, poblerame oswiadezeft od oséb
odpowiedzialnych materialnie, wyjasnienie ewentualnych  r6znic,
sporzadzenie sprawozdania i zlozenie go przewodniczacemu,

— czynnosci rozliczeniowe:

» przekazanie dokumentacji do komorki ksiggowosci, dokonanie wyceny,
ustalenie réznic z uwzglednieniem ubytkow i kompensat wyjasnienie
powstania réznic oraz pobranie wyjaénlen opracowanie i przedstawicnie
kierownikowi jednostki propozyc_]l sposobu rozliczenia roznic (dokonuje
tego komisja a wniosek opiniuje gléwny ksiggowy i radca prawny),
podjecie decyzji przez kierownika Jednostk: w sprawie sposobu
rozliczenia roznic, rozliczenie réznic i ujecie wynikéw inwentaryzacji w
ksiggach rachunkowych roku, w ktorym przypad} termin inwentaryzacji,
sporzadzenie sprawozdania wraz z wnioskami,

s organizacja inwentaryzacji:

— przewodniczacego 1 czlonkéw zespoldw spisowych powoluje kierownik
jednostki (osoby o odpowiednich kwalifikacjach), cztonkami zespoldw
spisowych moga by¢ osoby niebgdace pracownikami (eksperci) a niec moga
byé osoby odpowiedzialne materialnie za dane pole spisowe,

— arkusze spisowe powinny zawiera¢, co najmniej (zespoly spisowe sa
zobowigzane do wypelnienia wszystkich kolumn z wyjatkiem ceny i
wartoscei):

» nazwe ,arkusz spisu z natury”; okreslenie nazwy jednostki, oznaczenie
1dentyﬁku1ape arkusz (parafka); metode inwentaryzacji, nazweg pola
splsowego numer kolejny strony arkusza; numer kolejny pozycjl
spisowej; imiona i nazwiska oraz podpisy osob dokomuqcych spisu,
uczestniczacych w nim i materialnie odpowiedzialnych; daty i godziny
rozpoczecia i zakoniczenia spisu; dane dotyczace spisywanych skladnikow;

Gz;)/ &
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jednostkg miary; ilo$¢ stwierdzong z natury; adnotacj¢ po zapetnieniu
arkusza o tresci ,,spis zakoriczono na pozycjinr ...” - §8, pkt 8 instrukcji,

+ 7a prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest kierownik
jednostki z wylgczeniem odpowiedzialnodci za przeprowadzenie inwentaryzaciji
w formie spisu z natury,

e do instrukcji inwentaryzacyjnej nie zalgczono wzoréw dokumentow
stosowanych w trakcie przeprowadzania inwentaryzacji.

Zaden z pracownikéw nie zlozyl odwiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci

materialnej za powierzone mienie ani tez o przyieciu odpowiedzialnosci za

przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z natury.

W dniu 7 maja 2008 roku Dyrektor ZSEiQ w Stupsku zarzadzeniem Nr 4/2008
zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych;
tzeczowych aktywoéw irwalych (budynki i budowle, maszyny 1 urzadzenia,
wyposazenie, pomoce dydaktyczne) i aktywéw obrotowych (materialy, kasa)
droga spisu z natury:
e powolano Komisj¢ w skladzie: Przewodniczacy — p. Teresa Sawicka,
Crzlonkowie — p. Agata Bartoszek i p. Urszula Strzykowska,
» okreslono harmonogram czynnoéci i skiady zespolow spisowych, zgodnie z
ktérym osobami odpowiedzialnymi za poszczegdlne zadania sy:
— p. Renata Liszka, p. Halina Kuc, osoby materialnie odpowiedzialne —
przygotowanie pomieszczet, uzgodnienia ewidencji z ewidencja ksiggowa,
p. Wioletta Furtek — szkolenie cztonkéw komisji i zespolow spisowych,
czlonkowie komisji i zespolow spisowych — spis z natury,
— p. Teresa Sawicka — przekazanie arkuszy spisowych do ksiggowosci,
p. Wioletta Furtek, p. Agnieszka Egtkowska — rozliczenie inwentaryzacji,
czlonkowie Kkomisii — sporzadzenie dokumentacji podsumowujacej
inwentaryzacj¢.
e termin przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczono na okres od 26 maja do 27
czerwca 2008 roku.

2.4.2. Inwentaryzacja s$rodkéw pienigznych w kasie i drukéw scislego

zarachowania.

1) Zgodnie z wprowadzonymi zarzadzeniem Nr 5/2006 Dyrektora ZSEiO w Stupsku

z dnia 2 listopada 2006 roku, zmicnionym zarzadzeniami Nr 1/2007 z dnia 2

stycznia 2007 roku i Nr 1/2008 z dnia 3 marca 2008 roku, Dyrektora ZSEiO w

Stupsku, instrukcjami kasows (zat. Nr 4) oraz instrukcja inwentaryzacyjng (zat. Nr

3) i polityka rachunkowosci (zal. Nr 1)

* inwentaryzacje $rodkéw pienigznych w kasic preeprowadza sig na drodze spisu z
natury metodg pelna, co najmnicj na dzien konczacy rok obrotowy i przy
Zzmianie kasjera,

e inwentaryzacj¢ przeprowadza zespdl spisowy powolany przez kierownika
jednostki,

R
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s przed rozpoczeciem spisu zespdl spisowy pobiera od osob materialnie
odpowiedzialnych oswiadczenia wstepne,
e gpisowi z natury podlegaja druki scistego zarachowania.

2) Inwentaryzacje gotowki w kasie za rok 2008 drogq spisu z natury, przeprowadzono
w dniu 2 czerwca 2008 roku, co udokumentowano protokotem:
s stan gotéwki w kasie wynosit 1 000,00 zb

3) Inwentaryzacje drukéw cistego. zarachowania przeprowadzono w dniu 2 czerwca
2008 roku, co zostato udokumentowane na arkuszach spisowych o numerach: 14,
581 59.

Zadnemu z pracownikoéw nie powierzono obowiazkow w zakresie przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji $rodkdéw pienigznych w kasie. Inwentaryzacijg
przeprowadzily p. Wioletta Furtek- gléwny ksiegowy.

2.4.3. Inwentaryzacja s$rodkéw pieniginych zgromadzomych na rachunkach
bankowych.

1) W okresie od 12 do 28 stycznia 2009 roku, jednostka dokonata inwentaryzacji
rocznej metoda potwierdzenia sald i weryfikacji sald kont ksiggowych.

2) Na dzien =zamknigcia ksiag rachunkowych jednostka przeprowadzita
inwentaryzacje Srodkoéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
droga potwierdzenia sald bankowych:

o wszystkie rachunki bankowe prowadzone byly przez Bank PKO S.A. w
Warszawie 1 Oddzial w Stupsku i zostaly zinwentaryzowane w nastgpujacy

sposob:
Lp Inwentaryzacja érodkéw na rach. bankowych . Stan poc!!egajqcy
inwentaryzacji w 2008 roku

1 | Ogolem 34 179,50
Potwierdzenie sald — nalezalo uzyskaé 34 179,50
1 Potwierdzenie sald - uzyskane 34 179,50
nie zinwentaryzowano 0,60
130 - ,,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych™ 0,00
I 132- ,,Rachunki dochodéw whasnych” 473393
135- ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych” 27432,15
139-,,Inne rachunki bankowe™ 201342

Nie stwigrdzono nieprawidtowosci.
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Zadnemu z pracownikéw nie powierzono obowiazkow w zakresie przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych.

Inwentaryzacjg

przeprowadzity p.  Wioletta

i p. Agnieszka Letkowska- kagjer,

2.4.4. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan

Furtek-

gléwny  ksiggowy

1} W okresie od 12 do 28 stycznia 2009 roku, jednostka dokonala inwemtaryzacji
rocznej metoda potwierdzenia sald i weryfikacji sald kont ksiggowych.

2) W okresic objetym kontrola przeprowadzono inwentaryzacje naleznosci
w nastgpujacym zakresie:
Stan podiegajgcy
Lp Inwentaryzacja nalezrosci i zobowigzan inwentaryzacji w 2008 roku
naleznosci zobowigzania
1 Ogolem 3712,50 4 807 531,30
Potwierdzenie sald — nalezato uzyskac (konto 201, 221) 1 895,69 0,00
| Potwierdzenie sald - uzyskane 1 822,69 0,00
nie zinwentaryzowano 73,00 -
Weryfikagja - nalezato przeprowadzié 1816,81 4 807 531,30
) Weryfikacja - przeprowadzone
nie zinwentaryzowane (wyrmienionych w poz. II) - -
201 - ,, Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami” 1561,69 30 782,81
221 - ,Naleimosci z tytuhe dochodéw budzetowych” 334,00 -
222 —  Rozliczenie dochodéw budzetowych” - 206 818,31
223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” - 43226622,12
i 225 - Rozrachunki z budzetami” - 18 777,00
229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne™ 865,00 119 621,57
231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” 0,81 202 800,07
234 - _Pozostale rozrachunki z pracownikami” - -
240 - ,.Pozostale rozrachunki” 951,00 2109,42

3) W oparciu o zestawienia obrotéw i sald kont zespolu 2 i dokumentacje
z przeprowadzonej inwentaryzacji ustalono, ze:
® nic zinwentaryzowano naleznoSci w wysokosci 73,00 zi, podlegajacych

inwentaryzacji droga potwierdzenia sald:
~ z dokumentacji inwentaryzacyjnej wynika, ze ww. kwota nalezno$ci powstata
przed rokiem 2004 i nie ma mozliwosci potwierdzenia salda ze wzgledu na

brak danych adresowych,

Ty
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¢ weryfikacji dokonano w oparciu o posiadana dokumentacje i dane wynikajace z
ewidencji ksiggowej jednostki,

— na podstawie zestawiefi tytuléw zobowiazan i naleznogci skladajacych si¢ na
naleznosci i zobowiazania poszezegdlnych kont rozrachunkowych,
stwierdzono, ze w roku 2008 zinwentaryZowano wszystkie nalezmosci i
zobowigzania wystgpujace w jednostce, podlegajace inwentaryzacji droga
potwierdzenia sald i weryfikacji,

— w protokole z inwentaryzacji nie ujeto konta 234, ktére na koniec roku
wykazywalo saldo zerowe,

e dokumenty potwierdzajagce przeprowadzenie inwentaryzacjii w roku 2008,
zostaly zatwierdzone przez kierownika jednostki.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowiazan droga weryfikacji przeprowadzily p. Wioletta
Furtek- glowny ksiggowy, p. Barbara Kochanowska-samodzielny referent i p.
Agnieszka Fgtkowska- kasjer.

2.4.5. Inwentaryzacja drogq spisu z natury

1) Ostatnia inwentaryzacj¢ powszechng (przeprowadzang preynajmniej raz na cztery
lata), przeprowadzono w roku 2008,

2) Kontroli  poddano  przeprowadzenie  inwentarvzacii w  roku 2008,
w zakresie:
* przestrzegania przepiséw wewngtrznych  dotyczacych  przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji,
¢ ustalenia wszystkich skladnikéw aktywéw podlegajacych w danym roku
obrotowym inwentaryzacji droga spisu z natury,
e wydania zarzadzenia o inwentaryzacji tych skladnikéw, przez kierownika
Jjednostki,
powolania skladu komisji inwentaryzacyjnej,
wiaéciwego podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe,
przeszkolenia 0s6b powoltanych do dokonywania czynnosci inwentaryzacyjnych,
zlozenia ofwiadczen wstgpnego i koficowego o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,
* objecia ewidencig drukéw $cistego zarachowania, arkuszy spisowych,
« prawidlowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,
* sporzadzenia spisu wediug stanu rzeczywistego a nie spisania danych z ksiag
inwentarzowych,
* przeprowadzenia spisu z udzialem os6b odpowiedzialnych, wchodzacych
w skiad zespotow spisowych powotanych przez kierownika jednostki,
¢ prawidlowej wyceny inwentaryzowanych sktadnikow,
s cwentualnego ujecia na  odrgbmych arkuszach  spisowych, skladnikéw
uszkodzonych lub zepsutych,

Y
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* ustalenia ewentualnych réinic inwentaryzacyinych, ich wyceny oraz kompensat
niedoboréw i nadwyzek w sposob wlasciwy,

* przcprowadzenia  posigpowania w  sprawie  ewentualnych  rdznic
inwentaryzacyjnych i sporzadzenia protokotu weryfikacji tych roznic,

® yjecia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzja kierownika jednostki w ksiegach rachunkowych
roku obrotowego, na ktdry przypadt termin inwentaryzacji,

» ustawowych termindéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji skladnikow
aktywow i pasywow,

» zaniechania obowiazku inwentaryzacji skladnikow aktywow i pasywow.

3) W trakcie koniroli ustalono nastepujace nieprawidlowosci:

¢ Kiecrownik jednostki wyznaczajac termin przeprowadzenia inwentaryzacji w
okresie od 26 maja do 27 czerwea 2008 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia 2008
roku, nie dotrzymatl terminéw inwentaryzacyjnych wynikajacych z przepiséw
ogolnie obowiazujacego prawa (ustawa o rachunkowosci),

s arkusze spisowe zostaly wypelnione w nieprawidlowy sposob, tzn. cze$é z nich
nie zawierata oznaczenia osoby materialnie odpowiedzialnej (arkusze na kwote
624 617,96 zI).

4) W trakcie inwentaryzacji stwierdzono nadwyzki i niedobory niezawinione
Zwigzane Z przenoszeniem sprzgtu miedzy pomieszezeéniami bez zastosowania
dokumentacji:

» wyniki inwentaryzacji zostaly rozliczone i ujete w ksiggach rachunkowych
Jjednostki w dniu 31 lipca 2008 roku.

Za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji odpowiedziaino$é ponosi Dyrektor
ZSEiQ w Stupsku, p. Renata Draszanowska,

Potwierdzenic powyiszych ustalen stanowig akita robocze Nr 2.4:1 do protokolu
kontroli.

T
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HI. PLAN FINANSOWY JEDNOSTKI BUDZETOWEJ.

3.

b

2)

3)

1. Ustalenie planu finansowego na 2008 r.

Pismem Nr 0.V-0211/50/07 z dnia 20 listopada 2007 r, Wydzial Oswiaty Urzedu
Miejskiego w Stupsku przekazal jednostce informacje niezbedne do sporzadzenia
planu finansowego na rok 2008. Jednostka sporzadzita projekt planu finansowego i
w dniu 2112.2007 r. przekazata go Prezydentowi Miasta Stupska.

Pismem Nr O.V-0211/05/08 z dnia 14 stycznia 2008 r. Wydziat Oswiaty Urzedu
Miejskiego' w Stupsku przekazal jednostce informacje o kwotach dochodéw i
wydatkéw oraz dotacji ujgtych w budzecie gminy na rok 2008, przyjetym uchwata
Nr XVIH/239/07 Rady Miejskiej z dnia 31 grudnia 2007 r. Jednostka sporzadzita w
dniu 15.01.2008 r. plan finansowy na rok 2008, zatwierdzony przez kicrownika
Jjednostki i przekazata go Prezydentowi Miasta w dniu 28.0.2008 r.

Uchwata Nr XVII1/239/07 z dnia 31 grudnia 2007 r. w sprawie uchwalenia budzetu
Miasta Stupska na 2008 rok Rada Miegjska upowaznila Prezydenta Miasta do
przekazania kierownikom jednostek budzetowych uprawnien do dokonywania
przeniesiefi w planie wydatkéw oraz w planie dochodéw wlasnych i wydatkow
nimi finansowanych. Prezydent Miasta nie skorzystal z powyiszego uprawnienia.
Wszystkie zmiany plandw finansowych dokonywano uchwalami Rady Miejskiej i
zarzadzeniami Prezydenta Miasta, w tym na wniosek Dyrektora Zespohi Szkét
Ekonomicznych i Ogélnoksztatcacych w Stupsku.

4) Plan dochodéw i wydatkéw na rok 2008 zmieniano 20-krotnie i ostatecznie w
poszczegolnych rozdziatach kiasyfikacji budzetowej ksztattowat sie nastepujaco:
Plfm po Wykonanie %,
Rozdzinl Klasyfikacji budietowej | . 2% | mianach andrich | okain-
inansowy | na dzieid 31.12.2008 wykon.
31.12.2008 planu
DOCHODY:
80130 | Szkoly zawodowe 5.300,00 5.300,00 7.898,96| 149,04
85410 | Internaty i bursy szkolne 170.000,00 | 170.000,00 198.919.95]| 117,01
Razem dochody 175.300,00 | 175.3060,00| 206..818,91] 117,98
WYDATKI:
80120 Licea ogblnoksztalcace 328.090,00| 560.487,00 560.465,82! 99,99
80123 | Licea profilowane 200.912,00( 155.923,00 155914451 9999
80130 | Szkoly zawodowe 2.435.290,0012.751.117,00| 2.727.949,75! 99,16
80146 | Doskonalenie zawodowe n-li 7.300,00 21.520,00 21.514,36| 99,97
80195 | Pozostata dziatalnosct - 38.892.00 38.887,59, 99,99
85410 Internaty i bursy szkolne 589.300,00 | 682.840,00 678.867.80| 9942
85415 | Pomoc materialna dla ucznidw - 36.909,00 36.628,26| 9924
92695 | Kultura fizyczna i sport - 6.760,00 6.394,09| 94,59
Razem wydatki 3.560.892,00 | 4.254.448,00 | 4.226.622,12| 99,35

YR



5)

6)

28

Powyzsze dane wynikaja z zarzadzeni Prezydenta Miasta Stupska i planéw finansowych
jednostki i sa zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniach jednostkowych Rb-278 z
wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-285 z wykonania planu wydatkow
budzetowych na dzien 31.12.2008 r.

Zestawienie zmian planu finansowego ZSEiQ stanowi akta robocze kontroli Nr
3.1.1.

Sprawdzono zgodno$é danych w rocznych sprawozdaniach RB-278 i Rb-288
z ewidencja ksiggowa na koncie 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
i ustalono nastepujace réznice:

s wydatki— konto 130-01 4.229.173,00 z1,
wydatki wykonane wg sprawozdania RB-288 4.226.622,12 A,
Réznica 2.550,88 z1.
Kwotg 2.550,88 zwrocono do budzetu miasta w dniach 4.12.2008 i31.12.2008
r.

» dochody - konto 130-2 213.632,65 z1,
dochody wykonane wg sprawozdania Rb-273 206.818,31 zi,
Réznica 6.814,34 71
Na réznice skladaty sie:

— zwroty nadpiat za wyzywienie i bursg - 883,80 zt,
— mylnie przekazana kwota - 6.695,00 z1,

- dochody wykonane ujete na koncie 130-1 + 764,46 zt,

Wyjasnienie roznicy pomigdzy dochodami wykonanymi wykazanymi w
sprawozdaniu Rb-278 a ewidencig na koncie 130-2 stanowi akta robocze
kontroli Nr 3.1.2.

Sprawdzono zgodno$¢ ewidencji na koncie 130 — ,Rachunek biezacy jednostek
budzetowych™ z wyciagami bankowymi na wybrane terminy, wynikajace z
wyjasnienia Gléwnego Ksiggowego, stanowigcego akta robocze kontroli Nr 3.1.2.
i ustalono, ¢ w odmiu przypadkach na 13 terminéw wystapily roznice pomigdzy
ewidencja obrotéw a wyciagami bankowymi po stronie winien i ma o ta sama
kwotg (ogolem 1.469,13 zl), tzn. nie zachowano czystosci zapiséw na koncie 130 —
~Rachunek biezacy jednostek budzetowych”. Zestawienie obrotéw konta 130 oraz
wyjasnienie Gléwnego Ksiggowego stanowig akta robocze kontroli Nr 3.1.3.
Z tresci wyjasnienia wynika, Ze réznice powstaly w wyniku zastosowania zapisu
technicznego po obu stronach konta ze znakiem minus w przypadku zwrotéw
nadpfat.
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3.2. Realizacja planu finansowego w zakresie dochodow.
3.2.1. Dochody.

1) Ponizej przedstawiono dochody jednostki wg Zrodet 1 tytutow:

28
8 Es
Rozdziat Paragrafl Pl_an po Wykonanie =z § E
Zzmianach g e
Rz
80130- Szkoty 0690-Wplywy z rémych oplat 600,00 668,00 | 111,33
zawodowe 0750-Dochody z najmu i dzierzawy skladnikow 4000,00 5896,50 | 14741
majatkowych  Skarbu  Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sekiora finanséw publicznych
oraz innych umow o podebnym charakierze
0870~ Wplywy ze sprzedazy skladnikow 0,00 569,40 X
majatkowych
0970 — Wplywy z réimych dochodow 700,00 764,46 | 109,21
Razem: 5 300,00 789836 | 14903
85410-Internaty i | 0830 — Wplywy z ustug 170 000,00 198919,95. | 117,01
bursy szkolne
Ogoétem: | 175 300,00 206 818,31 X

2) Dochody zrealizowano w wysokodci 206 818,31 zl, co przedstawiono w
sprawozdaniu Rb-27s z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki
samorzadu teryterialnego. Poszczegdlne kwoty dochodéw (w miarg ich
uryskiwania) jednostka odprowadzata do budzetu Miasta.

3) Kontroli poddano dochody w paragrafach 0750, 087¢ i 0970. Kontrolg
przeprowadzono w oparciu o ewidencje na koncie 130 — Rachunek biezacy budzetu
t dokumenty zrodtowe i stwierdzono, ze:

* §0750 obgjmowat dochody z tytutu dwéch uméw najmu Sali gimnastyczne;:
— wynajmujacy wplacili nalezno$é w wysokosci wynikajacej z zawartych
umow, tj. umow;

» Nr 1/2007 z dnia 17 wrzesnia 2007 roku i Nr 10/2008 z dnia 6
pazdziernika 2008 roku, z Pomorskim Operatorem Systemu
Dystrybucyjnego Sp. z o. o. Oddzial Dystrybucji Gazu w Gdansku
reprezentowanym przez. Dyrekiora p. Adama Kielaka i Dyrektora ds.
finansowych p. Agnieszke Haraj,

» Nr 2/2007 z dnia 18 wrzesnia 2007 roku, z Izbay Celna w Gdyni
reprezentowang przez Dyrektora p. Tomasza Wegicla,

— ‘uzyskane dochody przekazywano na konto Urzedu Miejskiego w. terminie od

1 do 10 dni od ich uzyskania,

s §0870 obejmowat dochody:
— uzyskane dochody przekazano na konto Urzedu Miejskiego w terminie 4 od
ich uzyskania,
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s §0970 obejmowal dochody z tytutu prowizji z US i ZUS:
— uzyskane dochody przekazano na konto Urzedu Miejskiego na koniec roku.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3.2.1.1. Rachunek dochodéw wiasnych.

1) Zarzadzeniem Nr 4/2004 z dnia 30 grudnia 2004 roku, Dyrektor ZSEiQ w Stupsku
utworzyl wydzielony rachunek dochoddw wlasnych:
= na ww, rachunku gromadzi si¢ dochody z nastepujacych tytulow:

— z oplat za udostgpnienie dokumentacji przetargowej,

~ ze spadkéw zapisow i darowizn w postaci pieni¢inej na rzecz jednostki
budzetowej,

— odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie oddane jednostce
budzetowej w zarzad badz uzytkowanie,

o uzyskane dochody wraz z odsetkami przeznacza sie na:

— sfinansowanie wydatkow biezacych i inwestycyjnych zwigzanych =z
uzyskiwaniem przez jednostk¢ dochodéw z tytulu oplat za udosi¢pnienie
dokumentacji przetargowej,

— cele wskazane przez darczyfice,

— remont lub odtworzenie mienia w przypadku uzyskiwania dochodow z tytutu
odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie oddane jednostce
budzetowe) w zarzad bad? uzytkowanie.

2) Ewidencj¢ dochodéw i wydatkdw w ramach $rodkéw rachunku dochoddw
wiasnych prowadzono na koncie 132- ,Rachunki dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych”.

3) W oparciu o ewidencje na koncie 132 i dowody #rédlowe sprawdzono
prawidlowo$¢ gromadzenia i wydatkowania $rodkéw rachunku dochodéw
wlasnych.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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3.3. Realizacja planu finansowego w zakresie wydatkow.

3.3.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

1) W roku 2008 w jednostce obowiazywaly nastepujace przepisy wewnetrzne
dotyczace zasad wynagradzania pracownikow:

— Regulamin wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach,
szkotach i placéwkach prowadzonych przez Gmine Miejskg Stupsk,
wprowadzony uchwata Nr XX/260/08 Rady Miejskiej z dnia 27.022008 r., ze
zmianami wprowadzonymi uchwata Nr XXI11/322/08 z dnia 28 maja 2008 1.,

— Regulamin wynagradzania pracownikéw nie bedacych nauczycielami
zatrudnionych w Zespole Szkéf Ekonomicznych w Stupsku, wprowadzony
przez Dyrektora ZSE z dniem 1 stycenia 2001 r., po otrzymaniu akceptaciji
Zwigzkow zawodowych,

— Regulamin premiowania pracownikéw administracii i obstugi w Zespole
Szkot Ekonomicznych w Stupsku, wprowadzony przez Dyrektora ZSE z dniem
1 stycznia 2000 r., zaakceptowany przez zwigzki zawodowe,

w jednostce na dziefi 31.12.2008 r. zatrudnionych bylo 94 pracownikéw na

85,34 etatu, w tym:

— 58,34 etaty nauczycielskie — 66 0s6b,
— 9,5 etatéw pracownikdw administracji — 10 osob,
— 17,5 etatow pracownikow obshugi — 18 pracownikéw,

wydatki kwalifikowane w § 40/ — wynagrodzenia osobowe pracownikéw,

zaplanowane w kwocie 2.610.991,00 2, zrealizowano w wysokogci

2.601.800,98 21, tj. w 99,65%,

kontrolg wynagrodzenia w zakresie:

— ustalenia wynagrodzenia i dodatkéw przyznawanych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami,

— naliczenia wynagrodzenia zgodnie z angazami

dla przedstawicieli wszystkich grup zawodowych zatrudnionych w ZSEiO

przeprowadzit w roku 2008 i 2009 Wydzial Audytu i Kontroli Urzedu

Migjskiego w Shipsku w ramach kontroli 5% wydatkéw kazdego roku. Podczas

kontroli nie stwicrdzono nieprawidlowosci.

W zwiazku z powyzszym odstgpiono od kontroli wymienionych zagadnien.

2) Sprawdzono prawidtowos$é udokumentowania przyznania, naliczenia i wyplaty
nagréd jubileuszowych:
¢ w roku 2008 wyptacono 9 nagrod (akta robocze kontroli Nr 3.3.1.), w tym:

&

— 1 nagrodg jubileuszowq za 45 lat pracy,

- 3 nagrody jubileuszowe za 35 lat pracy,

— 2 nagrody jubileuszowe za 30 lat pracy,

- 3 nagrody jubileuszowe za 25 lat pracy,

sprawdzeniem objgto wszystkic nagrody,

ustalenia uprawniefi dokonano w oparciu o dokumentacje kadrowa,
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czas pobierania zasitku dla bezrobotnych zaliezono do czasu uprawniajacego do
oirzymania nagrody jubileuszowej w oparciu o decyzje Powiatowego Urzedu
Pracy o przyznaniu i cofni¢ciu zasilku — brak zaswiadczen PUP o okresie
pobierania zasitkow,

Sprawdzono prawidlowos¢ ustalenia uprawnien, podstawy oraz wysokosci
dodatkowego wynagrodzenia rocznego co piatego nauczyciela {14 o0séb) i co
pigtego pracownika administracii i obstugi (5 osob), tacznie kontroli poddano 19
0s0b. W wyniku analizy kart wynagrodzen ustalono w 2 przypadkach roéznice w
podstawie i w naliczeniu ,,13™:

w jednym przypadku nie wliczono do podstawy ustalenia ,,13” wynagrodzenia
za m-c¢ VIE-VIII.2008 ¢,

w | przypadku zanizono ,13” poprzez pomnigjszenie dodatkowego
wynagtodzenia rocznege (zamiast podstawy naliczenia) o wynagrodzenie
wyplacone za okresy urlopdw okolicznosciowych, W zwiazku z powyzszym
poddano kontroli ustalenie pedstawy i wymiaru dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2008 1. wszystkim pracownikom korzystajacym z urlopéw i
zwolnien okolicznoiciowych i ustalono, ze we wszystkich przypadkach o
wynagrodzenie za czas urlopu okolicznosciowego pomniejszono ,,13”, zamiast
podstawy naliczenia,

w wyniku Kontroli ustalono nastgpujace réznice:

Tloéé blgdnych Naliczono ,,13" Naleina ,,13” oo t]al(')inica
naliczen Podstawa | Wymiar | Podstawa Wymiar ow: " | Wymiar
23 595.419.00 | 47.521,27 | 594.879,76 | 50.564,78 | 539,24 | - 3.043,51

stwierdzono w kilku przypadkach bledne zaockraglanie groszy, co jednak nie
spowodowato réznic w wynagrodzeniu przekraczajacych 1,00 zt,

dodatkowe wynagrodzenic roczne za 2008 r. zarachowano w koszty roku 2008
{dowod ks. Nr 751 7z dnia 31.12.2008 r.), a wyptacono w dniu 2.03.2009 r. - WB
4] oraz RK 7/09.

Listy pracownikow oraz szczegblowe zestawienie réznic stanowia akta robocze
kontroli Nr 3.3.2.

Prowadzenie spraw i dokumentacji zatrudnienia nalezato do obowiazkéw Kierownika
Gospodarczego p. Renaty Liszka, zgodnie z jej zakresem czynnodci.

Naliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzefi oraz sporzadzanie list wyplat
do dnia 22.09.2009 r. nalezato do obowiazkéw samodzielnego referenta p. Barbary
Kochanowskiej, zgodnie z jej zakresem czynnosci.

W dniu 28.12.2009 r. wyptacono pracownikom (przelano na rachunki bankowe) kwote

3.043,51 2t brutto tytulem wyréwnania dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok 2008 —
WB 245.

C//

Ty
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Pozostale wydatki,

1) Zakladowy fundusz $wiadczefi socjalnych:

zasady gospodarowania ZFSS okreslat Regulamin gospodarowania Srodkami

Zakiadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych, wprowadzony z dniem 1 marca

2008 1., po uprzednim uzgodnieniu ze zwiazkami zawodowymi. Do tego dnia

cbowigzywal regulamin wprowadzony z dniem 26.03.2003 r. z aneksem 2 dnia

1.01.2005 r.,

z dniem 3 wrzesnia 2007 r. Dyrektor SZEiQ udzielila dziesieciu pracownikom

petnomocnictwa do przygotowywania regulaminéw wewnetrznych, preliminarza

wydatkow oraz przygotowania propozycji — wnioskow 0s6b uprawnionych do
korzystania z ustug socjalnych, zwanych dalej komisja socjalna,

w oparciu o protokdlarz ustalono, ze komisja socjalna odbyla w 2008 r. 7

spotkan,

odpisu na ZFSS dokonano w wysokosci ogdlem (2.281,56 zI na jednego

nauczyciela, 932,29 2z na nauczyciela-emeryta oraz 906,61 na jednego

pracownika administracji i obstugi i 140,00 2! na jednego emeryta) w kwocie

174.489,00 zt i przekazano na rachunek funduszu w prawidiowych kwotach i

terminach,

preliminarz wydatkoéw ZFSS przewidywat poczatkowo, udzielenie pomocy

socjalnej w réznych formach na ogélng kwote 143.050,00 z1, a po nowelizacji w

dniu 1.09.2008 r. kwote 154.350,00 zi,

z funduszu udzielono $wiadczen socjalnych na ogdlna kwote 150.194,77 zt

(szczegotowe ustalenie wysokoéci odpisu i podziat $rodkéw funduszu stanowia

akta robocze kontroli Nr 3.3.3)),

sprawdzono udzielenie 244 §wiadczen w formie pomocy rzeczowej na kwote

36.501,23 zk:

~ w dokumentacji znajduja sig¢ 2 listy o0sdb uprawnionych do otrzymania
swiadczenia rzeczowego: 124 osoby na kwote 20.000.00 zt i 119 0s6b na
kwote 16.000,00 zt oraz 239 wnioskéw o $wiadczenie rzeczowe, z ktorych
Zaden nie zostal opatrzony data zlozenia/wphywu,

— poniewaz zaden z dokumentdw nie posiada daty wystawienia, nie mozna
ustali¢, ktore wnioski zostaly uwzglednione na poszczeg6lnych listach, a co
za tym idzie, czy wysoko$¢ pomocy ustalono prawidiowo,

— pomocy rzeczowej udzielono dwukrotnie,

— pracownicy przedstawili faktury zakupu i otrzymali refundacje wydatkow do
wysokosci przyznanego Swiadczenia — faktury wystawione na jednostke
posiadaly wszystkie cechy prawidlowego dowodu ksiegowego,

— emerytom $wiadczenie rzeczowe udzielono w formie ekwiwalentu
pieniginego przekazanego na indywidualne konta bankowe badZ
wyplaconego gotéwka z kasy:

» w dniu 14.03.2008 r. wyptacono z kasy kwotg 3.670,00 zt w oparciu o
dwie listy sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty — na listach nie zapisano
kwoty do wyplaty stownie, osoby uprawnione nie pokwitowaly odbioru
gotowki — pokwitowania (podpisy 0séb uprawnionych) znajduja sie na

(224
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oddzielnych kartach, na ktorych brak oznaczenia tytwlu podpisow oraz
kwot,
¥ wdnin 19.11.2008 r. rozchodowano z kasy kwote 4,610,00 zt w oparciu o
listg 125 uprawnionych do korzystania z pomocy rzeczowej na kwole
20.000,00 zb, niewyrazona stownie, lista nie posiada cech dowodu
ksiggowego (brak numeru identyfikacyjnego dowodu i daty wystawienia
oraz wskazania osoby wystawiajacej dowod), ponadio nie zostata
sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym i meryloryeznym
oraz nie zatwierdzono jej do wyplaty, na liscie przy 26 nazwiskach i
przyznanych kwotach (ogétem 4.610,00 z1) widnieja podpisy,
Wymienione listy stanowia akta robocze kontroli Nr 3.3.4.
* sprawdzeno dofinansowanie wycieczki do Krakowa:
— ze Srodkéw funduszu dofinansowano koszt przejazdu w kwocie 4.082,69 zi,
— odplatno$¢ pracownikow zalezala od kryterium dochodowego i wyniosla
ogdlem 5.430,00 zi,
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Podrdze stuzbowe krajowe:

s z rejestru delegacji wynika, ze w roku 2008 wydano 52 polecenia wyjazdu
stuzbowego — pracownicy zozyli rachunki kosztow na ogodlng kwotg 1.631,02
zt,

» sprawdzono declegacje rozliczone w rozdziale 80130 — Szkoly zawodowe w1
potowie roku 2008 w ilosci 14 na kwote 739,08 z,

¢ kontrolg przeprowadzono w zakresie:
~ wydania polecenia wyjazdu shuzbowege przez pracodawce lub

upowaznionego pracownika,

~ ujgcia polecenia wyjazdu stuzbowego w rejestrze delegacii,

- wskazania w polecenin wyjazdu stuzbowego osoby delegowanej, miejsca, celi
i czasu podrozy stuzbowej oraz srodka lokomocji,

- zlozenie przez pracownika rachunku koszidw, z podaniem terminu i czasu
oraz miejsca wykonania podrézy i udokumentowanych kosztéw podrézy,
poswiadczonego podpisem,

— sprawdzenia rachunku koszitéw pod wzgledem mervtorycznym, formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzenia do wyplaty przez uprawnione osoby,

— wskazania ujecia rachunku kosztow w ksiegach rachunkowych jednostki wraz
z informacja o osobie dokonujacej dekretacji dowodu,

¢ w wymienionym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Ustalono, ze w ewidencji analityczne] ujmowano jednym zapisem wszystkic
rachunki kosztéw podrozy stuzbowych wyptaconych w tym samym dniu, bez ich
identyfikacji.

Zadnemu z pracownikéw jednostki nie przyznano limitu kilometréw na shuzbowe
jazdy lokalne prywatnym samochodem. W jednostce nie wystapily tez zagraniczne
podréze shuzbowe. :

@
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4) W trakcie kontroli ustalono ponadto, ze w I poiroczu 2008 1. sporzadzano raporty
kasowe depozytow za okresy dhuzsze, niz miesigczne:

Okres objety raportem
Nr raportu kasowego od do
1/08 depozyty 01.01.2008 15.02.2008
2/08 depozyty 16.02.2008 10.03.2008
3/08 depozyty 11.03.2008 10.04.2008
4/08 depozyty 11.04.2008 10.05.2008
5/08 depozyty 11.05.2008 czerwiee, lipiec, sierpien 2008

Kasg prowadzily panie:
— do dnia 29 lutego 2008 r. st. referent/kasjer Danuta Laskowska,
— od dnia 3 marca 2008 r. kasjer Agnieszka Fetowska.

Zadnej z ww. pan nie okreslono zakresu czynnoéci w formie pisermne;.

5) W oparciu o dowody Zrodlowe i ewidencje analityczna na koncie 130-01 —
»Rachunek biezacy-wydatki” sprawdzono wydatki za okres 01.10. — 31.12.2009 r.
uj¢te w rozdziale 80130 — Szkoly zawodowe § 4300 — zakup ushug pozostalych w
ogdlnej kwocie 9.029,29 2t i ustalono, ze:

e wszystkie wydatki potwierdzono dowodami Zrédlowymi, sprawdzonymi i
zatwierdzonymi do wyplaty, na ktérych znajdowala si¢ autoryzowana
informacja o sposobie ujgcia w ksiggach rachunkowych,

* 7S¢ wydatkéw blednie zakwalifikowano do § 4300 i tak:

Wilasciwy §
Lp. | o dowodu Rodzaj wydatkéw Khasyfikacji | Kwota

iggowego / .

budzetowcj
1 WB 206/08 | Konserwagja systemu alarmowego 4270 244,00
2 WB 207/08 [ Dostep do portalu internetowego 4750 157,38
3 WB 214/08 | Szkolenie w zakresie ZUS 4700 18C,00
4 WB 215/08 | Szkolenie w zakresie ksiggowosci 4700 250,00
5 WB 226/08 | Konserwacja kserokopiarki 4270 289,99
6 WB 228/08 | Dostep do porialu internetowego 4750 157,38
7 WB 229/08 | Konserwacja kserokopiarki 4270 59,17
8 W1 245/08 | Szkolenie pracownikdw 4700 150,00
9 WB 247/08 | Dostgp do portalu intemetowego 4750 157,38
10 WB 248/08 | Dostep do-portalu intemetowego 4750 45,00
Razem 1.690.30

e wszystkie rachunki zostaly opisane na okoliczno$é stosowania przepiséw o
zamdwieniach publicznych.

Zadnemu pracownikowi ZSEiO nie powierzono obowigzku dekretacji dowodow
ksiggowych. Wiasciwe prowadzenie rachunkowosci i nadzér nad podlegtymi
pracownikami nalezaly do obowiazkow Gléwnego Ksiegowego p. Wioletty Furtek,
zgodnie z jej zakresem czynnosci.
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3.3.3. Realizacja wydatkéw inwestycyjnych.

1}

W planie finansowym jednostki na rok 2008 ujeto:

Klasyfikacja budzetowa Kwota
Roz- Przeznaczenie Wydatki
dzial § plan zrealizowane
80120 | 6050 Wydatki | Wykonanie drenazu terenu| 200,000,001 200.000,00
inwestycyjne  jednostek | szkolnego przy ul.
budzetowych Partyzantow 24, rozbiorka
barakéw 1  postawienic
ogrodzenia
80195 16060 Wydatki na zakupy | Zakup urzadzen i 12.000,00 12.000,00
inwestycyine  jednostek | wykonanie systemu
budzetowych telewizji przemystowej
Razem 212.000,00 212.000,00

2)

3)

4)

Powyzsze dane wynikaja z planéw finansowych i sprawozdania Rb-288 2z
wykonania planu wydatkéw budZzetowych na dzien 31.12.2008 r, i zgodne s3 z
ewidencja ksiggowa na koncie 130-1 — ,,Rachunek biezacy-wydatki”.

Ewidencje analityczng kosztéw inwestycii prowadzono na koncie 080 —
»nwestycje ($rodki trwate w budowie)” z podzialem na poszczegdlne zadania.

Wykonanie drenaiu terena szkolnego przy ul. Partyzantow 24, rozbiérka
barakéw i postawienie ogrodzemia - w ramach realizacii inwestycji
przeprowadzono dwa przetargi nicograniczone:

o na rozbiorke baraku dydaktycznego i drenaz terenu,

¢ na ulozenie nowych tras kanalizacji deszczowej w gruncie dla wod opadowych.

Przebieg postgpowan o udziclenie zaméwien publicznych:

* w obydwu przypadkach warto$é szacunkowa zaméwienia ustalono w oparciu
o kosztorysy inwestorskie,

* ogloszenie o wszczgeiu postgpowania opublikowano w Biuletynie Zaméwied
Publicznych. Brak w dokumentacji potwierdzenia wywieszenia ogloszen na
tablicy informacyjnej zamawiajacego oraz opublikowania ich na stronie
internetowej,

¢ warunki uczestnictwa w przetargach okre§lono w Specyfikacjach Istotnych
Warunkéw Zamowienia, zatwierdzonych przez zamawizjacego. Nie utrwalono
w dokumentacji, jakic podmioty pobraty SIWZ,

¢ osoby wystepujace w imieniu zZamawiajacego zlozyly owiadczenia o braku
okolicznosci powodujacych ich wykluczenie z postepowania. Oswiadczenia
takiego nie zlozyla Dyrektor ZSEiQ, ktora zatwierdzata poszczegélne etapy
post¢powania oraz zawaria umowy z wykonawcami,

* w wyznaczonych terminach wplynely odpowiednio 4 i 3 waime oferty,

¢z postgpowania sporzadzono protokdly, zatwierdzone przez zamawiajacego,

———
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e o wynikach postgpowania powiadomiono wykonawcow, brak informacii o
wywieszeniu ich na tablicy ogloszert zamawiajacego i opublikowaniu na stronie
internetowej.

5) W wyniku rozstrzygnigcia przetargdw zawarto trzy umowy, z ktérych zadna nie
posiadata kontrasygnaty Gléwnego Ksiggowego:

¢ w dniu 4 sierpnia 2008 r. umowg z Romualdem Zynis Uslugi Transportowe;
Ushugi Ogolnobudowlane Stupsk na rozbiérke pawilonu dydaktycznego za ceng
44.195,05 zt brutto, zgodna z oferta,

* w dniu 4 sierpnia 2008 r. umowe z Krzysztofem Majchrzak Zaklad
Ogo6hobudowlany Kusowo na wykonanie drenazu posesji szkolnej za cen¢
30.934,95 zt brutto, zgodna z oferty,

* w dniu 18 wrze$nia 2008 r. z Zakladem Robét Drogowych ,.DOMEL”
Borzytuchom na ulozenie nowych tras kanalizacji deszczowej w gruncie dla wod
opadowych za ceng 77.018,26 2t brutto, zgodnie z oferta.

6) W trakcie wykonywania zadah (rozbiorki pawilonu i wykonania tras kanalizacji
deszczowej) wystapita konieczno$é wykonania dodatkowych robét, co odnotowano
w dzienniku budowy, gdzie zapisano, iz dalsze prace zostaly podjgte po
uzgodnieniu z inwestorem:
¢ brak dokumentacji (protokéhy, notatki) ustalajacej zakres robét dodatkowych,
¢ brak dokumentacji podstawowych czynnosci udzielenia zaméwien na roboty

dodatkowe,

¢ podstawg ustalenia zakresu i wartosci robét dodatkowych stanowily kosztorysy
ofertowe

¢ zamlwieft udzielono w trybie ,z wolnej reki” wykonawcom zamowien
podstawowych:

— umowa na roboty dodatkowe zawarta w dniu 18.08.2008 r. z Romualdem
Zynis Uslugi Transportowe Ushugi Ogélnobudowlane Stupsk na rozbidrke
pawilonu dydaktycznego polegajace na rozbidree i przebudowie ogrodzenia
wraz z fundamentem za ceng 21.630,01 z! brutto,

— umowa zawarta w dniu 3.10.2008 r. z Zakladem Robot Drogowych
»DOMEL” Borzytuchom na roboty dodatkowe przy uktadaniu nowych tras
kanalizacji deszczowej w gruncie dla woéd opadowych za cene 14.197,05 zt
brutto,

Zadna z uméw nie posiadata kontrasygnaty Glownego Ksiggowego.

7} Wykonanie prac w terminie i zgodnie z umowami potwierdzono protokdlami
odbioru. Wykonawcy wystawili faktury za wykonane roboty na kwoty wynikajace
Z umow.

8) Ponadto zawarlo nastgpujace umowy, nie stosujac przepiséw o zaméwieniach
publicznych, z uwagi na ich niska wartosé:

* umowg Nr 1/2008 z dnia 17.06 2008 r. z Biurem Ushig Budowlanych i Obrotu

Nieruchomosciami ,INWESTDOM™ w Shipsku na przygotowanie i

przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwied publicznych na roboty
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budowlane zwiazane z rozbiorka pawilonu dydaktycznego wraz z postawieniem
ogrodzenia oraz wykonaniem drenazu na dzialce nr 804/4, nadzér inwestorski
nad realizacja inwestycji oraz odbidr inwestycji za cene 4.000,00 z# brutto,

e umowg Nr 2/2008 z dnia 17 czerwea 2008 r. z Rada Regionalng Federacji
Stowarzyszen Naukowo —Technicznych NOT w Shupsku na wykonanic projektu
drenazu terenu ZSFiQ wraz z kosztorysem za ceng 5.000,00 z1 brutto,

+ umowg¢ Nr 3/2008 z dnia 17 czerwca 2008 r. z Rada Regionalng Federacji
Stowarzyszen Navkowo -Technicznych NOT w Shipsku na pelnienie
obowiazkow inspekiora nadzoru przy realizacji drenazu za cene réwnowazng
1% wartosci kosztorysu drenazu brutto,

e umowg Z dnia 18.092008 r. z Biurem Usluyg Budowlanych i Obrotu
Nieruchomosciami , JJNWESTDOM” Stupsk na pelnienie funkcji inspektora
Nadzoru przy robotach remontowych zwiazanych z odwodnieniem posesii
szkoly za ceng ryczattowa 1.495,32 21 brutto.

Zadna z wymienionych umow nie zawierala kontrasygnaty Gtéwnego Ksiggowego.

W imienin zamawiajacego czynnosei i dokumentacje prowadzita Kierownik Gospodarczy p.
Renata Liszka, zgodnie 7 zakresem czynnosci.

Za udzielenie i realizacje zamowiefi odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor ZSEiQ p.
Renata Dragzanowska.

Dyrektor jednostki zlozyla w dniu 29.12.2008 ¢, oswiadczenie (akta robocze kontroli
Nr 3.3.5.), z ktorego tresci wynika, 2¢ ogloszenia o przetargach i ich rozstrzygnigciu
wywieszano na tablicy ogloszen i stronie internetowej szkoly.

9) Zakup urzadzef i wykonanie systemu telewizji przemystowei:

e umowa Nr 8/2008 z dnia 18 sierpnia 2008 r. z Uslugowym Zakladem
Teleradiomechaniki ATEL Kobylnica na wykonanie systemu telewizji
przemystowej za ceng netto. 12.320,00 zt do dnia 12 wrzesnia 2008 r. — umowa
nie zawiera kontrasygnaty Gléwnego Ksiggowego,

¢ F-ra VAT MP nr 187/2008 z dnia 18.08.2008 r. na kwote 12.320,00 + VAT =
15.030,40 zt — kwote 12.000,00 ujeto w rozdziale 80195 § 6060, zgodnie z
planem finansowym, natomiast kwotg 3.030,40 zt w rozdziale 80130 § 4300
jako zakup ustug pozostatych.

10)Przyjecie zakoficzonych inwestycji na stan majatku jednostki:

* konto 080 — wykonanie drenazu tereny szkolnego — warto$é 200.000,00 zt —
roboty nawierzchniowe polegajace na utwardzeniv nawierzchni polbrukiem
wartosci 92.710,63 zt przyjeto na stan srodkéw trwalych w oparciu o dowod OT
2/2008 z dnia 31.10.2008 r.; kwotg 107.289,37 2} dotyczacy robot drenazowych
przeksiggowano na fundusz jednostki (konto 800) jako inwestycja bez efektow
majatkowych,

* konto 080 — zakup urzadzen monitoringu w ZSEiQ Stupsk — wartosé 12.000,00
zt — na stan $rodkéw trwalych przyjeto urzadzenia monitoringu wizyjnego
ogodlnej wartosei 15.030,40 zt w oparciu o dowod OT 1/2008 z 30.09.2008 r.

Na tym kontrol¢ zakoriczono.
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