EWAKUACJA - PORADY DLA DYREKTOROW SZKOL, PRZEDSZKOLI,
NAUCZYCIELI | WYCHOWAWCOW

Za stan bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie szkoty, przedszkola lub innym
obiekcie odpowiada dyrektor, kierownik, zarzadca, wtasciciel, uzytkownik. Zapewniajac
jego ochrone przeciwpozarowa, obowiagzany jest w szczegdlnosci:

v przestrzegac przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

v' wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz srodki
gasnicze zgodnie z obowiazujacymi zasadami,

v' zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub terenie bezpieczenstwo
i mozliwos¢ ewakuaciji,
v przygotowac budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,

v ustali¢ sposoby postepowania na wypadek pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Jednym z obowigzkow kierownikow obiektéw uzytecznosci publicznej jest
wykonanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna okresla¢:

v' potencjalne zrodta powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania,
zasady zapobiegania powstawania pozaru,

zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo,

zasady zabezpieczenia obiektéw w podreczny sprzet gasniczy,
zasady postepowania na wypadek powstania pozaru,

zasady prowadzenia ewakuacji,
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zasady prowadzenia szklenia pracownikow w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

Do zapoznania sie z instrukcjg i przestrzegania jej ustalen zobowigzani sg wszyscy
pracownicy, takze pracownicy obcych firm wykonujacych jakiekolwiek prace na terenie
obiektu placowki uzytecznosci publicznej.

Podstawowym zadaniem kazdej instrukcji jest zapewnienie bezpieczenstwa
w konkretnym obiekcie, ktdrego architektury juz sie nie zmieni, konieczne sq wskazowki
organizacyjne pozwalajace na przeprowadzenie szybkiej i bezpiecznej ewakuacji.
Tej czesci instrukcji trzeba poswieci¢ najwiecej uwagi, szczegodlnie, gdy instrukcja
dotyczy szkoty, przedszkola, szpitala. Nie mozna nawet marzy¢ o sprawnej ewakuacji
kilkuset osob, jezeli wczesniej nie zostaty przecwiczone jej elementy, jezeli nikt z
pracownikow lub uczniow nie zna sygnatu alarmowego, jezeli nikt nie wie, co zrobic, gdy
ustyszy taki sygnat. Niestety wiekszos¢ instrukcji zawiera pobozne zyczenia typu "nalezy
postepowac tak i tak".

Oto kilka praktycznych rad, ktére powinny utatwi¢ zadanie przeprowadzenia
sprawnej ewakuacji dzieci z obiektu:

1. SYGNAL ALARMOWY

v Nalezy ustali¢ sygnat alarmowy, po ustyszeniu ktorego nalezy natychmiast opuscié
placowke.

v" Najlepszy wydaje sie sygnat akustyczny - przerywany dzwonek uruchamiany z tatwo
dla wszystkich dostepnego miejsca. Sygnat powinien trwac¢ tak dtugo az wszyscy
opuszcza budynek lub warunki na to pozwalaja.

v Sygnat alarmowy w razie pozaru moze wtaczy¢ kazdy, kto zauwazy ogien. W innym
przypadku decyzje podejmuje kierownik placowki.



2. PO USLYSZENIU ALARMU

v

v

LW W

»

v

v

Osoby majace dostep do telefonu dzwonia do strazy pozarnej, podajac, co sie pali
/rodzaj obiektu/, adres i swoje imig i nazwisko.

Wozne, portierzy, sprzataczki i pozostali pracownicy szkoty natychmiast otwieraja
drzwi prowadzace na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzal dzieci na
zewnatrz, kierujac je do miejsca | etapu ewakuacji, ktorym jest zazwyczaj boisko
szkolne lub plac apelowy.

Osoby, pod ktorych opieka przebywa w czasie zdarzenia mtodziez, maja za zadanie
zajac sie jedynie tg grupa, jej ewakuacja i bezpieczenstwem.

Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstac
i niezwtocznie opusci¢ budynek, informujac, ktora klatka schodowa odbywa sie
ewakuacja. Mtodziez musi by¢ poinformowana gdzie znajduje sie miejsce | etapu
ewakuacji. Na czoto grupy nalezy wyznaczy¢ nieformalnego przywodce grupy
klasowej. Nauczyciel wychodzi ostatni, koniecznie zabierajac ze soba dziennik.
Mtodziez zostawia ze soba wszystkie przedmioty / torby, teczki, plecaki, kurtki,
itp./. Czas opuszczenia zagrozonego budynku jest w tym przypadku najwazniejszy.

. | ETAP EWAKUACJI

Najlepiej nadaje sie do tego celu boisko szkolne, dziedziniec, plac apelowy, itp.,

Teren ten nalezy podzieli¢ na sektory, w ktorych gromadzi¢ sie beda uczniowie
poszczegoélnych klas, np. od | do Ill, itp.,

Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzajg obowigzkowo liste swojej klasy. W razie
stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ natychmiast strazakom,
niekoniecznie dowodcy, pytajac strazaka o nazwisko.

Po sprawdzeniu listy ucznidw /podopiecznych/ nauczyciel zobowigzany jest
sprawdzic¢ ich stan zdrowia, zwracajac szczegolng uwage na zawroty gtowy, wymioty,
kaszel, bol gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia, itp. Wszystkich
poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢c im pomocy
szpitalnej.

Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie uczniow /podopiecznych/ do
domoéw bez wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow. Wskazana jest
petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym.

Il ETAP EWAKUACJI

Nadaja sie do tego celu sasiednie placowki o podobnym profilu np. szkoty, obiekty
o duzych salach z ogrzewaniem /w okresie zimowym/, itp.

Konieczne jest wczesniejsze uzgodnienie takiego postepowania z kierownictwem
wytypowanej placowki np. w zakresie wzajemnosci.

5. CWICZENIA EWAKUACJI
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Aby osiagna¢ dobry czas ewakuacji, przeprowadzi¢ ja sprawnie, a przy tym
uksztattowac pewne nawyki dziatania zaleca sie ¢wiczyc nie mniej niz raz w roku np.
w miesigcu wrzesniu lub maju.

W czasie ¢wiczen korzystamy tylko z normalnie uzywanych klatek schodowych i drzwi
wyjsciowych. Nie wolno skaka¢ z okna i korzysta¢ z improwizowanych wyjsc¢
ewakuacyjnych.

Cwiczenia ewakuacji prowadzone powinny by¢ sitami wtasnymi szkoty /placowki/.
Nie jest potrzebny do tego zaden strazak, ale nalezy je wczesniej zaplanowac
i omowic np. na radzie pedagogicznej.



STANDARDOWA PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW | NAUCZYCIELI
Z BUDYNKU SZKOLY

CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji
uczniow i nauczycieli SZKOtY ....ccevvveiiiiiiiiiieniieenennnnnns w sytuacji wystapienia
zagrozenia.

I. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci osob realizujacych
niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia /mozliwosci wystapienia/ symptomow
wskazujacych na koniecznos¢ podjecia czynnosci zwiazanych z ewakuacja uczniow
i nauczycieli z budynku.

Il. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY
1. Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami/.

2. Zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego/ .

3. Zagrozenie niebezpiecznymi srodkami chemicznymi (NSCh) /jezeli czas dojscia
skazonego obtoku powietrza jest wiekszy niz 15 minut/.

4. Zagrozenie katastrofa budowlana.

5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awaria instalacji gazowej.
6. Inne.

Il. SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa sie w ramach wewnetrznego
systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci wewnetrznej urzadzen gtosno
mowiacych.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy
/stowny komunikat - ,,EWAKUACJA” oraz sygnat dzwiekowy trwajacy 3 minuty/.

3. Wozny szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu szkoty, na tej
podstawie w klasach ogtasza sie alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji.

4. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac sie ustaleniami
procedury i aktualnie zaistniata sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich osob
znajdujacych sie w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia /odbiorca informacji/zobowiazany jest
natychmiast powiadomic sekretariat szkoty tel. ......ccceveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinne. .

IV. PRZYDZIAL. OBOWIAZKOW | ORGANIZACJA DZIALANIA
1. WOZNY:

1) W godzinach pracy szkoty - tres¢ otrzymanej informacji /komunikatu/ o zagrozeniu
przekazuje do:

a. Dyrektora szkoty B =] OO 1 | PP
b. Sekretariatu Tl Nr e

c. Pokoju nauczycielskiego Tl NE e



2) Wstrzymuje wejscie na teren szkoty,

3) Po godzinach pracy szkoty - w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne stuzby
ratownicze - stosownie do zagrozenia a nastepnie informuje o zaistniatym zdarzeniu
kierownictwo szkoty.

2. SEKRETARIAT SZKOLY:

Zgodnie z decyzja Dyrektora Szkoty powiadamia:

v" Centrum Powiadamiania Ratunkowego Tel. ner 112

v Stuzbe dyzurna Policji Tel. nr 997

v Stuzbe dyzurna PSP Tel. nr 998

v" Pogotowie Ratunkowe Tel. nr 999

v" Pogotowie Gazowe - Tel. nr 992

v" Pogotowie Energetyczne - Tel. nr 991

v' Pogotowie wodno-kanalizacyjne - Tel. nr 994

v' Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Stupsku Tel. nr 59 8426467,
59 8488497, 59 8424001 w. 137,

v"Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.

Nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia, dokumentow, urzadzen,

pieczeci itp.

3. DYREKTOR SZKOLY

v' Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji /petnej lub czesciowej/;

v Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;

v" Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

v' Nakazuje  uruchomienie elementow  zabezpieczenia  procesu  ewakuacji
w szczegolnosci: transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie
instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych;

v' Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty oséb postronnych;

v" Organizuje akcje ratownicza;

v Zarzadza ewakuacje samochodow;

v Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;

v' Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja, Pogotowiem

Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./.

4. WYCHOWAWCY KLAS - NAUCZYCIELE
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Ogtaszaja alarm dla uczniéw /klas/;

Nakazuja opuszczenie budynku;

Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow /klasy/;

Nadzoruja zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia i dokumentow.
DYZURNY NAUCZYCIEL

Nadzoruje ewakuacje samochodow;

Przekazuje na miejsce ewakuacji informacje o zakonczeniu ewakuacji.



6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

v W kazdym z przypadkow wymagajacym ewakuacji nalezy postepowac zgodnie
z planem ewakuacji szkoty oraz ewakuowac sie drogami ewakuacyjnymi okreslonymi
w procedurze;

v' W przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego /NSCh/ w zaleznosci
od zaistniatej sytuacji nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami /pozosta¢ na
miejscu, ewakuowac sie/.

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI
Sciéle stosowac sie do przekazywanych zalecen.
Wytaczyc i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.
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Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostepem oséb niepowotanych.

4. Przygotowac do ewakuacji /zabezpieczyé/ wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe itp.

5. Pozamykac okna.

6. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

7. Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny zabrac rzeczy osobiste i przystapic do
ewakuacji postepujac zgodnie z postepujacymi zaleceniami i udac sie na wyznaczone
MIEJSCE EWaAKUACTT = «evettiitttttettteeeeeeneeeneeeeennennennnnenesaseessssseessessssasassasenns .

8. Nie zamykac pomieszczen.
9. Wychowawcy /nauczyciele/ informuja woznego o opuszczeniu klas przez uczniow.

10. Wychowawcy /nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnosc
i przekazuja informacje dO i na nr

11. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

V1. DROGI EWAKUACJI /KIERUNKI EWAKUACJI
Ewakuacja uczniow /pracownikow szkoty/ odbywa sie:

1) z budynku .................... przez wyjscie .....ceiiiiiinnnn.. oraz droge
ewakuacyjng ....cevvvviiiiinnnnnnns .

2) z budynku ......cceeieiinen.. przez wyjscie .....cciiiiiinnn... oraz droge
ewakuacyjng .ceeeevenveeeeeeeannnn. .

VIl. OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS / SEKRETARIATU SZKOLY/

1. Opracowaé wewnetrzng procedure stanowigca zatacznik uwzgledniajaca wtasne
potrzeby i uwarunkowanie w szczegolnosci w zakresie zabezpieczenia
dokumentow /dziennikow postepowania w przypadku pozostania uczniow
w pomieszczeniach szkoty/.

2. Posiada¢ wykaz waznych dokumentdéw, urzadzen, pieczeci itp., ktére majg byc
zabezpieczone /ewakuowane/.

3. Posiadac przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczeci itp.
4. Przeszkoli¢ uczniow w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji.

5. Przeprowadzic¢ préba ewakuacje klas w ramach godzin wychowawczych.



VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczajacych dokumenty, wazne
mienie itp.

2. Na terenie szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje wozny szkoty oraz
wyznaczone osoby funkcyjne - zatacznik nr 7.

IX. PODSTAWA PRAWNA | ODNOSNIKI

1. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych
i terenow (Dz. U. 22010 r. Nr 109 poz. 719).

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1422).

3. Zarzadzenie Dyrektora ...........cccevvnnnnnn. W SPIaAWIC wieeeiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeneeneennns .
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