PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w Policealnym Studium Farmaceutycznym w Stupsku
przy ul. Szczecinskiej 36

Dzialajac na podstawie upowaznienia nr 302/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia
23.05.2016 r. w zwigzku z art. 90 ust. 3e, 3f i 3g ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) oraz § 12 i 13 uchwaty Nr XLLV1/634/14 Rady Miejskiej
w Stupsku z dnia 29 stycznia 2014 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu
Miasta Stupska dla niepublicznych szkoét 1 placowek o§wiatowych oraz zakresu i trybu kontroli
prawidtowosci ich wykorzystania ze zm., pracownice Zespotu Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli
Urzedu Miejskiego w Stupsku:

— Ewa Juralewicz — gtowny specjalista, nr legitymacji stuzbowej — 2/2007,
— Grazyna Derdzinska — inspektor, nr legitymacji stuzbowej - 6/2012

przeprowadzity w dniach od 06.06.2016 r do 24.06.2016 r. kontrole¢ Policealnego Studium
Farmaceutycznego, wpisanego do ewidencji szkoét 1 placowek niepublicznych Gminy Miejskiej
Stupsk pod poz. 119. Kontrola dotyczyta prawidlowosci wykorzystania i rozliczenia dotacji
oswiatowe] przekazanej szkole z budzetu Miasta Stupska w roku 2015. Czynnos$ci kontrolne
przeprowadzono w siedzibie szkoly w Stupsku przy ul. Szczecinskiej 36.

Organem prowadzacym szkole jest Spoleczne Stowarzyszenie Prasoznawcze ,,Stopka”
w Lomzy, 18-403 Lomza, ul. Pitlsudskiego 83, ktorego Prezesem w kontrolowanym okresie byt
Stanistaw Zagorski. Z dniem 15 pazdziernika 2015 r. na stanowisko Prezesa powotano Ludwika
Malinowskiego.

W kontrolowanym okresie, do dnia 31.08.2015 r. obowigzki dyrektora szkoty petnita pani
Marianna Matias, natomiast od 01.09.2015 r. — pani Iwona Wojtkiewicz.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastepujaca dokumentacje:

— ksiege uczniow,

— dzienniki lekcyjne,

— listy obecnosci stuchaczy na zajeciach,

— dokumenty dotyczace przyjecia stuchaczy,

— rejestr protokotow z posiedzenia rady pedagogiczne;j,

— statut szkoty,

— rejestr wydanych dyploméw 1 Swiadectw,

— dokumentacj¢ dotyczacg rozliczenia 1 wykorzystania dotacji m. in: miesi¢czne informacje
o ilosci ucznidw 1 miesigczne rozliczenia dotacji sktadane w Wydziale Edukacji UM Shupsk,

— uwierzytelnione kserokopie zrodlowych dowodow finansowych tj. list ptac, faktur,
rachunkow, wyciggdéw bankowych, uméw, na podstawie ktorych rozliczono otrzymane
srodki z dotacji Urzedu Miejskiego w Stupsku.

Policealne Studium Farmaceutyczne jest szkola ponadgimnazjalng, ktorej ukonczenie
umozliwia osobom posiadajacym wyksztatcenie $rednie uzyskanie dyplomu, potwierdzajacego
kwalifikacje zawodowe w zawodzie technik farmaceutyczny. Czas trwania nauki w Studium wynosi
2 lata (4 semestry).



Ustalenia kontroli:

I. WERYFIKACJA LICZBY UCZNIOW

W wyniku kontroli dotyczacej stanu liczebnego ucznidow stwierdzono, ze:

* ewidencja uczniow prowadzona jest w ksigdze uczniéw zatozonej 08.09.2003 r. ,

* dzienniki prowadzone sg systemem tradycyjnym (r¢cznie),

* na wszystkie godziny zaj¢¢ edukacyjnych sporzadzane sg listy obecnosci, na ktérych
stuchacze potwierdzajg wlasnor¢cznym podpisem udziat w zajeciach, uczestnictwo
stuchaczy w zajeciach potwierdza rowniez osoba prowadzace zajecia,

* informacje o ilo$ci stuchaczy wg stanu na 16 dzien kazdego miesigca sktadane sg w terminie
wskazanym w uchwale dotyczacej trybu udzielania i1 rozliczania dotacji, ponadto osoba
prowadzaca szkole informuje o faktycznym uczestnictwie ucznidow w obowigzkowych
zajeciach edukacyjnych w miesigcu poprzednim.

Na podstawie ztozonych w Urzedzie Miejskim w Stupsku informacji o faktycznej liczbie
uczniéw oraz w wyniku analizy ksiggi uczniow, dziennikéw lekcyjnych, dokumentacji przyjecia
uczniéw oraz protokotow rady pedagogicznej stwierdzono, ze liczba stuchaczy w poszczegodlnych

miesigcach wynosilta:

Miesiac Liczba stuchaczy wg skladanych Liczba sluchaczy ustalona na
do UM informacji podstawie przedstawionej
dokumentacji
STYCZEN 27 27
LUTY 27 27
MARZEC 27 27
KWIECIEN 27 27
MAJ 27 27
CZERWIEC 27 27
LIPIEC 27 27
SIERPIEN 27 27
WRZESIEN 39 39
PAZDZIERNIK 40 40
LISTOPAD 38 38
GRUDZIEN 36 36

Zgodnie z art. 90 ust. 3 dotacja przystuguje na kazdego ucznia uczestniczacego w co najmniej 50%
obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych w danym miesigcu. Uczestnictwo uczniow w obowigzkowych
zaje¢ciach edukacyjnych musi by¢ potwierdzone ich wlasnorecznymi podpisami na listach obecnos$ci

na tych zajeciach.

Kontrolujagcym przedstawiono ww listy.

W wyniku kontroli powyzszych dokumentéw niezgodnos$ci nie stwierdzono.



II. ROZLICZENIE I WYKORZYSTANIE DOTACJI

1. Dotacja przekazana

Na podstawie ustalonych w drodze zarzadzen Prezydenta Miasta Stupska:
- Zarzadzenia Nr 314/0OKiS/2014 z dnia29 kwietnia 2014 r.,

- Zarzadzenia Nr 332/E/2015 z dnia 20 maja 2015 r.,

- Zarzadzenia Nr 477/E/2015 z dnia 6 lipca 2015 .,

miesi¢cznych stawek na jednego ucznia dla placéwek i szkot niepublicznych o uprawnieniach szkot
publicznych oraz zgodnie z liczbg zgloszonych uczniow, szkole wyptacono dotacje w nastgpujacych
kwotach:

Miesigc Kwota przkazana z UM
STYCZEN 24 953,00
LUTY 24 953,00
MARZEC 24 953,00
KWIECIEN 24 953,00
MAJ 25 156,00
CZERWIEC 25 156,00
Wyréwnanie za okres styczen-maj 2015 r. wynikajace ze 812,00
zmiany stawki dotacji na jednego ucznia — zarzadzenie PMS
332/E/2015
LIPIEC 25 156,00
SIERPIEN 25 156,00
WRZESIEN 20 471,00
PAZDZIERNIK 20 996,00
LISTOPAD 19 946,00
GRUDZIEN 18 896,00
razem 281 557,00

Powyzsze zestawienie sporzadzono na podstawie otrzymanego z Wydzialu Ksiegowosci wydruku
obrotow i sald stanowigcych zalgcznik nr 1 do protokotu.

2. Rozliczenie dotacji

Na podstawie dokumentacji zrodlowej, dotyczacej wykorzystania dotacji, dokonano oceny
wydatkéw. W wyniku tych czynnosci stwierdzono, ze kontrolowana szkola wykazywata
w rozliczeniach dotacji za rok 2015, sktadanych do Urzedu Miejskiego w Shupsku, nastepujace
kwoty wydatkoéw:



Miesigc Kwota rozliczonej dotacji wg skladanych
przez szKole informacji
STYCZEN 21 234,61
LUTY 21 939,65
MARZEC 21 682,38
KWIECIEN 25327,03
MAJ 22 227,00
CZERWIEC 24 035,63
LIPIEC 18 473,15
SIERPIEN 2 812,14
WRZESIEN 5587,14
PAZDZIERNIK 22 360,42
LISTOPAD 21 642,30
GRUDZIEN 74 235,55
razem 281 557,00

3. Wykorzystanie dotacji

Na potwierdzenie wykorzystania otrzymanych dotacji organ prowadzacy szkote przedstawit
kontrolujagcym potwierdzone kserokopie dokumentow zréodlowych. Dokumentacje te stanowig
kserokopie dowoddéw zakupu towardw i ustug (faktury, rachunki), umowy zlecenia oraz deklaracje
ZUS 1 PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy. Ponadto przedstawiono
potwierdzenia zaplaty wynagrodzen, podatku dochodowego, sktadek na ubezpieczenia spoteczne
oraz pozostatych wydatkow.

W wyniku dokonanej weryfikacji i oceny przedlozonej kontrolujacym dokumentacji
stwierdzono rozbieznosci pomiedzy grupami wydatkéw, wskazanymi w informacji sktadanej
do Wydzialu Edukacji UM w Shupsku, a przedstawiona dokumentacja. Rdznice zawarto
W ponizszej tabeli:

Rozliczenie wydatkow za rok 2015
wg informacji zZlozonej do UM wg przedstawione j dokume ntacji
Wynagrodzenia 207 315,03 Wynagrodzenia 206 111,69
Pochodne od wynagrodzen 377226 Pochodne od wynagrodzen 4073.22
Zakup materialow i Zakup materialow i

Wwyposazenia 245,10 Wyposazenia 485,68

Zakup pomocy Zakup pomocy
dydaktycznych 35 695,53 dydaktycznych 36 357,33
Srodki czystosci 2999,08 Srodki czystosci 2999,08
Zakup ustug 1 530,00 Zakup ustug 1 530,00
Wynajem pomieszczen 30 000,00] Wynajem pomieszczen 30 000,00
Razem| 281 557,00 Razem 281 557,00




Szczegotowej kontroli poddano wykazane do rozliczenia dotacji wydatki z tytulu wynagrodzen.
Zestawienie wynagrodzen 1 pochodnych od wynagrodzen w rozbiciu na miesigce zawiera
zalacznik nr 2 do protokotu.

Suma przedstawionych do rozliczenia wydatkow zgodna byla z kwota wskazang w rocznym
rozliczeniu dotacji za rok 2015.

Rozliczone z dotacji wydatki dotyczyly realizacji zadan szkoly w zakresie ksztalcenia stuchaczy
1 przeznaczone byly na pokrycie wydatkdw biezacych oraz sfinansowanie wydatkow zwigzanych
z realizacjg zadan organu prowadzacego, zgodnie z art. 90 ust. 3d ustawy o systemie o$wiaty.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Integralng cz¢s$¢ protokotu stanowig zataczniki
1. Zatgcznik Nr 1 — Zestawienie obrotOw 1 8ald ..........cccveeevuiiiiiiiiiiiiiiieie e -str. 3

2. Zalacznik Nr 2 - Zestawienie wynagrodzen 1 pochodnych od wynagrodzen w rozbiciu na
TTHESIGCE ©veeeuvrreerieeeieeeeteeeeteeeetteeeeteeeeetseeeaseeessseeasseseasseeessaeenssseansseeensseesnsseeansseeassaeenssaeesseeenns -str. 5

Na tym protokot zakonczono.

Protokot sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen dotyczacych
ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia zglasza si¢ na piSmie do Dyrektora Zespotu Audytu
Wewngetrznego 1 Kontroli Urzedu Miejskiego w Shupsku w terminie 7 dni roboczych od daty
otrzymania protokotu.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokotu i ztoZenia na t¢ okoliczno$¢ stosownego
wyjasnienia.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez Kontrolowanego nie stanowi przeszkody

do podpisania protokotu przez zesp6t kontrolujacych 1 ewentualnego sporzadzenia zalecen
pokontrolnych.

Jednostka kontrolowana: Kontrolujacy:
DYREKTOR Ewa Juralewicz
Iwona Wojtkiewicz GLOWNY SPECJALISTA

Grazyna Derdzinska
INSPEKTOR

......05.07.2016 1....... e e a———
(podpis i data)

Stupsk, dnia 04.07.2016 .



