Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 996/RBiZK/2016
Prezydenta Miasta Stupska

z dnia 12 grudnia 2016 .

PREZYDENT MIASTA SLUPSKA

oglasza otwarty konkurs ofert

dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotow okreslonych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 446)

na wsparcie w latach 2017 — 2021 realizacji zadania publicznego
w zakresie ratownictwa i ochrony ludnosci

Podstawa prawna:
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Art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 1. poz. 446)

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadania (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

Uchwata Nr XXXI1/390/16 Rady Miejskiej w Stupsku z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie
przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Stupska z organizacjami pozarzadowymi na 2017
rok” .

Uchwata Nr XVIII/199/15 Rady Miejskiej w Stupsku z dnia 25 listopada 2015 r. w sprawie
przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Stupska z organizacjami pozarzagdowymi na lata
2016 - 2020”.

Rodzaj zadania

W ramach konkursu wspierana bedzie realizacja zadan z zakresu ratownictwa i ochrony
ludnosci poprzez:

- organizowanie szkolen z zakresu udzielania pierwszej pomocy,

- organizowanie turniejow i zawodow z zakresu ratownictwa medycznego.

Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania

Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na wsparcie realizacji powyzszego zadania
w latach 2017-2021 wynosi:

1) 10.000 zt (brutto) od 1 lutego 2017 r. do 31 grudnia 2017 .

2) 10.000 zt (brutto) od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

3) 10.000 zt (brutto) od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

4) 10.000 zt (brutto) od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

5) 10.000 zt (brutto) od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

Przekazanie srodkow finansowych odbywa si¢ poprzez przekazanie oddzielnych dotacji na
poszczegbdlne lata. Warunkiem przekazania kolejnych dotacji jest ztozenie sprawozdania
czesciowego z realizacji zadania w ramach poprzedniej dotacji 1 jego akceptacja przez Urzad
Miejski w Stupsku oraz ewentualna aktualizacja oferty w formie negocjacji pomigdzy Miastem
a Oferentem.

Zastrzega si¢, ze wysoko$¢ dotacji na lata 2017 — 2021 jest prognozowana. Ich ostateczna
wysoko$¢ zostanie ustalona przez Rade Miejska w drodze uchwaty budzetowej miasta na dany
rok.

Wysokos¢ dotacji moze ulec zmniejszeniu z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia
w dniu oglaszania konkursu. W takim przypadku negocjowany bedzie dalszy sposob realizacji
zadania.
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Zasady przyznawania dotacji

Oferty realizacji zadania publicznego, moga sktada¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty
okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446), ktorych celem statutowym jest realizacja zadan okreslonych w
ogloszeniu.

Warunkiem przystagpienia do konkursu jest zlozenie oferty zgodnej ze wzorem okre§lonym
w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadania (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300) stanowiace;j
zatgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia poprzez elektroniczny system naboru wnioskoéw
WITKAC. Wzéor oferty dostepny jest w Stupskim Centrum Organizacji Pozarzadowych
i Ekonomii Spotecznej ul. Niedziatkowskiego 6 w Stupsku, w serwisie internetowym Miasta
Stupsk w zakladce ,,organizacje pozarzadowe” oraz w elektronicznym systemie naboru
wnioskow.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki w wersji elektroniczne;:

1) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma tego obowigzku)
lub inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie o0soOb go
reprezentujacych, potwierdzony ,,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisem os6b uprawnionych.

2) pelnomocnictwo do dziatania w imieniu organizacji — w przypadku, gdy oferte podpisaty
osoby inne niz umocowane do reprezentacji zgodnie z rejestrem,

3) na etapie rozpatrywania oferty, Oferent moze zosta¢ poproszony o przedtozenie dodatkowych
zalgcznikow.

Oferte wspolng moze zlozy¢ kilka (co najmniej 2) organizacji pozarzadowych lub innych
podmiotow uprawnionych do aplikowania o $rodki w ramach konkursu. Oferta wspdlna
powinna zawiera¢ dodatkowe informacje w stosunku do oferty sktadanej przez jeden podmiot:
sposoOb reprezentacji podmiotow wobec administracji publicznej oraz okreslenie jakie dziatania
w ramach realizacji zadania publicznego wykonywac beda poszczegolne podmioty.

Podmiot uprawniony, ktory sklada kilka ofert w ramach jednego konkursu dostarcza wymagane
zatgczniki w jednym egzemplarzu.

W ramach otwartego konkursu ofert moze zosta¢ wybranych kilka ofert realizacji tego samego
zadania.

Oferty niezgodne ze wzorem, niekompletne, ztozone w inny sposdéb niz za pomoca
elektronicznego systemu naboru wnioskow lub po terminie zostang odrzucone z przyczyn
formalnych.

Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
podmiot sktadajacy ofert¢ moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub
wycofac oferte.

W przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana, warunkiem zawarcia
umowy jest zlozenie zaktualizowanego zakresu zadan, kosztorysu oraz harmonogramu
realizacji zadania publicznego.

Oferent ma obowigzek wniesienia wktadu wtasnego. Wkiadem wiasnym niefinansowym jest
swiadczenie wolontariatu, praca spoleczna cztonkéw organizacji oraz wklad rzeczowy.
Natomiast wktad finansowy moga stanowi¢ $rodki wtasne, $rodki z innych zrodet oraz wplaty
1 optaty od adresatéw zadania

Za koszty kwalifikowane uznaje si¢:

1) koszty merytoryczne, bezposrednio zwigzane z realizacja zadania i odbiorcami oferty tj.
materialy dla uczestnikdéw, koszty organizacji zaje¢, wynagrodzenia dla ekspertow, trenerow,
koordynacja itp.

2) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne tj. obstuga ksiggowa,
prawna itp.
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3) inne koszty, w tym koszty wyposazenia i promocji tj. meble, sprzet, ulotki, plakaty itp.

Koszty zawarte w budzecie musza:

1) by¢ niezbedne do realizacji zadania i bezpos$rednio zwigzane z realizacja zadania (spojne
z opisem dziatan w ofercie realizacji zadania publicznego), w cze$ci dotyczacej realizacji
zadania,

2) spelia¢ wymogi racjonalnego i1 oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Srodki pochodzace z dotacji nie moga by¢ udzielone na:

1) pokrycie deficytu zrealizowanych wcze$niej przedsigwziec,

2) budowg, zakup budynkdéw lub lokali, zakup gruntow,

3) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,

4) dziatalnos¢ polityczng lub religijna,

5) zakup napojow alkoholowych,

6) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

7) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

8) koszty kar i grzywien,

9) koszty proceséw sadowych (z wylaczeniem spraw prowadzonych w interesie publicznym).

Prezydent Miasta Stupska moze odmoéwi¢ oferentowi wylonionemu w konkursie przyznania

dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze si¢, ze oferent lub jego reprezentanci

utracg zdolno$¢ do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci
podwazajace wiarygodnos¢ merytoryczng lub finansowg oferenta tj:

1) Oferent nie ztozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub

sprawozdanie to nie zostalo zaakceptowane przez Urzad Miejski w Stupsku,

2) zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej

w nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

3) toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko Oferentowi, co mogtoby spowodowac zajecie

dotacji na poczet zobowigzan Oferenta.

Termin i warunki realizacji zadania

Zadanie realizowane bedzie od 1 lutego 2017 r. do 31 grudnia 2021 roku.

W ramach zadania wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zorganizowania 1 przeprowadzenia cyklu szkolen z zakresu udzielania pierwszej pomocy
wsrdd jak najwiekszej grupy dzieci 1 mtodziezy,

2) zorganizowania i przeprowadzenia turniejow i zawodow z zakresu ratownictwa medycznego
wsérod mtodziezy szkolnej.

Zadanie winno by¢ realizowane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zawarta umow3g i ztozong

oferta oraz obowigzujacymi przepisami.

Zadanie powinno by¢ zrealizowane w taki sposob, aby podmiotami dziatan byli mieszkancy

Miasta Stupska.

Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje winien zrealizowaé oferowane zadanie na terenie Miasta

Stupska.

Wszystkie materialy promocyjne przygotowane w ramach zadania musza by¢ zgodne

z identyfikacja wizualng Miasta Stupska.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego

z zachowaniem formy pisemnej, wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku do Rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoroéw ofert

i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300) stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszego

ogloszenia .

Podmiot otrzymujacy dotacje, jest zobowigzany do wykorzystania $rodkow finansowych

zgodnie z celem, na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych umowa, a w szczegdlnosci

zgodnie z ofertg lub zaktualizowanym kosztorysem oraz harmonogramem realizacji zadania
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publicznego, ktore stanowig jej integralng czgs¢.

Podmiot otrzymujacy dotacje zobowigzany jest do wyodrebnienia ewidencji $rodkow
ksiggowych otrzymanych na realizacj¢ umowy.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania
okreslone dla dowodu ksiegowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci sg podstawg stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej.

Faktury/rachunki zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zaréwno dotacji jak i wktadu
wlasnego zaangazowanego w projekty realizowane w ramach srodkow Miasta Stupsk, powinny
by¢ opisane w sposob trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Wkiad osobowy (niefinansowy wkiad wlasny) moze zosta¢ rozliczony tylko na podstawie
sporzadzonego porozumienia wolontariackiego lub o$wiadczenia osoby wykonujacej ustugi
bezptatne na rzecz podmiotu otrzymujacego dotacje, przy czym:

1) dokumenty te winny zawiera¢ wycen¢ swiadczonych ustug wraz z opisem poszczego6lnych
CZynnosci,

2) kazdy z dokumentéw moze dotyczy¢ tylko jednego projektu i zawiera¢ dokladne dane
dotyczace daty zawarcia/wystawienia, numeru dokumentu, danych pozwalajacych na
identyfikacje osoby s$wiadczacej prace spoteczng. Dokumenty podpisuja osoby do tego
uprawnione,

3) oswiadczenie winno by¢ potwierdzone przez strony porozumienia.

9. Dziatania merytoryczne projektu mozna dokumentowaé poprzez tworzenie i gromadzenie
np.:

1) list 0s6b uczestniczacych, notatek ze spotkan, harmonograméw szkolen, seminariow,

zajec¢, wycieczek, list nagrodzonych itp.,

2) prezentacji multimedialnych, zdj¢¢, filmow,

3) plakatoéw, ulotek, materiatow reklamowych,

4) artykulow prasowych, internetowych audycji radiowe i telewizyjnych,

5) innych materialow potwierdzajacych przeprowadzone dzialania merytoryczne

Oferent realizujacy zadanie publicznie, zobowigzany jest do skladania sprawozdan
z realizacji zadania, zgodnie z postanowieniami umowy. Wzor sprawozdania zgodnie ze
wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 17
sierpnia 2016 r w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoré6w uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadania (Dz. U. z 2016 r. poz.
1300) stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

Kontrola obejmuje prawidlowo$¢ wykonania zadania przez Oferenta oraz prawidlowosé¢
wydatkowania przekazanych $rodkow finansowych. W zwiazku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zardwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przyshuguje Zleceniodawcy zardwno w siedzibie Oferenta, jak i w miejscu
realizacji zadania.

Termin skladania ofert

Oferte realizacji zadania objg¢tego konkursem wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w wersji
elektronicznej do dnia 31 grudnia 2016 r. przy uzyciu elektronicznego systemu naboru
wnioskow ,, WITKAC”.

W celu zlozenia oferty nalezy:

1) wypehi¢ oferte przy uzyciu elektronicznego systemu naboru wnioskow ,,WITKAC”
udostgpnionego na stronie www.witkac.pl.,

2) zgromadzi¢ wymagane zalgczniki 1 dostarczy¢ je wraz z oferta za pomoca elektronicznego
systemu naboru wnioskow ,,WITKAC” udostepnionego na stronie www.witkac.pl.,

3) wysta¢ oferte poprzez elektroniczny system naboru wnioskow ,,WITKAC”za pomoca
przycisku ZLOZ OFERTE,

4) wydrukowaé¢ z pliku PDF cze$¢ wniosku ,,OSWIADCZENIA”, podpisa¢ przez osoby
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upowaznione do reprezentowania oferenta 1 przesta¢ (decyduje data nadania) na adres Urzad
Miejski w Shupsku Samodzielny Referat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Plac
Zwycigstwa 3 76- 200 Stupsk lub zlozy¢ osobiscie w kopercie opatrzonej nazwa i adresem
oferenta z adnotacja ,,Konkurs ofert — ratownictwo i ochrona ludnos$ci”w Samodzielnym
Referacie Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzgdu Miejskiego w Stupsku (ul.
Rynek Rybacki 2 - siedziba Jednostki Ratowniczo — Gasniczej Nr 1 w Stupsku ) w terminie do
dnia 31 grudnia 2016 r.

. Oferty, ktore zostang ztozone po uptywie terminu pozostang bez rozpatrzenia.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

. Oferty rozpatruje witasciwa Komisja Konkursowa powotana zarzadzeniem Prezydenta,

w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady Miasta, ktéra zobowigzana jest do sprawdzenia
kompletnosci zlozonych dokumentéw pod wzgledem formalnym, oceny merytorycznej oferty
oraz do przedlozenia wynikdw konkurséw Prezydentowi.

. Komisja Konkursowa zobowigzana jest do sprawdzenia kompletnosci ztozonych dokumentow

pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Ocena pod wzgledem formalnym dokonywana jest
poprzez wypehienie Karty Oceny Formalnej, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
ogloszenia . Oferty, ktére nie uzyskaty pozytywnej oceny formalnej nie sg rozpatrywane.

. Oferty, ktore przeszly pozytywnie wstepng ocen¢ formalng sg udostepniane cztonkom/iniom

Komisji Konkursowej w elektronicznym systemie naboru wnioskow do oceny merytorycznej.
Kazdy cztonek/kini Komisji dokonuje indywidualnej oceny oferty poprzez wypetienie Karty
Oceny Merytorycznej, ktora stanowi zatgcznik nr 5 niniejszego ogloszenia.

. Komisja rozpatruje kazda oferte zlozong w otwartym konkursie ofert indywidualnie w oparciu

0 nizej wymienione kryteria:

1) Opis i uzasadnienie potrzeb oraz grupy odbiorcéw zadania:

a) sposob zidentyfikowania i opisu wraz z danymi potwierdzajacymi wystepowanie problemu,
b) sposob zidentyfikowana i scharakteryzowania grupy docelowej (liczebno$¢, dane
statystyczne),

¢) sposob dotarcia do grupy 1 rekrutacji do udziatu w projekcie.

2) Cele zadania:

a) opis celu/celi projektu.

3) Rezultaty zadania:

a) opis rezultatow - wymierno$¢ i mozliwo$¢ osiagniecia,

b) trwatos¢ rezultatow.

4) Opis realizacji zadan:

a) opis dzialan wraz z liczbowa skalg realizacji zadan,

b) spojnos¢ z harmonogramem,

¢) przydatnos¢ dla beneficjentow.

5) Budzet projektu:

a) szczegdlowos¢ 1 klarownos¢ opisu budzetu,

b) spdjnos¢ z opisem dziatan kosztow ujetych w budzecie i ich niezbedno$¢ w realizacji
projektu,

¢) adekwatnos$¢ i realnos¢ stawek jednostkowych w stosunku do zakresu 1 skali

planowanych dziatan.

6) Wktad Wiasny:

a) zaangazowanie wolontariuszy i/lub zasoby rzeczowe w realizacj¢ zadania (do 10% - tacznie
wktlad osobowy i rzeczy 1 punkt, powyzej 10% 2 punkty),

b) racjonalno$¢ wyceny wkiadu osobowego i rzeczowego w stosunku do skali realizowanego
zadania,

c) wysokos¢ wktadu wlasnego finansowego organizacji w realizacj¢ zadania (do 5% 1 punkt,
powyzej 5% 2 punkty).
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7) Kwalifikacje, doswiadczenie osob i organizacji w realizacji podobnych zadan:

a) opis 1 adekwatno$¢ kwalifikacji 1 dos§wiadczenia kluczowych oséb w projekcie do zakresu
1 skali projektu,

b) doswiadczenie w realizacji podobnych projektow (merytoryczne i co do skali
przedsiewzigcia).

8) Kryteria strategiczne:

a) innowacyjnos$¢ zadania,

b) stopien realizacji dziatan priorytetowych okreslonych w ogtoszeniu konkursowym,

¢) realizacja oferty wspolne;j

d) organizacja pozarzadowa prowadzaca dziatania na rzecz miasta Stupska.

Harmonogram realizacji zadania powinien stanowi¢ opis dziatan, jakie zostang podjete przy
realizacji zadania dla kazdego okresu rocznego. Harmonogram ten musi by¢ spdjny
z kosztorysem.

Za kazde, w petni spetnione kryterium oferent moze otrzyma¢ maksymalnie 2 punkty. Komisja
ma prawo odrzuci¢ oferty, ktore nie uzyskaty minimum 50% punktéw z maksymalnej ilo$ci
mozliwej do uzyskania w danej karcie merytorycznej. Ostateczna ocena danej oferty
wystawiona przez Komisje Konkursowa jest $rednig wszystkich wystawionych ocen
czastkowych przez poszczegbdlnych cztonkow/inie Komisji.

W sytuacji, gdy oceny dwoch oséb oceniajacych oferte rdznig si¢ migdzy sobg o min. 50%
punktow z maksymalnej ilosci mozliwej do uzyskania w danej karcie merytorycznej, oferta
obowigzkowo jest oceniana przez eksperta’ke zewnegtrznego. W tej sytuacji ostateczna ocena
jest liczona z uwzglednieniem oceny eksperta/ki, a z wytaczeniem tej oceny (sposrod dwoch
roéznigcych si¢ miedzy sobg o min. 50% punktow z maksymalnej ilosci mozliwej do uzyskania
w danej karcie merytorycznej), ktorej r6znica w stosunku do oceny eksperta/ki jest wyzsza.

Po zakonczeniu prac Komisji, sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje Przewodniczacy/a oraz
wszyscy czlonkowie/inie Komisji bioracy/e udzial w posiedzeniu. Kazdy/a cztonek/ini Komisji
moze wnies¢ uwagi do treSci protokotu. Protokot przekazywany jest Prezydentowi celem
podjecia decyzji o wysokosci udzielonych dotacji.

Po dokonaniu wyboru ofert, kazdorazowo na stronach portalu internetowego Miasta, Biuletynie
Informacji Publicznej 1 na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Stupsku, zostanie
zamieszczony wykaz podmiotow oraz zleconych im zadan, w ramach przyznanych dotacji.
Wykaz zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie,

2) tytut oferty,

3) wysokos¢ catkowitych kosztow realizacji zadania,

4) przyznang decyzja Prezydenta wysokos$¢ wsparcia,

5) liczbg punktow przyznanych ofercie,

6) w przypadku ofert odrzuconych — przyczyng¢ odrzucenia.

Przewidywany termin dokonania wyboru ofert - do dnia 31 stycznia 2017 r.

Informacje o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3

Na wsparcie realizacji zadania z zakresu ratownictwa i ochrony ludno$ci wydatkowano:
1) w2015 r. kwote 2.000,00 zt (stownie: dwa tysiace zt),
2) w2016 r. nie wydatkowano zadnej kwoty.



