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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stupsku 27 ul. W.Lutostawskiego 17
Koszalinie 76-200 Stupsk
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
1733 2017-01-16 0-5.421.47.2016 190

Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 21 art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce kontrolowan €j
Urzad Stanu Cywilnego w Stupsku 3797
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
PL Zwycigstwa 7, 76-200 Stupsk 00590645000000 =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
- Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Grzegorz Olbrys p.o. Kierownika Oddziatu w Stupsku AP w 130/2016 2016-11-10
’ Koszalinie
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia

upowaznienia

Data kontroli

2016-11-28 2016-11-28

Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Kontrolujacy sprawdzit warunki przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, tj. ksiegi
stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W lokalu Urzedu Stanu Cywilnego w Stupsku przechowywane s materiaty archiwalne aktowe wtasne oraz odziedziczone. Materiaty
archiwalne wtasne to ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne z lat 1945-2015.
Materiaty archiwalne odziedziczone to ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe i skorowidze alfabetyczne z lat 1900-1945 po bytych
niemieckich urzedach stanu cywilnego oraz z lat 1945-1976 po zlikwidowanych polskich USC (szczegotowy wykaz dokumentacji wtasnej i
odziedziczonej przechowywanej w archiwum USC stanowi zatgcznik do protokotu). Akta stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze stanu
cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia: urodzenia, matzenstwa albo zgonu i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. W
zwigzku z wejsciem w zycie od 01.03.2015 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2014 poz. 1741 z
pozn. zm.), USC w Stupsku od 01.03.2015 do 31.08.2015 dokonywat rejestracji stanu cywilnego w formie elektronicznej i wybidrczo akty
stanu cywilnego byty sporzadzane w formie papierowej, z uwagi na zte funkcjonowanie systemu rejestréw panstwowych aplikacji
"Zrédto”, natomiast od 01.09.2015 rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest wytacznie w formie elektronicznej. Materiaty archiwalne
majg forme ksigg oprawnych lub umieszczone $q w teczkach wigzanych. Teczki wigzane przechowywane s3 w kartonach opisanych z
zewnatrz. Cato$¢ materiatow archiwalnych ztozona jest w magazynie archiwum USC na regatach. Kompletnos¢ materiatow archiwalnych
nie budzi zastrzezen. Lokal archiwum USC jest zabezpieczony przed wtamaniem i pozarem w sposob prawidtowy. Pomieszczenie
magazynowe wyposazono w system alarmowania o pozarze i wiamaniu, drzwi antywtamaniowe plombowane po zakonczeniu pracy
referentka, sprzet do monitorowania stanu wilgotnosci i temperatury powietrza, gasnice, koce gasnicze.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Akta zbiorowe przechowywane sg w opakowaniach tekturowych, wewnatrz zszyte przy pomocy metalowych klipsow i wasow. Zgodnie z
zapisami rozdziatu 4 § 15 ust4 pkt 1) instrukcji archiwalnej, czgsci metalowe i plastikowe powinny zosta¢ usuniete a uzyte opakowania do
przechowywania materiatow archiwalnych wykonane byc z tektury bezkwasowej.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Usunac z materiatow archiwalnych (akt zbiorowych) metalowe Kklipsy i wasy. 2018-03-30
Zabezpieczyc akta zbiorowe poprzez umieszczenie ich w opakowaniach z tektury bezkwasowe;j. 2018-03-30
Opis Termin realizacji
Z up, KTORA ARCHIW U
PANSTW INIE

Zajtepcs Dyrekt
Kiefgwnik Oddziatu |

podpis wydajacego wystapienie

01101 0F

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowga dokumentacje.

Zataczniki llos¢: O
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0 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



