Zarzadzenie Nr 183/ ABI/ 2018
Prezydenta Miasta Slupska
z dnia 14 lutego 2018 r.

w sprawie opisu stanowiska Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Na podstawie § 2 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stupsku, ustalonego
zarzadzeniem Nr 1274/OU/2017 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 29 listopada 2017 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stupsku (z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Ustalam opis stanowiska Administratora Bezpieczenstwa Informacji, ktory stanowi zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia.
2. Traci moc zarzadzenie Nr 623/ABI/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 16 sierpnia 2016 r.

w sprawie opisu stanowiska Administratora Bezpieczenstwa Informac;ji.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. PREZYDENTA
Miasta Stupska
Iwona Wojcik

SEKRETARZ MIASTA



Zalacznik do zarzadzenia Nr 183/ABI/2018
Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 14 lutego 2018 r.

OPIS STANOWISKA

Administratora Bezpieczenstwa
Informacji




§ 1.

Zakres dziatania stanowiska Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI-I) podlega bezposrednio Prezydentowi
Miasta Stupska.

§ 2.

1. Zadania ogo6lne.

Zapewnianie przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych (zgodnie z art. 36a
ust. 2 pkt 1 u.0.d.o0.), w szczeg6lnosci przez:

1) sprawowanie nadzoru nad procesem przestrzegania danych osobowych,

2) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych;

3) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania
danych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong¢ przetwarzanych danych
osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, oraz przestrzegania
zasad w niej okreslonych;

4) zapewnianie zapoznania o0sOb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Zadania szczegblowe:
1) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych oraz jego aktualizowanie;

2) wykrywanie i1 reagowanie na przypadki naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych i
systemow informatycznych przetwarzajacych dane oraz wdrozenie procedur dziatan korygujacych;

3) prowadzenie ewidencji oraz nadzér nad udostgpnianiem danych osobowych innym osobom lub
podmiotom;

4) wspotpracowanie z Referatem Informatycznym w zakresie wdrazania zabezpieczen
informatycznych;

5) koordynowanie procesu udoskonalania zabezpieczen fizycznych zbioréw danych osobowych;
6) przeprowadzanie wewnetrznych audytow ochrony przetwarzanych danych osobowych;

7) weryfikowanie procedur i prawidtowos$ci zarzadzania incydentami naruszenia bezpieczenstwa
ochrony danych;

8) inicjowanie i podejmowanie dziatan z zakresu doskonalenia bezpieczefstwa ochrony danych
osobowych;

9) nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe;

10) opracowywanie plandw sprawdzen okreslajacych przedmiot, zakres, termin poszczegolnych
sprawdzen oraz sposob i zakres ich dokumentowania;

11) opracowywanie sprawozdania ze sprawdzenia dla administratora danych;
12) prowadzenie ewidencji uméw na przetwarzanie danych osobowych;

13) prowadzenie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych oraz zastosowane $rodki
techniczne stuzace ich zabezpieczeniu;



14) nadzoér nad zabezpieczeniem danych przed ich przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz
zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§ 3.

Zadania wykonywane przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji wynikaja w szczegolnosci z
nastepujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017 r., poz. 1875 z p6zn.
zm.);

2) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 r. Poz. 1868 z
pozn. zm.);

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922
Z pdzn. zm.)

4) aktow wykonawczych do ww ustaw

oraz obowigzujacych w Urzedzie Miejskim w Stupsku wewngetrznych przepisow prawnych.

§4.

Zasady podpisywania pism i decyzji.
Pisma w sprawach dotyczacych dziatania Administratora Bezpieczenstwa Informacji, za wyjatkiem

pism zastrzezonych do podpisu przez osoby wymienione w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Stupska
w sprawie zasad podpisywania pism, podpisuje Administrator Bezpieczenstwa Informacji.

Z up. PREZYDENTA
Miasta Stupska
Iwona Wojcik

SEKRETARZ MIASTA
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