Zalacznik do Zarzadzenia Nr 421/POM/2018
Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 03 kwietnia 2018 roku

REGULAMIN PRACY
Spolecznej Komisji Mieszkaniowej

§ 1.

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa, zwana dalej SKM, pracuje w oparciu o uchwate Nr XX/294/12
Rady Miejskiej w Stupsku z dnia 28 marca 2012 roku z pdézn. zm., regulujaca zasady
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Stupska, zwang dalej
Uchwalj.

§ 2.

1. Czltonkowie SKM dziataja na podstawie pisemnego upowaznienia Prezydenta Miasta Stupska,
waznego z dowodem osobistym Czlonka Komisji.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy okaza¢ w czasie przeprowadzania wizji
wnioskodawcom ubiegajacym si¢ o lokal mieszkalny lub socjalny.

§ 3.

Spoteczna Komisja Mieszkaniowa rozpoczyna prac¢ z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia
1 pracuje do czasu opracowania ostatecznych list osob oczekujgcych na najem lokalu socjalnego lub
mieszkalnego. Zweryfikuje nowe wnioski ztozone od 03.04.2018 r. do 31.08.2018 r. oraz wnioski
ztozone przed 03.04.2018 r. zaktualizowane w okresie od 03.04.2018 r. do 31.08.2018 r.

§ 4.

Pracami SKM kieruje jej Przewodniczaca, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczacej Zastepca
Przewodniczace;j.

§ 5.

1. Przewodniczaca SKM lub Zastgpca Przewodniczacej pelni dyzur w Urzedzie Miejskim
w Stupsku, udzielajac informacji osobom zainteresowanym pracami Komisji.

2. Informacje o dyzurach Przewodniczacej mozna uzyska¢ w Referacie Mieszkaniowym PGM Sp.
z 0.0. w Shupsku (pok. 7) oraz w Wydziale Polityki Mieszkaniowej UM (pok. 219).

3. Przewodniczaca SKM Ilub w zastgpstwie Zastgpca Przewodniczacej przyjmuje uwagi
1 spostrzezenia dotyczace pracy zespotdOw oceniajagcych wnioski oraz sprawdza pod wzgledem
merytorycznym protokoty zatagczone do akt sprawy.

4. Przewodniczaca ma prawo przekaza¢ wniosek osoby zglaszajacej uwagi i spostrzezenia z pracy
zespotu oceniajgcego innemu zespotowi do ponownej oceny. Od ponownej oceny nie przystuguje
odwolanie.



§ 6.

1. Czlonkowie SKM w zespotach minimum dwuosobowych dokonuja sprawdzenia warunkow
mieszkalno — bytowych w lokalach wnioskodawcéw 1 wypelniajg Kwestionariusz oceny warunkéw
socjalno — mieszkaniowych, stanowigcy Zalacznik do Regulaminu. Kwestionariusz podpisuje
zespot weryfikujacy, a zatwierdza Przewodniczaca SKM.

2. Dokumentacje oséb Cztonkowie Komisji pobierajg w Referacie Mieszkaniowym PGM Sp. z o.0.
w Stupsku. Zespot oceniajacy ma prawo odmowy przyjecia wniosku do oceny w uzasadnionych
przypadkach. Odmowe przyjecia wniosku akceptuje Przewodniczaca SKM, uzasadniajac
te czynno$¢ w protokole znajdujacym si¢ w dokumentacji. Wniosek zostanie wowczas przekazany
przez Przewodniczacg SKM do oceny innemu zespotowi oceniajgcemu.

3. W przypadku braku obecnosci wnioskodawcy w miejscu zamieszkania, zespot oceniajacy
pozostawia informacj¢ o terminie 1 przyblizonej godzinie ponownej wizyty na druku
ostemplowanym przez Referat Mieszkaniowy PGM Sp. z 0.0. w Stupsku.

4. W przypadku braku mozliwosci sprawdzenia przez zespot oceniajagcy warunkéw mieszkalno —
bytowych wnioskodawcy, PGM Sp. z 0.0. w Slupsku pisemnie (za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) wzywa do stawiennictwa w Urzedzie Miejskim w Stupsku, okreslajgc termin 1 miejsce
spotkania z SKM.

5. Cztonkowie SKM dokonuja oceny wnioskdw o najem lokalu wstepnie zweryfikowanych przez
Referat Mieszkaniowy PGM Sp. z 0.0. w Slupsku wg obowigzujacych kryteriow i opracowuja
projekt listy oczekujacych na najem lokalu socjalnego oraz projekt listy oczekujacych na najem
lokalu mieszkalnego.

6. Po weryfikacji wszystkich przekazanych wnioskow SKM ustala osoby, ktore sg uprawnione
do zawarcia umowy najmu wedlug okre§lonej kategorii mieszkania z podzialem na lokale
mieszkalne 1 socjalne.

7. Lista 0sob oczekujacych na lokale mieszkalne powinna zawiera¢ do 250 oséb z zachowaniem
nastepujacej struktury:

- okoto 20 % - gospodarstwa 1 osobowe,

- okoto 20 % - gospodarstwa 2 osobowe,

- okoto 50 % - gospodarstwa 3 14 osobowe,

- okoto 10 % gospodarstwa co najmniej 5 osobowe.

8. Lista os6b oczekujacych na lokale socjalne powinna zawiera¢ do 150 0sob z zachowaniem
nastepujacej struktury:

- okoto 10 % - gospodarstwa 1 osobowe,

- okoto 15 % - gospodarstwa 2 osobowe,

- okoto 55 % - gospodarstwa 3 1 4 osobowe,

- okoto 20 % gospodarstwa co najmniej 5 osobowe.

9. O umieszczeniu na liscie decydowaé begdzie SKM, biorgc pod uwage m.in. liczbg punktow
przyznanych przez Komisje, zgodnie z Kwestionariuszem oceny warunkéw socjalno —
mieszkaniowych, okreslonym w § 22 Uchwaty.



§7.

W przypadku otrzymania przez wnioskodawcow takiej samej liczby punkow, do podjecia decyzji
o kolejnosci umieszczenia na projekcie listy decyduje SKM w drodze glosowania, w oparciu
o0 szczegOtowq analize sytuacji mieszkaniowej i rodzinnej. W przypadku takiej samej liczby gltosow,
decyduje glos Przewodniczace;.

§ 8.

1. Przygotowane projekty list 0sob oczekujacych na lokal socjalny 1 mieszkalny podpisuja wszyscy
cztonkowie SKM.

2. Projekty list zostaja przedstawione Prezydentowi Miasta w celu zatwierdzenia, a nastgpnie
podane sg do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w § 25 ust. 3 1 7 Uchwaly z zastrzezeniem
§ 25 ust. 4,5,6 Uchwaty.

3. Dopuszcza si¢ dopisanie do list 0s6b oczekujacych na najem lokalu socjalnego lub mieszkalnego
0s0b zweryfikowanych w trybie odwoltawczym.

§9.

Dodatkowo SKM utworzy listy 0sob oczekujacych na lokale socjalne 1 lokale mieszkalne
do umieszczenia na niej gospodarstw domowych weryfikowanych przez SKM w trybie doraznym.

§ 10.
1. Z posiedzenia SKM Przewodniczaca kazdorazowo sporzadza protokot.

2. Przewodniczaca SKM sporzadza rozliczenie kosztdw pracy cztonkéw Komisji, pracujacych
na podstawie umow o dzieto.

3. Dokumentacja z pracy SKM przechowywana jest w Referacie Mieszkaniowym PGM Sp. z o.o.
w Shupsku.

§ 11.

1. Przewodniczaca SKM zobowigzana jest do skladania informacji z dziatalnosci Komis;ji
Prezydentowi Miasta, Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta oraz organom przeprowadzajagcym
kontrole, kazdorazowo na ich wniosek.

2. Po zatwierdzeniu list osob oczekujacych na lokal socjalny oraz lokal mieszkalny,
Przewodniczaca SKM przedstawia sprawozdanie z pracy Komisji Prezydentowi Miasta Stupska.

§ 12.

Cztonkéw SKM obowigzuje tajemnica stluzbowa i1 ochrona danych osobowych wnioskodawcow
oraz cztonkow ich gospodarstw domowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 roku poz. 922 z p6zn. zm.).

Z up. PREZYDENTA
Krystyna Danilecka-Wojewoddzka
ZASTEPCA PREZYDENTA



