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Zalecenia pokontrolne

Dziatajac na podstawie statych upowaznien wydanych przez Prezydenta Miasta
Stupska pracownice Zespotu Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego
w Stupsku przeprowadzity w Zespole Radcéw Prawnych Urzedu Miejskiego w Stupsku
kontrole problemowa funkcjonowania Zespotu pod katem organizacyjnym za lata
2016-2017.

Kontrola objeto:

1) tryb udzielania konsultacji i porad prawnych organom Miasta oraz wydziatom Urzedu
Miejskiego w sprawach skomplikowanych pod wzgledem prawnym,

2) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektéow uchwat podejmowanych
przez Rade Miejska w Stupsku i zarzadzen Prezydenta Miasta Stupska oraz umow
i porozumien zawieranych przez Miasto Stupsk,

3) zastepstwo prawne i procesowe Miasta Stupska, Rady Miejskiej w Stupsku, Prezydenta
Miasta Stupska oraz Urzedu Miejskiego w Stupsku w postepowaniach przed sadami
i innymi organami orzekajacymi, a takze w postepowaniach przed organami
administracji publicznej,

4) sporzadzanie opinii prawnych w sprawach skomplikowanych pod wzgledem prawnym

na polecenie Prezydenta Miasta.
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W ramach kontroli dokonano réwniez analizy prowadzonych przez radcow
prawnych losowo wybranych spraw sadowych. Sprawy przydzielone poszczegélnym
radcom prawnym prowadzone sg z zachowaniem terminéw ustawowych i sadowych.
W jednym przypadku stwierdzono niedochowanie terminu. Pracownik w przedmiotowej
sprawie ztozyt wyjasnienie.

Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

W zwiazku z powyzszym zalecam Koordynatorowi Zespotu kontrole przestrzegania
terminéw procesowych i innych terminéw przewidzianych dla zatatwiania spraw.

Ponadto dokonano ustalen dotyczacych postepowania pracownikow Urzedu
w zakresie korzystania z ustug Zespotu Radcow Prawnych:

1) sporzadzanie w sposob niestaranny dokumentow przedktadanych do zaopiniowania
radcom prawnym, powielanie tych samych btedow,

2) dostarczanie radcom prawnym projektow miejscowych aktow prawnych
do zaopiniowania zbyt pozno, co wigze sie z wymuszaniem natychmiastowego ich
zaopiniowania,

3) zgtaszanie sie w jednej sprawie pracownfkéw roznych szczebli tego samego wydziatu,

4) powtorne angazowanie radcow prawnych poprzez wniosek o wydanie pisemnej opinii
prawnej w sprawie, w ktorej uzyskano wczesniej porade prawna.

Wskazane sytuacje powoduja dezorganizacje pracy Zespotu Radcow Prawnych oraz
utrudniajg wydanie rzetelnych opinii.

W celu usprawnienia obstugi prawnej, proponuje:

1) opracowanie przez Koordynatora Zespotu zasad i trybu obstugi prawnej wydziatow
Urzedu, ze szczegolnym uwzglednieniem:

- okreslenia termindw realizacji zadan realizowanych przez radcow prawnych w ramach
obstugi prawnej wydziatow,

- wskazania dziatan, ktore wyeliminujg zgtaszanie sie kilku osob z jednego wydziatu

w jednej sprawie,

- okreslenia wzorow dokumentdw inicjujacych czynnosci Zespotu Radcow Prawnych

np. wzor wniosku o opinie prawna,

- wskazania odstepstw od stosowania powyzszych zasad np. realizacji

zleconego przez sciste kierownictwo dodatkowego priorytetowego zadania,

2) wystapienie do Wydziatu Organizacji Urzedu o dokonanie zmiany zasad przyjmowania

do zaopiniowania projektow zarzadzen i umow w jednym egzemplarzu,
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3) zorganizowanie i przeprowadzenie spotkania dla dyrektorow wydziatow

i pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy w celu przedstawienia gtéwnych

ustalen kontroli dotyczacych postepowania pracownikow Urzedu w zakresie korzystania

z ustug Zespotu Radcéw Prawnych.

Informacje o sposobie realizacji zalecen lub przyczynach ich niewykonania nalezy

przekazac¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma.
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