Zalacznik do Zarzadzenia Nr 174/PZN/2019
Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 15 lutego 2019 .

REGULAMIN
dziatania Komisji ds. ulg 1 umorzen wierzytelnosci Miasta Shupska zwanej dalej w tresci

regulaminu ,,Komisjg”.

§ 1

1. Komisja opiniuje wlasciwie udokumentowane wnioski w sprawach, o ktéorych mowa w § 1
Uchwaty Nr V/33/11 Rady Miejskiej w Stupsku z dnia 26 stycznia 2011 roku w sprawie
szczegdtowych zasad, sposobu 1 trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty cywilnoprawnych
naleznosci pienieznych Miasta Stupska 1 jednostek podleglych oraz wskazania organéw do tego uprawnionych,

w ktorych organem wilasciwym jest Prezydent Miasta Stupska.

2. Wylacza si¢ z prac Komisji wnioski dotyczace wierzytelnosci z tytutu czynszu 1 oplat za lokale komunalne
wchodzace w sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Stupska oraz za lokale uzytkowe.

3. Wniosek o udzielenie ulgi powinien zawiera¢ dane strony, adres zamieszkania (siedziby),
uzasadnienie oraz podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej. Do wniosku nalezy zataczyc

odpowiednie dowody uzasadniajace zastosowanie ulgi, w tym:

zaswiadczenia lub kserokopi¢ deklaracji o dochodach obojga matzonkéw i1 osob
pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym opatrzone datownikiem
Urzedu Skarbowego lub potwierdzeniem UPO za okres trzech lat poprzedzajacych
ztozenie wniosku oraz zaswiadczen o osiggnietych dochodach z ostatnich trzech
miesi¢cy poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

w przypadku braku zatrudnienia wnioskodawcy lub cztonka rodziny pozostajacego
we wspllnym gospodarstwie domowym - zaswiadczenia z Powiatowego Urzedu
Pracy o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej,

w przypadku osoby prawnej - dokumenty finansowe z roku biezacego i ostatnich
dwach lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

kopie ewentualnych decyzji o sptacie zobowigzan publiczno — prawnych wydanych

przez Urzad Skarbowy, ZUS, itp.,



informacj¢ o otrzymanej] pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis
oraz zaswiadczenia o pomocy de minimis otrzymanej w ciggu trzech ostatnich lat
budzetowych oraz formularz informacji niezb¢dnej do udzielenia pomocy de minimis,
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajacym Rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 r. poz. 1543) —
w przypadku, gdy osoba wnioskujaca jest przedsigbiorca w rozumieniu art. 4 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2018 r., poz. 646 z pdzn.
zm.),

inne dokumenty istotne dla rozstrzygnigcia wniosku tj. zaswiadczenia, po§wiadczenia,

opinie itp.

§2

Siedzibg Komisji jest Urzad Miejski w Stupsku, Plac Zwycigstwa 3.

§3

1. Komisja sklada si¢ z 8 czlonkéw wyznaczonych przez Prezydenta Miasta Stupska

w drodze Zarzadzenia.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy lub Zastgpca Przewodniczacego.

§4

Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego:

kieruje sprawy na posiedzenia i wyznacza ich terminy,

zawiadamia czlonkéw Komisji o terminach posiedzen w sposdéb najbardziej
uproszczony 1 celowy dla przyspieszenia rozpoznania sprawy,

w przypadku kiedy wniosek nie moze otrzyma¢ prawidlowego biegu wskutek brakow
formalnych wzywa stron¢ do uzupetienia wniosku w terminie 7 dni od daty doreczenia
zawiadomienia, w uzasadnionych przypadkach =zakresla si¢ termin dodatkowy
na uzupetnienie brakéw formalnych wniosku. Po bezskutecznym upltywie terminu
do usuniecia brakéw formalnych zawiadamia si¢ wnioskodawce, iz podanie pozostaje
bez rozpatrzenia,

w razie uzasadnionej potrzeby zaprasza do wzigcia udzialu w posiedzeniu Komisji inne



osoby, w tym pracownikow witasciwego Wydzialu Urzedu Miejskiego w Stupsku,
Zespotu Radcow Prawnych, przedstawicieli Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie;
osoby zaproszone sg uprawnione do zglaszania uwag do wnioskow, nie biorg jednak
udziatu w naradzie i1 glosowaniu,

przed posiedzeniem lub na posiedzeniu Komisji moze wezwac¢ strony do zlozenia
swojej sprawy osoba zaproszona opuszcza pomieszczenie, w ktorym odbywa

si¢ posiedzenie Komisji, nie bierze udzialu w naradzie i gtosowaniu.

§5

Sekretarz Komisji:
sporzadza protokot z posiedzenia Komisji,
sporzadza opini¢ Komisji w przedmiotowej sprawie w celu przedtozenia Prezydentowi Miasta

Stupska.
§6
1. Komisja opiniuje wnioski kierujac si¢ przepisami prawa, Uchwaly Nr V/33/11 Rady Miejskiej
w Shupsku z dnia 26 stycznia 2011 r. i zasadami wspoizycia spotecznego, biorac pod uwage
uzasadnione argumenty stron, wazny interes publiczny oraz interes Miasta Stupska.
2. Po zapoznaniu si¢ z wnioskiem i dokumentami Komisja odbywa naradg, po ktorej wydaje opinie.
Narada jest niejawna 1 odbywa si¢ z wytacznym udziatem czlonkéw Komisji. Informacje uzyskane

przez cztonkéw Komisji w zwigzku z petniong funkcjg objete sa tajemnicg stuzbowa.

3. Wnioski w sprawie umorzenia i udzielenia ulg opiniowane s3 przez powotang Komisje,

a nastepnie przedktadane Prezydentowi Miasta Stupska w celu podjecia decyzji.

4. Uchwala Komisji w sprawie wyrazenia opinii zapada wigkszoscia gloséw w obecnosci

co najmniej 50% skiadu Komisji. Przy réwnej liczbie glosow decyduje glos Przewodniczacego.

5. Opini¢ podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.

6. Opinia powinna zawierac:

date wydania opinii,



imi¢ 1 nazwisko oraz adres wnioskodawcy,

okreslenie zadania wnioskodawcy,

wskazanie przedmiotu wniosku,

opini¢ w sprawie ztozonego wniosku,

propozycje ewentualnego sposobu zatatwienia wniosku,
sktad Komisji opiniujacej,

podpisy cztonkéw Komisji.

§7

Akta spraw z dzialalnosci Komisji podlegajag archiwizowaniu stosownie do obowigzujacych

przepisow.

§8

Regulamin wchodzi z Zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT
MIASTA SLUPSKA
Krystyna Danilecka - Wojewodzka



