


INSTRUKCJA REAGOWANIA W 5YTUACJACH
SZCZEGOLNYCH ZAGROZEN

Zarzadzeniem Nr 928/BiZK/2018 z dnia 22 sierpnia 2018 r. Prezydent Miasta

Stupska wprowadzit wzor Instrukcji reagowania w sytuacjach szczegolnych
zagrozen.

/godnie z w/w zarzadzeniem Instrukcje opracowuja kierownicy jednostek
organizacyjnych miasta.

Podmioty nie bedace jednostkami organizacyjnymi miasta opracowuja
Instrukcje na zasadzie dobrowolnosci.

Instrukcje kierownicy podmiotow wprowadzajg zarzadzeniem wewnetrznym.

Podlega ona uzgodnieniu z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Stupsku.
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(mazwa podmiortu)
Latwierdzam
(Prezes, kierownik, dyrektor)

INSTRUKCJA REAGOWANIA

W SYTUACJACH
SZCZEGOLNYCH ZAGROZEN

ULZCODNIOND (WEBIiZK): OPEACOWALY.:
{imie 1 nazwisko, stanowisko shozbowe) (imie i nazwisko, stanowisko shnzbowe)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Wstep

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 926/BiZK/2018 Prezydenta Miasta Stupska z
dnia 22 sierpnia 2018 r. na terenie ... Zarzadzeniem
WeWNetrznym Nr ....ceeeeeeeeeeeens wprowadzono Instrukcje reagowania w
przypadku szczegolnych zagrozen dla ................. :

Decyzje o uruchomieniu procedur zawartych w ,lInstrukcji” podejmuje
...................................... ., powiadamiajac o tym Miejskie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Stupsku.

W zaleznosci od powstatych i przewidywanych zagrozen Instrukcja okresla
forme, rodzaj i zasady wewnetrznych dziatan.

Podjete dziatania beda miaty na celu przede wszystkim przywrocenie
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, dostarczenie  pomocy
poszkodowanym oraz ograniczenie strat.
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Ogolna charakterystyka podmiotu

Ogolna charakterystyka podmiotu powinna zawierac:

1. Nazwe podmiotu.

2. Usytuowanie podmiotu.

3.Gtowna siedzibe i lokalizacje oraz usytuowanie innych budynkow
wchodzacych w strukture podmiotu /jezeli takie sg/.

4. Forme organizacyjno - prawng podmiotu.

5. Charakter dziatalnosci.

6. Schemat organizacyjny.

7. Strukture etatowa oraz ilosc zatrudnionych pracownikow.

8. Dodatkowo mozna zawrzec dane techniczne budynku /powierzchnia
zabudowy, powierzchnia uzytkowa, wysokosc itp./.
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Tabela powiadamiania

2) Tabela powiadamiania kierownictwa podmiotu oraz osob funkeyjnych
bioracych udzial w kierowaniu reagowaniem:

Lp. | Stanowisko sluibowe | Imie i nazrwisko Nr telefonu Adres Uwagi
zamieszkania

Praca | Kom. | Fax

=

Tid.

i

Tabela powinna zawierac wykaz kierownictwa i osob funkcyjnych podmiotu
bioracych udziat w kierowaniu reagowaniem czyli dane osob, ktore nalezy
niezwtocznie powiadomic w przypadku wystgpienia zagrozenia na terenie
podmiotu.
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Tabela powiadamiania stuzb, inspekcji i1 strazy
oraz innych podmiotow

3). Tabela powiadamiania sluzb, inspekcji i strazy oraz innych podmiotow:

Lp. Nazwa Nr telefonow Uwagi
Shuibowe fax

hadll Rl B

Itd.

Tabela powiadamiania stuzb inspekcji i strazy oraz innych podmiotow
powinna zostaCc opracowana na podstawie tabeli dostepnej w Biuletynie
informacji Publicznej Miasta Stupska w zaktadce Bezpieczenstwo i Porzadek
Publiczny /Telefony alarmowe.

http://bip.um.slupsk.pl/urzad_miejski/dokumenty/1120.html
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Tabela wewnetrznych sygnatow alarmowych

4). Tabela wewnetrznych sygnalow alarmowych:

P- Rodzaj zagrozenia Sposob ogloszenia Uwagi

o=

Itd.

i

W tabeli nalezy umiescic obowigzujace w podmiocie wewnetrzne sygnaty
alarmowe np. w przypadku pozaru wewnetrzny sygnat alarmowy powinien
byc umieszczony w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.
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Zestawienie sit i srodkow w przypadku
wystapienia zagrozenia

5). Zestawienie sil i srodkow do uzycia w przypadku wystapienia zagrozenia:

Lp. Wryszcze golnienie sil Ilos¢ Sposob uzycia i Uwagi
isrodkow uruchomienia do dzialania

1.

3. (Itd

W tabeli wyszczegolniamy sprzet i srodki transportu bedace w posiadaniu
jednostki oraz posiadane sity np. moze to byc¢ druzyna wchodzaca w sktad
Formacji do zadan ogolnych.
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ldentyfikacja zagrozen

1. IDENTYFIKACJA ZAGROZEN

{w formie opisowej nalezy wyszezegolnié charalterysiyke wszystkich mozliwych zagrozen, ktore
mogq powstaé na terenie jednostid — ocena ryzyka)

1). Pozar:

(naleiy episac meilive Irddla polaru, jego wystapienia oraz skuthi dla jednestki)

2). Terroryzm:

(nalefy opisac w jalim zakresie moie dotyegye oraz skutld dla jednestla)

3). Terroryzm CRP:

(nalesy opisac w jakim zakresie moie dotyeryé oraz skuthd dla jednestld)

4). Skaienie chemiczne:

(naleiy opisaé w jakim zakresie moie dotyeryd oraz skutld dla jednostld)

5). Niebezpieczne warunki meteorologiczne:

(nalezy opisac jakie, w jakim zakresie bedq dotycgyly oraz skuthi dla jednostld)
6). Powodz:
(nalefy opisac w jakim zakresie moie dotyeryc oraz skuthi dla jednostii)

T). Niebezpieczne awarie:

(nalety opisac jakie, w jakim zakresie bedq dotyezyly ovaz skuthi dla jednostld)

Instrukcja reagowania w sytuacjach szczegolnych zagrozen




ldentyfikacja zagrozen

Pozar

Opisujemy mozliwe zrodta pozaru, przyczyny powstania pozaru oraz skutki dla
podmiotu. ldentyfikujac zagrozenie opieramy sie o opracowang dla podmiotu
instrukcje bezpieczenstwa pozarowego.

Terroryzm

Opisujemy w jakim zakresie dotyczy podmiotu oraz jakie moga byc jego
skutki.

W przypadku opracowania i wdrozenia w podmiocie ,,Procedury realizacji
przedsiewziec w ramach stopni alarmowych” nalezy umiescic w punkcie taka
adnotacje, a procedure umiescic w wykazie obowigzujacych na terenie
podmiotu dokumentow.

Przyktadowe zdarzenia terrorystyczne mogace wystgpic na terenie podmiotu
to np.: fatszywa informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego, podtozenie
tadunku wybuchowego, niebezpieczna przesytka.
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ldentyfikacja zagrozen

Terroryzm CRP

Dotyczy zagrozen w cyberprzestrzeni. Opisujemy w jakim zakresie dotyczy
podmiotu oraz jakie mogg byc jego skutki.

W przypadku opracowania i wdrozenia w podmiocie ,Procedury realizacji
przedsiewziec w ramach stopni alarmowych CRP” nalezy umiesci¢ w punkcie taka
adnotacje, a procedure umiescic w wykazie obowigzujacych na terenie podmiotu
dokumentow.

Przyktadowe zdarzenia terrorystyczne CRP mogace wystapic na terenie podmiotu
to np. wtamanie do systemu informatycznego, wprowadzenie wirusa, fizyczne
uszkodzenie serwera.

Skazenia chemiczne

Opisujemy w jakim zakresie dotycza podmiotu oraz jakie moga bycC jego skutki.
Skazenie chemiczne moze nastgpic np. poprzez skazenie toksycznymi srodkami
przemystowymi z obiektow statych /zaktady przemystowe/ lub ruchomych
/cysterny kolejowe i samochodowe/.
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ldentyfikacja zagrozen

Niebezpieczne warunki meteorologiczne

Opisujemy w jakim zakresie dotycza podmiotu oraz jakie moga byc ich skutki.
Wymieniamy zjawiska pogodowe (silny wiatr, ulewny deszcz itd.) mogace miec
wptyw na bezpieczenstwo podmiotu i opisujemy jakie moga byc skutki ich
wystapienia.

Powodz

Opisujemy w jakim zakresie moze dotyczyc podmiotu i jakie mogg byc jej skutki.
Ujmujemy tu rowniez powodz opadowa czyli wywotang przez opady deszczu,
ktorej skutkiem moga byc np. zalania piwnic badz lokali.

Niebezpieczne awarie
Opisujemy w jakim zakresie moga dotyczyc podmiotu i jakie moga byc ich skutki.
Uwzgledniamy m.in. awarie instalacji gazowej, elektrycznej itd.

UMIESZCZAMY TYLKO TE ZAGROZENIA, KTORE MOGA DOTYCZYC DANEGO
PODMIOTU. WEDLUG WLASNEJ OCENY ZAGROZEN.
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Sposob reagowania na powstate zagrozenia

2. SPOSOB REAGOWANIA NA POWSTALE ZAGROZENIA

1) W wyniku powstania pozaru, beda prowadzone nastepujace dzialania okreslone w ..o e) mtensywny opad deszczu (zalanie, podtopienmia): .. ...
............................................... - ..........................................:...........................-.......................................... = @Mwﬂ'b dﬁﬂ;ﬂltiﬂ' mb@ngmﬂimwuhskHimammbpmmm’
(pedac nazwe delkumentu, instrukgi, plann, procedury, ifp.) informowania i rozpowszechniania)
APONAdIO : D) OPRL. e
(pedac uszczegalowienie dzialan, sposeb dziatania, formy pewiadamiania, infermewania i rezpevwszechniania) (podac ib deialania, zabezpieczenia i usuwania skutiow oras ib powiadamiani

informowania i rogpowszechniania)

2) W celu zabezpieczenia przed mozliwym aktem terroryzmu lub w celu jego przeciwdzialaniu oraz

zminimalizowaniu skutkéw jego powstania, beds prowadzone nastepujace dzialania: 6) W przypadku zagrozenia lub wystapienia powodzi beda realizowane nastepujace czynnosci:
(naleiy okreslic zakres podejmowanych dzialasi w zakresie dotyczacym jednostld w rozhiciu (podac sposib dzialania, zabegpieczenia i usuwania skutkow oraz sposb powiadamiania,
na poszciegolne stopnie alarmowe) informowania i rogpowszechniania)

3) W celu zabezpieczema przed mozliwym aktem terroryzmu CRP lub w celu jego 7) W razie zaistnienia niebezpiecznych awarii beda realizowane nastepujace czynnosci:
przeciwdzialaniu oraz zmmimmahizowanm skutkéw jego powstama, beds prowadzone nastepuyjace
dzialamia: {podaé sposdb drialania, zabepisczenia { usuwania slkutkow oraz spossb powiadamiania,
informowania i rogpowszechniania)
(naleiy okreslic zakres podejmewanych dzialan w zakresie detyezgoym jednostld w rozbiciu
na poszczegolne stopnie alarmowe CRF) 8) 1td. wedhig wlasnej oceny zagrozei.

4) W wyniku zagrozenia powstaniem lub powstama skazema chemicznego beda realizowane . L . i :

) - & - P po g0 be Uwaga: W opracowane] instrukeji umieszcza sie tylko te zagrozenia, ktore moga dotyczyé danej
nastepujace cZynnosci: h i : o
jednostki organizacyjne;.

(podaé sposob drialania, abegpieczenia i usuwania skutkeow oraz spossb powiadamiania,
informowania i rozpowszechniania)

5) W przypadku zagrozemia skutkami niebezpiecznych warunkow meteorologicznych lub ich
wystapienia, beda prowadzone nastepujace dzialania:

Y oy T | v oSSR
{podac sposcb drialania, zabezpieczenia i usuwania skutksw oraz sposob powiadamiania,
informowania i rozpowszechniania)
B WY QOSZZ: e
{podac sposeb drialania, zabegpieczenia { usuwania skutkdow oraz sposob pewiadamiania,
informowania i rogpowszechniania)

(pedac sposdb dzialania, zabezpieczenia i usuwania skutkdw oraz sposob powiadamiania,
infermewania i rogpowszechniania)
d) mtensywny opad $miegu (zawieje 1 ZAMISCIE).
{podac sposcb dzialania, zabezpieczenia i usuwania skutkow oraz sposeb powindamiania,
informowania i rogpowszechniania)
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Sposob reagowania na powstate zagrozenia

Pozar
W tym punkcie opisujemy sposoby dziatania, formy powiadamiania,
informowania i rozpowszechniania informacji o pozarze.

Terroryzm
W celu opisu sposobu reagowania opieramy sie na Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie zakresu przedsiewziec
wykonywanych w poszczegolnych stopniach alarmowych i stopniach CRP
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1101) i wybieramy przedsiewziecia ktore dotycza
podmiotu.

Terroryzm CRP

W celu opisu sposobu reagowania opieramy sie na Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie zakresu przedsiewziec
wykonywanych w poszczegolnych stopniach alarmowych i stopniach CRP
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1101) i wybieramy przedsiewziecia ktore dotycza
podmiotu.
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Sposob reagowania na powstate zagrozenia

Skazenia chemiczne

Nalezy wymienic czynnosci realizowane w wypadku wystapienia zagrozenia
powstaniem lub powstania skazenia chemicznego np. jednym z zadan
bedzie przeprowadzenie ewakuacji z budynku.

Niebezpieczne warunki meteorologiczne

Nalezy wymieni¢ czynnosci realizowane w wypadku wystgpienia zagrozen
spowodowanych skutkami niebezpiecznych warunkow meteorologicznych.
Wymieniamy zjawiska pogodowe (silny wiatr, ulewny deszcz itd.) mogace
mieCc wptyw na bezpieczenstwo podmiotu i opisujemy czynnosci, ktore
nalezy wykonac w wypadku okreslonych zagrozen.

W tym punkcie nalezy m.in. ujac sposob rozpowszechniania ostrzezen i
komunikatow meteorologicznych wysytanych z Miejskiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Stupsku.
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Sposob reagowania na powstate zagrozenia

Powéddz

Nalezy wymienic czynnosci realizowane w wypadku wystgpienia powodzi.
Sposob  dziatania, zabezpieczenia, usuwania skutkow oraz sposoby
powiadamiania, informowania o zdarzeniu.

Niebezpieczne awarie.

Nalezy wymienic czynnosci realizowane w wypadku wystgpienia
niebezpiecznych awarii. Sposob dziatania, zabezpieczenia, usuwania skutkow
oraz sposoby powiadamiania, informowania o zdarzeniu.

UMIESZCZAMY TYLKO TE ZAGROZENIA, KTORE MOGA DOTYCZYC DANEGO
PODMIOTU. WEDLUG WLASNEJ OCENY ZAGROZEN.
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Wykaz obowigzujacych na terenie podmiotu dokumentow
w zakresie bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego

3. WYKAZ OBOWIAZUJACYCH NA TERENIE PODMIOTU
DOKUMENTOW W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA
I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

1).”Plan ochrony przeciwpozarowe] podmiotu”.
2). 1td.

Wykaz powinien zawieraC¢ obowigzujace na terenie podmiotu plany i
instrukcje dotyczace bezpieczenstwa np. instrukcja bezpieczenstwa
pozarowego, instrukcja udzielania pierwszej pomocy, instrukcja
stosowania znakow i sygnatow bezpieczenstwa itp.
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ARKUSZ AKTUALIZACJI

4. ARKUSZ AKTUALIZACJI

Lp. | Zakres zmian i aktualizacji| Podstawa dokonania zmian Data Dane osoby
fezego dotycza) (akt prawny, wytyczne, polecenie, itp.) | dokomania | dokonujacej
Zmian Zmiany

3. |Id

Arkusz aktualizacji uzupetniamy kazdorazowo w przypadku
dokonania jakiejkolwiek zmiany w Instrukcji oraz w przypadku

aktualizacji Instrukcji, ktora zalecana jest do wykonania raz w
roku.
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Zataczniki

5. ZALACZNIKI

inalezy wymienic wszystkie dolgczone do instrukcyi zalgezniki, opracowane przez WBIZEK Urzedu Migjskiego w Shipsku
araz inne [ wlasne opracowania)

1) Wykaz podstawowych telefonéw alarmowych miasta.

2} Tablica _Rodzaje alarmow, sygnaly alarmowe, komunikaty ostrzegawcze, sposob reakeyi na
sygnaly™.

3) Procedura  _Jak postepowac po ogloszeniu alarmu™.

4) Procedura ,Jak postepowaé w przypadku otrzymama niezidentyfikowane) przesylki
budzacej podejrzenia z jakiegokolwiek powodu, mogace) stanowié zagrozenie chemiczne,
biologiczne lub radiacyne™.

5) Instrukcja alarmowa w przypadku zgloszemia o podlozenu lub znalezienu ladunku
wybuchowego w obiekcie uzytecznosci publiczne;.

6) Poradnik . Terroryzm - co robi¢ w sytuacy zagrozema™.

7) Poradnik  _Jak sie zachowac podczas skazenia chemicznego™.

8) Inne poradniki, instrukcje, procedury (wymienic¢ jakie).

Zataczniki dostepne sg w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Stupska w
zaktadce Bezpieczenstwo i Porzadek Publiczny /Poradniki i informatory/.
http://bip.um.slupsk.pl/urzad_miejski/dokumenty/1123.html

Do Instrukcji mogg zostac dotaczone inne poradniki, instrukcje, procedury i
wykazy obowigzujace na terenie podmiotu.
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Dodatkowe informacje

1. Do Instrukcji reagowania w sytuacjach szczegolnych zagrozen
dotaczamy tabele z podpisami zapoznania sie z dokumentem.

2. Ostateczny termin opracowania przez jednostki organizacyjne Miasta
Stupska Instrukcji reagowania w sytuacjach szczegolnych zagrozen
uptywa 30 kwietnia 2019 r.

2. Link do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016 .
w sprawie zakresu przedsiewzieC wykonywanych w poszczegolnych
stopniach alarmowych i stopniach CRP (Dz.U. z 2016 r. poz. 1101)
http://prawo.seim.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160001101
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http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160001101
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