Stupsk, dnia 31 stycznia 2019 r.

PROTOKOL KONTROLI
w zakresie stosowania przez Urzad Miejski 1 jego jednostki organizacyjne
scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT

Dziatajac na podstawie statych upowaznien wydanych przez Prezydenta Miasta Stupska
pracownice Zespolu Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli Urzgedu Miejskiego w Stupsku:
Ewa Juralewicz — gléwny specjalista,
Grazyna Derdzinska — gtéwny specjalista,
przeprowadzity kontrolg¢ problemowa w Urzedzie Miejskim w Shupsku i wybranych jednostkach
organizacyjnych.
Tematem kontroli jest realizacja przez Urzad Miejski w Shupsku i jego jednostki budzetowe
zarzadzenia Nr 730/Ks/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 22 wrzesnia 2016 r. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towardéw i ustug przez Miasto Stupsk i Jego
jednostki budzetowe.
Kontrola nie obejmuje prawidtowosci rozliczania Miasta i jego jednostek budzetowych z budzetem
w zakresie podatku VAT oraz prawidlowosci wyliczenia prewspotczynnika i wspdlczynnika
proporcji. Zagadnienia te byly przedmiotem kontroli podatkowej przeprowadzonej przez
Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Stupsku w okresie od 9 pazdziernika do 3 listopada 2017 r.

Kontrola przeprowadzona zostata w okresie 8 listopada 2018 r. do 31 stycznia 2019 r.

Kontrolg objeto okres 2017 - 2018.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w siedzibie Urzedu Miejskiego w Stupsku oraz w wybranych
jednostkach organizacyjnych.

Dyrektorem Wydziatu Ksiggowosci jest pani Helena Stomska.

W zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczeg6lnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkdéw publicznych, przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1454) Miasto Stupsk z dniem 1 stycznia
2017 r. rozpoczeto rozliczanie podatku od towardéw i ustug wspolnie ze wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi (W rozumieniu ustawy sg to utworzone przez Miasto Stupsk jednostki budzetowe
1 Urzad Miejski).

W celu zapewnienia poprawnosci i terminowosci rozliczen w zakresie podatku VAT w Miescie
i jego jednostkach budzetowych wprowadzono zarzadzeniem Nr 730/Ks/2016 Prezydenta Miasta
Stupska z dnia 22 wrzesnia 2016 r. procedury dotyczace scentralizowanych zasad rozliczen podatku
VAT. Zmiany do ww. zarzadzenia wprowadzone zostaly zarzadzeniami Prezydenta Miasta Stupska:

— Nr950/Ks/2016 z 28 listopada 2016 1.,

— Nr 1143/Ks/2017 z 31 pazdziernika 2017 .,

— Nr 756/Ks/2018 z 20 czerwca 2018 r.,

— Nr973/Ks/2018 z 5 wrzesnia 2018 r.



W zwiazku z obowiazkami wynikajacymi z powyzszego zarzadzenia kontrola w podleglych
jednostkach budzetowych objeto:

1. Zmiany w polityce rachunkowosci zwigzane z centralizacjg rozliczen VAT, dotyczace zasad
obiegu dokumentow 1 funkcjonowania kont stuzacych do rozliczania podatku VAT.

2. Upowaznienia i zakresy obowigzkéw osob odpowiedzialnych za wykonywanie zadan
zwigzanych z wystawianiem faktur, rozliczaniem VAT i centralizacjg.

3. Prawidlowos¢ zapisow w umowach w zakresie okreslenia strony umowy oraz wysokos$ci
wynagrodzenia z tytutu przedmiotu umowy wyrazanego jako kwota netto + podatek VAT.

4. Obowiagzek sporzadzania przez dyrektora jednostki informacji o wysoko$ci stosowanego
wskaznika proporcji sprzedazy oraz prewspotczynnika VAT na rok 2017 1 2018.

W ramach czynnosci kontrolnych w zakresie realizacji przez jednostki budzetowe zarzadzenia
Nr 730/Ks/2016 Prezydenta Miasta Stupska dokonano kontroli ponizej wymienionych jednostek
1 sporzadzono protokoly, stanowigce zatgczniki do protokotu gtownego.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) w V Liceum Ogo6lnoksztalcacym im. Zbigniewa Herberta w Stupsku — nieprawidtowosci
nie stwierdzono (zatgcznik nr 1),

2) w Szkole Podstawowej Nr 6 im. Ludwika Warynskiego w Stupsku - uchybienie dotyczace
okreslenia kwoty wysokosci wynagrodzenia z tytutu przedmiotu umowy z firmg Orange. W toku
kontroli zobowigzano jednostk¢ do uregulowania zapisow ww. umowy. Po wystosowaniu do firmy
Orange wniosku o dokonanie stosownych zapisow w umowie, jednostka otrzymata droga mailowa
informacje, ze plany taryfowe sa przestarzale i firma Orange nie ma mozliwosci wystawienia
aneksu do obecnych ustug. Przedstawiciel firmy Orange zaproponowal jednak w tej kwestii
mozliwo$¢ zawarcia nowej korzystniejszej umowy (zatacznik nr 2),

3) w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Henryka Sienkiewicza w Stupsku — uchybienie dotyczace
okreslenia wysoko$ci wynagrodzenia z tytulu przedmiotu umowy, poniewaz nie zostalo ono
wyrazone jako kwota netto + podatek VAT (zatacznik nr 3),

4) w Zespole Szkot Technicznych w Shupsku — uchybienie dotyczace okreslenia kwoty wysoko$ci
wynagrodzenia z tytulu przedmiotu umowy na dozor obiektu — brak zapisu wysokosci
wynagrodzenia jako kwoty netto + podatku VAT (zalacznik nr 4),

5) w Przedszkolu Miejskim Nr 1 ,Zaczarowany Ogrod” w Shupsku — nieprawidtowosci
nie stwierdzono (zatgcznik nr 5),

6) w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi Nr 10 im. Polonii w Shlupsku —
nieprawidlowosci nie stwierdzono (zatacznik nr 6),

7) w Zarzadzie Infrastruktury Miejskiej w Stupsku — uchybienie dotyczace okreslenia wysokosci
wynagrodzenia z tytutu przedmiotu umowy np.:

- kwota wynagrodzenia wyrazona zostata jako kwota brutto z dopiskiem, ze zawiera stawke VAT
bez okreslenia wysokosci 1 stawki podatku VAT,

- wskazano wynagrodzenie netto bez okreslenia czy doliczany jest podatek VAT i w jakiej kwocie,
badzZ okreslenia, ze kontrahent nie posiada statusu czynnego podatnika VAT (zatacznik nr 7),

8) w Stupskim Osrodku Sportu 1 Rekreacji w Stupsku — uchybienie dotyczace okreslenia kwoty
wynagrodzenia z tytutu przedmiotu umowy, ktéra wyrazona zostata jako kwota brutto z dopiskiem,
ze zawiera stawke VAT bez okreslenia wysokosci 1 stawki podatku VAT, badz wskazania
wynagrodzenia netto bez okre§lenia czy doliczany jest podatek VAT i1 w jakiej kwocie,
lub okreslenia, ze kontrahent nie posiada statusu czynnego podatnika VAT (zalacznik nr 8),

9) w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Stupsku — brak aneksu do umowy zawartej z firma
Orange Polska, mimo Ze jednostka pismem z dnia 17.11.2016 roku wystapita z prosba do ww. firmy
o sporzadzenie stosownego aneksu. W odpowiedzi Poradnia otrzymata informacje, iz z powodow
technicznych w danej chwili nie mozna dokona¢ zmian nabywcy 1 ze zgodnie z uchwalg



Naczelnego Sadu Administracyjnego i wynikajaca z niej centralizacjg rozliczen z tytutu podatkdéw
od towardw 1 ustug jednostki budzetowe gminy nie sg podatnikiem podatku od towaréw 1 ustug
1 nie posiadaja podmiotowosci prawnej, tym samym to gmina od poczatku pozostaje abonentem
swiadczonych przez Orange Polska ustug telekomunikacyjnych i zmiana danych jedynie potwierdza
ten stan. Pomimo braku aneksu do ww. umowy, faktury wystawiane przez firm¢ Orange Polska
sg prawidlowe pod wzgledem zapiséw co do stron umowy 1 wyrazania wysokosci wynagrodzenia
za $wiadczone ustugi (zatacznik nr 9),

10) w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki w Stupsku - uchybienia dotyczace
okreslenia wysoko$ci wynagrodzenia z tytulu przedmiotu umowy, poniewaz nie zostalo ono
wyrazone jako kwota netto + podatek VAT. W dniu 27.01.2019 r. przedstawiono kontrolujagcym
aneks do umowy, w zakresie ktérej stwierdzono uchybienia (zatacznik nr 10),

11) w Szkole Podstawowej Nr 9 im. kmdra St. Hryniewieckiego w Stupsku - uchybienia w zakresie
przyjetej] w jednostce polityki rachunkowosci, ktora nie jest sporzadzona w sposob staranny
1 nie uwzglednia zmian wynikajgcych z obowigzujacych przepisow oraz nieprawidtowosci
w konstruowaniu zarzadzen (zatacznik nr 11).

W zwiazku z powyzszymi uchybieniami zobowigzano kierownikow ww. jednostek oraz gtéwnych
ksieggowych do prawidlowego stosowania w zawieranych umowach zapisu o wysokoS$ci
wynagrodzenia jako kwoty netto + podatek VAT lub okreslenia czy kontrahent posiada status
czynnego podatnika VAT. W przypadku Szkoly Podstawowej Nr 9 zobowigzano Z-c¢ Dyrektora
(z uwagi na dtuzsza nieobecno$¢ Dyrektora) oraz Gtowna Ksiegowa do niezwlocznego dokonania
zmian w zapisach regulujacych polityke rachunkowosci 1 ztozenia w Zespole Audytu Wewngtrznego
1 Kontroli informacji o podjetych w tym zakresie czynnosciach.

Urzad Miejski w Stupsku

Urzad Miejski w Stupsku wykonuje na rzecz i w imieniu Miasta Stupska zadania ewidencyjne
i rozliczeniowe w zakresie podatku VAT, ktére nie dotycza dzialalnosci prowadzonej przez
jednostki budzetowe Miasta Stupska.
Zadania te realizowane sg przez Wydziaty Urzedu Miejskiego oraz Przedsigbiorstwo Gospodarki
Mieszkaniowej Sp. z o. 0., dzialajace jako Zarzadca mienia Miasta Stupska na podstawie umowy
o zarzadzanie.
Kontrole przeprowadzono:
— w wydziatach merytorycznych Urzedu,
— w Wydziale Ksiegowosci Urzedu,
— w Przedsigbiorstwie Gospodarki Mieszkaniowej Spotka z 0.0. w Stupsku.
Kontrolg objeto:
1. Zmiany w polityce rachunkowosci zwigzane z centralizacjg rozliczen VAT, dotyczace zasad
obiegu dokumentéw i funkcjonowania kont stuzacych do rozliczania podatku VAT.
2. Upowaznienia 1 zakresy obowiazkéw osob odpowiedzialnych za wykonywanie zadan
zwigzanych z wystawianiem faktur, rozliczaniem VAT i centralizacjg.

Ad.1. Zmiany w polityce rachunkowos$ci zwigzane z centralizacjg rozliczen VAT, dotyczace zasad
obiegu dokumentéw i funkcjonowania kont stuzacych do rozliczania podatku VAT.

a) Urzad Miejski w Stupsku

Zgodnie z zarzadzeniem Nr 730/Ks/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 22 wrze$nia 2016 r.
wprowadzono zmiany w zapisach regulujacych polityke rachunkowos$ci oraz zasady sporzadzania,
obiegu i1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych, dotyczace rozliczen podatku VAT, poprzez
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nastepujace akty:

zarzadzenie Nr 622/F/2013 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci Urzgdu Miejskiego w Shupsku,

zarzadzenie Nr 687/F/2014 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 17 pazdziernika 2014 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Stupsku — zmiany dotycza zaktadowego
planu kont i szczegolnych zasad rachunkowosci,

zarzadzenie Nr 8/F/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 8 stycznia 2016 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowos$ci Urzedu Miejskiego w Stupsku — zmiany dotycza zakladowego planu kont
1 szczegolnych zasad rachunkowosci, a takze zwigzane sg ze zmianami organizacyjnymi
w urzedzie,

zarzadzenie Nr 186/PRiK/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 17 marca 2016 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Shupsku — wprowadzone w zwigzku
z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r. zmian w ustawie o podatku od towarow
1 ushug oraz w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,

zarzadzenie Nr 836/PRiK/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 25 pazdziernika 2016 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci Urzgdu Miejskiego w Shlupsku — dokonuje ujednolicenia
zatgcznika Nr 6 do Zasad (polityki) Rachunkowosci - ,,Instrukcji w sprawie wystawiania
faktur VAT, prowadzenia ewidencji, rejestru sprzedazy 1 zakupu towarow 1 ustug oraz obiegu
dokumentéw dla celow rozliczania podatku od towaréw i ustlug VAT”, dostosowujac go
do obecnych przepisow prawnych, zmian organizacyjnych oraz wypracowanych zasad
wystawiania faktur, odliczania podatku naliczonego, prowadzenia ewidencji podatku
od towarow 1 ustug oraz obiegu dokumentow,

zarzadzenie Nr 1077/PRiK/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 30 grudnia 2016 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowos$ci Urzedu Miejskiego w Shupsku — wprowadza nowe brzmienie
zatgcznika Nr 6 do Zasad (polityki) Rachunkowosci - ,,Instrukcji w sprawie wystawiania
faktur VAT, prowadzenia ewidencji, rejestru sprzedazy i zakupu towardw i ushug oraz obiegu
dokumentoéw dla celow rozliczania podatku od towaréw i uslug VAT” — w zwigzku
z konieczno$cig dostosowania do obecnych przepisoéw prawnych, zmian organizacyjnych
oraz wypracowanych zasad wystawiania faktur, odliczania podatku naliczonego,
prowadzenia ewidencji podatku od towardéw 1 ustug VAT oraz obiegu dokumentéw (w tym
zasad dotyczacych deklaracji VAT-7),

zarzadzenie Nr 1015/PRIK/2017 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 5 pazdziernika 2017 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowos$ci Urzedu Miejskiego w Shupsku — wprowadza nowe brzmienie
zatacznika Nr 6 do Zasad (polityki) Rachunkowosci,

zarzadzenie Nr 814/PRIK/2018 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 2 lipca 2018 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowos$ci Urzedu Miejskiego w Stupsku — wprowadza nowe brzmienie zalacznika
Nr 6 do Zasad (polityki) Rachunkowosci - ,,Instrukcji w sprawie wystawiania faktur VAT,
prowadzenia ewidencji, rejestru sprzedazy i zakupu towarow 1 ustug oraz obiegu
dokumentoéw dla celow rozliczania podatku od towaréw i1 ustug VAT’ — w zwiazku
ze zmiang ustawy o podatku VAT polegajaca na wprowadzeniu od 1 lipca 2018 r.
mechanizmu podzielonej ptatnosci,

zarzadzenie Nr 715/PRIK/2018 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 12 czerwca 2018 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
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(polityki) rachunkowos$ci Urzedu Miejskiego w Stupsku — w zwigzku ze zmianami
organizacyjnymi wprowadza w nowym brzmieniu ,Instrukcje obiegu 1 kontroli
dokumentéw finansowo — ksiegowych”, stanowiaca zalacznik Nr 4 do zasad (polityki)
rachunkowosci,

— zarzadzenie Nr 750/PRIK/2018 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 19 czerwca 2018 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Stupsku - wprowadza ,, Instrukcje obiegu
1 kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych”, stanowiaca zalacznik Nr 4 do zasad
(polityki) rachunkowos$ci —w nowym brzmieniu,

— W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi i zmiang osob upowaznionych do zatwierdzania
dokumentow w zalaczniku nr 1 do instrukcji obiegu i1 kontroli dokumentéw wprowadzono
zmiany do zarzadzenia Nr 622/F/2013 nastgpujacymi zarzadzeniami Prezydenta Miasta
Stupska: Nr 803/F/2013 z dnia 25 lipca 2013 r., Nr 894/F/2013 z dnia 19 sierpnia 2013 r.,
Nr 1068/F/2013 z dnia 15 pazdziernika 2013 r., Nr 197/F/2014 z dnia 3 marca 2014 r.,
Nr 270/F/2014 z dnia 8 kwietnia 2014 r., Nr 342/F/2014 z dnia 15 maja 2014 r.,
Nr 439/F/2014 z dnia 30 czerwca 2014 r., Nr 499/F/2014 z dnia 24 lipca 2014
Nr 5300/F/2014 z dnia 5 sierpnia 2014 r., Nr 561/F/2014 z dnia 19 sierpnia 2014
Nr 815/F/2014 z dnia 10 grudnia 2014 r., Nr 38/F/2015 z dnia 21 stycznia 2015
Nr 92/F/2015 z dnia 11 lutego 2015 r., Nr 201/F/2015 z dnia 23 marca 2015
Nr 227/F/2015 z dnia 1 kwietnia 2015 r., Nr 283/F/2015 z dnia 27 kwietnia 2015
Nr 338/F/2015 z dnia 21 maja 2015 r., Nr 395/F/2015 z dnia 3 czerwca 2015
Nr 396/F/2015 z dnia 3 czerwca 2015 r., Nr 542/F/2015 z dnia 5 sierpnia 2015
Nr 543/F/2015 z dnia 5 sierpnia 2015 r., Nr 571/F/2015 z dnia 18 sierpnia 2015
Nr 655/F/2015 z dnia 14 wrze$nia 2015 r., Nr 729/F/2015 z dnia 16 pazdziernika 2015
Nr 787/F/2015 z dnia 10 listopada 2015 r., Nr 913/F/2015 z dnia 11 grudnia 2015 r.,
Nr 8/F/2016 z dnia 8 stycznia 2016 r., Nr 40/PRiK/2016 z dnia 26 stycznia 2016 r.,
Nr 65/PRiK/2016 z dnia 2 lutego 2016 r., Nr 101/PRiK/2016 z dnia 15 lutego 2016 r.,
Nr 186/PRiK/2016 z dnia 17 marca 2016 r., Nr 220/PRiK/2016 z dnia 4 kwietnia 2016 r.,
Nr 276/PRiK/2016 z dnia 28 kwietnia 2016 r., Nr 351/PRiK/2016 z dnia 23 maja 2016 r.,
Nr 394/PRiK/2016 z dnia 2 czerwca 2016 r., Nr 466/PRiK/2016 z dnia 30 czerwca 2016 r.,
Nr 625/PRiK/2016 z dnia 18 sierpnia 2016 r., Nr 681/PRiK/2016 z 2 wrze$nia 2016 r.,
Nr 877/PRiK/2016 z dnia 8 listopada 2016 r., Nr 976/PRiK/2016 z dnia 5 grudnia 2016 r.,
Nr 1/PRiK/2017 z dnia 2 stycznia 2017 r., Nr 27/PRiK/2017 z dnia 16 stycznia 2017 r.,
Nr 45/PRiK/2017 z dnia 24 stycznia 2017 r., Nr 125/PRiK/2017 z dnia 21 lutego 2017 r.,
Nr 241a/PRiK/2017 z dnia 22 marca 2017 r., Nr 278/PRiK/2017 z dnia 29 marca 2017 r.,
Nr 720/ROK/2017 z dnia 11 lipca 2017 r., Nr 1121/PRIK/2017 z dnia 25 pazdziernika
2017 r., Nr 1387/PRIK/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 17/PRIK/2018 z dnia 9 stycznia
2018 r., Nr 114/PRIK/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r., Nr 334/PRIK/2018 z dnia 12 marca
2018 r., Nr 481/PRIK/2018 z dnia 16 kwietnia 2018 r., Nr 715/PRIK/2018 z dnia
12 czerwca 2018 r., Nr 733/PRIK/2018 z dnia 13 czerwca 2018 r., Nr 826/PRIK/2018 z dnia
6 lipca 2018 r., Nr 945/PRIK/2018 z dnia 29 sierpnia 2018 r., Nr 971/SK/2018 z dnia
4 wrzes$nia 2018 r. Nr 1159/SK/2018 r. z 13 listopada 2018 r., Nr 1213/SK/2018 z dnia
29 listopada 2018 r., Nr 1223/SK/2018 z dnia 4 grudnia 2018 1.

— zarzadzenie Nr 915/PRIK/2018 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 13 sierpnia 2018 r.
w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 622/F/2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Shupsku — wprowadza tekst jednolity Zasad
(polityki) rachunkowos$ci w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia.

- - -

-

- - -
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-

W mysl § 3 ust. 2 zarzadzenia Nr 730/Ks/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 22 wrze$nia
2016 roku Urzad Miejski w Shupsku wykonuje na rzecz i w imieniu Miasta Stupska zadania



ewidencyjne i rozliczeniowe w zakresie podatku VAT, ktore nie dotycza dzialalno$ci prowadzonej
przez jednostki budzetowe Miasta Stupsk oraz zadania przypisane niniejszym zarzadzeniem, a takze
zadania zawarte w ,,Instrukcji w sprawie wystawiania faktur VAT, prowadzenia ewidencji, rejestru
sprzedazy 1 zakupu towaréw i uslug oraz obiegu dokumentow dla celéw rozliczania podatku
od towarow i ustug VAT", stanowigcej zalacznik Nr 6 do Zasad (polityki) Rachunkowosci
wprowadzonych na mocy zarzadzenia Nr 687/F/2014 Prezydenta Miasta Stupska z dnia
17 pazdziernika 2014 r., zarzadzenia Nr 8/F/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 8 stycznia
2016 r. oraz zarzadzenia Nr 186/PRiK/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 17 marca 2016 r.
W zwigzku ze zmiang przepisdw prawnych, zmianami organizacyjnymi oraz wypracowaniem zasad
wystawiania faktur, odliczania podatku naliczonego, prowadzenia ewidencji podatku od towardéw
1 ushug oraz obiegu dokumentéw zmieniano zalacznik Nr 6, nadajac mu nowe brzmienie:

— zarzadzeniem Nr 836/PRiK/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 25 pazdziernika 2016 .,

— zarzadzeniem Nr 1077/PRiK/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 30 grudnia 2016 .,

— zarzadzeniem Nr 814/PRIK/2018 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 2 lipca 2018 r.

Zgodnie z § 3 ust. 1 ,,Instrukcji w sprawie wystawiania faktur VAT, prowadzenia ewidencji, rejestru
sprzedazy i zakupu towardéw i uslug oraz obiegu dokumentdéw dla celéw rozliczania podatku
od towarow i ustug VAT” wydzialy merytoryczne Urzedu Miejskiego w Shupsku oraz PGM
Sp. z 0.0. w ramach umowy o zarzadzanie, w zwiazku ze sprzedaza towaréw i uslug maja
obowigzek wystawiania dokumentow stwierdzajacych sprzedaz towarow i ustug wedlug zasad
okreslonych w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Wydziaty merytoryczne oraz PGM Sp. z 0.0., w zwiazku ze sprzedaza towardow i ustug, maja
obowigzek prowadzenia rejestréw sprzedazy, w ktorych musza ujmowac chronologicznie przy
zachowaniu kolejnosci numeracji wszystkie wystawione faktury i inne dokumenty podlegajace
wykonaniu w zwiagzku z opodatkowaniem (§ 9 1 § 10 ww. Instrukcji). Podsumowane rejestry
w formie papierowej wraz z kopiami faktur VAT i oryginatami faktur korygujacych przekazywane
sa do dnia 12-tego kazdego nastgpnego miesigca do Wydziatu Ksiggowosci. Ponadto miesi¢czne
rejestry sprzedazy pobierane sg elektronicznie w systemie KSAT 2000i przez Referat Dochodow
1 weryfikowane z wersja papierowa (§ 10-12 instrukcji).

Zasady ewidencji zakupu towardéw i ustug zostaty okreslone w rozdziale IV Instrukcji. Zgodnie
z zapisami § 15 po otrzymaniu faktury VAT, faktury korygujacej, noty korygujacej wydziaty
merytoryczne zobowigzane sg do przekazania ich do Wydziatu Ksiggowosci celem zarejestrowania
w Centralnym Rejestrze Faktur. Po zarejestrowaniu, pracownik Wydzialu Ksiggowosci przekazuje
dokument zakupu za pokwitowaniem do wydzialu merytorycznego, ktory dokonuje opisu poprzez
potwierdzenie dokonania zakupu lub wykonania ustugi zgodnie z umowa, zleceniem Ilub
zamowieniem. Faktury sprawdzane sg pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci
1 gospodarno$ci. W celu prawidlowego rozliczenia naliczonego podatku VAT wydziaty
merytoryczne dokonujace zakupdéw towarow i ushug, zobowigzane sg do okreslenia na fakturze VAT
kwoty podatku podlegajacego odliczeniu. W tym celu na dokumentach umieszczaja pieczatke
wedtug wzoru podanego w zataczniku Nr 4 § 3 ust. 5 pkt 3 do Zasad (polityki) rachunkowosci.
Wydzialy maja obowiazek prawidlowego opisywania i1 kwalifikowania podatku naliczonego
do odliczenia wedlug zasad okreslonych w § 15 ust. 5 pkt 1 — 5 Instrukcji stanowiacej zatacznik
Nr 6 do Zasad (polityki) rachunkowosci.

Za opis 1 kwalifikowanie podatku naliczonego do odliczenia odpowiada Dyrektor wydziatu, ktéry
realizuje dany wydatek jako dysponent w ramach uchwalonego planu wydatkow w budzecie
Miasta. Prawidtowo opisane faktury i inne dokumenty stanowigce podstawe zakupu przekazywane
sa za pokwitowaniem przez wydzial merytoryczny do Wydzialu Ksiggowosci, celem sprawdzenia
1 przygotowania do zaplaty przez Referat Wydatkow. Referat Wydatkow dokonuje sprawdzenia
faktur 1 innych dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym, przygotowuje do akceptacji
Skarbnika (lub osoby przez niego upowaznionej) i Kierownika jednostki (lub osoby przez niego
upowaznionej) celem dokonania zaptaty (§ 15 ust. 6 - 8).
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b) Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z 0.0.

Zarzadzeniem Nr 5/2018 Prezesa PGM Sp. z 0.0. w Stupsku z dnia 2 marca 2018 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci wprowadzono ,Zasady prowadzenia rachunkowosci zwigzanej
z zarzadzaniem zasobem miasta Stupska”, stanowigce zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

W rozdziale IV niniejszych zasad okreslono, iz ksiggi rachunkowe, w tym rejestry VAT,
prowadzone s3 przy zastosowaniu systemu finansowo — ksiegowego jednostki — DOMS, natomiast
w rozdziale V pkt III zapisano, ze ewidencja sprzedazy, zakupow 1 rozliczanie podatku od towarow
1 uslug prowadzone sa zgodnie z zalacznikiem Nr 6 do Zasad (polityki) Rachunkowosci
wprowadzonym zarzadzeniem Nr 1077/PRiK/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 30 grudnia
2016.

Zatacznik Nr 6 stanowi ,Instrukcja w sprawie wystawiania faktur VAT, prowadzenia ewidencji,
rejestru sprzedazy i zakupu towaréw 1 ustug oraz obiegu dokumentéw dla celéw rozliczania
podatku od towaréw i ustug VAT". Nie opracowano na podstawie niniejszej instrukcji i nie
wprowadzono wewnetrznych uregulowan dotyczacych zasad ewidencji i rozliczania VAT oraz
obiegu dokumentow dla celow rozliczania podatku od towaréw i ustug.

Ponadto zatgcznikiem nr 5 do zarzadzenia Nr 5/ 2018 Prezesa Zarzadu PGM Sp. z 0.0. w Stupsku
z 2 marca 2018 r. wprowadzono Zaktadowy Plan Kont dla ksiegowosci Miasto Stupsk, w ktorym
wskazano konto do ewidencji rozrachunkow z budzetem gminy, w tym z tytutu podatku VAT.
Zarzadzeniem Nr 2/2019 Prezesa Zarzadu Przedsigbiorstwa Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z o.0.
w Shupsku z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie aktualizacji ,,Instrukcji obiegu dokumentow
finansowo-ksiggowych” — wprowadzono do stosowania pieczatke weryfikacji podatku VAT
(zalacznik nr 2) w celu odpowiedniego zakwalifikowania podatku naliczonego VAT do odliczenia
wg zasad opisanych w § 15 ust. 5 Instrukcji stanowiacej zalagcznik Nr 6 do Zasad (polityki)
rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Stupsku. Brak wykazu oséb odpowiedzialnych
za poszczegollne etapy kontroli wewngtrznej (zatwierdzanie) dokumentéw finansowo-ksiggowych,
w tym dokumentow VAT. Zobowigzano Gléwng Ksiegowa, w porozumieniu z Prezesem Zarzadu,
do niezwlocznego uzupetienia uregulowan wewnetrznych w ww. zakresie i ztozenia w Zespole
Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli informacji o ich realizacji.

2. Upowaznienia 1 zakresy obowigzkow o0s6b odpowiedzialnych za wykonywanie zadan
zwigzanych z wystawianiem faktur, rozliczaniem VAT i centralizacjg.

W zwiagzku z wykonywaniem przez Urzad Miejski w Stupsku oraz PGM Sp. z 0.0. w Shupsku zadan
przypisanych zarzadzeniem Nr 730/Ks/2016 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 22 wrze$nia 2016 r.
oraz wprowadzeniem ,Instrukcji w sprawie wystawiania faktur VAT, prowadzenia ewidencji,
rejestru sprzedazy i zakupu towaréw 1 ustug oraz obiegu dokumentéw dla celéw rozliczania
podatku od towaréw 1 ustug VAT" zostaly zlozone o$wiadczenia o wykonaniu czynnosci
wymienionych w § 4 ust. 1 przez dyrektorow nastepujacych wydziatow:

— Wydziatu Inwestycji (w zakresie pkt 6) —21.12.2016 r.,

— Wydziatu Organizacji Urzedu (w zakresie pkt 1 —315—6)—21.12.20161,

— Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami (w zakresie pkt 1, 3, 6) — 22.12.2016 1,

— Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych (w zakresie pkt 1 - 315)—23.12.2016 .
Ponadto Prezes Zarzadu PGM os$wiadczyta, iz dokonata wymaganych zmian w polityce
rachunkowosci jednostki, zgodnie z zarzagdzeniem Nr 730/Ks/2016 (pismo z dnia 19.12.2016 1.).

Osobami odpowiedzialnymi w PGM Sp. z 0.0. za rozliczenie podatku VAT s3:
— XXXXXXX* — Starszy specjalista ds. ksiggowosci,
— XXXXXXX* — Specjalista ds. ksiggowosci (od 05.07.2017 r.).



Zgodnie z zakresami czynno$ci ww. pracownicy maja obowiazek:

— weryfikacji dokumentéw zakupu dotyczacych Miasta Stupsk pod katem mozliwosci
odliczenia podatku VAT naliczonego,

— weryfikacji dokumentéw sprzedazy dotyczacych Miasta Stupsk pod katem terminu
wystawienia oraz pod katem prawidtowosci stawki podatku VAT naleznego (specjalista ds.
ksiggowosci),

— prowadzenie na potrzeby podatku od towardéw i1 ustug ewidencji zakupu i sprzedazy
dotyczacej Miasta Stupsk,

— uzgadnianie podatku VAT w oparciu o sporzadzong ewidencje zakupu i ewidencje¢ sprzedazy
wraz ze sporzadzaniem w imieniu Miasta miesi¢cznych deklaracji,

— sporzadzanie zbiorczej deklaracji podatkowej VAT-7 Miasta Stupsk oraz korekt deklaracji,

— przygotowanie danych do przelewu podatku naleznego VAT do Urzedu Miejskiego.

Pismem z dnia 23 sierpnia 2017 r. pani Ewa Wach Prezes PGM Sp. z o0.0. poinformowata,
ze pracownicy odpowiedzialni w spolce za rozliczenie VAT nie potrzebuja uprawnien do modutu
w systemie KSAT 2000i, poniewaz korzystaja z systemu finansowo — ksiggowego jednostki —
DOMS.

Osobami odpowiedzialnymi w Urzgdzie Miejskim w Stupsku za zagadnienia dotyczace podatku
od towardw 1 ustug w zakresie realizowanym przez wydziat s3a:
1) w Wydziale Zarzadzania Nieruchomos$ciami 1 Biznesu:
- XXXXXXX* - inspektor — w zakresie wystawiania 1 podpisywania faktur VAT, faktur i not
korygujacych, not ksiggowych, dotyczacych optat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego gruntow Miasta Stupska i1 Skarbu Panstwa,
- XXXXXXX* — Kierownik Referatu Zarzadzania Mieniem — w zakresie wystawiania
1 podpisywania faktur VAT, faktur i not korygujacych, not ksiggowych, dotyczacych spraw
Referatu,
- Dagna Mikotajczak - Masnicka — Dyrektor Wydzialu — w zakresie dotyczacym
podpisywania faktur VAT, faktur korygujacych, not ksiegowych 1 not korygujacych,
- Stawomir Klimczak — Zastgpca Dyrektora Wydzialu — w zakresie dotyczacym
podpisywania faktur VAT, faktur korygujacych, not ksiegowych 1 not korygujacych.

3) w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych:
- XXXXXX* — Inspektor — odpowiedzialna za prawidlowos¢ rozliczen podatku VAT,

4) w Wydziale Administracyjno -Technicznym:
- XXXXXX* — zatrudniona na stanowisku ds. organizacyjno - finansowych,
odpowiedzialna za wystawianie faktur VAT i rozliczanie podatku od 16.10.2018 r.

5) w Wydziale Inwestycji:
- XXXXXX* — podinspektor, odpowiedzialna za prawidlowe rozliczenie VAT,

6) w Wydziale Polityki Mieszkaniowe;j:
- XXXXXX* — podinspektor ds. polityki sprzedazy lokali mieszkalnych 1 rozliczen
finansowych — zobowigzana do wystawianie faktur VAT i prowadzenia fiskalizacji
w zakresie pracy wydziatu, wystawiania korekt, duplikatow faktur, not ksiegowych, not

korygujacych.

Wyzej wymienione osoby posiadaja stosowne zapisy w zakresach obowigzkow lub upowaznienia
Prezydenta Miasta Stupska do wykonywania czynno$ci zwigzanych ze sprzedaza VAT.

W  wyniku kontroli dokumentow stwierdzono brak zgloszenia przez Wydziat Polityki
Mieszkaniowej osob odpowiedzialnych w wydziale za prawidtowos$¢ rozliczen podatku VAT oraz
brak aktualizacji 0s6b odpowiedzialnych za rozliczanie VAT, wystawianie i1 zatwierdzanie faktur



VAT w Wydziale Zarzadzania Nieruchomos$ciami i Biznesu. W trakcie trwania czynno$ci
kontrolnych dyrektorzy ww. wydzialow zgtosili w Wydziale Ksiggowosci wiasciwe osoby.

Na dzien zakonczenia kontroli wszystkie wskazane powyzej osoby (ujete w punktach 1 — 6 ) bytly
zgloszone w Wydziale Ksiegowosci jako osoby odpowiedzialne za prawidtowos¢ rozliczen podatku
VAT w zakresie wynikajacym z ,Instrukcji w sprawie wystawiania faktur VAT, prowadzenia
ewidencji, rejestru sprzedazy i1 zakupu towardéw 1 ustug oraz obiegu dokumentéw dla celow
rozliczania podatku od towarow i ustug VAT”.

W zakresie zakupu towardéw i ustug, zgodnie z § 15 ust. 6 ww. instrukcji za opis i kwalifikowanie
podatku naliczonego do odliczenia odpowiada dyrektor wydziatu, ktory realizuje dany wydatek
jako dysponent w ramach uchwalonego planu na wydatki w budzecie Miasta. Prawidtowo opisane
faktury 1 inne dokumenty stanowigce podstawe zakupu, przekazywane sg za pokwitowaniem przez
wydzial merytoryczny do Wydziatu Ksiggowosci — Centralnego Rejestru Faktur celem sprawdzenia
1 przygotowania do zaptaty przez Referat Wydatkow (§ 15 ust. 7).

W zalaczniku nr 1 do ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych”,
stanowigcej zatgcznik Nr 4 do Zasad (polityki) rachunkowosci znajduje si¢ imienny wykaz oséb
upowaznionych do zatwierdzania rachunkéw, faktur za dostawy, roboty i ustugi oraz dowodow
obrotu sktadnikami majatkowymi. Wykaz jest aktualizowany na biezaco.

Ponadto w Wydziale Ksiggowos$ci obowiazki w zakresie podatku od towarow i ushug petnia:
- XXXXXXXXX* - inspektor ds. ewidencji ksiegowej rozrachunkoéw wydatkow biezacych
1 majatkowych oraz srodkéw z zagranicy. Zgodnie z zakresem obowiazkoéw do zadan pani
XXXXXX* nalezy migdzy innymi: weryfikacja dokumentéow ksiegowych pod wzgledem
prawidlowosci wyliczenia wysoko$ci podatku naliczonego VAT do odliczenia zgodnie
z jego kwalifikowalnos$cia, w oparciu o wstepny 1 rzeczywisty prewspotczynnik 1 proporcje,
prowadzenie ewidencji ksiggowej faktur na potrzeby rozliczenia podatku VAT naliczonego
z podziatem na poszczegolne grupy zakupow, prowadzenie ewidencji zakupu
1 przekazywanie jej w formie elektronicznej i papierowej do Referatu Dochodow,
prowadzenie rejestrow zakupu, prowadzenie rozliczenia podatku VAT naliczonego,
sporzadzanie korekt deklaracji VAT-7 w zakresie podatku naliczonego oraz korekt
odliczonego podatku naliczonego po zakonczeniu roku podatkowego w oparciu
0 rzeczywisty prewspotczynnik 1 proporcje w zakresie nabycia $rodkow trwatych
1 od pozostatych naby¢.
- XXXXXXXXXXX* — inspektor ds. ksiggowosci dochoddéw z tytutu zarzadzania
nieruchomos$ciami, przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego 1 sprzedazy majatku oraz
rozliczen podatku VAT. Zgodnie z zakresem obowigzkéw do zadan tego pracownika nalezy
migdzy innymi: prowadzenie ewidencji ksiegowe] przypisOw nalezno$ci, wyliczanie
proporcji, o ktorej mowa w art. 86 ust 2a i 2b ustawy o VAT oraz proporcji, o ktdrej mowa
w art. 90 tej ustawy, prowadzenie czastkowego rozliczenia podatku VAT i przekazywanie
Jednolitego Pliku Kontrolnego w zakresie ewidencji sprzedazy i zakupu VAT obejmujacego
Urzad Miejski wraz z PGM Sp. z o.0.
- XXXXXXXXXXXXXXXXXXX* — inspektor ds. ksiggowosci dochoddéw z tytutu najmu,
dzierzawy 1 oplat za wieczyste uzytkowanie nieruchomosci Miasta Stupsk, oplat za
usuwanie drzew i1 krzewdw oraz rozliczen podatku VAT. Zgodnie z zakresem obowiazkow
do zadan pracownika nalezy miedzy innymi: dokonywanie rozliczeh przypisanego,
odprowadzonego i1 wptaconego podatku VAT w KSAT 20001, wyliczanie proporcji, o ktorej
mowa w art. 86 ust 2a 1 2b ustawy o VAT oraz proporcji, o ktorej mowa w art. 90 tej ustawy,
prowadzenie czastkowego rozliczenia podatku VAT 1 przekazywanie Jednolitego Pliku
Kontrolnego w zakresie ewidencji sprzedazy 1 zakupu VAT obejmujacego Urzad Miejski
wraz z PGM Sp. z o.0.



Prowadzeniem scentralizowanego rozliczenia podatku VAT, obejmujacego Urzad Miejski
w Stupsku wraz z PGM Sp. z o0.0. oraz jednostki budzetowe Miasta zajmuje si¢ inspektor
ds. rozliczen podatku VAT Gminy Miasto Stupsk — XXXXXXXXXXXXX*. Obecnie jest ona
zastepowana przez inspektora - XXXXXXXXXXX*, zatrudniong w Wydziale Ksiggowosci od dnia
5 listopada 2018 r.

W zakresach obowigzkow ww. osob okreslono szczegoétowe zadania zwigzane z prowadzeniem
scentralizowanego rozliczenia podatku od towaréw i ustug oraz wspodlpracy z jednostkami
budzetowymi, organami podatkowymi 1 wydzialami urzedu, prowadzeniem nadzoru nad
terminowos$cig skladania i przekazywania dokumentacji oraz przekazywania przelewem obliczone;j
kwoty podatku VAT na wyodrgbniony rachunek, a takze wyliczania proporcji 1 prowadzenia
ewidencji rozliczen podatku VAT.

Podsumowanie
Stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia:

1. W czesci jednostek organizacyjnych, ktore poddane zostaly kontroli, stwierdzono
w zawieranych z kontrahentami umowach uchybienia dotyczace okreslenia sposobu
wyrazania wynagrodzenia z tytulu przedmiotu umowy.

2. W Szkole Podstawowej Nr 9 im. kmdra St. Hryniewieckiego w Stupsku wystapity
uchybienia w zakresie przyjetej w jednostce polityki rachunkowosci, nie uwzgledniono
zmian wynikajacych z obowigzujacych przepisow, a takze stwierdzono nieprawidtowosci
w konstruowaniu zarzadzen.

3. W Przedsigbiorstwie Gospodarki Mieszkaniowej Spotka z 0.0. w Stupsku nie wprowadzono
wykazu os6b odpowiedzialnych za poszczegdlne etapy kontroli wewngtrznej
(zatwierdzanie) dokumentéw finansowo-ksiegowych, w tym dokumentow VAT.

4. Wystapily przypadki niezgloszenia w Wydziale Ksiggowosci lub braku aktualizacji wykazu
0s0b odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku VAT w zakresie wynikajacym
z ,Instrukcji w sprawie wystawiania faktur VAT, prowadzenia ewidencji, rejestru sprzedazy
1 zakupu towardw 1 ustug oraz obiegu dokumentéw dla celow rozliczania podatku
od towarow 1 ustug VAT”. Uchybienia zostaty sprostowane w trakcie kontroli.

Na tym protokoét zakonczono.

Integralng cz¢s$¢ protokotu stanowig zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Protokot kontroli w V Liceum Ogolnoksztalcagcym im. Zbigniewa Herberta
w Stupsku.

2. Zalacznik nr 2 — Protokot kontroli w Szkole Podstawowej Nr 6 im. Ludwika Warynskiego
w Stupsku.

3. Zalacznik nr 3 — Protokot kontroli w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Henryka Sienkiewicza
w Stupsku.

4. Zalacznik nr 4 — Protokot kontroli w Zespole Szkoét Technicznych w Stupsku.

5. Zalacznik nr 5 — Protokot kontroli w Przedszkolu Miejskim Nr 1 ,,Zaczarowany Ogrod”
w Shupsku.

6. Zalacznik nr 6 — Protokot kontroli w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi
Nr 10 im. Polonii w Stupsku.

7. Zatacznik nr 7 — Protok6t kontroli w Zarzadzie Infrastruktury Miejskiej w Stupsku.
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8. Zalacznik nr 8 — Protokot kontroli w Stupskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Stupsku.

9. Zalacznik nr 9 — Protokét kontroli w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Stupsku.

10. Zatacznik nr 10 — Protokét kontroli w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki
w Stupsku.

11. Zatacznik nr 11 — Protokot kontroli w Szkole Podstawowej Nr 9 im. kmdra St.
Hryniewieckiego w Stupsku.

POUCZENIE

Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen dotyczacych
ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia zglasza si¢ na pismie do Dyrektora Zespotu Audytu
Wewngetrznego 1 Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stupsku w terminie 3 dni roboczych od daty
otrzymania protokotu.

Dyrektor Wydzialu ma prawo do odmowy podpisania protokotu i ztozenia na t¢ okoliczno$¢
stosownego wyjasnienia.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez Dyrektora Wydzialu nie stanowi przeszkody
do podpisania protokotu przez zespdt kontrolujacych i1 ewentualnego sporzadzenia zalecen
pokontrolnych.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

KONTROLOWANY WYDZIAL KONTROLUJACY
DYREKTOR WYDZIALU KSIEGOWOSCI GLOWNY SPECJALISTA  GLOWNY SPECJALISTA
Helena Stomska Ewa Juralewicz Grazyna Derdzinska
ceerrerenneen.19.02.2019..ccn oo 31.01.2019.
data i podpis data i podpis

KONTROLOWANA JEDNOSTKA
ORGANIZACYJNA
w cze$ci dotyczacej PGM Sp. z o.0.

PREZES ZARZADU GLOWNY KSIEGOWY
Ewa Wach Elza Jablonska

cereeneeeee19.02.2019..
data i podpis

*) Jawnos$¢ danych dotyczaca (imienia i nazwiska, adresu zamieszkania) zostata wylaczona na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Z 2018 r. poz. 1000) oraz art. 4 pkt. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Wylaczenia jawnosci tych danych dokonata Grazyna Derdzinska, pracownik Zespotu Audytu Wewngtrznego i Kontroli.
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	W związku z art. 3 ustawy z dnia 5 września 2016 r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych, przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1454) Miasto Słupsk z dniem 1 stycznia 2017 r. rozpoczęło rozliczanie podatku od towarów i usług wspólnie ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi (w rozumieniu ustawy są to utworzone przez Miasto Słupsk jednostki budżetowe i Urząd Miejski).

