Stupsk, dnia 20 maja 2019 r.

Protokot
z kontroli przeprowadzonej
w Schronisku dla Bezdomnych Zwierzat w Slupsku przy ul. Portowej 11
prowadzonym przez Towarzystwo Opieki nad Zwierz¢tami w Polsce oraz Straz
Ochrony Zwierzat

Dzialajac na podstawie upowaznien wydanych przez Prezydenta Miasta Stupska oraz
zgodnie z § 9 umowy nr 1/GKiOS/2018 zawartej w dniu 28.08.2018 r. i art. 17 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. 2018 poz. 450
ze zm.) pracownice Zespotu Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego w Stupsku:

- Ewa Juralewicz — gtowny specjalista, upowaznienie nr 41/2015 z dnia 22.01.2015 .,

- Grazyna Derdzinska — gtéwny specjalista, upowaznienie nr 40/2015 z dnia 22.01.2015 1.,
przeprowadzity kontrol¢ w zakresie prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa
1 w postanowieniach umowy oraz prawidlowos¢ wykorzystania §rodkow publicznych otrzymanych
przez Towarzystwo Opieki nad Zwierzgtami w Polsce Oddziat w Stupsku oraz Straz Ochrony
Zwierzat w Siemianicach na realizacj¢ zadania: ,,Zapewnienie opieki nad bezdomnymi zwierzgtami
1 zapobieganie bezdomnosci zwierzat poprzez prowadzenie schroniska dla zwierzat w Stupsku
w okresie od 1 wrzesnia 2018 r. do 31 sierpnia 2019 r.”

Czas trwania kontroli: od 11 marca do 20 maja 2019 r.

Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami w Polsce, wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem 0000154454, posiada siedzibe w Warszawie, przy ul. Noakowskiego 4. W jego
imieniu wystepuje Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami w Polsce Oddzial w Stupsku z siedzibg
w Stupsku przy ul. Wiodkowica 17/5.

Prezesem Towarzystwa Opieki nad Zwierzetami w Polsce Oddziat w Shupsku jest pani
Barbara Aziukiewicz. Ponadto zgodnie z pelnomocnictwem nr 161/2018 z dnia 20 sierpnia
2018 roku Towarzystwo Opieki nad Zwierzgtami w Polsce Oddzial w Shupsku reprezentuje rowniez
pan Cezary Ropiak — Skarbnik Zarzadu Oddziatu.

Siedzibg Strazy Ochrony Zwierzat, reprezentowanej przez paniag Renate Cieslik —
Komendanta Gléwnego Strazy Ochrony Zwierzat, jest miejscowos¢ Siemianice, ul. Degbowa 1 —
wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem 0000355555.

Kierownikiem schroniska jest pani Marta Smietanka.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w siedzibie Urzedu Miejskiego w  Stupsku
przy pl. Zwycigstwa 3 oraz w siedzibie Schroniska przy ul. Portowej 11 w Stupsku.

Kontrolg objeto okres od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2018 roku.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o nastepujaca dokumentacje:
- umowe nr 1/GKiO$/2018 z 28.08.2018 r.,
- dowody finansowe tj. listy ptac, faktury, rachunki, wyciagi bankowe, umowy i deklaracje ZUS,
- rejestry,
- sprawozdania z wykonania zadania publicznego.



USTALENIA KONTROLI:

Na podstawie umowy nr 1/GKiOS$/2018 z 28.08.2018 r. o wsparcie realizacji zadania
publicznego pod nazwa: ,,Zapewnienie opieki nad bezdomnymi zwierzetami i1 zapobieganie
bezdomnosci zwierzat poprzez prowadzenie schroniska dla zwierzat w Shupsku w okresie
od 1 wrzesnia 2018 r. do 31 sierpnia 2019 r.” na realizacj¢ powyzszego zadania za okres objety
kontrolg tj. od 1wrzeénia do 31 grudnia 2018 r. przekazano dotacje w wysokosci 183 332,00 zt.
Powyzsza kwota przekazana zostata Zleceniobiorcy w dniu 03.10.2018 r. (WB 164/2018/BPL
z dnia 03.10.2018 1.)

W § 1 pkt 1 umowy zapisano, iz realizacja ww. zadania publicznego okre$lona zostata
szczegotowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorcow w dniu 02.08.2018 r.

Realizacja ww. zadania publicznego polega miedzy innymi na:

- kompleksowym prowadzeniu Schroniska, ktore bedzie miejscem otwartym dla mieszkancow
1 wolontariuszy,

- zapewnieniu wlasciwej opieki weterynaryjnej,

- wyjazdach na miejsce zdarzenia do zwierzat potrzebujacych natychmiastowej pomocy, w tym
do zwierzat dzikich,

- zapewnieniu wlasciwego zywienia,

- odtawianiu bezdomnych zwierzat z terenu miasta Stupska,

- socjalizacji zwierzat,

- prowadzeniu sterylizacji i kastracji zwierzat w celu zmniejszenia ich populacji,

- wspieraniu idei wolontariatu,

- realizacji wolontariatu dla os6b spotecznie wykluczonych,

- wspieraniu tymczasowych domow dla zwierzat na terenie Stupska,

- prowadzeniu biura adopcyjnego,

- prowadzeniu wspolnie z karmicielami zwierzat wolno zyjacych akcji dokarmiania,

- realizacji programu sterylizacji i kastracji zwierzat przebywajacych w Schronisku,

- prowadzeniu catodobowego pogotowia interwencyjnego dla zwierzat,

- prowadzeniu kampanii edukacyjnej dotyczacej praw zwierzat.

W ramach ww. zadania finansuje si¢ koszty zwigzane mi¢dzy innymi z:

- wynagrodzeniem pracownikow,

- zywieniem zwierzat przebywajacych w Schronisku,

- prowadzeniem pielegnacji 1 profilaktyki oraz opieki medycznej zwierzat przebywajacych
w Schronisku,

- zakupem specjalistycznej karmy dla zwierzat,

- czipowaniem psow 1 kotdw trafiajacych do Schroniska,

- biezacym funkcjonowaniem Schroniska (wywodz nieczystosci 1 unieszkodliwianie odpadow,
zuzycie wody, $cieki, zuzycie energii elektrycznej, opal, konserwacja urzadzen, oraz zakup karmy,
lekow, srodkow czystosci 1 srodkow dezynfekeji),

- prowadzeniem remontow biezacych i konserwacj¢ oraz usuwanie awarii i ich skutkow,

- wyposazeniem i konserwacja,

- utrzymaniem i uzytkowaniem samochodu przeznaczonego do transportu zwierzat.

Adresatami zadania publicznego s3:
— mieszkancy Stupska,
— zablgkane, bezdomne, porzucone zwierzeta z terenu Stupska,
— wlasciciele odnajdujacy swoje zagubione zwierzgta w Schronisku,
— osoby adoptujace bezdomne psy i koty ze Schroniska,
— 0soby pomagajace bezdomnym zwierzgtom — wolontariusze, opiekunowie i karmiciele.



Zgodnie z ogloszeniem konkursowym stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 849/GKi0S/2018
Prezydenta Miasta Stupska z dnia 11 lipca 2018 r. w ramach realizacji catlodobowego nadzoru
1 utrzymania schroniska dla zwierzat Wykonawca powierzonego zadania jest zobowigzany m.in. do:

— prowadzenia w sposob rzetelny ewidencji w zakresie ilo$ci zwierzat przyjmowanych
do schroniska, wydawanych do adopcji, oddawanych wlascicielom, poddawanych
sterylizacji z podzialem na ple¢ 1 rodzaj, ilosci zwierzat odebranych czasowo, ilo$ci zwierzat
uspionych i padtych wraz z informacja o przyczynie uSmiercenia i zgonu zwierzecia, ilo$ci
interwencji z podziatem na psy i koty,

— prowadzenia ewidencji przyjmowanych do schroniska wszelkiego rodzaju daréw
materialnych i §rodkéw finansowych,

— prowadzenia programu adopcji zwierzat;, przekazywanie (zgodnie z procedurg procesu
adopcyjnego) zwierzat osobom zainteresowanym ich posiadaniem i zdolnych zapewnia¢ im
nalezyte  warunki utrzymania; kontrolowania  warunkow  bytowych  zwierzat
przekazywanych do adopcji; wskazana powyzej procedura winna by¢ przedstawiona
1 zatwierdzona przez Miasto Stupsk przed podpisaniem umowy,

— przekazywania przedsi¢biorcy posiadajagcemu stosowne zezwolenie zwlok zwierzecych oraz
odpadow medycznych i weterynaryjnych powstajacych na terenie schroniska, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,

— przechowywania 1 gospodarowania zapasami pozywienia dla zwierzat w sposob
zapobiegajacy ich przeterminowaniu, zniszczeniu (np. przez gryzonie) lub zawtaszczeniu
przez osoby trzecie.

Kontrola wykazata, ze wyzej wskazana ewidencja zwierzat jest prowadzona w systemie
komputerowym. Zawiera dane dotyczace wszystkich zwierzat przyjetych do schroniska, zarowno
pochodzacych z terenu Miasta Shupsk, jak i zwierzat z innych gmin.

Zgodnie z ogloszeniem konkursowym Miasto dopuszcza, ze Wykonawca zadania moze §wiadczy¢
ustuge opieki nad bezdomnymi zwierzetami pochodzacymi z terenu innych gmin pod warunkiem
uzyskania na pi§mie stosownej zgody Prezydenta Miasta Stupska oraz zawarcia w tym zakresie
stosownej umowy lub porozumienia m. in. na maksymalng ilo§¢ zwierzat, ktére moga zostaé
dostarczone do schroniska w ciggu roku. Ilo§¢ zwierzat nie moze negatywnie wplywaé
na dobrostan zwierzat bezdomnych pochodzacych z terenu Miasta Shupska i doprowadzié
do przepehnienia obiektu.

Dowéz zwierzat pochodzacych z terenu innych gmin do Schroniska powinien odbywac sig
srodkami transportu nalezacymi do danej gminy i na jej koszt, a w przypadku wykorzystania
samochodu interwencyjnego, stuzacego do realizacji niniejszego zadania dana gmina powinna
pokry¢ koszty utrzymania i1 eksploatacji samochodu w czasie trwania interwencji. Ponadto
wymagane jest: prowadzenie odrgbnej ewidencji zwierzat pochodzacych z innych gmin oraz
wszelkiej dokumentacji finansowo-rzeczowej wskazujacej, iz wszystkie koszty zwigzane z ustuga
opieki 1 ewentualnym leczeniem tych zwierzat pokrywane sa ze $rodkow finansowych
przekazanych przez gminy badz ze srodkow organizacji. Miasto zastrzeglo, ze niedopuszczalne jest
wydatkowanie dotacji Miasta Stupska na rzecz zwierzat pochodzacych z terendw innych gmin.
Kontrolowany podmiot wystapil do Miasta o zgod¢ na zawarcie umow z osciennymi gminami
w zakresie opieki nad bezdomnymi zwierzgtami w styczniu 2016 r. tj. po zawarciu poprzedniej
umowy. Pismem nr GKiOS-RKS-V.6140.4.2016 z dnia 18.01.2016 r. Zastepca Prezydenta pan
Marek Biernacki wyrazil zgode nowemu zarzadcy Schroniska na zawarcie stosownych umow
do czasu opracowania przez Miasto Stupsk projektow uméw dotyczacych wspotpracy z sasiednimi
gminami.

Po zawarciu kolejnej umowy z Miastem Stupsk na realizacj¢ zadania w okresie od 01.09.2018 r.
do 31.08.2019 r. (tj. umowy nr 1/GKiOS/2018 z 28.08.2018 r.) kontrolowany podmiot nie wystapit
o ww. zgodg 1 nie zawarl umowy do zadania publicznego wykonywanego na jej podstawie.



W kontrolowanym okresie podmiot przyjmowal zwierzeta spoza terenu Miasta Stupska. Ilos¢
przyjmowanych zwierzat (z podziatem na koty i psy) wykazywana byta w sktadanych do Wydziatu
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska miesiecznych raportach, ze wskazaniem gminy,
z ktorej zwierzgta pochodza.

Wyjasnienie w sprawie zgody Prezydenta Miasta Stupska na §wiadczenie ustug z zakresu opieki
nad bezdomnymi zwierzgtami pochodzacymi z terenu innych gmin, zlozyta pani Katarzyna
Guzewska - Dyrektor Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miejskiego
w Stupsku. Wyjasnienie (mail z 13.05.2019 r.) stanowi zalacznik nr 1 do protokotu.

Kontrola wykazata, Ze podmiot nie prowadzi odrgbnej ewidencji zwierzat pochodzacych z innych
gmin oraz dokumentacji finansowo-rzeczowej wyodrebniajacej koszty zwigzane z ustugg opieki
1 leczenia tych zwierzat ze $rodkow przekazanych przez gminy czy S$rodkéw organizacji,
niebedacych wkltadem wlasnym do realizacji powierzonego zadania.

Stwierdzono, ze wydatki zrealizowane ze $§rodkéw dotacji w okresie od 1 wrzes$nia do 31 grudnia
2018 r. dotycza kosztow utrzymania wszystkich zwierzat w schronisku. W ogloszeniu
konkursowym jako warunek realizacji dotacji zapisano w punkcie IV. 5, iz niedopuszczalne jest
wydatkowanie dotacji Miasta Stupska na rzecz zwierzat pochodzacych z terenéw innych gmin.

Ewidencja kosztéw prowadzona jest na kontach zespotu 5. Koszty ponoszone ze srodkéw dotacji
ewidencjonowane sa na koncie 501-03 Koszty realizowanych programéw — prowadzenie
Schroniska dla zwierzat — zapewnienie opieki zwierzetom bezdomnym i zapobieganie bezdomnosci
zwierzat. Obroty Wn na koncie w kontrolowanym okresie — wyniosty 183 332,00 zt i sg zgodne
z wykazang w sprawozdaniu kwotg wydatkowanej dotacji.

Koszty wlasne ujmowane s3a na koncie 500-3 Koszty dziatalno$ci — dzialalno$¢ odplatna oraz
na koncie 500-1-2 Koszty dziatalno$ci statutowej — zapisy na koncie Schroniska, gdzie
ewidencjonuje si¢ koszty wlasne dotyczace tylko Schroniska. Kwoty kosztéw poniesionych
z innych $rodkow finansowych (tj. koszty wtasne) na realizacje zadania wykazane w sprawozdaniu
nie wynikaja bezposrednio z ewidencji ksiegowej. Jedynie poszczegdlne pozycje kosztow wiasnych
ze sprawozdania mozna przypisa¢ do dowodow ksiggowych ujetych w ewidencji ksiggowe;.

Zgodnie z ogloszeniem konkursowym na wsparcie realizacji zadania publicznego pn. ,,Zapewnienie
opieki nad bezdomnymi zwierzgtami i zapobieganie bezdomnoS$ci zwierzat poprzez prowadzenie
schroniska dla zwierzat w Stupsku od 1 wrzesnia do 31 sierpnia 2019 r.”, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia Nr 849/GKiOS/2018 z 11 lipca 2018 r. wykonawca zadania zobowigzany jest
do prowadzenia ewidencji przyjmowanych do schroniska wszelkiego rodzaju daréw materialnych
1 srodkéw finansowych.

W Schronisku prowadzona jest ewidencja przyjmowanych darow w postaci karmy. Jest to
ewidencja ilo§ciowa. Ewidencji rozchodu karmy nie prowadzi sig.

W kontrolowanym okresie przyjeto nastepujace ilosci karmy dla zwierzat:

Wyszczegolnienie wrzesien | pazdziernik listopad grudzien Razem
Karma sucha 417,00 | 130330 | 103250 | 1657,05 | 4409,85
fvligsow mokra 44,60 465,24 314,12 464,71 1288,67
Karma sucha 35,45 234,90 154,95 234,10 659,40
fvlil;"tow mokra 26,48 201,95 150,92 191,20 570,55
Ogodlem w miesiacach 523,53 | 220539 | 165249 | 2547,06 | 692847




Na podstawie prowadzonej ewidencji przyjetej w formie darowizny karmy stwierdzono,
ze w kontrolowanym okresie przyjeto tacznie:

— 5698,52 kg karmy dla pséw, w przeliczeniu na jednego psa przypada $rednio 10,5 kg w tym

okresie,
— 1 229,95 kg karmy dla kotéw, w przeliczeniu na jednego kota przypada s$rednio 3,5 kg
w tym okresie.

Na koniec roku sporzadzono spis z natury otrzymanych darow w postaci karmy, wedlug stanu
na dzien 31.12.2018 r. Arkusz spisu z natury zawiera 4 pozycje spisu:

— karma sucha pies 3 700 kg,

— karma mokra pies 1370 kg,

— karma sucha kot 265 kg,

— karma mokra kot 640 kg.
Zapasy karmy przechowywane sg w otrzymanych bezptatnie plastikowych pojemnikach firmy
Rotho — w kontenerze znajdujacym si¢ na tylach Schroniska.
Z wyjasnien Kierownika Schroniska wynika, Ze otrzymywana karma jest czgsto gorszej jakosci
1 nie zawsze nadaje si¢ do karmienia czg$ci przebywajacych w schronisku zwierzat (m. in. mtodych
kotow 1 psow, chorych zwierzat czy bedacych na specjalnej diecie). W zwiazku z tym dokonuje si¢
zakupu odpowiedniej karmy pod potrzeby zwierzat.
Przepisy nie okreslaja norm zywieniowych dla zwierzat przebywajacych w Schronisku. Norm nie
wskazuje rowniez Zleceniodawca.
W regulaminie dla Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat prowadzonego przez Towarzystwo Opieki
nad Zwierzgtami w Polsce Oddzial Stupsk, w harmonogramie dziennych prac zwigzanych
z obshuga zwierzat widnieje wylacznie zapis w p. I11.2. ,,W godzinach 6-10 odbywa si¢ karmienie
psOW 1 kotow oraz sprzatanie boksow”. W dniu 15 kwietnia 2019 r. kierownik Schroniska pani
Marta Smietanka zlozyta wyjaénienie dotyczace procedury karmienia zwierzat. Wyjasnienie
stanowi zalacznik nr 2 do protokotu.

W kontrolowanej jednostce nie prowadzi si¢ ewidencji pozostatych daréw rzeczowych. Otrzymane
dary na rzecz Schroniska przyjmowane sa przez TOZ i1 wykazywane jako wklad rzeczowy
organizacji. W sprawozdaniu za okres od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2018 r. wykazano jako wktad
rzeczowy dostawy z ,,zooplus” z dnia 4 wrzes$nia i 4 grudnia 2018 r. na kwote 84 560,00 zt
(planowany wktad rzeczowy to 18 000,00 zt). Kserokopie zestawien wycenionych przez kierownika
Schroniska daréw z ,,zooplus” ujetych jako wktad rzeczowy stanowia zalacznik nr 3 do protokotu.

Ewidencja darowizn finansowych wptacanych na potrzeby Schroniska prowadzona jest w ewidencji
ksiggowej Towarzystwa Opieki nad Zwierzetami:

— konto 760-2 Pozostate przychody operacyjne - darowizny — dotyczy darowizn
przekazywanych na TOZ (bez wyodrebnienia darowizn przekazywanych wytacznie
dla schroniska),

— konto 760-4 Pozostate przychody — dotyczy zbidrek publicznych, biegéw charytatywnych
i wyrokéw sadowych (bez wyodrebnienia $rodkow przekazywanych wytacznie
dla schroniska),

— konto 760-5 Pozostate przychody — adopcja wirtualna — dotyczy wplywoéw na Schronisko
z tytutu adopcji wirtualnej — w roku 2018 przychdéd wyniost 410,00 zt, w tym w okresie 1X-
XII byta to kwota 160,00 zt.

Zgodnie z ogloszeniem konkursowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 849/GKiOS/2018 PMS z dnia 11 lipca 2018 r. (pkt IIL.9.) przed podpisaniem umowy
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na realizacj¢ ww. zadania Prezydent Miasta Stupska musi pozytywnie zaopiniowac:

a) projekt regulaminu Schroniska z uwzglednieniem m.in. zasad pobierania optat za ushlugi
Schroniska, zasad opieki weterynaryjnej oraz zabiegoéw profilaktycznych, zasad przyjmowania
1 wydawania zwierzat,

b) projekt procedury procesu adopcyjnego.

Zastepca Prezydenta zaopiniowat pozytywnie dokumenty dotyczace umowy na prowadzenie
Schroniska dla Zwierzat w Slupsku na piSmie przewodnim z dnia 23 sierpnia 2018 r. (bez
akceptacji poszczegdlnych dokumentow).

Wyjasnienie takiego sposobu akceptacji dokumentéw, ztozone przez Dyrektora WGKiOS, znajduje
si¢ w zalaczniku nr 1 (mail z dnia 13.05.2019 r.).

W zakresie optat za ustugi Schroniska, stwierdzono, ze w ,Regulaminie dla Schroniska dla
Zwierzat, prowadzonego przez Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami w Polsce O/Stupsk 1 SOZ
z siedzibg w Siemianicach” nie okreslono szczegoétowych zasad pobierania optat za ustugi
Schroniska, w tym zasad ustalania cennika i ewentualnego zwalniania z optat w okreslonych
przypadkach. Kontrola wykazata, ze w wyjatkowych 1 uzasadnionych przypadkach odstgpiono
od pobrania optat wynikajacych z cennika. Zawarte w regulaminie zapisy w tym zakresie powinny
by¢ unormowane. Optaty stanowig srodki finansowe TOZ.

Ponadto ustalono, ze podmiot zobowigzany jest do przekazywania przedsigbiorcy posiadajagcemu
stosowne zezwolenie zwlok zwierzgcych oraz odpadéw medycznych powstajacych na terenie
Schroniska, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie. W kontrolowanym okresie
ustuge przewozowa zwlok zwierzgcych do utylizacji wykonat w dniu 12 grudnia 2018 r. Zaktad
Rolniczo-Handlowo-Ustugowy Bakutil Dudzicze — na podstawie umowy nr 15/2018 z dnia
1 wrze$nia 2018 r., zawartej pomigdzy TOZ O/Stupsk a Zaktadem Rolniczo-Handlowo-Uslugowym
BAKUTIL, Pawel Kotarski, Dudzicze 1.

Ustuge utylizacji odpadéw medycznych - na podstawie umowy nr 017/MM/2016 z dnia 1 kwietnia
2016 r. - wykonuje ECO-ABC Sp. z 0.0. z siedzibg w Belchatowie.

Nalezy zaznaczy¢, ze staly nadzor nad Schroniskiem sprawuje Powiatowy Lekarz Weterynarii,
ktory przeprowadza regularne kontrole oraz konsultuje wszelkie sprawy sporne badz podejmowane
decyzje, ktore moga zawazy¢ na zdrowiu i zyciu zwierzat. W dniu 28 sierpnia 2018 r. Powiatowy
Lekarz Weterynarii w Stupsku, wraz z inspektorem weterynaryjnym ds. Ochrony Zdrowia Zwierzat
z Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Gdansku przeprowadzili kontrole w Schronisku dla
Bezdomnych Zwierzat w Shupsku. Nieprawidtowosci nie stwierdzono. W pismie nr PIW-
12.2072.533.3.1.2018 z dnia 21 sierpnia 2018 r. do Pomorskiego Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii w Gdansku powiatowy Lekarz Weterynarii stwierdzit, ze obecny zarzadca Schroniska
wktada wiele staran, aby zapewni¢ prawidlowe warunki bezpieczenstwa i dobrostanu dla pséw
1 kotow. Stwierdzil, ze schronisko nie jest przepetnione (szacunkowa maksymalna ilo$¢ zwierzat
to 170 psow 1 100 kotéw nie jest przekraczana). Zarowno w ofercie, jak i umowie nie okreslono
maksymalnej ilosci zwierzat, jaka moze przebywaé¢ w Schronisku.

W toku kontroli dokonano analizy ztozonych sprawozdan i raportéw. Sprawozdanie
czgsciowe z wykonania zadania publicznego w 2018 r. za okres od 1 wrzesnia do 31 grudnia
zostato ztozone w dniu 30.01.2019 r. w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.
Sprawozdanie sktada si¢ z dwoch czescei:

— czesci | - stanowigcej sprawozdanie merytoryczne,
— czesci I - stanowiacej sprawozdanie z wykonania wydatkow.

W ztozonym w WGKiOS sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego zawarto nastepujace
informacje:



WOLONTARIAT — wktad osobowy

Schronisko w ramach zawartej z Miastem umowy rozlicza wktad osobowy w postaci §wiadczen
wolontariuszy i lidera wolontariatu (w kontrolowanym okresie plan 6 100,00 zt, w tym 5 200,00 zt
- praca wolontariuszy — koszty po stronie TOZ oraz 600,00 zt - praca lidera 1 300,00 zt - udziat
w interwencjach w ramach wolontariatu — koszty po stronie Strazy Ochrony Zwierzat).

Jak wynika z prowadzonej dokumentacji dotyczacej wolontariatu, z wolontariuszami zawierane jest
porozumienie o wykonywaniu $§wiadczen wolontarystycznych. Porozumienie takie zawierane jest
na okres 1 roku i moze zosta¢ wypowiedziane przez kazda ze stron za 3 dniowym wypowiedzeniem
lub bez wypowiedzenia z waznych przyczyn. Do podstawowych zadan wolontariusza nalezy
przede wszystkim wyprowadzanie na smyczy wyznaczonych psow, pomoc w czynnosciach
pielggnacyjnych, pomoc w drobnych pracach porzadkowych 1 biurowych. Dla kazdego
z wolontariuszy zaktadana jest co miesigczna karta aktywnos$ci, na ktorej odnotowuje si¢ date
1 rodzaj wykonywanych prac oraz liczb¢ godzin. Przy kazdej wykonanej czynno$ci widnieje podpis
wolontariusza. Swiadczenie wolontariuszy zostalo wycenione na 13,00 zt za godzine.
W kontrolowanym okresie $wiadczenie wolontariuszy wynosito 1868 godzin tj. 24 284,00 zt — dane
na podstawie miesi¢cznych kart aktywnos$ci wolontariuszy.

Jako wktad osobowy Zleceniobiorca wskazat réwniez prace lidera wolontariatu (czlonka Strazy
Ochrony Zwierzat), do zadan ktorego nalezy wsparcie, opieka i wspolpraca z wolontariuszami oraz
jego udziat w interwencjach (wycena 30,00 zt za godzing). Zgodnie z oferta (dziat III pkt 6 ppkt 15-
Prowadzenie wolontariatu w sposéb ciagly) praca lidera zwigzana jest z catoroczng organizacja
wolontariatu potaczong ze szkoleniem wolontariuszy. Kontrolujgcym przedstawiono karty pracy
lidera wolontariatu, z ktérych wynika, ze w okresie od wrze$nia do grudnia w ramach wkiadu
osobowego lider wolontariatu przepracowat 22 godziny - dyzur w Schronisku, 2 godziny - opieka
nad wolontariuszami 1 7 godzin - udziat w interwencjach. Daje to w sumie 31 godzin czyli warto$¢
wktadu osobowego - 930,00 zt.

Jednoczesénie zatrudniono na umowe zlecenie ze stawka 60,00 zt za godz. (w okresie 01.09.2018 r. -
31.08.2019 r — 1 osobg¢ do wykonywania czynno$ci koordynatora wolontariatu, w zakresie
prowadzenia szkolen dla wolontariuszy ze Schroniska, pozyskiwania nowych wolontariuszy,
koordynowania takich dzialan jak: ,Bieg na 6 Lap”, ,Spacer Walentynkowy”, ,,Mikotajki
w Schronisku”). W zwiazku z powyzszym kierownik Schroniska ztozyla pisemne wyjasnienie,
stanowigce zalacznik nr 4 do protokotu.

Poréwnujac informacje zawarte w sprawozdaniu z przedstawiong w toku kontroli dokumentacja
wolontariatu kontrolujacy stwierdzili niezgodnosci. W sprawozdaniu wykazano 1868 godzin
wolontariatu, co stanowi 24 284,00 zt, a nie jak wykazano w czeSci wykonania wydatkow
28 020,00 zt. Btednie wykazano roéwniez wktad osobowy lidera wolontariatu — 6 100,00 zi,
a zgodnie z dokumentacja winno by¢ 930,00 zt. W toku kontroli dokonano korekty sprawozdania.

WKLAD RZECZOWY

Zgodnie z oferta wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania
publicznego wynosi 18 000,00 zt i dotyczy darowizn karmy i réznego rodzaju akcesoriow dla
zwierzat. Kalkulacja kosztow wktadu obejmuje wycene wkladu rzeczowego, opis sposobu jego
wyceny wraz z podaniem cen rynkowych lub zasad wyliczenia.

Wykazany w sprawozdaniu w paragrafie 4210 (zakup materiatow i wyposazenia) - wktad rzeczowy
zgodnie z oferta powinien by¢ zwigzany z dzialaniami takimi jak: catodobowy nadzoér i1 utrzymanie
schroniska, poprawa dobrostanu zwierzat przebywajacych w Schronisku (drobne remonty
pomieszczen 1 wybiegdow), akcja dokarmiania, odtawianie i przyjmowanie bezdomnych zwierzat
z terenu miasta Stupska, wspomaganie oséb prowadzacych domy tymczasowe szczegdlnie dla
kotow 1 szczeniakdéw, pomoc zwierzgtom dzikim zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



Ze zlozonego sprawozdania wynika, ze wktad rzeczowy na realizacj¢ powyzszego zadania wynosit
84 560,00 zt. Wykazana kwota dotyczy otrzymanych przez Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami
daréw z ZOOPLUS:

— 4 wrze$nia 2018 r. - zestawienie daréw (80 pozycji), wycenionych na kwote 51 293,36 zt,
zalgczono wystawiony przez DIRKS Consumer Logistics GmbH Sp. z 0.0. Wojkowice list
przewozowy, z potwierdzeniem przyjecia przez Oddziat w Stupsku do Schroniska
w Stupsku 04.09.2018 r.,

— 4 grudnia 2018 r. - zestawienie darow (95 pozycji), wycenionych na kwotg 33 266,64 zi,
zalaczono wystawiony przez DIRKS Consumer Logistics GmbH Sp. z 0.0. Wojkowice, list
przewozowy, z potwierdzeniem przyjecia przez Oddziat w Stupsku do Schroniska
w Shupsku (brak daty), na liscie widnieje data zatadunku 04.09.2018 r., natomiast biednie
wskazano jako miejsce przeznaczenia Schronisko w Przylasku. Na potwierdzenie
wykonania ustugi dla Schroniska w Stupsku, w dokumentach widnieje faktura VAT za
ustuge transportowa nr 0002/12/2018 z 14.12.2018 r. (oznaczenie s$rodka transportu
SCZ48386/SCZPR15 zgodne jest z wymienionym listem przewozowym).

INTERWENCIJE

W toku kontroli analizie poddano réwniez dokumentacje dotyczaca wyjazdow interwencyjnych.
W Schronisku prowadzony jest rejestr interwencji, na podstawie ktorego stwierdzono,
ze w miesigcach objetych kontrolg miata miejsce nastepujaca ilos¢ interwencji:

wrzesien - 26 wyjazdéw, w tym 7 z udziatem dzikich zwierzat,

pazdziernik - 36 wyjazdow, w tym 6 z udzialem dzikich zwierzat,

listopad - 40 wyjazdoéw, w tym 7 z udziatem dzikich zwierzat,

grudzien - 41 wyjazdow, w tym 12 z udzialem dzikich zwierzat.

Lacznie w kontrolowanym okresie miaty miejsce 143 interwencje, z czego 32 interwencje
dotyczyty zwierzat dzikich. W sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego wykazano
150 interwencji.

Wykaz interwencji jest prowadzony niestarannie, w niektorych przypadkach nie mozna ustali¢ daty,
miejsca interwencji, czy jakiego zwierzecia dotyczyla interwencja. Powyzsze bylo przyczyna
wystgpienia bledow 1 niescistosci pomiedzy raportami miesigcznymi, kartami interwencji
a sprawozdaniem. W trakcie kontroli po weryfikacji dokumentow dokonano korekty sprawozdania.

AKCJA DOKARMIANIA

Obecnie zarejestrowanych jest 43 karmicieli kotow wolno zyjacych dokarmiajacych okoto 385
kotéw na terenie miasta Stupska (wynika to z zapisow kart karmiciela). Kontrolujagcym
przedstawiono liste karmicieli wraz z podpisanymi deklaracjami opiekundw i kartami karmicieli na
ktorych odnotowywana jest ilo§¢ dokarmianych kotow, ilo§¢ wydanej karmy oraz ilos¢ zwierzat
wymagajacych sterylizacji. Wszystkie te dane poswiadczane sg podpisem przez danego karmiciela
kotéw. Z ww. kart wynika, ze od wrze$nia do grudnia 2018 roku w celu dokarmiania kotéw wolno
zyjacych opiekunom kotow wydano 638 kg karmy.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

STAN LICZEBNY ZWIERZAT

W toku kontroli dokonano réwniez szczegdlowej analizy raportdéw miesigcznych, sporzadzanych
przez Zleceniobiorce wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do umowy Nr 1/GKiO$/2018.
Obowiazek ich sporzadzania wynika z § 9 ust. 9 ww. umowy. Termin zlozenia — do 15 dnia
nastgpnego miesigca kalendarzowego. Raporty miesigczne za kontrolowany okres od wrze$nia
do grudnia 2018 r. wptynety w okreslonym w umowie terminie.
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Comiesigczne raporty przedstawiajg nastgpujace dane:

- stan liczebny na koniec miesigca zwierzat przebywajacych w Schronisku,
- ilo$¢ zwierzat przyjetych do Schroniska,

- illo$¢ zwierzat wydanych do adopcji lub oddanych witascicielom,

- ilo$¢ zwierzat wysterylizowanych z podziatem na pte¢,
- illos$¢ zwierzat uspionych, padtych i odebranych czasowo,
- ilo$¢ podjetych interwencji,
- illo$¢ zwierzat zaczipowanych,
oraz raporty adoptowanych zwierzat, wykaz przyjetych zwierzat z innych gmin i wykaz interwencji,
z udzialem dzikich zwierzat.

Tabele stanowigce zatacznik nr 1 do umowy nie zawierajg wszystkich wystepujacych w schronisku
pozycji rozchodu zwierzat, brakuje informacji o ilo$ci zwierzat wypuszczonych w naturalne
srodowisko 1 ilosci zwierzat zbiegtych. W zwigzku z powyzszym Zleceniobiorca w raportach nie
mogl wykaza¢ pelnych danych o rozchodzie zwierzat, za wyjatkiem raportu za grudzief, gdzie
wskazano pelny rozchod. Ponadto ze sporzadzanych wedlug wzoru do umowy wykazoéw nie
wynika ilu zwierzat pochodzacych z terenu Miasta dotyczyl rozchdd, a ilu - pochodzacych z terenu
innych gmin.

Wykazane w raportach dane przedstawiajg si¢ nastepujaco:

PSY
Miesigc | Przyjete do | Wydane Oddane Eutanazja | Zwierzeta Przebywajace
schroniska | do adopcji | wlascicielowi padie w schronisku na
koniec miesigca
IX 34 19 13 0 1 137
X 25 16 12 1 2 130
XI 38 16 17 1 0 134
XII 50 15+1%* 15 2 1 151
Razem 147 66+1 57 4 4 X
KOTY
Miesigc | Przyjete do | Wydane Oddane Eutanazja | Zwierzgta Przebywajace
schroniska | do adopcji | wlascicielowi padie w schronisku na
koniec miesigca
IX 21 23 2 1 2 90
X 42 27 2 0 2 99
XI 15 27 1 1 0 83
XII 9 26+3%* 0 0 0 61
Razem 87 103+3** 5 2 4 X
* psy zbiegte

** koty zbiegle 1 wypuszczone w Srodowisko naturalne




W odrebnych tabelach przedtozono w miesigcznych raportach statystyke psow 1 kotdw przyjetych
z innych gmin z podziatem na poszczegdlne gminy:

Miesigc / w 2018 Przyjete z gmin psy ogdlem Przyjete z gmin koty ogotem
wrzesien 14 10
pazdziernik 4 7
listopad 10
grudzien 9 0
Razem 37 25

W zwiazku z brakiem w formularzach wszystkich pozycji rozchodu zwierzat oraz popelionymi
omytkami stwierdzono, ze wystepuja rozbieznosci pomiedzy danymi wynikajgcymi z ewidencji
zwierzat i statystyka w raportach.

Stwierdzono, ze w raporcie:

1) za wrzesien — nie wykazano 1 zbieglego psa, przy czym w raporcie wykazano prawidlowo
ilos¢ psow przebywajacych w schronisku na koniec miesigca; wykazano btednie 1 eutanazje
kota, winny by¢ 2, w zwiagzku z czym mylnie wskazano ilo$¢ przebywajacych w schronisku
kotéw — zamiast 89 szt, wykazano 90 szt.,

2) za pazdziernik — mylnie wskazano ilo$¢ ps6w przebywajacych w schronisku na koniec
miesigca — zamiast 130 szt. winno by¢ 131 szt.; nie wykazano 2 kotow wypuszczonych
w $rodowisko naturalne, natomiast ilo$¢ przebywajacych w schronisku kotow — zamiast
99 szt. faktycznie wynosita 98 szt.,

3) za listopad - mylnie wskazano ilo$¢ psow przebywajacych w schronisku na koniec miesigca
— zamiast 134 szt. winno by¢ 135 szt.; nie wykazano 2 kotow wypuszczonych w srodowisko
naturalne, natomiast ilo$¢ przebywajacych w schronisku kotéw — zamiast 83 szt. faktycznie
wynosita 81 szt.

Ponadto w miesigcznym raporcie psOw przyjetych z innych gmin wykazano przyjecie 4 szt.
zwierzat, natomiast z ewidencji wynika, ze przyjetych zostato 5 szt. Nie wykazano 1 psa z Gminy
Postomino przyjetego 05.10.2018 1. (nr id. P 341/18).

Stwierdzono rowniez w trzech przypadkach zakwalifikowanie psow do grupy zwierzat
pochodzacych z terenu miasta Stupska, mimo iz dane zawarte w ewidencji wskazywaty
na pochodzenie spoza miasta. Dotyczyto to kartotek P 276/18 (Tigra), P 427/18 (Flapi) 1 P 435/18
(Miosio). Wyjasnienie w tej sprawie zlozyla pani Marta Smietanka - kierownik Schroniska.
Wyjasnienie stanowi zalgcznik nr S do protokotu.

W wyniku kontroli indywidualnych kartotek zwierzat przebywajacych w Schronisku ustalono
zmiany stanu psow i1 kotdéw w kontrolowanym okresie. Zestawiono dzienne przychody i rozchody
zwierzat z podzialem na psy i1 koty pochodzace z terenu miasta Stupska oraz przyjete z obcych
gmin. Stany zwierzat na poczatek okresu oraz na koniec kazdego miesigca przedstawiaty sig
nastepujaco:
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PSY

Przychod Rozchdd Stan na koniec okresu
Miesigc
Ogotem | w tym Ogotem |w tym | Adopcje | Odbior Zgon |Eutanazja | Zbiegle | Ogdtem | w tym z
z innych z innych wlasciciela innych gmin
gmin gmin
Stan na 137 57
31.VIIL.2018
IX 34 14 34 12 19 13 1 - 1 137 59
X 25 5 31 13 16 12 2 1 - 131 51
XI 38 10 34 4 16 17 - 1 - 135 57
XII 50 9 34 11 15 15 2 1 151 55
Razem 147 38 133 40 66 57 4 4 2 X
IX-XII
Stan na 151 55
31.XI1.2018
KOTY
Przychod Rozchod Stan na koniec okresu
Miesigc Ogétem |w tym Ogoétem |wtym | Adopcje | Odbior Zgon | Eutanazja | Zbiegte/ | Ogotem | w tym
z innych z innych wiasciciela wypusz z innych
gmin gmin -czone gmin
Stan na 97 16
31.VIIL.2018
IX 21 10 29 8 23 2 - 89 18
X 42 7 33 11 27 - 2% 98 14
XI 15 32 5 28 1 1 2% 83 17
X1 9 0 29 8 26 - - - 3 61 9
Razem 87 25 123 32 104 5 4 3 3/4% X
IX-XII
Stan na 61 9
31.XI11.2018

* wypuszczone w srodowisko naturalne

Szczegdlowe obliczenia przychodow, rozchoddéw 1 stanu zwierzat na kazdy dzien miesigca
wskazanego okresu przedstawione zostaty w tabelach stanowigcych zalgcznik nr 6 do protokotu.

Na podstawie dokonanych obliczef przedstawionych w sporzadzonych tabelach wyliczono

sredniomiesieczng ilos¢ psow 1 kotow przebywajacych w Schronisku z terenu miasta Stupska
1z terenu innych gmin oraz wskazano jaki procent stanowia zwierzgta spoza Miasta Stupska.
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PSY

[lo$¢ zwierzat przebywajacych sredniomiesiecznie Udziat zwierzat
Wyszczegolnienie w schronisku z innych gmin
Miasto Gminy Razem w %
IX 77,23 57 134,23 42,46
X 80,03 56,94 136,97 41,57
XI 76,57 52,63 129,2 40,74
XII 86,65 55,23 141,87 38,93
W okresie 80,12 55,45 135,57 40,93
KOTY
[lo$¢ zwierzat przebywajacych sredniomiesiecznie Udziat zwierzat
Wyszczegdlnienie w schronisku z innych gmin
Miasto Gminy Razem w %
IX 79,77 16,33 96,1 16,99
X 79,06 18,97 98,03 19,35
XI 74,43 12,53 86,97 14,41
XII 57,1 11,84 68,94 17,17
W okresie 72,59 14,92 87,51 16,98

W badanym okresie zwierzeta spoza Miasta Stupsk stanowity §rednio prawie 41% ilosci wszystkich
psow 1 17% ilosci wszystkich kotdéw, przebywajacych w Schronisku.

Ponadto kontrolg objeto zgodno$¢ danych wykazanych w raportach z poszczegélnych
miesiecy rozchodow kotow i psow w badanym okresie, pordwnujac je z prowadzong dokumentacja
rozchodow tj.:

— umowami adopcji,

— oswiadczeniami o odbiorze przez wiasciciela,

— oznaczenie na karcie wydania (zbiegte, wypuszczone w $rodowisko naturalne) z podpieta
historig przyjecia, leczenia,

— oznaczenie na karcie wydania z potwierdzeniem przez lekarza weterynarza zgonu lub
eutanazji.

Stwierdzono, ze w ztozonym w Urzedzie Miejskim w Stupsku wykazie nie ujeto 1 kota - Muki
(nr id. K 189/17), ktory zostatl adoptowany 2.11.2018 .

W dokumentach kota Gosik nr K 245/18 odebranego przez wiasciciela brak w os$wiadczeniu
podpisu osoby odbierajace;.

Rozchody zwierzat wykazane w prowadzonej w programie komputerowym ewidencji zwierzat
znajduja odzwierciedlenie w umowach adopcyjnych oraz na kartach wydania. Na podstawie
przedstawionej dokumentacji stwierdzono brak jednoznacznych zasad rozchodu zwierzat.
W przypadku leczenia zwierzat, a takze eutanazji w przychodni Alwet w niektorych przypadkach
widniejg w aktach karty informacyjne wizyty, w innych brak takich dokumentéw, np.:
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1. Karta wydania z 07.11.2018 r. - kot Julia (nr K 113/16) — lekarz weterynarii zatrudniony
w schronisku potwierdza eutanazje w przychodni Alwet, brak karty informacyjnej wizyty
z przychodni,

2. Karta wydania z 27.09.2018 r. - kot Besa (nr K 190/18) — lekarz weterynarii z przychodni
Alwet potwierdza eutanazj¢ na karcie zwierzgcia, brak karty informacyjnej wizyty
z przychodni.

3. Karta wydania z 04.12.2018 r. - pies Aran (nr P 473/16) — lekarz weterynarii potwierdza
eutanazj¢ w przychodni Alwet na karcie zwierzecia, brak karty informacyjnej wizyty
z przychodni.

4. Karta wydania z 04.12.2018 r. - pies Uzo (nr P 185/18) — lekarz weterynarii potwierdza
eutanazj¢ w przychodni Alwet na karcie zwierzgcia, brak karty informacyjnej wizyty
z przychodni.

5. Karta wydania z 01.12.2018 r. - pies Bril (nr P 350/18) — brak potwierdzenia przez lekarza
weterynarii zapisu na karcie wydania: zgon z przyczyn naturalnych.

6. Karta wydania z 02.10.2018 r. - pies Poznan (nr P 225/18) — lekarz weterynarii potwierdza
eutanazj¢ w przychodni Alwet na karcie zwierzecia, brak karty informacyjnej wizyty
z przychodni.

Zgony kociakdw z przyczyn naturalnych potwierdza na karcie wydania lekarz weterynarii,
zatrudniony w schronisku.

W procedurach wewnetrznych Schroniska nie okreslono zasad dokumentowania leczenia 1 eutanaz;ji
zwierzat w przychodni dla zwierzat.

DZIAEANIA DOTYCZACE ZAPOBIEGANIA BEZDOMNOSCI ZWIERZAT:
ADOPCJA

Adopcja zwierzat prowadzona jest w oparciu o Procedur¢ adopcji zwierzat ze schroniska
prowadzonego przez TOZ w Polsce Oddziat w Stupsku i1 Straz Ochrony Zwierzat z siedziba
w Siemianicach, zatwierdzong przez Zarzad Oddziatu TOZ 1 Komendanta Strazy Ochrony Zwierzat
(brak daty na dokumencie).

Raporty dotyczace adoptowanych zwierzat zawieraja: date adopcji, nazwe miejscowosci do ktorej
trafito wskazane zwierzg, ilo$¢ 1 rodzaj kontroli adopcyjnych oraz kontroli po adopcyjnych.
Z raportow wynika, ze w okresie IX-XII 2018 r. na 169 zwierzat wydanych do adopcji (103 koty
1 66 pséw) miato miejsce 6 kontroli przed adopcyjnych w formie wizyty, 14 wizyt kontrolnych po
adopcyjnych i 71 kontroli w formie analizy nadestanych zdje¢ adaptowanych zwierzat.

W wyniku kontroli dokumentacji stwierdzono, ze w kontrolowanym okresie do adopcji wydano
104 koty, a nie jak wykazano w sprawozdaniu 103. W trakcie kontroli skorygowano btednie podana
w sprawozdaniu z wykonania zadania w okresie od 01.09. - 31.12.2018 r. liczbg adopcji kotow.

STERYLIZACJA/KASTRACJA

Ze sprawozdania wynika, ze w kontrolowanym okresie w ramach zapobiegania bezdomnosci
zwierzat dokonano sterylizacji lub kastracji 30 kotow wolno zyjacych, natomiast, jak wynika
z przedstawionej dokumentacji ws$réd zwierzat przebywajacych w  Schronisku zabiegowi
sterylizacji/kastracji poddano 35 kotow (w tym 28 sterylizacji kotek + 7 kastracji kocurow).

Ponadto dokonano 42 sterylizacje/kastracje psow (18 suk, 24 psy) i 52 sterylizacje/kastracje kotow
przebywajacych w Schronisku. W trakcie kontroli dokonano korekty sprawozdania w ww. zakresie.
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ROZLICZENIE FINANSOWE

Jednostka, zgodnie z zawarta umowa, prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiggowa srodkow
otrzymanych na realizacj¢ zadania.

Zgodnie z umowa nr 1/GKiOS/2018 Zleceniobiorca na wykonanie zadania w okresie
od 1 wrzes$nia do 31 grudnia 2018 roku otrzymat kwote 183 332,00 zt. Jednoczesnie zobowigzat sig
do przekazania na realizacj¢ powyzszego zadania w tym okresie $rodkow finansowych wiasnych
w wysokosci 27 200,00 zt oraz wniesienia wktadu osobowego w wysokosci 6 100,00 zt 1 wkiadu
rzeczowego o wartosci 18 000,00 zt.

Catkowity koszt zadania publicznego stanowi kwotg dotacji 1 srodkow wiasnych (finansowych,
osobowych oraz rzeczowych) i wynosi za kontrolowany okres 234 632,00 zi.

Kopia sprawozdania z wykonania zadania za kontrolowany okres, ztozonego w Wydziale
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska 30 stycznia 2019 r. stanowi zalacznik nr 7

do protokotu.

Rozliczenie srodkow na realizacj¢ zadania przedstawiato si¢ nastepujaco:

Z DOTACJI MIASTA Z INNYCH SRODKOW FINANSOWYCH
DANE ZE SPRAWOZDANIA | DANE PO KOREKCIE | DANE ZE SPRAWOZDANIA | DANE PO KOREKCIE
RODZAJ KOSZTU Z30.01.2019 R. Z30.01.2019 R.

wynagrodzenia osobowe 122 196,99 122 196,99 8330,03 8 330,03
sktadki na ubezpieczenia spoteczne 17 040,48 17 040,48 5 805,00 5 805,00
nagrody i wydatki osobowe 1 600,00 1 600,00 3200,00 3 200,00
sktadki na fundusz pracy 2 504,59 2 504,59 0,00 0,00
zakup materialéw i wyposazenia 5923,03 6 050,31 18 322,13 0,00
zakup lekow i materiatdw medycznych 14 258,09 15 689,76 1 825,47 0,00
zakup energii i wody 5792,63 4 603,20 1 643,45 1 643,45
zakup ustug pozostatych 1123,19 886,67 34 344,67 15 013,25
wynagrodzenia bezosobowe 12 893,00 12 760,00 0,00 133,00
zakup materialow (materiaty biurowe) 0,00 0,00 580,81 580,81
zakup ustug pozostatych (ushugi telekom., 0,00 0,00 988,73 813,04
internet, ustugi pocztowe)

SUMA 183 332,00 183 332,00 75 040,29 49 578,43

Jak wynika z przedstawionych danych (sprawozdanie z 30.01.2019 r.) wynagrodzenia pracownikow
Schroniska wraz z pochodnymi stanowia 85,22% (156 235,06 zl) otrzymanej dotacji.

W toku kontroli kierownik Schroniska przedstawita do wgladu umowy o prace, umowy — zlecenie
oraz zakresy obowigzkéw zatrudnionych pracownikow.

Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze zatrudnienie w 2018 r. ksztattowato si¢ nastepujaco:

Miesiac Umowy o prace Umowy zlecenie
X 12 3
X 13 3
XI 13 4
XII 13 3




Na umowg zlecenie zatrudniono:

- w okresie 01.09.2018 r. - 31.08.2019 r — 1 osobe do wykonywania czynno$ci koordynatora
wolontariatu, w zakresie prowadzenia szkolen dla wolontariuszy ze Schroniska, pozyskiwania
nowych wolontariuszy, koordynowania takich dziatan jak: ,Bieg na 6 Lap”, ,Spacer
Walentynkowy”, ,,Mikotajki w Schronisku”,

- w okresie 01.09. - 31.12.2018 r. - 2 osoby do wykonywania czynno$ci opiekuna zwierzat
(odpowiednia pielggnacja zwierzat, utrzymanie Schroniska w nalezytej czystosci, udziat
w interwencjach, przyjmowanie do Schroniska zwierzat - wypelnianie stosownej dokumentacji),

- w okresie 16-21.11.2018 r. - 1 osobe do prac zwigzanych z wyréwnaniem nawierzchni na terenie
Schroniska 1 przed nim oraz polozenia ptytek chodnikowych na terenie Schroniska 1 w boksach
u psOw.

W kontrolowanym okresie w Schronisku na umowe o prace zatrudniano nastepujace osoby:

- kierownik Schroniska,

- lekarz weterynarii,

- kierownik ds. administracyjnych,

- technik weterynarii,

- pracownik biura,

- opiekunowie do zwierzat, do obowigzkow ktérych nalezy przede wszystkim: odpowiednia
pielggnacja zwierzat, utrzymanie Schroniska w nalezytej czystosci, czynny udziat w interwencjach,
wykonywanie czynnos$ci kierowcy w czasie interwencji (osoby z uprawnieniami), prowadzenie
stosownej dokumentacji przyjmowania zwierzat.

Z oferty, stanowiacej zalgcznik do zawartej z Miastem Shlupsk umowy o wsparcie zadania
publicznego wynika, iz Zleceniobiorca zadba o zdrowie podopiecznych poprzez catodobowg opieke
weterynaryjng, dlatego tez poza zatrudnionym w Schronisku na stale lekarzem weterynarii
nawigzana zostata wspotpraca z przychodnig weterynaryjng ALVET. W przychodni wykonuje si¢
badania diagnostyczne takie jak: badanie krwi, wymazy, diagnostyka obrazowa rtg, usg, eeg,
badania histopatologiczne, parazytologiczne.

W Schronisku na peten etat zatrudniony jest takze technik weterynarii, do obowiazkow ktorego
nalezy m. in. szeroko rozumiana opieka weterynaryjna 1 zglaszanie lekarzowi weterynarii
zaistniatych zdarzen zdrowotnych zwierzat, informowanie o postgpach w leczeniu zwierzat,
czipowanie, odrobaczanie, szczepienie 1 podawanie lekow zwierzgtom, a takze prowadzenie
dokumentacji medycznej.

Analizie poddano faktury i rachunki wyszczegolnione w pkt. 5 czgsci Il sprawozdania.
Kontrolujacy zakwestionowali wydatki, ktore nie byly zwigzane =z realizacja zadania
tj. zapewnieniem opieki zwierzetom bezdomnym, badz zostaly poniesione w innym okresie
niz przewiduje to umowa lub nie zostaty zrealizowane (brak potwierdzenia zaplaty).

Z dotacji rozliczono tez mig¢dzy innymi zakup kwiatdw 1 wigzanek pogrzebowych przeznaczonych
na uroczystosci zwigzane z ostatnim pozegnaniem cztonka rodziny pracownika.

Nalezy zaznaczy¢, ze zgodnie z art. 251 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869) dotacj¢ uznaje si¢ za wykorzystang w przypadku wydatkowania
srodkow dotacji na realizowane zadanie publiczne.
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W zwiazku z powyzszym zakwestionowano nastepujace dowody zakupu:

Lp. NR DOWODU KONTRAHENT DATA NAZWA KOSZTU KWOTA KWOTA wydatku Przyczyna
ZAKUPU WYSTAWIENIA wydatku rozliczona zakwestionowania kosztu
DOKUMENRU rozliczona  z | z innych $rodkow
KSIEGOWEGO dotacji finansowych
1 | faktura 0068/2018 |Przychodnia 12.09.2018 r. | Ustuga 14 880,00 | Ustuga zwigzana jest z
Weterynaryjna ALVET weterynaryjna poprzednig umowa -
s.C. ustugi weterynaryjne
wykonane w miesigcu
sierpniu 2018 1.)
2 |Faktura Kwiaciarnia 07.09.2018 r. | Zakup wigzanki 60,00 Koszt nie jest
18/08/2018 Lawendowa s.c. pogrzebowej zwiazany z realizacja
zadania wskazanego w
umowie
3 | Faktura Sktad Opatu 23.10.2018 r. | Zakup opatu 1 800,00 | Brak potwierdzenia
23/10/2018 Weglokoks zaplaty
4 |Faktura 121815109 | ZOOPLUS 25.10.2018 r. | Zakup karmy 195,00 | Faktura wystawiona na
osobg fizyczna
5 | Faktura ECO-ABC Sp. z 0.0. 21.11.2018 r. | Optata miesigczna - 46,44 Jest to duplikat faktury
31811/17/FVSB utylizacja za ushuge z grudnia
2017 r.
6 | Rachunek Centrum Inicjatyw 20.12.2018r. | Ustuga ksiggowa 1 200,00 | Wydatek mial miejsce
6/12/2018 Obywatelskich w styczniu 2019 r.
7 | Faktura Kwiaciarnia 19.12.2018 r. | Zakup wigzanki 280,00 | Koszt nie jest
17/12/2018 Lawendowa s.c. pogrzebowej zwigzany z realizacja
zadania wskazanego w
umowie
8 | Faktura MEDIVET S.A. 17.12.2018 r. | Zakup lekow 40,52 Wydatek miat miejsce
30785/FL/BY/201 | Hurtownia w styczniu 2019 .
8 farmaceutyczna
9 |Faktura MEDIVET S.A. 17.12.2018 r. | Zakup lekow 353,28 Wydatek mial miejsce
121140/FV/BY/20 | Hurtownia w styczniu 2019 1.
18 farmaceutyczna
10 |Faktura Wodociagi Stupsk 14.12.2018 r. | Abonament — woda, 1189,43 Wydatek miat miejsce
0073121/2018 scieki w styczniu 2019 .
11 | Faktura ECO-ABC Sp. z o.0. 30.11.2018 r. | Optata miesigczna - 46,44 Wydatek miat miejsce
38877/18/FVSB utylizacja w styczniu 2019 1.
12 | Faktura FixTrans Logistics 05.12.2018 r. | Ustuga transportowa 2 214,00 | Wydatek miat miejsce
0002/12/2018 — dowoz karmy 30 w styczniu 2019 .
palet
13 |Faktura ECO-ABC Sp. z 0.0. 31.11.2018 r. | Optata miesigczna - 143,64 Wydatek miat miejsce
41585/18/FVSB utylizacja w styczniu 2019 1.
14 | Faktura Sktad Opatu 31.12.2018 r. | Zakup opalu 1 800,00 Wydatek miat miejsce
42/12/2018 Weglokoks w styczniu 2019 1.
15 | Faktura PGK Sp. z 0.0. 31.12.2018 r. | Usuwanie odpadow 1 037,42 | Wydatek mial miejsce
FV/12/2018/01939 w styczniu 2019 .
16 | Faktura Orange Polska S.A. 26.12.2018r. | Ustugi 140,29 | Wydatek miat miejsce
F0049772937/12/1 telekomunikacyjne w styczniu 2019 1.
8
17 | Faktura Orange Polska S.A. 06.10.2018 r. | Ustugi 35,40 | Do zaptaty "0,00"
18100590978563 telekomunikacyjne poniewaz wczesniej
nastapita nadplata
SUMA 3679,75 21 782,11
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W zwiazku z powyzej zakwestionowanymi wydatkami 1 wykazanymi w toku kontroli btgdami
Kierownik Schroniska pani Marta Smietanka dokonata w trakcie kontroli sprostowania i ztozyta
w dniu 20 maja 2019 r. korekte sprawozdania.

Kopia korekty sprawozdania stanowi zalacznik nr 8 do protokotu.

WNIOSKI KONCOWE

1.

11.

Jednostka nie prowadzi odrebnej ewidencji zwierzat pochodzacych z innych gmin oraz
dokumentacji finansowo-rzeczowej, wyodregbniajacej koszty zwigzane z ustuga opieki
1 leczenia tych zwierzat. Na podstawie indywidualnych kartotek zwierzat przebywajacych
w schronisku ustalono, ze w badanym okresie zwierzeta spoza Miasta Shupsk stanowity
srednio prawie 41% ilosci wszystkich pséw 1 17% ilosci wszystkich kotéw — str. 41 13.

Brak aktualnej zgody Prezydenta Miasta Stupska na §wiadczenie ustug z zakresu opieki nad
bezdomnymi zwierz¢tami pochodzacymi z terenu innych gmin — str. 4.

Ze $rodkow na realizacj¢ zadania publicznego polegajacego na zapewnieniu opieki nad
bezdomnymi zwierz¢tami z terenu miasta Stupska, finansowano rowniez opieke nad
zwierzgtami pochodzacymi z gmin o$ciennych, mimo zastrzezenia, ze koszt tych zwierzat
nie moze by¢ pokrywany z dotacji Miasta Stupska — str. 4.

Kwoty ogoélem kosztow poniesionych z innych $rodkéw finansowych (tj. koszty wilasne)
na realizacj¢ zadania wykazane w sprawozdaniu nie wynikaja bezposrednio z prowadzone]
ewidencji ksiggowej — str. 4.

Brak ewidencji darowizn otrzymywanych w postaci rzeczowej (za wyjatkiem karmy)
przekazywanych na rzecz schroniska — str. 5.

Nie okreslono szczegotowych zasad pobierania optat za ustugi Schroniska, w tym zasad
ustalania cennika i ewentualnego zwalniania z optat w okre$lonych przypadkach — str. 6.
Zatrudnienie lidera i jednoczes$nie koordynatora wolontariatu — str. 7.

Wystapity btedy i rozbieznosci pomigdzy skladanymi do Urzedu Miejskiego w Stupsku
raportami 1 sprawozdaniami a prowadzong ewidencjg zwierzat i ewidencjg interwencji, ktore
wyjasniono w trakcie czynnosci kontrolnych — str. 8 — 12.

Niestaranne prowadzenie dokumentacji dotyczace] wyjazdoéw interwencyjnych — str. 8.

. Brak w procedurach wewnetrznych Schroniska okreslenia zasad dokumentowania leczenia

1 eutanazji zwierzat w przychodni dla zwierzat — str. 13.

W sprawozdaniu z wykonania zadania za okres od 1 wrze$nia do 31 grudnia 2018 r.
zakwestionowano wydatki, ktore nie byly bezposrednio zwigzane z realizacja zadania
(tj. z zapewnieniem opieki zwierzetom bezdomnym) lub zostaly poniesione w okresie
pozniejszym niz okres, ktorego dotyczy sprawozdanie — str. 15-16.

POUCZENIE

Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen dotyczacych

ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia zglasza si¢ na piSmie do Dyrektora Zespotu Audytu
Wewngtrznego 1 Kontroli Urzgdu Miejskiego w Stupsku w terminie 3 dni od daty otrzymania
protokotu.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokotu i ztoZenia na t¢ okoliczno$¢ stosownego
wyjasnienia.
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Odmowa podpisania protokotu kontroli przez Kontrolowanego nie stanowi przeszkody
do podpisania protokolu przez zespdt kontrolujacy 1 ewentualnego sporzadzenia zalecen
pokontrolnych.

Na tym protokoét zakonczono. Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych

egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Kontrolowany: Kontrolujacy:
Prezes Zarzadu Oddziatu Gtowny specjalista
Barbara Aziukiewicz Ewa Juralewicz
Komendant Gléwny Strazy Ochrony Zwierzat Glowny specjalista
st. insp. Renata Cieslik Grazyna Derdzinska
03.06.2019 r. 22.05.2019 .

Kierownik Schroniska dla Zwierzat w Stupsku

Marta Smietanka
22.05.2019 .

(data i podpis ) (data i podpis )

Integralng cz¢$¢ protokotu stanowig zataczniki:

1

Zalacznik Nr 1 — Wyjasnienie w sprawie zgody na Swiadczenie ustug z zakresu opieki nad
bezdomnymi zwierzgtami pochodzacymi z terenu innych gmin oraz sposobu akceptacji
stosowanych przez Schronisko procedur - str. 416,

Zatacznik Nr 2 — Wyjasnienie dotyczace procedury karmienia zwierzat - str. 5,

Zatacznik Nr 3 — Kopie zestawien darow otrzymanych z ,,zooplus”w dniach 4 wrzes$nia
14 grudnia 2018 r. ujetych jako wktad rzeczowy - str. 5,
Zatacznik Nr 4 — Wyjasnienie dotyczace lidera wolontariatu - str. 7,

Zatacznik Nr 5 — Wyjasnienie dotyczace przyjecia psOw spoza terenu miasta Stupska -
str. 10,

Zatacznik Nr 6 — Szczegdtowe wyliczenia stanu zwierzat na kazdy dzien miesigca — str. 11,
Zatacznik Nr 7 — Kopia sprawozdania z wykonania zadania za kontrolowany okres - str. 14,

Zatagcznik Nr 8 — Kopia korekty sprawozdania z wykonania zadania za kontrolowany okres
—str. 17.
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