Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 1000/E/2019

Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 5 listopada 2019 .

imie¢ i nazwisko,
stanowisko

Zdania do realizacji w Projekcie

Karolina Borkowska-
Wydzial Edukacji
Koordynator ds.
realizacji projektu

- kontakt z Instytucjg Zarzadzajaca RPO WP 2014 — 2020

- uzgadnianie z Instytucja Zarzadzajaca RPO WP 2014 — 2020 zmian w
projekcie, aneksowanie umowy o dofinansowanie

- sporzadzanie wnioskow o ptatnosé

- zatwierdzanie zgodnos$ci poniesionych wydatkow z zakresem rzeczowym
Projektu

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym
oraz rzeczowo-finansowym

- dokonywanie zmian w budzecie Miasta w zakresie Projektu

- nadzor nad zmianami w budzecie Miasta dotyczacymi realizowanego
Projektu

- obstuga systemu SL2014

- promocja i informacja o Projekcie

- archiwizowanie dokumentow

- monitoring i ewaluacja Projektu

Adrianna Pawinska
Wydziat Edukacji
Koordynator ds.
realizacji Projektu

- kontakt z Instytucja Zarzadzajaca RPO WP 2014 — 2020

- uzgadnianie z Instytucjg Zarzadzajaca RPO WP 2014 — 2020 zmian w
projekcie, aneksowanie umowy o dofinansowanie

- sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢

- zatwierdzanie zgodnos$ci poniesionych wydatkow z zakresem rzeczowym
Projektu

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym
oraz rzeczowo-finansowym

- dokonywanie zmian w budzecie Miasta w zakresie Projektu

- nadzér nad zmianami w budzecie Miasta dotyczacymi realizowanego
Projektu

- obstuga systemu SL.2014

- promocja i informacja o Projekcie

- archiwizowanie dokumentow

- monitoring i ewaluacja Projektu

Aldona Plaska
Dyrektor Zespotu
Szkot , Elektryk” w
Stupsku

Cztonek zespotu

- nadz6r nad prawidlowa realizacjg rzeczowa Projektu w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych nr 1 w Stupsku

Roman Mieloch -
Zespot Szkot
»Elektryk” w Shupsku
Koordynator szkolny

- wspolpraca z Koordynatorem projektu, systematyczne przekazywanie
informacji

- monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym 1
rzeczowym Projektu

- dostarczanie Koordynatorowi projektu dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki, danych uczestnikow projektu oraz innych informacji
niezbednych do raportowania 1 rozliczania Projektu,

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegolnych dziatan Projektu

- rekrutacja uczestnikow Projektu




- wspolpraca z specjalistg ds. zamowien publicznych, opracowanie opisu
przedmiotu zamowienia, wspolpraca przy wytonieniu najkorzystniejszej
oferty

- promocja i informacja o Projekcie

- archiwizowanie dokumentéw

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu,
podczas kontroli, w przypadku wystapienia takiej konieczno$ci rowniez po
jego zakonczeniu, sktadanie niezb¢dnych na kazdym etapie realizacji.

Malgorzata Sajek
Zespot Szkot
»Elektryk” w Stupsku
Ksiggowa — Cztonek
zespotu

- dokonywanie zmian w budzecie Miasta w zakresie dziatan przypisanych
szkole

- prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej Projektu

- opisywanie 1 wprowadzanie do systemu ksiegowego faktur 1 list ptac
realizacja ptatnosci

- przygotowanie dokumentow do wnioskdéw o ptatnos¢

- sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym rachunkéw, faktur i innych
dokumentow

- archiwizowanie dokumentow

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu,
podczas kontroli, w przypadku wystapienia takiej konieczno$ci rowniez po
jego zakonczeniu, sktadanie niezb¢dnych na kazdym etapie realizacji.

Grazyna Zienkiewicz

- nadzor nad prawidtowg realizacja rzeczowa Projektu w Zespole Szkot

Dyrektor Zespot Szkot | Technicznych w Stupsku

Technicznych w

Stupsku

Cztonek zespolu

Tomasz Kadylak - wspolpraca z Koordynatorem projektu, systematyczne przekazywanie
Zespé% Szkot informacji

gs;:liﬁznyCh v - monitorowanie realizacji zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym

Koordynator szkolny

1 rzeczowym Projektu

- dostarczanie Koordynatorowi projektu dokumentow potwierdzajacych
poniesione wydatki, danych uczestnikow projektu oraz innych informacji
niezbe¢dnych do raportowania 1 rozliczania Projektu,

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegolnych dziatan Projektu

- rekrutacja uczestnikow Projektu

- wspotpraca z specjalista ds. zamowien publicznych, opracowanie opisu
przedmiotu zamoéwienia, wspotpraca przy wytonieniu najkorzystniejszej
oferty

- promocja i informacja o Projekcie

- archiwizowanie dokumentow

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu,
podczas kontroli, w przypadku wystapienia takiej konieczno$ci rowniez po
jego zakonczeniu, sktadanie niezb¢dnych na kazdym etapie realizacji.

Anna Stonska
Zespot Szkot
Technicznych w
Stupsku

Ksiggowa — Cztonek
zespotu

- dokonywanie zmian w budzecie Miasta w zakresie dzialan przypisanych
szkole

- prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiegowej Projektu

- opisywanie i wprowadzanie do systemu ksiggowego faktur 1 list ptac
realizacja ptatnos$ci

- przygotowanie dokumentow do wnioskdw o ptatnosé

- sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym rachunkow, faktur i innych
dokumentow

- archiwizowanie dokumentoéw




- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu,
podczas kontroli, w przypadku wystapienia takiej koniecznos$ci réwniez po
jego zakonczeniu, sktadanie niezb¢dnych na kazdym etapie realizacji.

Barbara Zakrzewska

- nadzér nad prawidlowa realizacjg rzeczowg Projektu w Zespole Szkot

Dyrektor Zesp6t Szkot | \fechanicznych i Logistycznych w Stupsku

Mechanicznych

1 Logistycznych

w Shupsku -

Cztonek zespotu

Anna Szymafiska - wspotpraca z Koordynatorem projektu, systematyczne przekazywanie
Zesp6t Szkot informacji

Mechanicznych . ) L ) ) .

i Logistycznych - monitorowanie 'reahzaCJl zadan zgodnie z harmonogramem zadaniowym
w Stupsku 1 rzeczowym Projektu

Koordynator szkolny

- dostarczanie Koordynatorowi projektu dokumentdéw potwierdzajacych
poniesione wydatki, danych uczestnikow projektu oraz innych informacji
niezbg¢dnych do raportowania i rozliczania Projektu,

- prowadzenie zbiorczej dokumentacji poszczegolnych dziatan Projektu

- rekrutacja uczestnikéw Projektu

- wspolpraca z specjalistg ds. zamowien publicznych, opracowanie opisu
przedmiotu zamowienia, wspolpraca przy wytonieniu najkorzystniejszej
oferty

- promocja i informacja o Projekcie

- archiwizowanie dokumentoéw

- zobowigzanie do dyspozycji podczas calego procesu realizacji Projektu,
podczas kontroli, w przypadku wystapienia takiej konieczno$ci rowniez po
jego zakonczeniu, sktadanie niezb¢dnych na kazdym etapie realizacji.

Anna Groszek
Zespot Szkot
Mechanicznych

i Logistycznych

w Shupsku
Ksiggowa — Cztonek
zespohu

- dokonywanie zmian w budzecie Miasta w zakresie dziatan przypisanych
szkole

- prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej Projektu

- opisywanie 1 wprowadzanie do systemu ksiegowego faktur 1 list ptac
realizacja ptatnosci

- przygotowanie dokumentow do wnioskdéw o ptatnosc¢

- sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym rachunkéw, faktur i innych
dokumentow

- archiwizowanie dokumentow

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu,
podczas kontroli, w przypadku wystapienia takiej konieczno$ci rowniez po
jego zakonczeniu, sktadanie niezb¢dnych na kazdym etapie realizacji.

Rafal Nosewicz

- nadz6r nad prawidlowa realizacja rzeczowa Projektu w Poradni

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Stupsku

Psychologiczno-

Pedagogicznej w

Stupsku

Cztonek zespotu

Monika Idzik - dokonywanie zmian w budzecie Miasta w zakresie dziatan przypisanych
Poradnia szkole

Psychologi - . . . ceq . . .

PZﬁzggg()iglz;Z;o - prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej Projektu

w Stupsku - opisywanie 1 wprowadzanie do systemu ksiegowego faktur 1 list ptac

Ksiggowa — Cztonek
zespohu

realizacja ptatnosci

- przygotowanie dokumentow do wnioskdéw o ptatnose

- sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym rachunkéw, faktur i innych
dokumentow




- archiwizowanie dokumentéw

- zobowigzanie do dyspozycji podczas catego procesu realizacji Projektu,
podczas kontroli, w przypadku wystapienia takiej konieczno$ci rowniez po
jego zakonczeniu, sktadanie niezb¢dnych na kazdym etapie realizacji.




