Zalacznik

do Zarzadzenia 1080/WiP/2019
Prezydenta Miasta Stupska

z dnia 4 grudnia 2019 .

PREZYDENT MIASTA SLUPSKA

oglasza otwarty konkurs ofert

dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotow okreslonych w art. 3 ust. 3 ustawy o
dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688, poz. 1570) na
wykonanie w okresie 07.01.2020r. - 31.12.2020r. zadania publicznego polegajacego na

zarzadzaniu ,,Domem Startupow”w Shupsku

Podstawa prawna konkursu:

1. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz.U
z 2019 1. poz. 688, poz. 1570);

2. Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018r. poz. 2057);
3. Uchwata Nr XIII/235/19 Rady Miejskiej w Stupsku z dnia 27 listopada 2019 r. w sprawie
przyjecia Programu wspotpracy Miasta Stupska z organizacjami pozarzadowymi na 2020 r.

I. Rodzaj zadania

Zadanie publiczne polegajace na zarzadzaniu ,,Domem Startupéw” w Kamienicy Otto Freundlicha
(na poddaszu) ul. Tuwima 34 w Stupsku.

I1. Wysokos¢ srodkéow publicznych na realizacje zadania

Wysokos$¢ srodkow publicznych na realizacje zadan w 2020 r. w ramach niniejszego konkursu
wynosi 200.000 zt (stownie: dwiescie tysiecy ztotych 00/100).

III. Zasady przyznawania dotacji

1. Zlozona oferta powinna zawierac¢ nastepujace dzialania:

a) zarzadzanie ..Domem Startupow”.

Stworzenie przyjaznych warunkéw do prowadzenia coworkingu tj. udostgpnienie wspdlnej
przestrzeni biura do pracy osobom pracujacym samodzielnie lub w kilkuosobowych zespotach,
ktére w innej sytuacji wykonywalyby swoje obowigzki zawodowe w domu. Prowadzenie i
aktualizacja funpage ,,Dom Startupow w Stupsku” na portalu spolecznosciowym, reklama w

lokalnej prasie i radio oraz nawigzywanie kontaktoéw z mediami.



b) wsparcie merytoryczne.

Realizacja programu mentoringowego 1 akceleracyjnego. Kompleksowe doradztwo w zakresie
rozpoczecia dziatalno$ci, wyznaczeniu kierunku rozwoju firmy. Wykreowanie przestrzeni
sprzyjajacej nie tylko rozwojowi pojedynczych biznesow, ale takze budowaniu grupy
wspotpracujacych ze soba podmiotéw. Wspieranie rozwoju przedsigbiorczo$ci ibudowanie
srodowiska startupowego w Stupsku.

c¢)_doradztwo IT.

Pomoc w =zakladaniu strony internetowej, sklepu internetowego, aplikacji mobilnej oraz
w pozycjonowaniu strony czy identyfikacji wizualnej. Zapewnienie grafika i programisty do
realizacji powyzszych zadan. Zapewnienie min 20 h miesi¢cznie.

d)_doradztwo ksiegowo - prawne.

Pomoc w rozliczeniach w ramach podstaw ksigegowosci, zwigzanych z prowadzeniem biznesu oraz
prowadzenie porad 1 analiz prawnych (profesjonalne doradztwo w zakresie tworzenia
i weryfikowania umow). Zapewnienie min 20 h miesi¢cznie z prawnikiem/radcg prawnym/

ksiegowa.

e) doradztwo marketingowe.

Doradztwo w zakresie indywidualnego doboru metod oraz dziatan zwigzanych z wprowadzeniem
produktu na rynek, tworzeniu strategii marketingowej firmy, witasciwy dobdr narzgdzi promocji
a takze pomoc w tworzeniu identyfikacji wizualnej. Zapewnienie min 20 h miesi¢cznie.

f) prowadzenie szkolen i warsztatow tematycznych.

Organizacja specjalistycznych szkolen 1 warsztatow dostosowanych do potrzeb beneficjentow
z udzialem lideré6w biznesu, spotkan coachingowych oraz tzw. “burzy mézgéw” pozwalajacych na
wymian¢ doswiadczen. Wybdr tematyki i prelegenta wymagaé bedzie zatwierdzenia przez

Zleceniodawce. Minimum 1 wydarzenie w miesigcu.

g) organizacja wydarzen w ramach obchodéw Swiatowego Tygodnia Przedsigbiorczosci.
h) wspotorganizacja konkurséw i wydarzen o tematyce zwigzanej z rozwojem przedsigbiorczosci
w_regionie stupskim, wspolnie z partnerami z instytucji okotobiznesowych i jednostkami

samorzadu terytorialnego.

1) promowanie Domu Startupéw jako miejsca innowacyjnych form prowadzenia dzialalnosci

poprzez informowanie w_ lokalnych mediach, na stronach internetowych i mediach

spotecznosciowych.

j) administrowanie "Domem Startupow w Shupsku”- zaopatrzenie w niezbedne media, art. biurowe
itp.

k) doradztwo wskazane w ppkt c-e moze by¢ realizowane zamiennie.



1) zleceniobiorca zapewni dostep do biura przez 50 h w tygodniu (min. 5 dni), w tym 2 x w
tygodniu do godziny 20:00.

m) dziatania wskazane w pkt 1 beda realizowane nieodptatnie dla oso6b korzystajacych z "Domu
Startupow".

2. Warunki realizacji zadania:

1) oferent uprawniony jest do ztozenia jednej oferty.

2) zadanie bedzie realizowane w terminie od 07.01.2020 r.-31.12.2020 r.

3) w ramach wnioskowanej kwoty moga by¢ finansowane wszelkie koszty konieczne do realizacji
zadania w tym osobowe.

3. Cele zadania:

1) wspieranie 0sob indywidualnych, zespotéw oraz firm/startupow w tworzeniu 1 rozwijaniu
produktéw biznesowych,

2) tworzenie “przestrzeni kreatywnej” przyciagajacej nowe osoby, pomysty oraz instytucje,
mentoréw 1 inwestorow,

3) budowanie silnej spotecznosci technologicznej wokdét domu startupowego,

4) budowanie sieci wspdlpracy z instytucjami otoczenia biznesu, duzymi przedsiebiorstwami oraz
instytucjami finansowymi,

5) promocja ,,Domu Startupoéw” jako miejsca, w ktérym tworzg si¢ i rozwijaja przedsigwzigcia
biznesowe - podnosi to warto$¢ biznesowa miasta.

4. Oczekiwane rezultaty:

1) zdobycie wiedzy, wymiana doswiadczen 1 dobrych praktyk przez osoby korzystajace z
przestrzeni "Domu Startupow",

2) zbudowanie atrakcyjnego wizerunku miasta wychodzacego naprzeciw oczekiwaniom
mieszkancow w ramach popularnej na catym §wiecie inicjatywy coworkingu,

3) promocja gospodarcza miasta jako dogodnego miejsca do prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej,

4) powstanie zintegrowanego srodowiska startupowego,

5) prowadzenie funpage,

6) organizacja wydarzen min. | w miesiacu,

7) udostepnienie przestrzeni 50 h w tygodniu ( 5 dni), w tym 2 x w tygodniu do godziny 20:00,

8) wsparcie prawne, ksiggowe 1 marketingowe (min po 20 h miesi¢cznie),

9) zawigzanie min.10 inicjatyw, startupow w ramach prowadzonych dziatan konkursowych.

IV. Zasady przyznawania dotacji

1. Warunkiem przystagpienia do konkursu jest zlozenie oferty zgodnej ze wzorem okreslonym w

zalaczniku Nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z



dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018r.
poz. 2057).

2. Do ofert wynikajacych w postepowaniu konkursowym do realizacji przed podpisaniem umowy
nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma takiego obowiazku)
lub inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujacych,
potwierdzony ,,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisem 0s6b uprawnionych.

2) kopie umowy lub statutu spotki potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem — w przypadku gdy
oferent jest spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

3) pelnomocnictwo do dziatania w imieniu organizacji — w przypadku, gdy ofert¢ podpisaty osoby
inne niz umocowane do reprezentacji zgodnie z rejestrem,

4) na etapie rozpatrywania ofert, oferent moze zosta¢ poproszony o przedtozenie dodatkowych
zalacznikow.

3. Oferty niezgodne ze wzorem, niekompletne lub zloZzone po terminie zostang odrzucone z
przyczyn formalnych.

4. Oceny formalnej i merytorycznej oferty realizacji zadania publicznego dokonuje Komisja
Konkursowa, poprzez wypehienie Karty Oceny Formalnej oraz Karty Oceny Merytorycznej
stanowigcych zatacznik nr 1 1 2 do niniejszego ogloszenia.

5. Zalaczniki nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ przez osobe
upowazniong.

6. Na etapie rozpatrywania ofert, oferent moze zosta¢ poproszony o przediozenie dodatkowych
zalacznikow.

7. Ztozenie oferty nie gwarantuje przyznanie dotacji w wysokosci, o ktora wystepuje oferent.

8. Dopuszczalne jest zlozenie oferty wspdlnej dwodch lub kilku organizacji pozarzadowych
dziatajacych wspolnie. Oferta wspolna powinna doktadnie okresla¢ podziat obowiazkow pomiedzy
poszczegdlnymi organizacjami.

9. Srodki finansowe przyznane w ramach dotacji na realizacje zadania nie moga by¢ przeznaczone
na:

1) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzigc,

2) budowe, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntow,

3) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym,

4) dziatalno$¢ politycznag lub religijna,

5) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej,



6) realizacj¢ zadan juz zleconych przez Prezydenta Miasta Stupska,

7) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

8) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

9) koszty kar 1 grzywien,

10. Za koszty kwalifikowane uznaje si¢ koszty:

1) niezbedne do realizacji zadania i bezposrednio zwigzane z realizacja zadania (zgodnie z opisem
dziatan w ofercie realizacji zadania publicznego), w czesci dotyczacej realizacji zadania,

2) speliajace wymogi racjonalnego 1 oszczgdnego gospodarowania $rodkami publicznymi, z
zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

11. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ w zakresie poszczegdlnych
pozycji kosztow dziatania oraz pomigdzy dziataniami. Zmiany powyzej 20% wymagaja
uprzedniej, pisemnej zgody Zleceniodawcy.

12. Wszelkie przychody uzyskane w wyniku realizacji zadania muszg by¢ wydatkowane na to
zadanie. Niewykorzystane przychody oferent zobowigzany jest zwroci¢ na zasadach okre§lonych w
umowie.

13. Utworzenie nowej pozycji kosztowej w ramach otrzymanej dotacji wymaga pisemnej zgody.
Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowang kalkulacje kosztéw oferty po uzyskaniu
zgody na ich wprowadzenie. Zmiany wymagaja sporzadzenia aneksu. Naruszenie postanowien
uwazane bedg za pobranie czesci dotacji w nadmiernej wysokosci.

14. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie zmian w zakresie sposobu jego
realizacji. Wprowadzane zmiany nie moga zmieniaé istoty realizowanego zadania. Wszelkie
zmiany zglaszane s3 przez oferenta w formie pisemnej i wymagaja uzyskania zgody
Zleceniodawcy. Oferent zobligowany jest do przedstawienia zaktualizowanych dziatan po
uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany wymagajg sporzadzenia aneksu.

15. Uruchomienie $§rodkéw na realizacj¢ zadania nastgpi na podstawie umowy zawartej pomig¢dzy
Prezydentem Miasta Stupska, a podmiotem ktoérego oferta zostata wybrana.

16. Prezydent Miasta Stupska moze odmoéwi¢ oferentowi wylonionemu w konkursie przyznania
dotacji 1 podpisania umowy w przypadku, gdy okaze si¢, ze oferent lub jego reprezentanci utraca
zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace
wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowg oferenta, np.:

a) oferent nie zlozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub
sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez Urzad Miejski w Stupsku,

b) zostala wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmierne;j
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

¢) toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko Oferentowi, co mogloby spowodowaé zajecie



dotacji na poczet zobowigzan Oferenta,

d) oferent modyfikuje ofert¢ w trakcie jej uzupeilnienia, w sposob niespdjny z niniejszym
ogloszeniem konkursowym.

V. Termin i warunki realizacji zadania.

1. Zadanie winno by¢ wykonane od 07 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020 roku.

2. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie ze ztozong oferta i1 zawarta
umowg oraz obowigzujacymi przepisami prawa. Ramowy wzdér umowy realizacji zadania
publicznego, stanowi zatacznik nr 3 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzorow
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 22018 1. poz. 2057).

3. Oferent realizujacy zadanie publicznie, zobowigzany jest do sktadania sprawozdan z realizacji
zadania, zgodnie z postanowieniami umowy. Wzdér sprawozdania stanowi zalacznik nr 5
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert 1 ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

4. Zleceniodawca przekaze Oferentowi w uzytkowanie pomieszczenie znajdujace si¢ na poddaszu
w Kamienicy Otto Freundlicha przy ul. Tuwima 34, w Shupsku.

5. Pomieszczenie, podlegajace przekazaniu posiada nastgpujace parametry techniczne:

a) kompletnie wykonczone i wyposazone,

b) powierzchnia catkowita: ok 146 m?.

6. Pomieszczenie wyposazone jest w meble i sprzet niezbedny do realizacji zadania.

7. Koszty mediow oraz sprzatania zwigzane z funkcjonowaniem ,,Domu Startupow” pozostang po
stronie Zleceniobiorcy.

8. Wszystkie materialy promocyjno-informacyjne musza by¢ opracowane zgodnie z systemem
identyfikacji wizualnej Miasta Stupska oraz zosta¢ uzgodnione ze Zleceniodawca.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do statej] wspotpracy z Miastem Stupsk w zakresie dziatan
zmierzajacych do prawidtowego funkcjonowania ,,Domu Startupoéw" w Shupsku.

10. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do monitorowania przebiegu realizacji zadania oraz
kontroli stanu technicznego pomieszczenia. W imieniu Miasta Stupsk, uprawnionym do
dokonywania kontroli w lokalu jest zarzadca lokalu- Przedsigbiorstwo Gospodarki Mieszkaniowe;
Sp. z 0.0. w Stupsku. Kontrole przeprowadza si¢ w obecnosci Zleceniobiorcy.

VI. Termin skladania ofert.

1. Oferty realizacji zadan objetych konkursem nalezy zlozy¢ w wersji elektronicznej

za pomocg generatora ,, WITKAC” udostepnionego na stronie witkac.pl do 27.12.2019r. do



godz. 12.00.

2. Wersje papierowa lub ,,Potwierdzenie zlozenia oferty” z podpisami oséb reprezentujacych
organizacje zgodnie z zapisami w KRS nalezy przestaé pocztg (obowigzuje data wplywu) lub
zlozy¢ w Kopercie opatrzonej nawg i adresem oferenta z adnotacjg ,,Konkurs ofert 2019 —
Dom Startupow” do Wydzialu Wspolpracy i Promocji w Urzedzie Miejskim w Shupsku,
w nieprzekraczalnym terminie do 27.12.2019r. do godz. 12:00.

Alternatywnym sposobem ztozenia wniosku jest wypelnienie oferty w wersji papierowej 1 ztozenie
wraz z wymaganymi zatacznikami osobi§cie w miejscu wskazanym w ogtoszeniu konkursowym
(lub przestanie poczta) lub wypetnienie w wersji edytowalnej 1 przestanie za pomoca e-PUAP.

VII. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert.

1. Komisja rozpatruje kazda oferte zlozong w otwartym konkursie ofert indywidualnie w oparciu

0 nizej wymienione Kryteria:

1) Czy projekt wpisuje si¢ w zalozenia konkursowe okreslone w ogloszeniu konkursowym -
Zaznaczenie opcji NIE dyskwalifikuje oferte

2) Opis sposobu rozwigzywania problemédw, zaspokajania potrzeb:

a) W jakim stopniu trafnie jest zidentyfikowana i scharakteryzowana grupa docelowa (liczebnos¢,
dane statystyczne)?

b) W jaki sposdéb Wnioskodawca planuje dotrze¢ do grupy i ja zrekrutowaé do udziatu w projekcie?
c) W jakim stopniu Wnioskodawca wskazal 1 opisal sposob  rozwigzywania
problemow/zaspokajania potrzeb grupy docelowej?

d) W jakim stopniu Wnioskodawca wskazal i opisal komplementarno$¢ proponowanych
przedsigwzie¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacj¢ lub inne podmioty?

3) Opis realizacji zadania:

a) W jakim stopniu zaplanowane dziatania opisane sg w sposob szczegotowy i klarowny (wraz z
liczbowa skalg realizacji zadan)

4) Rezultaty zadania:

a) W jakim stopniu dzialania 1 ich rezultaty beda pozwalaty na osiggnigcie celow wskazanych w
ogloszeniu?

b) W jakim stopniu opisane rezultaty zadania bedg trwate, wykorzystywane w dalszych dziataniach
organizacji?

c) W jakim stopniu Wnioskodawca wskazat 1 opisatl zmiang spoteczng, jaka zostanie osiggni¢ta
poprzez realizacj¢ zadania?

5) Kwalifikacje, dos§wiadczenie oséb 1 organizacji w realizacji podobnych zadan:

a) W jakim stopniu wymagany poziom kwalifikacji i do§wiadczenia kluczowych oséb jest

adekwatny do zakresu i skali projektu?



b) W jakim stopniu wnioskodawca posiadaja do§wiadczenie w realizacji podobnych projektow
(merytoryczne i co do skali przedsiewzigcia)?

c¢) Czy oferentem jest organizacja pozarzagdowa prowadzaca dziatania na rzecz miasta Stupska —
ocena dotychczasowych dziatan

6) Budzet projektu:

a) W jakim stopniu budzet zostat sporzadzony w sposob szczegdlowy i przejrzysty?

b) W jakim stopniu koszty ujete w budzecie sg spojne z opisem dziatan i niezbedne do realizacji
projektu?

¢) W jakim stopniu przyjete stawki jednostkowe sg adekwatne i realne do zakresu i skali
planowanych dziatan?

7) Wkiad wiasny:

a) W jakim stopniu zaangazowano wolontariuszy i/lub zasoby rzeczowe w realizacje zadania?
b) W jakiej wysoko$ci organizacja wnosi wktad wlasny finansowy w realizacj¢ zadania?

8) Kryteria strategiczne:

a) Na ile zadanie realizuje dziatania priorytetowe okreslone w konkursie przez Urzad Miejski w
Stupsku?

b) Czy zadanie bgdzie realizowane w ramach oferty wspdlnej?

9) Ocena pomystu i jego spdjnos¢ z politykami Miasta.

VIII. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku biezacym i
w roku poprzednim zadaniach tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami:

2019r.- 89 940,00 zt zadanie realizowane od 02 wrze$nia 2019r. do 31 grudnia 2019r.

Z up. PREZYDENTA
MIASTA SLUPSKA

Marta Makuch

ZASTEPCA PREZYDENTA
Stupsk, dnia 04.12.2019r.



