Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko pracy

2/V1L.O/2020 z dnia 31.01.2020 r.

Dyrektor V Liceum Ogo6lnoksztatcacego im. Zbigniewa Herberta w Stupsku, ul. Deotymy 15a

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy: informatyk

w wymiarze etatu: 0,25 etatu

Nabor dotyczy zatrudnienia: na czas okreslony z mozliwoscig przedhuzenia na czas

nieokreslony.

1. Wymagania niezbedne:

1.

10.

11.

obywatelstwo polskie, lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo
innych panstw, jesli ich obywatelom na podstawie uméw mi¢dzynarodowych
lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjgcia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

wyksztaltcenie $rednie,

pelna zdolno§¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

minimum 2 lata stazu pracy,

nieposzlakowana opinia,

dokument potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka polskiego dla  o0sob
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego okreslony w przepisach o stuzbie
cywilnej,

znajomos$¢ przepisow prawnych z zakresu informatyzacji podmiotow
publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych, znajomo$¢ zasad
zabezpieczen infrastruktury technicznej i baz danych,

znajomos$¢ zagadnien z zakresu administracji publicznej (podpis
elektroniczny, elektroniczne zarzadzanie dokumentacja),

posiadanie wiedzy 1 umiejetnosci zapewniajacej obstuge informatyczng
I utrzymanie ciaggtoséci pracy na stanowiskach wyposazonych w komputery,
doswiadczenie 1 umieje¢tnosci administrowania serwerami oraz Sieciami

opartymi na serwerach.



2. Wymagania dodatkowe:

1.

preferowane do$wiadczenie na podobnym stanowisku w administracji
samorzadowe;j,

znajomo$¢ oprogramowania SIO Bestia, Progman Kadry, Progman Ptace,
Finanse, Ksat, Pefron,

samodzielno$¢, doktadnosé, terminowosé, rzetelnos$¢ i dobra organizacja pracy,
znajomo$¢ systemow operacyjnych oraz platform o$wiatowych PABS, SIO
itp.,

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢,

odpowiedzialno$¢, dyskrecja.

3. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

utrzymanie ciggltosci pracy sieci komputerowej,

usuwanie probleméw programowych i sprzetowych zwigzanych z pracg na
stanowiskach komputerowych,

konfiguracja, konserwacja i drobne naprawy sprz¢tu komputerowego,
nadzoér nad legalno$cia stosowanego oprogramowania i wlasciwym
zabezpieczeniem gromadzonych danych przed utratg i dostepem 0sob
nieuprawnionych,

wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczenstwa systemow 1 konfiguracji
urzadzen,

pomoc i szkolenie uzytkownikow w zakresie obstugi systemow, programow
oraz sprzetu komputerowego,

instalacja i aktualizacja systemow oraz oprogramowania na stanowiskach

roboczych.

4. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1.
2.
3.

list motywacyjny,
CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodoweyj,
dokumenty potwierdzajace wymagane wyksztatcenie (kserokopie swiadectw

I dyplomow poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

kserokopie $wiadectw pracy (jesli takie posiada) poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ =z oryginalem Iub o$wiadczenie kandydata

w przypadku trwajgcego stosunku pracy,



kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje 1 umiejetnosci

(kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje,

itp.),

o$wiadczenia:

0 posiadanym obywatelstwie;

0 pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przest¢pstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku,

0 posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja dla kandydata do pracy
i wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie
z zalaczonym wzorem),

oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z “Regulaminem naboru na wolne
stanowisko urzednicze w V Liceum Ogo6lnoksztalcacym im. Z. Herberta

w Shupsku”,

w  przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu

potwierdzajacego niepelnosprawnose,

dokument potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka polskiego dla oséb
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego okre§lony w przepisach o stuzbie
cywilnej.

Wymagane dokumenty przedkladane sa w jezyku polskim.

Wszystkie oSwiadczenia muszg posiadaé date i wlasnoreczny podpis.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.

2
3
4.
5

praca przy komputerze do 2 godzin dziennie,

wymuszona pozycja ciala,

praca w systemie jednozmianowym,

pomieszczenie samodzielne,

na stanowisku pracy nie wystepuja warunki szkodliwe.



6. Informacja o wskazniku zatrudniania oséb niepelmosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudniania 0sob niepetnosprawnych w V Liceum Ogoélnoksztatcgcym im. Zbigniewa
Herberta w Stupsku w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudniania 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie szkotly
lub przesta¢ listownie na adres:
V Liceum Ogélnoksztalcace im. Zbigniewa Herberta
ul. Deotymy 15a, 76-200 Shupsk

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nab6ér na wolne stanowisko urzednicze
w V LO w Shupsku — INFORMATYK”.

w terminie do dnia 14.02.2020 r. do godz. 15%.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ po numerem - tel. (59) 8456022 w. 19

w godzinach 8%-14%.

Aplikacje, ktore wptyna po w/w terminie do V Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Zbigniewa Herberta w Stupsku nie beda rozpatrywane (dla nadanych poczta
decyduje data wptywu oferty).

Nie ma mozliwos$ci przyjmowania dokumentdéw aplikacyjnych droga elektroniczna.
Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w V Liceum Ogolnoksztatcacym

im. Z. Herberta, ul. Deotymy 15a, 76-200 Stupsk (pok. 21) oraz na stronie
www.5lo.slupsk.pl. (BIP).

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i merytoryczne i dopuszczeni do II etapu
konkursu zostang o tym powiadomieni telefonicznie wraz z podaniem terminu
i miejsca rozmowy kwalifikacyjnej.

Kandydaci, ktorzy zostang zaproszeni do II etapu konkursu, proszeni sa o zabranie
ze sobg dokumentu tozsamosci.

Informacja o wyniku naboru, podana begdzie niezwtocznie po przeprowadzonym
naborze i umieszczona na stronie internetowej www.5lo.slupsk.pl. (BIP)

oraz na tablicy informacyjnej V Liceum Ogo6lnoksztatcacego im. Zbigniewa
Herberta, ul. Deotymy 15a, 76-200 Stupsk.
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