Zarzadzenie Nr 172/ ZK0O/2021
Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 1 marca 2021 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 168/ZK0/2020 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 27 lutego
2020 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stupsku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020
poz.713 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Stupsku, stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 168/ZK0/2020 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 27 lutego 2020 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stupsku wprowadzam nastgpujace
zmiany:

1) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia § 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 1.

1. Prezydent prowadzi sprawy Miasta.

2. Bezposrednio Prezydent prowadzi w szczego6lnosci sprawy z zakresu:
1) porzadku 1 bezpieczenstwa publicznego;
2) planowania strategicznego i rozwoju miasta;
3) promocji 1 integracji europejskiej;
4) praw stanu cywilnego;
5) ochrony danych osobowych;
6) informacji prasowej;
7) obstugi prawnej, audytu 1 kontroli zarzadczej;
8) ochrony informacji niejawnych;
9) ochrony praw konsumentow;
10) zadan obronnych i obrony cywilnej;
11) wspodlpracy 1 promocji oraz dialogu i komunikacji spotecznej;
12) koordynowania obstugi administracyjnej Urzedu Miejskiego;
13) koordynowania 1 nadzorowania spraw z zakresu informatyzacji Urzedu 1 Miasta.

3. Prezydent wykonuje zadania, o ktérych mowa w ust.2, przy pomocy wydziatow 1
samodzielnych stanowisk, ktore nadzoruje:
1) Biura Rady Miejskiej;
2) Zespotu Radcéw Prawnych;
3) Zespotu Audytu Wewnetrznego i Kontroli;
4) Inspektora Ochrony Danych;
5) Urzedu Stanu Cywilnego;
6) Strazy Miejskiej;
7) Miejskiego Rzecznika Konsumentow;
8) Stanowiska ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
9) Wydzialu Wspotpracy i Promocji;
10) Dyrektora Strategicznego;

11) Wydziatlu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego — w zakresie obrony cywilnej
1 zadan obronnych;



12) Rzecznika Prasowego;
13) Wydziatu Administracyjno-Technicznego.

4. Przy oznaczaniu korespondencji Prezydent postuguje si¢ symbolem literowym ,,PM”.

2) w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia § 4 otrzymuje brzmienie:

»§ 4.

1.

Sekretarz zapewnia warunki sprawnego funkcjonowania Urzedu.

2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczego6lnosci:

1) organizowanie pracy Urzedu i koordynowanie dziatan podejmowanych przez
poszczegolne komorki organizacyjne;

2) koordynowanie i nadzorowanie spraw kadrowych w Urzedzie;

3) koordynowanie dzialalno$ci kontrolnej 1 nadzoér nad realizacja zalecen
pokontrolnych;

4) nadzorowanie przestrzegania zasady rzetelnego i terminowego zalatwiania spraw
obywateli,

5) zapewnianie prawidtowej 1 skutecznej publikacji prawa miejscowego, obwieszczen
oraz wszelkich informacji o charakterze publicznym na terenie Miasta;

6) inicjowanie i tworzenie warunkow do podnoszenia kwalifikacji pracownikoéw
samorzadowych;

7) koordynowanie i nadzorowanie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

8) koordynowanie dziatan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

9) koordynowanie spraw z zakresu ochrony danych osobowych;

10) okreslanie sposobu wykonania uchwat Rady Miejskiej w Stupsku;

11) wspolpraca z Rada Miejska, w tym koordynowanie prac zwigzanych z
przygotowywaniem materiatow pod obrady Komisji Rady oraz sesji Rady;

12) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

13) nadzdr nad pracg podleglych komorek organizacyjnych Urzedu;

14) wykonywanie zadan okreslonych pelnomocnictwami i upowaznieniami udzielonymi
przez Prezydenta Miasta;

15) koordynowanie i organizacja wyborow, referendow i spisow;

16) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
w szczegblnosci dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez zatwierdzenie
propozycji komisji przetargowej;

17) prowadzenie procesdOw zakupowych oraz projektow restrukturyzacyjnych;

18) prowadzenie spraw z zakresu systemu zarzadzania urz¢dem;

19) dokonywanie analiz danych zawartych w o$wiadczeniach majatkowych i innych
oraz informacjach skladanych przez ZastepcoOw Prezydenta Miasta, Skarbnika
Miasta,kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych, osoby zarzadzajace i
cztonkéw organdw zarzadzajacych miejskimi osobami prawnymi oraz osoby
wydajace decyzje administracyjne w imieniu Prezydenta Miasta Stupska;

20) prowadzenie nadzoru wtascicielskiego nad wszystkimi spotkami w zakresie spraw
kadrowych i organizacyjnych;

21)nadzér w pelnym zakresie nad spotkami z mniejszosciowym udziatem;

22) nadzor w zakresie:

a. przejmowania na wlasno$¢ gminy (Miasta Stupska) pojazdow usunietych,

b. prowadzenia postgpowan dotyczacych pojazdéw zagrazajacych bezpieczenstwu
lub porzadkowi ruchu drogowego usunigtych na wniosek Policji lub Strazy
Miejskiej,

c. wyznaczenia jednostki prowadzacej parking strzezony,



d. wykonywania orzeczen sadu o przepadku pojazdow na rzecz Miasta Stupska.”

3) w zataczniku nr 1 do zarzadzenia § 5 otrzymuje brzmienie:

»S 5.
1. Sekretarz wykonuje swoje zadania przy pomocy wydziatéw i samodzielnego stanowiska,

ktore nadzoruje:

1) Wydziatu Zarzadzania Kadrami 1 Organizacji Urzedu;

2) Wydziatu - Centrum Obstugi Mieszkancow;

3) Samodzielnego Stanowiska ds. BHP;

4) Samodzielnego Referatu Zamodwien Publicznych;

5) Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w zakresie powierzenia spraw
wymienionych w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia § 4 ust. 2 pkt 22.

2. Sekretarz przy wykonywaniu zadan wspotdziata z innymi wydziatami, a w szczegdlnosci z:
1) Zespotem Radcé6w Prawnych;

2) Biurem Rady Miejskiej;
3) Inspektorem Ochrony Danych.”

4) zalacznik nr 2 do Regulaminu otrzymuja brzmienie, jak w zalagczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Stupska.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT
MIASTA SEUPSKA

Krystyna Danilecka-Wojewo6dzka



PREZYDENT

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W SEUPSKU

Zatacznik nr 2

DYREKTOR
STRATEGICZNY

SEKRETARZ

WYDZIAL
WSPOLPRACY 1
PROMOCIJI

ZESPOL
RADCOW PRAWNYCH

ZESPOL AUDYTU
WEWNETRZNEGO
I KONTROLI

WYDZIAL
ZARZADZANIA
KADRAMI
1 ORGANIZACJI
URZEDU

DRUGI
ZASTEPCA ZP-2

PIERWSZY
ZASTEPCA ZP-1

WYDZIAL -
CENTRUM OBSLUGI
MIESZKANCOW

BIURO RADY
MIEJSKIEJ

URZAD STANU
CYWILNEGO

STRAZ MIEJSKA

RZECZNIK
PRASOWY

MIEJSKI RZECZNIK
KONSUMENTOW

INSPEKTOR OCHRONY

DANYCH

SAMODZIELNY
REFERAT ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

SAMODZIELNE
STANOWISKO
DS. BHP

WYDZIAL
GOSPODARKI
KOMUNALNE]
I OCHRONY
SRODOWISKA *

WYDZIAL
GOSPODARKI
KOMUNALNEJ
1 OCHRONY
SRODOWISKA

WYDZIAL GEODEZII 1
KATASTRU

WYDZIAL
ZARZADZANIA
FUNDUSZAMI

WYDZIAL ZDROWIA
I SPRAW
SPOLECZNYCH

STANOWISKO
DS. OCHRONY
INFORMACII
NIEJAWNYCH

WYDZIAL
ADMINISTRACYJNO-
TECHNICZNY

* nadzor w zakresie okre§lonym
w zataczniku nr 1 § 4 ust.2 pkt. 22
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Uzasadnienie :

Uzasadnienie: Pani Krystyna Danilecka — Wojewddzka Prezydent Miasta Stupska podjela decyzje,
iz Wydzial Administracyjno — Techniczny, ktory dotychczas nadzorowany byl przez Sekretarza
Miasta Stupska bedzie podlega¢ bezposrednio Pani Prezydent.

W zwigzku z powyzszym zasadna jest zamiana Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Stupska.
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