Zarzadzenie Nr 231/ZK0/2021
Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 168/ZK0/2020 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 27 lutego
2020 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stupsku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020
poz.713)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stupsku, stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 168/ZK0/2020 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 27 lutego 2020 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stupsku wprowadzam nastepujace
zmiany:

1) § 3 otrzymuje brzmienie:

»8 3

1. Urzad zlokalizowany jest w Stupsku.

2. Organy Miasta, poszczegdlne wydziaty 1 samodzielne stanowiska mieszczg si¢ pod

nastepujacymi adresami:

1) Stupsk, Plac Zwycigstwa 3, ktory jest gtowna siedziba Urzegdu:

Prezydent Miasta Stupska, Rada Miejska w Stupsku, Zastepcy Prezydenta, Skarbnik Miasta,

Sekretarz Miasta oraz nast¢pujace wydzialy 1 samodzielne stanowiska:

a) Zespot Radcoéw Prawnych,

b) Wydziat Geodezji i Katastru,

¢) Wydziat Budzetu Miasta,

d) Wydziat Ksiggowosci,

¢) Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

f) Wydzial Zarzadzania Nieruchomosciami,

g) Wydzial Edukacji,

h) Urzad Stanu Cywilnego,

1) Wydziat Zarzadzania Kadrami 1 Organizacji Urzedu,

J) Wydzial - Centrum Obstugi Mieszkancow,

k) Dyrektor Strategiczny,

1) Inspektor Ochrony Danych,

1) Wydzial Administracyjno-Techniczny,

m) Samodzielny Referat Zamowien Publicznych,

n) Biuro Rady Miejskiej,

0) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

p) Rzecznik Prasowy,

r) Wydziat Kultury,

s) Wydziat Wspoélpracy 1 Promocii,

t)Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska -Referat Polityki Transportowej;

u) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Stupska ds. Sportu;

2) Stupsk, Plac Zwycigstwa 1:

a) Wydziat Budownictwa,

b) Wydziat Polityki Przestrzennej,

c¢) Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych,
d) Wydzial Zarzadzania Funduszami;



3) Stupsk, ul. Jaracza 5:

a) Straz Miejska,

b) Wydziat Podatkow Lokalnych 1 Zarzagdzania Nalezno$ciami,
¢) Samodzielne Stanowisko ds. BHP;

4) Shupsk, ul. Starzynskiego 6 (lokal w Szkole Podstawowej Nr 6):
Zespot Audytu Wewnetrznego i Kontroli;

5) Stupsk ul. Niedziatkowskiego 6:
a) Shupskie Centrum Organizacji Pozarzadowych i Ekonomii Spoteczne;,
b) Wydziat Wspotpracy 1 Promocji;

6) Stupsk ul. Rynek Rybacki 2:
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

7) Stupsk Pl. Zwycigstwa 4:
Wydziat Zarzadzania Kadrami i Organizacji Urzedu — Archiwum zakladowe;

8) Stupsk, ul. Jana Pawta II 1 (byty Urzad Wojewo6dzki):
Miejski Rzecznik Konsumentow;

9) Stupsk, ul. Tuwima 34:
Wydziat Wspotpracy 1 Promocji.

3. Urzad jest czynny:
1) w poniedziatek od godz. 7 **do godz. 16,
2) od wtorku do czwartku od godz. 7 **do godz. 15 *;
3) w pigtek od godz. 7 **do godz. 14,

4. Prezydent w uzasadnionych przypadkach ustala inny czas pracy Urzedu.”

2) § 7 otrzymuje brzmienie:
93§ 7~
1. W sktad Urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne 1 samodzielne stanowiska
pracy o nastgpujacych nazwach i symbolach literowych:

1) Wydzial Zarzadzania Kadrami 1 Organizacji Urzedu ZKO;
2) Wydzial Administracyjno-Techniczny AT;

3) Samodzielny Referat Zamédwien Publicznych, SRZP;
4) Wydziat Bezpieczefstwa i Zarzadzania Kryzysowego BiZK;
5) Wydziat Polityki Przestrzennej PP;

6) Wydzial Budownictwa B;

7) Wydziat Geodezji i Katastru GK;
8) Wydziat Budzetu Miasta BM;
9) Wydziat Podatkéw Lokalnych i Zarzadzania Nalezno$ciami PZN,;
10) Wydziat Ksiggowosci Ks;
11) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska GKiO$
12) Wydziat Zarzadzania Nieruchomo$ciami ZN;
13) Wydziat Edukac;ji E;

14) Wydziat Kultury Ku;

15) Dyrektor Strategiczny DS;



16) Wydziat — Centrum Obstugi Mieszkancow COM;

17) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych ZiSS;
18) Urzad Stanu Cywilnego USC;
19) Straz Miejska SM;
20) Zespot Radcow Prawnych ZRP;
21) Biuro Rady Miejskiej BRM;
22) Zespot Audytu Wewngtrznego 1 Kontroli ZAWiK;
23) Samodzielne Stanowisko ds. BHP BHP;
24) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych OIN;
25) Miejski Rzecznik Konsumentow MRK;
26) Wydzial Wspolpracy i Promocji WiP;
27) Wydziat Zarzadzania Funduszami ZF;
28) Inspektor Ochrony Danych I0D;
29) Rzecznik Prasowy PR;
30) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Stupska ds. Sportu PS.

2. Znak sprawy zawiera symbol literowy komoérki organizacyjnej lub samodzielnego
stanowiska pracy, okre§lony w ust. 1.
3. Schemat organizacyjny Urzedu okresla zatgcznik nr 2.”

3) w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia § 3 otrzymuje brzmienie:
»§ 3.
1. Drugi Zastepca prowadzi sprawy z zakresu:
1) inwestycji 1 gospodarki;
2) ochrony $rodowiska i przyrody oraz gospodarki wodnej;
3) organizacji ruchu drogowego;
4) lokalnego transportu zbiorowego;
5) miejskich drég, ulic, mostow i placow;
6) cmentarzy miejskich,;
7) zieleni miejskiej 1 zadrzewien;
8) wodociagdéw 1 zaopatrzenia w wodg, kanalizacji, usuwania i oczyszczania §ciekOw
komunalnych;
9) zaopatrzenia w energi¢ elektryczng i cieplng oraz gaz;
10) utrzymania czystosci 1 porzadku w Miescie oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk
unieszkodliwiania odpadéw komunalnych;
11) geodezji, kartografii i1 katastru;
12) miejskiego budownictwa mieszkaniowego;
13) zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci;
14) funkcjonowania stuzb miejskich i jednostek organizacyjnych miasta, w szczegolnosci
w przypadkach zaistnienia sytuacji kryzysowych lub wprowadzenia standw nadzwyczajnych
oraz awarii technicznych, ktére wymagaja wspotdziatania r6znych jednostek;
15) zarzadzania funduszami,
16) handlu i ustug;
17) urbanistyki, architektury i budownictwa;

2. Drugim Zastgpca wykonuje swoje zadania przy pomocy wydziatéw, ktore nadzoruje:
1) Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska;
2) Wydziatu Geodezji i Katastru;
3) Wydzialu Zarzadzania Funduszami,
3) Wydzialu Budownictwa;
5) Wydzial Polityki Przestrzennej;
6) Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.



3. Przy oznaczaniu korespondencji Drugiego Zastgpcy nalezy postugiwaé si¢ symbolem
literowym ,,ZP-2.”

4) zalacznik nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania Kadrami i Organizacji
Urzedu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisana, z mocg od 1 kwietnia 2021 r.

PREZYDENT
MIASTA SEUPSKA

Krystyna Danilecka-Wojew6dzka



PREZYDENT

Zatacznik nr 2
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