Zatgeznik do zarzadzenia Nr 590/GKi0S$/2021
Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 16 lipca 2021 roku

REGULAMIN WEWNETRZNY

WYDZIALU
GOSPODARKI KOMUNALNEJ
I OCHRONY SRODOWISKA







Rozdzial I

Postanowienia og6lne

§1.

Regulamin Wewngtrzny, zwany dalej ,,regulaminem”, okre$la:

1) strukture organizacyjna Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska z nazwami
stanowisk, ich oznaczeniami literowymi i numerami,

2) zadania Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska ze wskazaniem aktow praw-
nych regulujacych wykonywane zadania,

3) zasady podpisywania pism 1 decyzji,

4) schemat organizacyjny Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

Rozdziat 11

Struktura organizacyjna Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska z nazwami sta-
nowisk, ich oznaczeniami literowymi i numerami

§2.

1. Catoksztattem pracy Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska kieruje Dyrektor
Wydzialu (GKiOS-I) przy pomocy Zastgpcy Dyrektora (GKiOS-II).

2. W Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska tworzy si¢ referaty:
1) Referat Ochrony Srodowiska,
2) Referat Gospodarki Komunalne;j,
3) Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi,
4) Referat Polityki Transportowe;.

3. W Referacie Ochrony Srodowiska tworzy si¢ nastgpujace stanowiska pracy:

1) Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska GKiOS.ROS-1,
2) stanowisko ds. ochrony waod i gleb GKiOS.ROS-II,
3) stanowisko ds. ochrony §rodowiska 1 gospodarki odpadami GKiOS.ROS-1II,
4) stanowisko ds. ochrony powietrza, ochrony przed halasem

1 polami elektromagnetycznymi GKiOS.ROS-1V.

4. W Referacie Gospodarki Komunalnej tworzy si¢ nastgpujace stanowiska pracy:

1) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalne;j GKiOS.RGK-I,
2) stanowisko ds. ochrony zwierzat GKiOS.RGK-II,
3) stanowisko ds. finansowania ochrony $rodowiska

1 edukacji ekologiczne;j GKiOS.RGK-III,
4) stanowisko ds. ochrony zieleni GKiOS.RGK-IV,
5) stanowisko ds. ochrony przyrody i rolnictwa GKiOS.RGK-V.

5. W Referacie Gospodarki Odpadami Komunalnymi tworzy si¢ nastgpujace stanowiska pracy:
1) Kierownik Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi
GKiOS.RGOK-I,

2) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i sprawozdawczo$ci
GKiOS.RGOK-II,



3) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i rozliczen finansowych

GKiOS$.RGOK-III,

4) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i czysto$ci miasta

GKiOS.RGOK-1V,

5) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i edukacji ekologiczne;j

GKiOS.RGOK-V,

6) stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi i administracyjno — technicznych

GkiOS.RGOK-VI.

6. W Referacie Polityki Transportowej tworzy si¢ nastgpujace stanowiska pracy:

1) Kierownik Referatu Polityki Transportowe;j GKiOS.RPT-1,
2) stanowisko ds. drog i transportu GKiOS.RPT-II,
3) stanowisko ds. drog — Miejski Inzynier Ruchu

GKiOS.RPT-I11,
4) stanowisko ds. infrastruktury pieszej i rowerowej GKiOS.RPT-IV.

7. W strukturze Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska tworzy si¢ stanowisko
ds. organizacyjno — administracyjnych (GKiOS-III), ktore podlega Dyrektorowi Wydziatu Go-
spodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.

8. Podczas nieobecnosci Dyrektora Wydziatu zastepstwo sprawuje Zastgpca Dyrektora lub osoba na
stanowisku Kierownika.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta Stlupska moze wyznaczy¢ inng
osobe zastepujaca dyrektora.

9. Pracownicy Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska zastepuja si¢ wzajemnie,
zgodnie z ustaleniami zawartymi w osobowych zakresach czynnosci.

10.

Dyrektor Wydzialu moze ustali¢ dorazne zastgpstwo niezaleznie od ustalen zawartych

w ustepie 9.

Rozdziat 111

Zadania Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
ze wskazaniem aktéw prawnych regulujacych wykonywane zadania

§ 3.

1. Referat Ochrony Srodowiska realizuje:

1) zadania wlasne:

a)
b)

©)

d)

wydawanie decyzji nakazujacej przylaczenie nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyj-
nej,

wspolpraca ze Straza Miejska oraz innymi podmiotami w zakresie egzekwowania od wiasci-
cieli nieruchomos$ci  obowigzkow  dotyczacych  ochrony $rodowiska  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,

wydawanie decyzji ustalajagcych obowigzek ponoszenia optat na rzecz gminy z tytutu oproz-
niania zbiornikéw bezodptywowych w przypadku wtascicieli nieruchomosci, ktorzy nie za-
warli w tym zakresie umow z uprawnionymi podmiotami,

gromadzenie wykazéw wiascicieli nieruchomosci, z ktérymi zawarli lub rozwigzali umowy
przedsigbiorcy prowadzacy dzialalno$¢ w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywo-



e)

2)

h)

w)

X)
y)

z)

wych i transportu nieczystosci ciektych,

zbieranie informacji dotyczacych ilosci 1 rodzaju nieczystosci ciektych z obszaru gminy,
prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni sciekow
oraz sprawozdawczosci w tym zakresie,

nadzor nad prawidlowa realizacja regulaminu dostarczania wody i odprowadzania §ciekow
oraz nad dziatalnoscig przedsigbiorstw wodociggowo-kanalizacyjnych, prowadzacych na te-
renie gminy dzialalno§¢ w tym zakresie,

kontrola przebiegu realizacji zadah uwzglednionych w Krajowym Programie Oczyszczania
Sciekéw Komunalnych w zakresie zadan realizowanych przez Spoétke z o.0. ,,Wodociagi
Stupsk” na terenie miasta Stupska oraz przygotowywanie zbiorczej sprawozdawczo$ci
w tym zakresie,

wydawanie decyzji nakazujacych wiascicielowi gruntu przywrdcenie stanu poprzedniego
lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom, wynikajacych z ustawy Prawo wodne,
ustalanie wysokosci optaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na podstawie usta-
wy Prawo wodne,

wspotpraca z Zarzadem Infrastruktury Miejskiej w Stupsku w zakresie utrzymania kanaliza-
cji deszczowe;j,

nadzér merytoryczny nad Spéika z o.0. ,,Wodociagi Stupsk™,

wydawanie decyzji nakazujacych osobie fizycznej, eksploatujacej instalacj¢ w ramach zwy-
ktego korzystania ze S$rodowiska lub eksploatujacej urzadzenie, wykonanie
w okreslonym czasie czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego oddziaty-
wania na srodowisko,

wstrzymanie w drodze decyzji uzytkowania instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwole-
nia, prowadzonej przez osobe fizyczng w ramach zwyktego korzystania ze srodowiska — w
przypadku naruszenia warunkéw decyzji okreslajacej wymagania dotyczace eksploatacji in-
stalacji,

wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

wydawanie decyzji o przeniesieniu decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach na inny
podmiot,

wydawanie decyzji o obowigzku wykonania przegladu ekologicznego,

wydawanie pozwolen zintegrowanych dla instalacji, ktorej funkcjonowanie ze wzgledu na
rodzaj 1 skale prowadzonej w niej dziatalno$ci moze powodowac znaczne zanieczyszczenie
poszczegolnych elementéw przyrodniczych dla srodowiska jako catosci,

realizacja zadan i1 sprawozdawczo$¢ z zakresu Programu Ochrony Powietrza,

sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisoOw z zakresu ochrony srodowiska,
W tym stosowanie sankcji administracyjnych w odniesieniu do oséb fizycznych oraz pod-
miotow korzystajacych ze srodowiska negatywnie na nie oddzialujacych,

opracowywanie, wdrazanie, aktualizacja i sprawozdawczo$é z Programu Ochrony Srodowi-
ska,

prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych infor-
macje o $rodowisku i1 jego ochronie, podlegajacych udostgpnieniu zgodnie z ustawag
o udostepnianiu informacji o srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz ocenach oddzialywania na srodowisko,

przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej nega-
tywnie oddziatywa¢ na §rodowisko,

prowadzenie zadan w zakresie edukacji ekologicznej 1 koordynacja akcji proekologicznych,
wspotpraca z wyznaczong komoérka Urzedu do pozyskiwania §rodkow zewnetrznych, doty-
czacych ochrony srodowiska,

wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,

aa) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,
ab) wydawanie zezwolen na uczestnictwo w systemie handlu uprawnieniami do emisji,
ac) przyjmowanie zgloszen instalacji emitujacych pola elektromagnetyczne,



ad) realizowanie zadan zwigzanych z ochrong powierzchni ziemi, okre§lonych w ustawie — Pra-
wo ochrony $rodowiska, w tym migdzy innymi obserwacje terendow zagrozonych ruchami
masowymi ziemi oraz prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o tych terenach,

ae) prowadzenie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen ziemi,

af) wyznaczanie czgéci nieruchomosci umozliwiajacej dostgp do wody objete] powszechnym
korzystaniem,

ag) wydawanie decyzji zatwierdzajacej ugode wilascicieli gruntéw ustalajagca zmiany stanu
wody na gruntach,

ah) wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu gospodarki odpadami tj: pozwolen na wy-
twarzanie odpaddw, zezwolen na przetwarzanie odpadow, zezwolen na zbieranie odpadow,

ai) wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpadoéw usunigcie odpadoéw z miejsc nie-
przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,

aj) opiniowanie wnioskow z zakresu gospodarki odpadami rozpatrywanych w ramach postepo-
wan administracyjnych prowadzonych przez inne organy,

ak) realizacja programéw dotyczacych ochrony srodowiska z uwzglednieniem $rodkow ze-
wnetrznych.

al) ocena mozliwosci pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych krajowych na realizacj¢ zadan doty-
czacych ochrony srodowiska,

am) gospodarowanie, w tym rozliczanie $rodkow przeznaczanych na finansowanie ochro-
ny srodowiska
1 gospodarki wodnej w zakresie edukacji ekologicznej,

an) wydawanie kart wedkarskich oraz kart lowiectwa podwodnego,

ao) potwierdzanie dokumentacji czlonkostwa w Spotecznej Strazy Rybackie;j,

ap) wspotpraca z Polskim Zwigzkiem Wedkarskim oraz Spoteczng Strazg Rybacka,

aq) sporzadzanie rocznych sprawozdan wynikajacych z art 162 ust 6 ustawy — Prawo ochrony
srodowiska, w tym wprowadzanie informacji dotyczacych wyroboéw zawierajacych azbest
do bazy administrowanej przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki, dostepnej za po-
srednictwem sieci Internet pod adresem www.bazaazbestowa.gov.pl,

ar) wspolpraca z geologiem powiatowym, w tym takze obstuga korespondencji oraz przeprowa-
dzenie niezbg¢dnych rozliczen prowadzonych spraw,

as) nadzor nad realizacjg polityki energetycznej na obszarze Miasta okre§lonej w ,,ZaloZeniach
do planu zaopatrzenia w ciepto, energi¢ elektryczna i paliwa gazowe dla Miasta Stupsk”,

at) koordynacja i monitorowanie realizacji planéw gospodarki niskoemisyjnej i energetycznej,

au) przygotowywanie aktow prawnych w postaci elektronicznej, przekazywanie ich do ogtosze-
nia
w wojewodzkim dzienniku urzegdowym oraz publikowanie w zbiorze aktow prawa miejsco-
wego,

av) prowadzenie konsultacji spotecznych i dialogu spotecznego pod wzgledem merytorycznym
w zakresie kompetencji Referatu.

aw) prowadzenie, gromadzenie 1 archiwizowanie dokumentacji w zakresie zatatwianych
spraw, zgodnie
1 Instrukcja Kancelaryjna, procedurami administracyjnymi oraz przepisami szczeg6lnymi,

ax) prowadzenie wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie,

ay) realizacja zadan obronnych w ramach przydzielonych przedsiewzie¢, wynikajacych
z obowigzujacych na terenie miasta plandw obronnych.

2) zadania zlecone:

a) wydawanie zezwolen dla przedsigbiorcéw $wiadczacych ustugi w zakresie oprdzniania
zbiornikéw bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych,


http://www.bazaazbestowa.gov.pl/

wspolpraca z przedsigbiorstwem wodno-kanalizacyjnym w zakresie okre$lenia taryf za zbio-
rowe zaopatrzenie w wodg 1 zbiorowe odprowadzanie Sciekow,

prowadzenie i aktualizacja ewidencji miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,
prowadzenie 1 aktualizacja ewidencji kapielisk,

zatwierdzanie projektéw prac geologicznych,

realizacja zadan obronnych w ramach zleconych przez Wojewode Pomorskiego pozamilitar-
nych przygotowan obronnych,

2. Referat Gospodarki Komunalnej realizuje:

1) zadania wtasne:

a)

b)

©)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)
1)

m)

n)

realizacja zadan w zakresie zapobiegania bezdomnos$ci zwierzat i opieki nad bezdomnymi
zwierzgtami poprzez nadzor merytoryczny i wspotprace z podmiotem prowadzacym Schro-
nisko dla Zwierzat w Stupsku,
prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymywaniem zwierzat domowych, gospodarskich
1 wolno zyjacych kotow,
prowadzenie postgpowan 1 wydawanie decyzji w sprawie czasowego odebrania zwierzecia
wilascicielowi lub opiekunowi traktujacemu zwierz¢ w sposob niehumanitarny,
prowadzenie rejestru ssakoéw, ptakow, gadow lub plazéw, wymienionych w przepisach
Wspdlnoty Europejskiej, ktorych posiadacze maja obowigzek dokonywania ich pisemnego
zgloszenia, w tym wydawanie za§wiadczen potwierdzajacych wpisanie zwierzecia do reje-
stru,
wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymanie chartow i ich mieszancow,
wydawanie zezwolefn na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznawanej za agre-
sywna,
okreslanie oraz przestrzeganie obowigzkéw osob utrzymujacych zwierzeta domowe, maja-
cych na celu ochrong przed zagrozeniem lub ucigzliwos$cig dla ludzi oraz przed zanieczysz-
czeniem terenéw przeznaczonych do wspolnego uzytku,

wyznaczanie obszarow oraz termindw obowigzkowego przeprowadzania deratyzacji,
prowadzenie spraw z zakresu odlowu dzikéw z terenu miasta Stupska,
wspotpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego w zakresie wystapie-
nia na terenie miasta zdarzen z udziatem zwierzat dzikich,

wspoltdziatanie z Inspekcja Weterynaryjng oraz z innymi instytucjami i organizacjami
w zakresie dzialan na rzecz ochrony zwierzat,
dbanie o przestrzeganie zakazéw wprowadzonych w stosunku do dziko wystgpujacych ro-
$lin 1 grzybow oraz zwierzat, objetych ochrong gatunkowa,
ocena mozliwosci pozyskiwania srodkow zewnetrznych krajowych na realizacj¢ zadan doty-
czacych ochrony §rodowiska,
realizacja programow dotyczacych ochrony srodowiska w ramach pozyskanych $srodkow
z uwzglednieniem $rodkéw zewnetrznych,

0) rozliczanie srodkow przeznaczanych na finansowanie ochrony §rodowiska 1 gospodarki wod-

p)

Q)
r)

nej
w zakresie miedzy innymi zadan dotyczacych likwidacji Zrodet niskoemisyjnych
1 podiaczen do miejskiej sieci cieptowniczej oraz edukacji ekologicznej,

wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i1 krzewow podlegajacych przepisom ustawy
o ochronie przyrody,

rozpatrywanie zgloszen zamiaru usunigcia drzew,

wydawanie zgody na usuni¢cie zieleni rosngcej na terenach miejskich z wytaczeniem drzew
znajdujacych si¢ na terenach znajdujacych si¢ w administrowaniu Zarzadu Infrastruktury
Miejskiej w Stupsku,

podejmowanie interwencji w przypadku otrzymania informacji w zakresie uszkodzenia,



zniszczenia lub usunigcia zieleni bez wymaganego zezwolenia lub zgloszenia,

t) prowadzenie postgpowan administracyjnych i wymierzanie kary pieni¢znej w przypadku
usunie¢cia drzew i1 krzewdw bez stosownego zezwolenia, uszkodzenia lub zniszczenia ziele-
ni,

u) okreslanie stanu zdrowotnego drzew 1 krzewdw w toku prowadzonych postgpowan,
a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych — pozyskiwanie opinii specjalisty zewnetrzne-
£0,

v) prowadzenie kontroli terenow zieleni miejskiej w zakresie jej prawidlowego utrzymania,

w) wspolpraca w zakresie rozwigzan plastycznych w miejskiej przestrzeni publicznej
z jednostkami pomocniczymi, organizacjami spotecznymi i grupami inicjatywnymi oraz ze
srodowiskiem plastykow, architektow i projektantow,

x) nadzoér nad rozwojem zieleni miejskiej poprzez:

* opiniowanie projektoéw miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego pod ka-
tem zachowywania istniejgcej zieleni lub tworzenia nowych terenéw zieleni,

* opiniowanie dokumentacji w zakresie kolizji projektowanych inwestycji z zielenig istnie-
jaca oraz projektow zieleni dla przewidywanych inwestycji,

* wspolpraca z administratorami i zarzadcami terenéw w zakresie urzadzania i utrzymania
terenow zieleni,

* uzgadnianie zakresu nowych nasadzen,

y) uczestniczenie w wykonywaniu kontroli zarzadczej nad Zarzadem Infrastruktury Miejskiej
w Shupsku w zakresie utrzymania terendw zieleni, w tym zarzadzania i administrowania la-
sami komunalnymi, administrowania i zarzgdzania cmentarzami komunalnymi oraz wspie-
ranie w tym zakresie Prezydenta Miasta,

z) kreowanie wizerunku przestrzeni miejskiej w zakresie zieleni oraz nadzor nad estetykg tere-
now 1 obiektow w miescie,

aa) prowadzenie spraw dotyczacych form ochrony przyrody, tj. pomnikow przyrody, stanowisk
dokumentacyjnych, uzytkéw ekologicznych lub zespoldw przyrodniczo — krajobrazowych,

ab) dbanie o ochrone terenow zieleni miejskiej przy wspotpracy z podmiotami i instytucjami do
tego powotanymi,

ac) wspotpraca z stuzbami weterynaryjnymi, Inspekcja Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa, Agencja
Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego 1 Izbg Rolniczg;

ad) powolywanie komisji do szacowania strat w rolnictwie spowodowanych suszg i innymi
klgskami zywiotowymi oraz prowadzenie spraw w tym z zakresie;

ae) wydawanie zezwolen na uprawe maku lub konopi wldknistych i kontrola tych upraw;

af) kontrola przestrzegania zakazu uprawy maku i konopi wtdknistych;

ag) udostgpnianie danych z zakresu rolnictwa;

ah) prowadzenie kontroli w zakresie upraw;

ai) przygotowywanie aktoéw prawnych w postaci elektronicznej, przekazywanie ich do oglosze-
nia w wojewddzkim dzienniku urzgdowym oraz publikowanie w zbiorze aktéw prawa miej-
scowego,

aj) prowadzenie konsultacji spotecznych 1 dialogu spotecznego pod wzgledem merytorycznym
w zakresie kompetencji Referatu;

ak) przeprowadzanie dziatan edukacyjnych w zakresie kompetencji Referatu,

al) prowadzenie, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji w zakresie zatatwianych spraw,
zgodnie 1 Instrukcja Kancelaryjng, procedurami administracyjnymi oraz przepisami szcze-
g0lnymi,

am) prowadzenie wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymie-
nionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicz-
nego
1 o wolontariacie,



an) realizacja zadan obronnych w ramach przydzielonych przedsigwzig¢, wynikajacych

z obowigzujacych na terenie miasta planow obronnych;

2) zadania zlecone:

Realizacja zadan obronnych w ramach zleconych przez Wojewode¢ Pomorskiego pozamilitar-
nych przygotowan obronnych.

3. Referat Polityki Transportowej realizuje:

1) zadania wlasne:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

i
i)

k)

okreslanie priorytetow inwestycyjnych w kontekscie polityki zrownowazonej mobilnosci,
uzgadnianie rzeczowego zakresu zadah inwestycyjnych w projektach rocznych
1 wieloletnich planach inwestycyjnych Miasta, realizowanych przez ZIM w Stupsku
w zakresie zadan drogowych 1 komunikacyjnych oraz ustalanie priorytetu ich realizacji,
wspoétudziat przy okres$laniu wytycznych do SIWZ na opracowywanie programow funkcjo-
nalno — uzytkowych, koncepcji, projektow obejmujacych infrastrukturg transportowa,
analiza dokumentacji opracowywanej przez zewngtrzne podmioty pod katem zgodnosci
z zatozeniami rozwoju mobilnos$ci 1 zrownowazonego transportu,

rekomendowanie standardéw technicznych dla infrastruktury przeznaczonej dla pieszych,
rowerzystow 1 komunikacji zbiorowej,

wspolpraca z Miejskim Zakladem Komunikacji Sp. z o. o. w zakresie funkcjonowania
1 optymalizacji funkcjonowania miejskiej komunikacji publicznej,

tworzenie plandw rozbudowy miejskiej sieci komunikacji zbiorowe;j,

uczestniczenie w wykonywaniu kontroli zarzadczej nad Zarzadem Infrastruktury Miejskiej
w Stupsku w zakresie zarzadzania drogami 1 transportem publicznym,

wspieranie Prezydenta w sprawowaniu nadzoru nad Zarzadem Infrastruktury Miejskiej
w Stupsku w zakresie zarzadzania drogami 1 transportem publicznym,

podnoszenie wiedzy z zasad bezpieczenstwa ruchu drogowego i zrOwnowazonej mobilnosci
wsrod mieszkancow,

analiza potokéw ruchu (pieszych, rowerowych, samochodowych, itp.) - okreslanie celow
podrozy, modelowanie ruchu w miedcie przy optymalizacji wspotczynnika wydtuzenia
1 opOznienia ruchu pieszego i rowerowego w stosunku do ruchu samochodowego,
przygotowanie optymalnego modelu funkcjonalno — uzytkowego dla systemu roweru miej-
skiego,

opracowanie sieci drog ruchu rowerowego na obszarze Miasta oraz jej biezaca aktualizacja,
analiza potrzeb 1 mozliwo$ci budowy drog rowerowych na obszarze Miasta,

budowanie modeli do zarzadzania organizacja ruchu,

okreslenie polityki 1 kierunkdw rozwoju w zakresie organizacji ruchu na terenie miasta,
okreslenie gtownych ciagéw komunikacyjnych, na ktérych bedzie si¢ dazyto do uptynnienia
ruchu przy zachowaniu predkosci przejazdowej 50 km/h oraz wskazanie pozostatych obsza-
réw, gdzie beda sukcesywnie wprowadzane strefy tempo 30 i strefy zamieszkania,
planowanie nowych organizacji ruchu na terenie miasta,

opiniowanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu,

prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizacji ruchu,

podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie za pomoca odpowiednich $rodkow
technicznych, wlasciwej organizacji ruchu pod wzgledem bezpieczenstwa, sprawnosci, eko-
nomicznos$ci i wygody, zgodnie z zasadami ruchu, zawartymi w kodeksie drogowym,

wspotpraca z Policja, Strazag Miejska, Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego



w Stupsku, organizacjami pozarzadowymi w zakresie kampanii informacyjno — edukacyj-
nych na temat korzysci wprowadzania stref uspokojonego ruchu i innych elementéw organi-
zacji ruchu podnoszacych bezpieczenstwo na drogach,

w) uzgadnianie kwoty srodkow finansowych przyznanej w budzecie Miasta dla ZIM na realiza-
cj¢ wydatkdw biezacych i zadan statutowych zwigzanych z realizacja zalozen polityki trans-
portowe]j miasta Stupska,

x) sprawozdawczo$¢ z wykonania budzetu Miasta dotyczaca zadan inwestycyjnych realizowa-
nych przez Referat,

y) przygotowywanie planéw dochodéw 1 wydatkow budzetowych Referatu oraz kontrola
1 rozliczanie finansowe wykonania zadan,

z) przygotowywanie wnioskéw dotyczacych wprowadzania zmian w zakresie finansowania za-
dan inwestycyjnych ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej lub budzecie Miasta,

aa) prowadzenie rozliczen protokotéw zdawczo - odbiorczych srodka trwatego / PT 1 OT/,

ab) wykonywanie sprawozdawczosci statystycznej gminy dotyczacej inwestycji prowadzonych
przez Referat,

ac) przygotowywanie aktow prawnych w postaci elektronicznej, przekazywanie ich do ogtosze-
nia
w wojewodzkim dzienniku urzegdowym oraz publikowanie w zbiorze aktow prawa miejsco-
wego,

ad) przejmowanie na wlasnos¢ gminy (Miasta Stupska) pojazdow usunigtych przez Straz Miej-
ska lub Policj¢ w trybie art. 50a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o Ruchu Drogo-
wym, nieodebranych przez uprawniong osob¢ w terminie 6 miesiecy od dnia usuniecia,
uznanych za porzucone z zamiarem wyzbycia si¢ - art. 50a ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. Prawo o ruchu drogowym;

ae) prowadzenie postgpowania dotyczacego pojazdow zagrazajacych bezpieczenstwu lub po-
rzadkowi ruchu drogowego usunigtych na wniosek Policji lub Strazy Miejskiej;

af) wyznaczenie jednostki prowadzacej parking strzezony - art. 130a ust. 5f ustawy z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym oraz przygotowanie uchwal Rady Miejskiej okre-
Slajacych stawki optat za usunigcie 1 przechowywanie pojazdu usunig¢tego z drogi —
art. 130a ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,;

ag) wykonywanie orzeczen sadu o przepadku pojazdéw na rzecz Miasta Stupska w trybie art.
130a ust. 10 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym, na zasadach okre-
Slonych w wustawie z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji oraz art. 130a ust. 10f ustawy Prawo o ruchu drogowym;

ah) prowadzenie konsultacji spotecznych i dialogu spotecznego pod wzgledem merytorycznym
w zakresie kompetencji Referatu;

ai) prowadzenie, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji w zakresie zatatwianych spraw,
zgodnie 1 Instrukcjg Kancelaryjng, procedurami administracyjnymi oraz przepisami szcze-
g0lnymi,

aj) prowadzenie wspOtpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie,

ak) realizacja zadan obronnych w ramach przydzielonych przedsigwzig¢, wynikajacych
z obowigzujacych na terenie miasta planow obronnych.

2) zadania zlecone:
Realizacja zadan obronnych w ramach zleconych przez Wojewode Pomorskiego pozamilitar-

nych przygotowan obronnych.

4. Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi realizuje:



1) zadania wlasne:

a)
b)

©)
d)

e)

2)
h)

)

k)

D

obstuga systemu gospodarowania odpadami komunalnymi,

przeprowadzanie przetargéw na odbior odpadéw komunalnych,

weryfikacja ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci deklaracji o wysokos$ci optaty za go-
spodarowanie odpadami,

kontrola danych zawartych w deklaracji ze stanem faktycznym oraz aktualizacja danych
przy kazdej zmianie stanu osobowego na danej nieruchomosci,

dokonywanie wpisoOw do rejestru dziatalnosci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacych
dziatalno$¢ w zakresie odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci oraz
wykreslen z przedmiotowego rejestru,

realizacja obowigzku sprawozdawczego wobec Marszatka Wojewodztwa i Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska oraz GUS-u,

prowadzenie ewidencji zawartych umoéw na odbieranie odpadéw komunalnych od wlascicie-
li nieruchomosci,

wydawanie decyzji w przypadku nieztozenia deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowa-
nie odpadami komunalnymi przez wiasciciela nieruchomosci, wskazujacych wysoko$¢ opta-
ty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

wydawanie decyzji w przypadku niedopetnienia przez wiasciciela nieruchomosci obowigzku
selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

wydawanie decyzji utraty prawa do zwolnienia w cze$ci optaty za gospodarowanie odpada-
mi komunalnymi wlascicieli nieruchomos$ci zabudowanych budynkami mieszkalnymi jedno-
rodzinnymi w razie stwierdzenia, ze witasciciel nieruchomosci, ktéry ztozyt deklaracje nie
posiada kompostownika przydomowego lub nie kompostuje bioodpadéw oraz uniemozliwia
dokonanie ogledzin nieruchomosci, celem weryfikacji postepowania
z bioodpadami,

wydawanie decyzji ustalajacych obowiagzek ponoszenia optat na rzecz gminy z tytutu zorga-
nizowania odbierania odpadéw komunalnych w przypadku wiascicieli nieruchomosci, kto-
rzy nie zawarli w tym zakresie umow z uprawnionymi podmiotami,

wydawanie decyzji naktadajacych kary pieni¢zne na przedsigbiorcow odbierajacych odpady
komunalne od wtascicieli nieruchomosci niezgodnie z zapisami ustawy o utrzymaniu czysto-
$ci 1 porzadku w gminach,

nadzér nad realizacja umowy o $wiadczenie uslug publicznych (umowy wykonawczej)
w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, polegajacych na zagospodarowaniu odpa-
déw komunalnych pochodzacych z terenu Miasta Stupska,

nadzér na realizacja zawartej umowy na odbidr odpadéw komunalnych z terenu Miasta
Stupska,

prowadzenie spraw, w tym rozpatrywanie skarg i wnioskow, zwigzanych z dziatalnoscia jed-
noosobowej Spoiki z 0.0. Miasta Stupska — Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej,
prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach w zakresie gospodarowania odpadami i1 utrzymania czysto$ci
1 porzadku,

prowadzenie kontroli przedsigbiorcow wpisanych do rejestru dziatalno$ci regulowanej
przedsiebiorcoOw odbierajacych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,
prowadzenie kontroli stanu czysto$ci terendw miejskich oraz niezwltoczne zglaszanie wszel-
kich uwag jednostkom i podmiotom odpowiedzialnym za ich utrzymanie,

nadzér nad utrzymaniem szaletow miejskich 1 stupéw ogloszeniowych,

rozpatrywanie skarg i wnioskow dot. dziatalno$ci przedsigbiorcoOw odbierajacych odpady ko-
munalne,

prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodaro-
wania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego zbierania odpa-



dow komunalnych i zapobiegania powstawania odpadow,

v) przygotowywanie analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi,

w) nadzor nad funkcjonowaniem Punktéw Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych
1 ogdlnodostepnych stacji selektywnego zbierania,

X) opracowywanie oraz aktualizowanie Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
miasta uchwalanego przez Rade Miejska,

y) wspolpraca ze Strazg Miejskg oraz innymi podmiotami w zakresie egzekwowania od wtasci-
cieli nieruchomosci obowigzkéw dotyczacych gospodarki odpadami komunalnymi
1 utrzymania czysto$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

z) nadzér merytoryczny nad Przedsigbiorstwem Gospodarki Komunalnej Spoétka z o.o.
z siedziba w Stupsku przy ul. Szczecinskiej 112,

aa) wspotpraca ze Strazag Miejska oraz innymi podmiotami w zakresie egzekwowania od wtasci-
cieli nieruchomosci realizacji obowiazkdéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1
porzadku w gminach oraz wydanego na jej podstawie Regulaminu,

ab) wspolpraca z przedsigbiorcami i organizacjami ekologicznymi w zakresie wdrazania selek-
tywnej zbidrki odpaddw na terenie miasta,

ac) nadzér nad realizacjg Programu Ochrony Srodowiska i Planu Gospodarki Odpadami dla Wo-
jewddztwa Pomorskiego w czgsci dotyczace] spraw z zakresu gospodarki komunalnej
1 sprawozdawczo$¢ w tym zakresie,

ad) biezaca kontrola wykonania, bgdacej w dyspozycji czgsci budzetu, po stronie dochodow
1 wydatkéw, w celu niedopuszczenia do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,

ae) opracowanie plandéw rzeczowo — finansowych w zakresie potrzeb wynikajacych z zakresu
prowadzonych spraw,

af) terminowe sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym i przekazywanie ich do ksig-
gOwWoscl,

ag) przygotowywanie aktow prawnych w postaci elektronicznej, przekazywanie ich do oglosze-
nia
w wojewodzkim dzienniku urzedowym oraz publikowanie w zbiorze aktow prawa miejsco-
wego,

ah) prowadzenie publicznie dostepnych wykazoéw danych o dokumentach zawierajacych infor-
macje
o srodowisku 1 jego ochronie, podlegajacych udostepnianiu zgodnie z ustawg Prawo Ochro-
ny Srodowiska,

al) prowadzenie konsultacji spotecznych 1 dialogu spotecznego pod wzgledem merytorycznym
w zakresie kompetencji Referatu.

aj) prowadzenie, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji w zakresie zatatwianych spraw,
zgodnie 1 Instrukcja Kancelaryjng, procedurami administracyjnymi oraz przepisami szcze-
g6lnymi,

ak) prowadzenie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 o wolontariacie,

al) opracowywanie dokumentacji w tym aktow prawa miejscowego, regulujacych obowigzki
gminy wynikajace z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz z aktéw wy-
konawczych,

am)realizacja zadan obronnych w ramach przydzielonych przedsigwzig¢, wynikajacych
z obowigzujacych na terenie miasta planow obronnych.

2) zadania zlecone:
a) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych

od wiascicieli nieruchomosci,
b) realizacja zadan obronnych w ramach zleconych przez Wojewod¢ Pomorskiego pozamilitar-



nych przygotowan obronnych.

5. Stanowisko ds. organizacyjno-administracyjnych realizuje nast¢pujace zadania wilasne:

)

wspolpraca ze Starostwem Powiatowym w Stupsku w zakresie porozumienia dotyczacego
powierzenia zadanz zakresu administracji geologicznej Powiatowi Stupskiemu,
prowadzenie sekretariatu Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
wykonywanie czynno$ci kancelaryjnych zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjna,
przygotowywanie materiatow informacyjnych, sprawozdawczych i innych materiatow zbio-
rowych dot. zadan realizowanych przez Wydziat,

zaopatrywanie Wydzialu w materiaty biurowe,

prowadzenie ewidencji wyjs¢ stuzbowych 1 prywatnych pracownikow,

prowadzenie rejestru uchwat Rady Miejskiej oraz przygotowywanie sprawozdan z ich reali-
zacji,

przygotowywanie w porozumieniu z pracownikami odpowiedzi na interpelacje i zapytania
Radnych oraz wnioski Komisji Rady Miejskie;,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja oraz realizacja skarg i wnioskéw zwigzanych
z pracg Wydziatu,

obstluga systemu korespondencji komputerowej,

przygotowywanie aktow prawnych w postaci elektronicznej, przekazywanie ich do oglosze-
nia w wojewddzkim dzienniku urzgdowym oraz publikowanie w zbiorze aktéw prawa miej-
scowego.

edycja danych do Biuletynu Informacji Publiczne;.

m) prowadzenie konsultacji spotecznych i dialogu spotecznego pod wzglgdem merytorycznym

w ramach kompetencji Wydziatu.

§ 4.

Zadania wykonywane przez Wydzial wynikaja w szczegolnosci z nastgpujacych aktoéw prawnych:

a)

b)
©)

d)

e)
f)

g)
h)

i
i)

k)

)

ustawa z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713,
z poézn. zm.);

ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 679);
ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019,
Z pozn. zm.);

ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U. z 2020 r. poz. 1219,
Z pozn. zm.);

ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2021 r. poz. 779, z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym 1 elektronicznym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1893);

ustawa z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji
(Dz.U. 22020 r. poz. 2056);

ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o obowigzkach przedsigbiorcow w zakresie gospodarowania
niektérymi odpadami oraz o optacie produktowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1903);

ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2021 r. poz. 624, z p6zn. zm.);
ustawa z 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rodladowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 2168
Z pozn. zm.);

ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ 1 zbiorowym odprowa-
dzaniu $ciekow (Dz.U. z 2020 r. poz. 2028, z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996r. o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach
(Dz.U. z 2021 r. poz. 888);

m) ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r . o ochronie przyrody (Dz. U. z 2021 r. poz. 1098);



n) ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat (Dz. U. z 2020 r. poz. 638);

0) ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 roku o udostgpnianiu informacji o srodowisku 1 jego
ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko (Dz.U. z 2021 r. poz. 247, z p6zn. zm.);

p) ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1683,);

q) ustawa z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplar-
nianych (Dz.U. z 2021 r. poz. 332, z pdzn. zm.);

r) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325,
z poézn. zm.);

s) ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych 1 niektoérych innych aktow
prawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1461);

t) ustawa z 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi
(Dz.U. z 2020r. poz. 1114);

u) ustawa z dnia 3 lutego 1995r. o ochronie gruntéw rolnych 1 lesnych (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1161 z pdzn. zm.);

v) ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2021 r. poz. 450,
Z pozn. zm.);

w) ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2021 r. poz. 919
z poézn. zm.);

x) ustawa z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 470,
Z pozn. zm.);

y) ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1944, z p6zn. zm.);

z) ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Pol-
skiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 372);

aa) aktow wykonawczych do ww ustaw oraz obowigzujacych w Urzedzie Miejskim w Stupsku
wewngtrznych przepisoOw prawnych;

ab)ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(Dz.U. 22019 1. poz. 1505);

ac) ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz.U. z 2020 r. poz. 2050,
z poézn. zm.);

ad) ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2021 r.
poz. 699, z pdzn. zm.);

ae) ustawa o Inspekcji Weterynaryjnej z 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 306);
af) ustawa o lasach z 28 wrzesnia 1991 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1463 z pdzn. zm.);

ag) ustawa Prawo energetyczne z 10 kwietnia 1997r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 716, z p6zn. zm.).

Rozdzial IV
Zasady podpisywania pism i decyzji

§5.

. Pisma w sprawach dotyczacych dziatania Wydziatlu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodo-
wiska, za wyjatkiem pism zastrzezonych do podpisu przez osoby wymienione
w zarzadzeniu Prezydenta Miasta Stlupska w sprawie zasad podpisywania pism, podpisuje dy-
rektor na podstawie upowaznienia udzielonego przez Prezydenta Miasta Stupska.

. Pisma 1 decyzje nie zastrzezone do podpisu prezydenta, zastepcoOw prezydenta, sekretarza

1 skarbnika podpisuja zgodnie z zakresem dziatania Wydziatu pracownicy na podstawie upo-
waznienia prezydenta.
. Pisma i decyzje przedstawione do podpisu prezydentowi, zastgpcom prezydenta, sekretarzowi



1 skarbnikowi powinny by¢ uprzednio podpisane przez dyrektora zgodnie z zarzagdzeniem Pre-
zydenta Miasta Stupska w sprawie zasad podejmowania pism.
4. Pracownik przygotowujacy projekt pisma lub decyzji podpisuje jego kopi¢ z lewej dolnej strony
tekstu.
5. Do osobistej aprobaty dyrektora wydzialu zastrzezono:
1) sprawy kadrowe wydziatu;
2) przedktadanie prezydentowi wszelkich materiatow przewidzianych do skierowania pod obra-
dy Rady Migjskiej;
3) odpowiedzi na wystapienia pokontrolne;
4) wystgpienia i pisma kierowane na zewnatrz.

Rozdziat V
Schemat organizacyjny

§ 6.

Schemat organizacyjny Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska okresla zatacznik
do niniejszego regulaminu.

Z up. PREZYDENTA
Miasta Shupska

tukasz Kobus
SEKRETARZ MIASTA
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