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Miasto Stupsk
Plac Zwyciestwa 3
76-200 Stupsk

Zawiadomienie o kontroli

Strukturalne  Inwestycyjne T

Gdansk, dnia 14.01.2022r.
DEFS-2.44.125.2021
EOD: 2020/01/2022

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego,
na podstawie art. 9 ust 2 pkt. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. |. Dz.U. 2 2020 r. poz. 818 ze zm.)
informuje, ze w dniach 24,01.2022 r. ~ 26.01.2022 r. zostanie przeprowadzona kontrola realizacji projektu
nr RPPM.03.03.01-22-0017/16 pn. ,Szkota zawodowa szkotg dobrego wyboru - podniesienie jakosci edukacji
w ponadgimnazjalnych szkotach zawodowych w Stupsku” wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego w siedzibie Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewédztwa Pomorskiego, ul. Augustyriskiego 1, 80-819 Gdarisk.

Kontrola zostanie przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr DO-20.087.042.2022 z dnia 14.01.2022 1.

Zakres kontroli bedzie obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi
w uchwale o dofinansowanie projektu oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegdinosci:

1.

oU s W

7.
8.
9.

prawidiowosc¢ rozliczen finansowych;

kwalifikowalnosé personelu projektu;

kwalifikowalnos$¢ uczestnikdw projektu;

sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu;

postep rzeczowy realizacji projektu;

poprawnos¢ udzielania zaméwien, w tym stosowania zasady konkurencyj
przepiséw prawa unijnego;

poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;
prawidtowosc realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;
zapewnienie wiasciwej sciezki audytu;

10. sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

nosci oraz stosowania

Jednoczesnie IZ informuje, iz dla zachowania ciagtoici zadas zwigzanych z obowiazkiem realizacji dziatan
kontrolnych w projektach, czynnosci kontrolne bedg kazdorazowo poprzedzone indywidualnym kontaktem
z beneficjentem w celu ustalenia formy dostarczenia dokumentéw.

Ponadto, aby zminimalizowa¢ ryzvko zachorowar, podjeto decyzje, ze kontrole, ktdre co do zasady odbywaty
sig u beneficjentéw, beda przeprowadzane ,,on the desk” w siedzibie 1Z.
W tym celu IZ dostosowata procedury oraz utworzyta dysk zewnetrzny, do ktérego dostep bedg mieli
beneficjenci, ktérych projekty beda podlegaty kontroli. Na dysku zabezpieczonym indywidualnymi hastami,
beneficjenci bedg zamieszczali dokumenty objete kontrola.
Aplikacja ,pliki DEFS” (dysk zewnetrzny) umozliwia:

tworzenie nowych folderdw,
dostep do listy zamieszczonych plikéw w udostepnionym folderze,
podglad zamieszczonych dokumentéw pdf oraz jpg w przegladarce.

Ponizej podaje fink do konta na dysku, w celu umieszczania dokumentéw dotyczacych kontroli niniejszego
projektu: https://pliki-defs.pomorskie.eu/index.php/s/ioRPrZxxecQadFK.

O podanie hasta prosze zwrdcic sig telefonicznie do zespotu kontrolujacego.
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W zwigzku z powyzszym zwracam sie z pro$hg o upowaznienie oséb odpowiedzialnych merytorycznie za
realizacje poszczegdlnych dziatan przewidzianych w Projekcie, do udzielania wyjasnien kontrolujgcym droga
telefoniczng oraz elektroniczng oraz przygotowanie dokumentacji Projektu wskazanej w zataczniku nr 1 do
Zawiadomienia o kontroli.

Prosze o przesylanie kontrolowanych dokumentéw na dysk zewngtrzny zgodnie z ponizszymi zasadami:

e dokumenty finansowe - zgodnie z wykazem zat. nr 1 do Wykazu dokumentéw do kontroli;
e dokumenty dot.:
o kwalifikowalnogci uczestnikéw projektu oraz sposobu przetwarzania danych osobowych
uczestnikéw projektu;
o postepu rzeczowego realizacji projektu;

- po wczesnieiszym uzgodnieniu z Zespotem kontrolujacym;

e dokumenty dot. poprawnosci udzielania zamowier, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
stosowania przepiséw prawa unijnego:
- po wezesniejszym przestaniu wykazéw zaméwien udzielonych w zwiazku z realizacia Projektu — zal. nr 3,
3a, 4, 5i 6 do Wykazu dokumentéw do kontrali.

Wskazane, po uzgodnieniach, dokumenty do kontroli nalezy zamie$ci¢ na wskazanym dysku do dnia
24.01.2022 r.

Katarzyna Sadalska
Z-ca Dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego ds. kontroli i windykacji

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

W razie ewentualnych pytan prosze o kontakt z:
1. Dominika Megger, tel. 58 32 68 210, e-mail: d.megger@pomorskie.eu,

2. Zbigniewem Duzinkiewiczem, tel. 58 32 68 870,§\e-mail z.duzinkiewicz@pomorskie.eu,
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3. Maciejem Piochem, tel. 58 32 6? 408, email: m.pioch@pomorskie.eu.

Otrzymuia:
1. Adresat

2. Afa

Zataczniki:
1. Wykaz dokumentéw do kontroli.

Zatgcznik nr 1 do Zawiadomienia o kontroli
nr DEFS-Z2.44.125.2021 (EOD: 2020/01/2022)

Wykaz dokumentdw do kontroli

Nr projektu: RPPM.03.03.01-22-0017/16
Tytut projektu: ,Szkota zawodowa szkoty dobrego wyboru - podniesienie jakosci edukacji w
ponadgimnazjalnych szkotach zawodowych w Stupsku.”

W zwigzku z kontrolg projektu prosze o przygotowanie nastepujgcych dokumentdéw:

I. Dotyczacych organizacji dziatania jednostki i realizacji Projektu:
1. podstawy prawnej dziatania (regulamin organizacyjny, Status itp.);
2. umowe partnerstwa/porozumienie w sprawie partnerstwa (dotyczy projektéw realizowanych
w partnerstwie);
3. petnomocnictwa dia kierownika lub koordynatora Projektu;
4. wskazania os6b upowaznionych do udzielania wyjasnien zespotowi kontrolujgcemu.

Il. Dotyczacych rozliczen finansowych:

1. polityki rachunkowosci, zaktadowego planu kont, instrukcji kontroli i obiegu dokumentow;

2. wyciggdw bankowych/historie wyodrebnionego do obstugi projektu rachunku bankowego
oraz rachunku transferowego® za okres od 01.10.2020 r. do 30.09.2021 r.

3. dokumentdw dotyczacych prawidtowosci naliczenia i zaptaty wynagrodzen wraz
z pochodnymi tj. deklaracje do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, zeznania podatkowe do
Urzedu Skarbowego, oryginatéw wyciggéw bankowych potwierdzajacych zaptate sktadek do

_ ZUS oraz zaliczek na podatek do US;

@ wydrukdw wygenerowanych z systemu komputerowego operacji ksiegowych na kontach
utworzonych do ewidencji Projektu w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta petnej
ksiggowosci (wytgcznie konto wydatkdw);

5. oryginatow dowodéw ksiegowych wskazanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé/w
~Wykazie dokumentéw ksiggowych podlegajacych kontroli” (zatacznik nr 1) sta nowigcych
potwierdzenie poniesienia wydatkdw w ramach realizacji Projektu;

6. Zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o zarejestrowaniu podatnika
w rejestrze ptatnikow podatku od towaru i ustug (VAT). W przypadku gdy Beneficjent jest
podatnikiem czynnym — przedtozenie rejestru podatku VAT, gdy nie jest — przedtozenie
stosownego oswiadczenia;

7. regulamindw: wynagrodzen, pracy, nagrod, premii;
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8.

zapiséw w ksiegach inwentarzowych w zwigzku z zakupem $rodkéw trwatych, wyposazenia
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ill. Dotyczacych udzielonych zamoéwien:

1.

4.

wykazu zaméwien udzielonych w zwiazku z realizacjg Projektu zgodnie z ustawgq prawo
zaméwien publicznych (wg zatgcznika nr 3 i 3a);

wykazu zaméwien udzielonych w zwiazku z realizacja Projektu zgodnie z zasada
konkurencyjnoéci (wg zatacznika nr 4);

wykazu zaméwien udzielonych w zwiazku z realizacjg Projektu zgodnie z ustawg o
dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (wg. zatacznika nr 5);

wykazu zakupdw, przy ktérych zastosowano rozeznanie rynku (wg zatacznika nr 6);

Kwestionariusz kontroli, o ktérym mowa w art. 599 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwieri publicznych umieszczono pod adresem: bip.pomorskie.eu -> urzad > dokumentacje
kontroli = kontrola udzielonych zamdwien publicznych.

IV. Dotyczacych personelu Projektu:

1.
2.

wykazu 0s6b zaangazowanych w realizacje Projektu (wg zatgeznika nr 2);

umoéw o prace, oddelegowar, zakreséw czynnosci lub opisdw stanowisk pracy osob
zaangazowanych do projektu w ramach stosunku pracy;

uméw zlecenie, umdéw o dzieto, kontraktébw menadzerskich, dokumentéw stanowigcych
podstawe angazowania personelu projektu w oparciu o inne formy zatrudnienia;

oéwiadczert dot. facznego zaangazowania zawodowego o0sOb wykonujgcych zadania
w projekcie lub projektach;

protokotéw odbioru sporzadzonych przez osoby zaangazowane w realizacje projektu oraz
Beneficjenta;

w przypadku oséb zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy, potwierdzajacych
ustalenie proporcji zaangazowania personelu;

poéwiadczajacych, 2e osoba dysponujaca srodkami dofinansowania projektu nie byta
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw lub za przestgpstwo skarbowe;

zasad wynagradzania ww. osdb;

V. Dotyczacych uczestnikéw Projektu, przetwarzania danych osobowych uczestnikéw, postepu
rzeczowego oraz archiwizacji dokumentaciji:

Projekt wspatfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionainego Programu Operacyjnege Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

1.
2.

Regulaminu uczestnictwa w projekcie;

Dokumentéw rekrutacyjnych 43 oséb potwierdzajacych spetnienie przez uczestnikow
kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu w projekcie (np. deklaracie,
oswiadczenia itp.);

Zakresu danych nt. uczestnikéw projektéw wspdétfinansowanych z EFS gromadzonych

w SL2014 (zatacznik nr 1 do Zasad pomiaru wskaznikéw w projekcie realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 dla
osi priorytetowych 3, 5 i 6 finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego);

potwierdzajacych przeprowadzenie procedury rekrutacji uczestnikow;

potwierdzajacych faktyczna realizacje zadania do 30.09.2021 r.; dokumenty potwierdzajgce
zadeklarowane we wniosku nr RPPM.03.03.01-22-0017/16-023-02 wskazniki produktu.

Prosze o pisemne odpowiedzi na ponizsze pytania:

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO , 4



A. Czy Beneficjent zapewnia réwnos$¢ szans i dostep do projektu dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz identyfikuje ich potrzeby na etapie rekrutacji do projektu?
B. Czy pomieszczenia, materiaty i produkty przygotowywane w ramach projektu sg
dostosowane do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami (np. czy w celu eliminacji barier
zastosowano racjonalne usprawnienie)?
C. Czy Beneficjent realizuje zadania z zakresu réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie
z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie oraz we wniosku o ptatnoéé?

7. dokumentacji posiadanej przez Beneficjenta, dot. przetwarzania danych osobowych
uczestnikdw w okresie od poczatku przetwarzania danych uczestnikéw projektu do dnia
30.09.2021 r. (dokumentacja wymagana przez RODO - polityka bezpieczeristwa, instrukcja
zarzgdzania systemem informatycznym, rejestr czynnosci przetwarzania, rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania, analiza ryzyka, oswiadczenia uczestnikdw dot. przetwarzania
danych osobowych, wynikajace z uchwaty — dot. 43 0séb z préby);

8. ewidencji wszystkich oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz
imiennych upowaznien wydanych dla ww. 0s6b;

9. umdw dot. przetwarzania danych osobowych uczestnikéw zawartych z podmiotami
zewnetrznymi (jesli dotyczy) wraz z pismem do IZ informujacym o zamiarze powierzenia
danych podmiotom zewnetrznym oraz zgodg IZ. Jezeli Beneficjent nie powierzat danych
osobowych podmiotom trzecim, prosze o oswiadczenie.

Jednoczeénie Instytucja Zarzadzajaca informuje, ze Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do
przedstawienia innych niz wymienione w przedmiotowym pismie dokumentdw bezposrednio
zwigzanych z realizacjg kontrolowanego projektu oraz w przypadku, gdy bedzie to niezbedne to
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatku, takze do przedstawienia dokumentéw nie majacych
bezposrednio zwigzku z ww. projektem.

Projekt wspotfinansowany z Eurapejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiege na lata 2014-2020
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Zataczniki:

1.  Wykaz dokumentdw ksiegowych podlegajacych kontroli,

2.  Wykaz personelu,

3. Wykaz zamdwien z zastosowaniem ustawy prawo zaméwien publicznych,

3a. Wykaz zamdéwien kontrolowanych przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych lub inny organ kontroli,

4. Wykaz zamdwien z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci,

5.  Wykaz zakupdw, przy ktdrych zastosowano rozeznanie rynku,

6. Wykaz zaméwien udzielonych w zwiazku z realizacjg Projektu zgodnie z ustawg o dziatainosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Projekt wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Europejskie
Program Regionalny
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za dojazdy
na staz
zawodowy
dla 2
uczniow
ZSMiIL w
Stupsku

600,00

600,00

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
ukturalne i Inwestycyjne

16

22

14

PK/000001//

05/2021

839213145
0

2021-05-11

Refundacja
wynagrodze
nia dla
opiekuna
stazysty ZST
w Stupsku

500,00

500,00

17

22

16

PK/000004/

05/2021 |/

839198354
7

2021-05-21

Wyptata
stypendium
dla3
uczniéw ZST
w Stupsku

2992,20

2992,20

18

22

29

000026/21

1
\

839041022
3

2021-03-25

Kurs
spawania
stali
niestopowy
ch
elektroda
topliwg -
metoda
MAG-135
dla 20
uczniow

30 000,00

30 000,00




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i inwestycyjne

URZAD MARSZALKOWSKI
¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

ZSMiL w
Stupsku

19

22

30

000053/21

839106592
3

2021-05-31

Wynagrodz
eniedla 2
nauczycieli
jgzyka
angielskiego
zawodoweg
o (branza
TLIM) (30h)
M.P., (7h)
P.J.

2 393,87

2 393,87

20

22

32

000051/21

521008683
2

2021-05-12

Kurs prawo
jazdy kat. B
dla 42
uczniow
ZSMiL w
Stupsku
(branza ICT-
15
uczniow),
{branza
TLiM - 27
ucznidw).

64 680,00

64 680,00

21

22

44

PK/000006/
05/2021

839198354
7

2021-05-31

Wynagrodz
enie za
miesigc maj
2021 r.dla
doradcy
zawodoweg
owiSTw
Stupsku,
brutto
brutto 0,5
etatu (46h)
T.K.

2 418,52

2418,52

22

46

54/2021/p
v

839199267
0

2021-06-30

Wynagrodz
enie za
miesigc
czerwiec

2717,13

2717,13
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mmwmwww%xmm URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | .-+,
S Europejskie Fundusze * =
Prograr Regionalny WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturatne i Inwestycyjne | b
* nie dotyczy personelu zarzadzajacego
Zatacznik nr 3 Wykaz zamdwieri z zastosowaniem ustawy prawo zamdwieri publicznych
Lp. Pod | Przedmiot Tryb udzielenia Data Numer Data Wykonaw Termin Szacunkowa Wartos¢ Wartosé
miot i rodzaj zamdwienia publika ogloszenia rozstrzygniecia cy Nazwa podpisania wartos$é udzielonego zamdwienia Cz
udzie | zamdéwienia (np. przetarg cji o udzieleniu postepowania ktorzy Wybranego umowy zaméwienia | zamodwienia | zaplanowana | zamoéw
lajgc nieograniczony, zasada | oglosze | zamdwienia 2toiyli Wykonawcy z wykonawcg w projekcie byl
y konkurencyjnosci) nia oferty NIP/Pesel przedm
zamé o NiP/Pesel kont
wien udziele (Preze:
ia niu lub &
zaméw orga
ienia TAK/I
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URZAD MARSZAFKOWSKI

WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Sstrukturalne i iInwestycyjne

Lp.

Numer ogloszenia
o udzieleniu zamoéwienia

Data
wszczeci
a
kontroli

Data zakoriczenia
kontroli

Miejsce, gdzie umieszczono wyniki kontrolfi

Stwierdzone naruszenia
ustawy PZP
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne *

Zatacznik nr 5 Wykaz zamdwien udzielonych w zwigzku z realizacjg projektu zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
Data Szacu
podpisania | nkowa Wartosé Wartos¢
Lp Podmiot udzielajacy Przedmiot i rodzaj | Data przeprowadzenia | Data rozstrzygniecia umowy z warto udzielonego zamdwienia
. zamowienia zamowienia rozeznania rynku postepowania wykonawca 14 P zaplanowana
(jesli zamoé zamowienta w projekcie
dotyczy) wienia
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