1) WK v

ZGYOSZENIE LOKALU LUB ZMIANA DANYCH LOKALU
W_EWIDENCJI GRUNTOW 1 BUDYNKOW

Podstawa prawna:

1. Art. 22, art. 24 ust 2a, 2b, 2¢ ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 roku w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow.

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. ,,Zgloszenie lokalu/ wniosek o zmiane danych lokalu w ewidencji gruntow i budynkéw” (WGK_5)
2. ,,Podstawowe dane techniczne lokalu” (WGK _15)

II. OPLATY:

Nie pobiera si¢ — gdy aktualizacja odbywa si¢ w drodze czynnosci materialno-technicznej (bez
prowadzenia postgpowania administracyjnego).

10 zt — optata skarbowa, za wydanie decyzji administracyjnej

Optate mozna uiscic:
e gotowka lub przelewem na konto nr : 35 1140 1153 0000 2175 4200 1010,
e Dbez prowizji (wptata gotowkowa) w kasie zlokalizowanej na terenie Urzedu Miejskiego w Stupsku,
e za pomocg terminala platniczego (transakcja bezgotowkowa) w Wydziale Geodezji i Katastru pok.313,
e dla 0s6b wptacajacych z zagranicy kod: SWIFT/BIC:BREXPLPWKOS.

I11. TERMIN ODPOWIEDZI:

1. Aktualizacja ewidencji czynno$cig materialno-techniczng - do 30 dni od daty otrzymania dokumentow
niezbednych do wprowadzenia wnoszonej zmiany.

2. Aktualizacja ewidencji w drodze decyzji administracyjnej - wedtug terminéw okreslonych w ustawie z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjneg0

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Geodezji i Katastru — Plac Zwycigstwa 3, pok. 313 tel. (59) 848-84-11 I, pok.208 tel. (59) 848-84-27,
e-mail:wgk@um.slupsk.pl

V. ODWOLANIE:

1. Odwotanie do Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego za
posrednictwem Prezydenta Miasta Stupska — w przypadku gdy aktualizacja ewidencji gruntéw i budynkow
nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

2. Nie przystuguje dla spraw aktualizacji ewidencji gruntow i budynkéw w trybie czynnos$ci materialno-
technicznej (bez prowadzenia postgpowania administracyjnego).

VI. UWAGI:

Powyzsza procedura dotyczy zgloszenia lokalu do ujawnienia w ewidencji gruntéw i budynkéw lub zmiany

danych ewidencyjnych dotyczacych lokalu ujawnionego (funkcji, powierzchni uzytkowej, numer lokalu, ilo$ci

izb, pomieszczen przynaleznych).

1. Wiasciciele i wladajacy zglaszaja zmiany danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw, w terminie 30
dni liczac od dnia powstania tych zmian dostarczajac stosowne dokumenty, bedace podstawa zgltaszanych
zmian. Obowigzek ten nie dotyczy zmian danych objetych ewidencja gruntéw i budynkow, wynikajacych z
aktow normatywnych, prawomocnych orzeczen sagdowych, decyzji administracyjnych, aktéw notarialnych,
materialow zasobu, wpisow w innych rejestrach publicznych oraz dokumentacji architektoniczno-
budowlanej przechowywanej przez organy administracji architektoniczno-budowlanej.

2. W przypadku gdy strona dziata przez pelnomocnika, za dotaczone do wniosku petnomocnictwo do
reprezentowania nalezy uisci¢ optate skarbowa w wysokosci 17 zt za kazde pelnomocnictwo na
konto nr: 35 1140 1153 0000 2175 4200 1010

3. Do wniosku o zmian¢ funkcji lokalu nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy legalno§¢ przeprowadzonej
zmiany wydanej przez Wydziat Budownictwa Urzedu Miejskiego w Stupsku:
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— zaswiadczenie lub pismo potwierdzajgce uzyskanie zgody na zmiang funkcji,
— druk zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania z potwierdzeniem przyjecia bez sprzeciwu.
4. Ujawnienie zmiany powierzchni uzytkowej lokali stanowiacych odrgbne nieruchomosci wymaga formy aktu
notarialnego, w ktorym nastgpi ustalenie nowych udziatéw w nieruchomosci wspolnej.
5. Do wniosku o ujawnienie lub zmiang danych lokali samodzielnych nie stanowigcych odrgbnych
nieruchomosci nalezy dotaczy¢:
— zaswiadczenie o samodzielno$ci lokali,
— rzuty poziome lokali sporzadzone przez osobe posiadajacg uprawnienia budowlane,
— wypetlniony wniosek WGK 15 lub wykaz izb i pomieszczen przynaleznych dla kazdego lokalu
sporzadzone przez osobe posiadajacg uprawnienia budowlane.
6. Z urzgdu wprowadzone sg zmiany danych ewidencyjnych wykazanych w zawiadomieniach o zakonczeniu
budowy lub pozwoleniach na uzytkowanie wydawanych przez Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego dla Miasta Stupska oraz wynikajace z aktow notarialnych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujg, Ze:

1. Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Stupska (76-200 Stupsk, pl. Zwyciestwa 3;
e-mail:urzad@um.slupsk.pl, tel.(0-59) 84 88 300).

2. Inspektor ochrony danych:

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Urze¢dzie Miejskim (76-200 Stupsk, pl. Zwycigstwa3,
e-mail: iod@um.slupsk.pl, tel. (0-59) 84 88 300).

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit.e RODO i wylacznie w celu
zgloszenia lokalu lub zmiany danych lokalu w ewidencji gruntéw i budynkow.

4. Prawnie uzasadniony interes:

Prawnie uzasadnionym interesem, na ktéry powotuje si¢ administrator danych jest — nie dotyczy.

5. Informacja o odbiorcach

Odbiorcg Pani/Pana danych bgdzie Urzad Miejski w Shupsku, ktory nie bedzie udostgpnial danych innym podmiotom
gospodarczym i osobom fizycznym, chyba ze obowigzek ich udostepnienie wynika¢ bedzie z obowigzujacych przepisow
prawnych.

6. Pani/Pana dane nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

7. Okres przechowywania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres przewidziany w Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik
nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

8. Prawo dostepu do danych osobowych:

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia oraz prawo do
ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
Z prawem przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych, o ile nie jest to sprzeczne z przepisami szczegdlnymi.

9. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Konsekwencje niepodania danych osobowych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a ich niepodanie bedzie skutkowato odmowsg
realizacji ztozonego wniosku/zgloszenia.

11. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

12. Pani/ Pana dane beda podlegaly profilowaniu co oznaczaé bedzie, ze wykorzystane beda tylko w celu dla,
ktorego zostaly zebrane.
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