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PODZIAL. NIERUCHOMOSCI

Podstawa prawna:

1. Dziat Il rozdziat 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami.

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania
podzialéw nieruchomosci.

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wszczecie postepowania dotyczacego podziatu nieruchomosci (WGK_12)

Zataczniki :

a) dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomos$ci, np. aktualny odpis z ksiegi wieczystej lub
o$wiadczenie, przedstawiajacy aktualny stan wpisow w ksiedze wieczystej zatozonej dla nieruchomosci
objetej wnioskiem o podziat. O$wiadczenie sktada sie pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie
falszywych zeznan. Skladajacy o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej
tresci: ,,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oSwiadczenia”;

b) wypis z ewidencji gruntow i budynkéw oraz kopia mapy ewidencyjnej, obejmujaca nieruchomosé
podlegajaca podziatowi;

¢) decyzje¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli zostala wydana;

d) wstepny projekt podziatu, z wyjatkiem podzialow wykonanych w celu o ktérym mowa w art. 95 ustawy o

gospodarce nieruchomosciami:

—  zniesienia wspotwlasnosci nieruchomosci zabudowanej co najmniej dwoma budynkami wzniesionymi
na podstawie pozwolenia na budowg, jezeli podzial ma polega¢ na wydzieleniu dla poszczegoélnych
wspotwlascicieli, wskazanych we wspolnym wniosku, budynkéw wraz z dziatkami gruntu niezbednymi
do prawidlowego korzystania z tych budynkow,

- wydzielenia dziatki budowlanej!, jezeli budynek zostal wzniesiony na tej dzialce przez samoistnego
posiadacza w dobrej wierze,

—  wydzielenia czesci nieruchomoscei, ktorej wlasnosé lub uzytkowanie wieczyste zostaly nabyte z mocy
prawa,

— realizacji roszczen do czgsci nieruchomos$ci, wynikajacych z przepisow ustawy o gospodarce
nieruchomosciami lub z odrgbnych ustaw,

— realizacji przepisow dotyczacych przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasno$ci tych gruntow;

- realizacji przepisow dotyczacych przeksztatcen wihasnosciowych albo likwidacji przedsigbiorstw
panstwowych lub samorzadowych,

—  wydzielenia czesci nieruchomosci objetej decyzja o ustaleniu lokalizacji drogi publiczne;,

- wydzielenia czeéci nieruchomosci objetej decyzja o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej,

— wydzielenia czeséci nieruchomos$ci objetej decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji w zakresie
lotniska uzytku publicznego,

- wydzielenia czeSci nieruchomosci objetej decyzja o pozwoleniu na realizacje inwestycji w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 8 lipca 2010r. o szczeg6lnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych,

-~ wydzielenia dzialki budowlanej ! niezbednej do korzystania z budynku mieszkalnego,

- wydzielenia dziatek gruntu na terenach zamknigtych,

e) pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkdéw na podziat nieruchomos$ci w przypadku gdy
nieruchomos¢ jest wpisana do rejestru zabytkow;

f) protokot z przyjecia granic nieruchomosci?;

g) wykaz zmian gruntowych ?;

! dziatka budowlana: zabudowana dziatka gruntu, ktorej wielkos¢, cechy geometryczne, dostep do drogi publicznej oraz
wyposazenie w urzadzenia infrastruktury technicznej umozliwiaja prawidtowe i racjonalne korzystanie z budynkow i
urzadzen potozonych na tej dzialce

2 jezeli do wniosku jest zatgczony wstepny projekt podziatu wowczas zatgczniki, o ktorych mowa w punktach od f) do i)
sktada si¢ po uzyskaniu pozytywnej opinii, o ktorej mowa w art. 93 ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
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h) wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne niz ksigdze
wieczystej ;
i) mape z projektem podziatu nieruchomosci?.

Sporzadzenie dokumentéw wymienionych w punktach od f') do i) nalezy zleci¢ geodecie uprawionemu.

II. OPLATY:
Nie pobiera sig¢.

I11. TERMIN ODPOWIEDZI:

1 miesigc, w sprawach skomplikowanych do 2 miesiecy

Do okreslonych termindéw nie wlicza si¢ terminow przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania
okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postgpowania, okresu trwania mediacji oraz okresow opdznien
spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezaleznych od organu.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Geodezji i Katastru— Plac Zwycigstwa 3, pokdj nr 313, tel.(59)84-88-411, e-mail: wgk@um.slupsk.pl

V. ODWOLANIE:
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Stupsku, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji stronie, za posrednictwem Prezydenta Miasta Stupska.

VI. UWAGI:

1. Wniosek sktada wiasciciel/wspotwtasciciel lub uzytkownik/wspotuzytkownik wieczysty nieruchomosci.
Whiosek musi by¢ podpisany przez wszystkich wladajacych nieruchomoscia.

2. W przypadku gdy strona dziala przez petnomocnika, za dotaczone do wniosku petnomocnictwo do
reprezentowania, nalezy ui$ci¢ optate skarbowg w wysokosci 17 zt za kazde pelnomocnictwo, na konto nr:
351140 1153 0000 2175 4200 1010.

3. Wypis 1 mapa z ewidencji gruntow i budynkdéw oraz mapy do sporzadzenia wstgpnego projektu podziatu
wydawane sg odptatnie w Wydziale Geodezji i Katastru (procedura WGK_I, WGK_II).

4. Wstepny projekt podziatu nieruchomosci opracowany si¢ na kopii mapy zasadniczej powinien zawiera¢
w szczegoblnosci:

— granice nieruchomosci podlegajacej podziatowi,

— o0znaczenie nieruchomosci podlegajacej podziatowi wedtug danych z katastru nieruchomosci oraz ksiegi
wieczystej,

— powierzchni¢ nieruchomosci podlegajacej podziatowi,

— naniesione w kolorze czerwonym granice i powierzchnie projektowanych do wydzielenia dziatek
gruntu,

— przedstawiong w formie graficznej w kolorze czerwonym lub w formie opisowej propozycj¢ sposobu
zapewnienia dostgpu projektowanych do wydzielenia dzialek gruntu do drogi publicznej (réwniez w
przypadku gdy projektowane dziatki beda miaty bezposredni dostep do drogi publicznej).

5. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia, pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpatrzenia.

6. Po przedtozeniu wymaganych dokumentow Wydzial Geodezji i Katastru przekazuje akta sprawy do
Wydziatu Polityki Przestrzennej celem wydania postanowienia o zgodno$ci proponowanego podziatu z
planem zagospodarowania przestrzennego lub przepisami szczegélnymi. Po uzyskaniu pozytywnego
postanowienia wnioskodawca winien przedlozy¢ w Wydziale Geodezji i Katastru projekt podzialu
nieruchomosci sporzadzony przez uprawnionego geodete, w celu uzyskania decyzji zatwierdzajacej podziat
nieruchomosci.
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Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

1. Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Stupska (76-200 Stupsk, pl. Zwyciestwa 3;
e-mail:urzad@um.slupsk.pl, tel.(0-59) 84 88 300).

2. Inspektor ochrony danych:

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Urzedzie Miejskim (76-200 Stupsk, pl. Zwyciestwa3,
e-mail: iod@um.slupsk.pl, tel. (0-59) 84 88 300).

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywacé si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lite RODO i wylacznie w
celu zatatwienie sprawy dot. podziatu nieruchomosci.

4. Prawnie uzasadniony interes:

Prawnie uzasadnionym interesem, na ktory powotuje si¢ administrator danych jest — nie dotyczy.

5. Informacja o odbiorcach

Odbiorcg Pani/Pana danych bedzie Urzad Miejski w Stupsku, ktory nie bedzie udostgpnial danych innym podmiotom
gospodarczym i osobom fizycznym, chyba ze obowigzek ich udostepnienie wynika¢ bedzie z obowigzujacych przepisow
prawnych.

6. Pani/Pana dane nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

7. Okres przechowywania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany w Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej
zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych.

8. Prawo dostepu do danych osobowych:

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia oraz prawo
do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, o ile nie jest to sprzeczne z przepisami szczeg6lnymi.

9. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Konsekwencje niepodania danych osobowych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a ich niepodanie bedzie skutkowato odmowa
realizacji ztozonego wniosku/zgloszenia.

11. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

12. Pani/ Pana dane beda podlegaly profilowaniu co oznaczaé¢ bedzie, ze wykorzystane bedg tylko w celu dla,
ktorego zostaly zebrane.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
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