l@ COM-RE-1V

ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT STALY:

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okre$lenia wzordw 1 sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego,

- rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze PESEL oraz w rejestrach mieszkancow oraz tryb przekazywania danych pomiedzy rejestrami
mieszkancow a rejestrem PESEL,

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Formularz ,,zgloszenie pobytu statego” (odrgbny dla kazdej osoby) - (COM-RE-4),

2. Do wgladu:

- obcokrajowcy spoza UE: wazny paszport oraz karta pobytu albo zezwolenie na osiedlenie sig, zezwolenie
na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE, decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzielenie w RP
ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany;

- obywatele UE: wazny dokument podrozy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢
1 obywatelstwo;

- cztonek rodziny obywatela UE, niebedacy obywatelem UE: wazny dokument podrozy oraz wazna karta
statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE, lub inny dokument ktory potwierdzi, ze jeste$ czlonkiem
rodziny obywatela UE,

- aktualny dokument (oryginat) potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: (np. akt notarialny, odpis z ksiggi
wieczystej albo wycigg z dzialow I i1 II ksiegi wieczystej, decyzja o przydziale mieszkania, umowa
cywilno-prawna lub zaswiadczenie ze spotdzielni mieszkaniowej).

IL. OPLATY:

Za zameldowanie - nie pobiera sie.
Za pelmomocnictwo — 17,00 zt (nie podlega oplacie skarbowej jezeli jest udzielane matzonkowi,
wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu).

Optate skarbowsg nalezy wnie$¢ na rachunek Miasta Stupska, Plac Zwyciestwa 3 gotowka lub przelewem
na konto: 35 1140 1153 0000 2175 4200 1010.

Wptat gotowkowych (bez prowizji) mozna dokona¢ w kasie zlokalizowanej na terenie Urzedu Miejskiego
w Stupsku lub w placowkach mBanku.

Dla osob wptacajacych z zagranicy kod SWIFT/BIC: BREXPLPWKOS.

I11. TERMIN ODPOWIEDZI:

Niezwlocznie.
V. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydziat — Centrum Obstugi Mieszkancow, Plac Zwycigstwa 3, pokoj nr 12,
telefon (59) 8488357, (59) 8488481, e-mail: com@um.slupsk.pl
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V. ODWOLANIE:
Nie przystuguje.
VI. UWAGI:

1. Osoba meldujaca si¢ powinna uzyska¢ na formularzu ,,zgtoszenie pobytu statego™:

- potwierdzenie faktu pobytu w lokalu dokonane przez wtasciciela lub dysponenta lokalu.

2. Obowigzku meldunkowego mozna dokonaé¢ osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢
petnomocnictwem udzielonym w formie pisemne;.

3. Za osobg nieposiadajaca zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajaca ograniczona zdolno$¢
do czynno$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.

4. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego UE, EFTA, strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym Iub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej oraz czionek rodziny
ww. cudzoziemca, ktory nie jest obywatelem ww. panstw, obowigzany jest zameldowac si¢ w miejscu
pobytu statego najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca,

- pozostali cudzoziemcy obowigzani sg zameldowa¢ si¢ w miejscu pobytu statego najpozniej w 4 dniu,
liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

5. Podczas zameldowania na pobyt stalty mozna dokona¢ wymeldowania z dotychczasowego miejsca
pobytu statego lub czasowego.

Cudzoziemcy zwolnieni sa z obowiazku meldunkowego, jezeli ich pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.
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