UMOWA
o $§wiadczenie uslug udzielania nieodplatnej qpomocy prawnej
z dnia 27‘{~:th”7‘”

zawarta pomiedzy:

Miastem Shupsk — miastem na prawach powiatu z siedziba w Stupsku, przy Pl. Zwyciestwa 3,
76 — 200 Stupsk, NIP 839 10 05 507, REGON 770979625, reprezentowanym przez:
Krystyne Danilecka — Wojewodzka — Prezydenta Miasta Stupska

-zwanym dalej Zleceniodawcy,

a

Kancelaria Adwokacka z siedziba w Stupsku, ul. Tuwima 6/2, 76-200 Stupsk, NIP 839-19-09-166,
REGON 384433490 reprezentowang przez adwokata Barbarg Krupe - Wiodarczyk
- zwang dalej Zleceniobiorcg.

§ 1.

Przedmiot umowy

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, a Zleceniobiorca podejmuje do osobistego
wykonania za wynagrodzeniem udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej zgodnie z ustawg
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. Z 2019 r. poz. 294 ze zm)- zwanej dalej
ustawa - oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, w ramach
zorganizowanego przez Zleceniodawce punktu $wiadczenia nieodplatnej pomocy
prawne;j.

. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy

i jest udzielana osobom uprawnionym, wymienionym w art. 4 ust. 1 tejze ustawy.

. Udzielanie nicodplatnych porad prawnych nie dotyczy spraw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2

ustawy.

. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzielania nieodplatnej pomocy prawnej z najwyzsza

staranno$cia, wedtug swojej najlepszej wiedzy i umiejgtnosci, wykorzystujge w tym celu
posiadane mozliwoscei i doswiadczenie.

§ 2.

Warunki realizacji zlecenia

Strony ustalajg okres realizacji zlecenia: od dnia 2 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia

2020 r.

Strony zgodnie ustalaja, ze ryczaltowe wynagrodzenie miesigczne za $wiadczone ustugi,
o ktérych mowa w § 1 wynosi 2.002,00 zI brutto (stownie: dwa tysigce dwa zlote
00/100),

. Laczna kwota wynagrodzenia za okres trwania umowy nie moze przekroczy¢ kwoty

24.024,00 zt (stownie: dwadziescia cztery tysigce dwadziescia cztery ztote 00/100),

. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodplatna

pomoc prawna uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze
Miasta Stupska, czas trwania dyzuru moze ulec wydluzeniu do co najmniej 5 godzin
dziennie we wszystkich punktach na obszarze Miasta Stupska. Wydhuzenie czasu trwania
dyzuru nastepuje na zadanie Prezydenta Miasta Stupska oraz nastapi w drodze zawarcia
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aneksu do niniejszej umowy. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia
$rodkOw przeznaczonych na realizacje niniejszej umowy w danym roku.

Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscig ruchows, ktére nie mogg stawi¢ sic w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania
sig, moze by¢ udzielana nieodplatna pomoc prawna, takze poza punktem albo za
posrednictwem Srodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢. Wykonywanie przez
Zleceniobiorcg wskazanych czynnosci nie powoduje zwigkszenia §rodkdéw przeznaczonych
na realizacje niniejszej umowy w danym roku.

Ustuga, o ktérej mowa w § 1 bedzie wykonywana w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie
w Shlupsku, ul. Sloneczna 15d, 76-200 Slupsk w nastepujacych dniach i godzinach:
w srody 1 pigtki od godz. 11 do 15.

Zleceniodawca moze zmieni¢ lokalizacj¢ oraz godziny otwarcia punktu nieodptatnej pomocy
prawnej, informujac o tym droga email lub telefonicznie Zleceniobiorce, nie pdzniej niz na
1 tydzien przed planowang zmiang. Zmiany te nie stanowia zmiany warunk6w niniejszej
umowy, a takze nie wymagaja zawarcia pomiedzy stronami aneksu.

Strony ustalajg, ze platnosé za realizacje przedmiotu umowy nastapi z dotu, w terminie do
14 dni od daty wplywu do Zleceniodawcy prawidlowo wystawionej (wypisanej lub
wydrukowanej) faktury VAT, wraz z dokumentacja, o ktérej mowa w art. 7 ust. 3 ustawy
oraz miesigczng karta ewidencji czasu §wiadczenia ustug, ktdrej wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 11 - 12.

Fakturg o ktérej mowa w ust. 8 wraz z dokumentacja, o ktérej mowa w art. 7 ust. 3 ustawy
za miesigce od stycznia do listopada 2020 r. nalezy dorgczy¢ Zleceniodawcy do 10 - go dnia
kolejnego miesigca kalendarzowego.

Fakture o ktorej mowa w ust. 8 za grudzien 2020 r. nalezy dostarczy¢ Zleceniodawcy
w terminie do 10 grudnia 2020 r., przy czym Zleceniobiorca dostarcza Zleceniodawcy
wydrukowana miesigczng kart¢ ewidencji czasu $§wiadczenia ustug wraz z dokumentacja,
o ktorej mowa w art. 7 ust. 3 ustawy za grudzien 2019 r. do dnia 8 stycznia 2021 r.
Wynagrodzenie za miesigc grudziefi 2020 r. bedzie ptatne w terminie do dnia 23 grudnia
2020 r.

W przypadku nieobecnosci Zleceniobiorcy lub osoby go =zastgpujagcej w punkcie
nieodptatne] pomocy prawnej w dniach i godzinach, o ktérych mowa w ust. 6,
wynagrodzenie Zleceniobiorcy ulega pomniejszeniu za kazda rozpoczeta godzine
nieobecnosci. Przez nieobecnosé¢ rozumie si¢ takze spoznienie oraz opuszczenie punktu
nieodplatnej pomocy prawnej przed godzing korica dyzuru, o ktérej mowa w ust. 6.

W przypadku, gdy godziny, o ktérych mowa w ust. 6 przypadajg na dzien ustawowo wolny
od pracy, swiadczenie nie bedzie wykonywane.

Zaptata wynagrodzenia dokonana bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na
fakturze VAT.

Za dzien zaplaty wynagrodzenia uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
Wyplata wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 2-4 oraz ust. 13 i 14 uzalezniona jest od
otrzymania przez Zleceniodawce dotacji wskazanej w art. 19 ustawy. Niedotrzymanie przez
Zleceniodawce terminu zaptaty wynagrodzenia, bedgce nastepstwem nie otrzymania ww.
dotacji, nie oznacza zwloki ani opdZnienia Zleceniodawcy i nie stanowi podstawy do
zadania zaptaty przewidzianych prawem odsetek. Wynagrodzenie bgdzie wyptacane w
terminie 14 dni, po otrzymaniu dotacji.

W  przypadku zglaszania potrzeby przez uprawnionych dotyczacych spotkania z
mediatorem, zleceniobiorca jest zobowigzany do powiadomienia zleceniodawcy.
Powiadomienie powinno nastgpi¢ w momencie powzigcia wiedzy o koniecznosci spotkania,
celem rejestracji osoby uprawnionej na spotkanie z mediatorem. W punkcie prowadzonym
przez adwokatéw wskazanych przez Okregowa Rad¢ Adwokacka w Koszalinie spotkania
mediacyjne odbywajg si¢ w poniedziatki lub czwartki.
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Zleceniobiorca prowadzi ewidencje godzin wykonywania zlecenia wg wzoru stanowigcego
zaltgeznik nr 1.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do wpisu na list¢ obecnosci prowadzong w punkcie. Lista
bedzie dostarczana przez pracownika Urzedu Miejskiego nie p6zniej niz do ostatniego dnia
miesigca. W przypadku zastepstwa zleceniobiorca jest zobowigzany powiadomi¢ osobg
zastepujacg o koniecznoéei wpisu na liste obecnosci.

§3.

Obowiazki zleceniobiorcy

Zleceniobiorca udziela nieodplatnej pomocy prawnej osobom uprawnionym wedtug
kolejnosci zgloszef, po umdwieniu terminu wizyty migdzy osoba uprawniong do uzyskania
nieodplatnej pomocy prawnej, a Zleceniodawca. Z waznych powodéw dopuszcza sig
ustalenie innej kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej. Kobiecie, ktora jest w
ciazy, udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa si¢ poza kolejnoscia.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykonywania przedmiotu zlecenia osobiscie. Potrzeba
wykonania przez Zleceniobiorcg innych obowiazkéw zawodowych w czasie wskazanym w
§ 2 ust. 6 nie stanowi okolicznosci zwalniajgcej go z obowiagzku wykonania zadan
przewidzianych niniejsza umowa oraz przestanki zwalniajgcej Zleceniobiorce
z odpowiedzialnoéci za skutki nienalezytego wykonania tych zadan. Nie jest réwniez
przyczyng nie lezgca po stronie Zleceniobiorcy w rozumieniu dalszych postanowien
UMowy.

W przypadku wystapienia przeszkdéd uniemozliwiajgcych osobiste udzielenie przez
Zleceniobiorce nieodplatnej pomocy prawnej w czasie i miejscu wskazanym w § 2 ust. 6
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zapewni¢ na koszt wlasny zastgpstwo innego adwokata
wskazanego na podstawie Porozumienia zawartego przez Zleceniodawce na 2020 rok z
Okregowg Radg Adwokacka w Koszalinie, zgodnie z listg zastepcow.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z listg zastepcéw wskazanych przez Okregowsa
Rada Adwokacks, o ktérej mowa w ust. 3.

W sytuacji, gdy Zleceniobiorca nie bedzie w stanie wykonywacé ustugi osobiscie i zapewnié¢
zastepstwa zgodnie z ust. 3 ustugi wynikajace z niniejszej umowy $wiadczy¢ moze takze
inny adwokat lub radca prawny, aplikant adwokacki lub aplikant radcowski.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnoéé za dziatania i zaniechania oséb, ktérym
powierzyl wykonanie na rzecz Zleceniodawcy poszczegdlnych czynnosci.

Zastepstwo ustanowione na podstawie ust. 3 lub 5, nie stanowi podstawy do jakichkolwiek
roszczen wobec Zleceniodawcy, ze strony osoby upowaznionej do zastgpowania.
Zleceniobiorca i jego ewentualny kazdorazowy zastgpca jest zobowigzany do obecnosci
w godzinach dyzuréw w wyznaczonym miejscu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, o
ktérym mowa w § 2 ust. 6.

Zleceniobiorca udziela bezptatnej porady prawnej po zlozeniu przez osobe uprawniong
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy.

10. Zleceniobiorca jest zobowigzany do dokumentowania kazdego przypadku udzielenia

nieodptatnej pomocy prawnej w karcie pomocy, zgodnej ze wzorem okreSlonym na
podstawie art. 13 pkt. 3 ustawy w systemie elektronicznym wskazanym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci.

11. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 9

i 10 w warunkach uniemozliwiajgcych dostep do niej oséb trzecich, a takze do
przekazywania dokumentacji Zleceniodawcy w sposéb uniemozliwiajgcy powigzanie Karty
pomocy z o$wiadczeniem osoby uprawnione;.

12. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do korzystania z lokalu, o ktérym mowa w § 2 ust. 7

wytacznie dla celéw $wiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej, a takze do przestrzegania w
lokalu obowiazujgcych przepiséw przeciwpozarowych oraz innych regulacji dotyczacych

%



bezpieczenistwa i higieny pracy.

§ 4.
Obowiazki Zleceniodawcy

1. W lokalu, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 Zleceniodawca zapewnia:

1) biurko, krzesta oraz szafe zamykang na klucz zapewniajacg bezpieczne przechowywanie
dokumentéw zawierajacych dane osobowe;

2) urzadzenia techniczne w postaci drukarki oraz telefonu;

3) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej,

4) dostep do sieci internetowej, za posrednictwem ktdrej umozliwiony zostanie dostgp do
bazy aktéw prawnych.

2. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze urzadzenia techniczne oraz materialy biurowe, o jakich
mowa w ust. 1, moga by¢ wykorzystywane wylacznie do czynnosci lub dziatan
zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawne;j.

3. Zleceniodawca ponosi koszty zwigzane z organizacjg punktu nieodplatnej pomocy prawne;j
1 jego biezacym funkcjonowaniem.

§5.
Ochrona danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy.

§6.

Okres obowigzywania umowy, wypowiedzenie, rozwigzanie umowy

1. Umowa zawarta jest na czas oznaczony, tj. od 2 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 .

2. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron.

3. W przypadku istotnego naruszania postanowien niniejszej umowy kazda ze Stron moze jg
wypowiedzie¢ z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
miesigca

4. Przez istotne naruszenie warunkdéw umowy przez Zleceniobiorce strony rozumiejg

w szczegblnoscei:

1) nicobecno$é na dyzurze w okreslonym niniejsza umowa miejscu lub czasie, w tym
spoznienie trwajgce wigcej niz 15 minut, badZz opuszczenie dyzuru wczesniej niz 15
minut przed ustalonym czasem jego konca,

2) nie wyznaczenie osoby zastepujacej, zgodnie z procedurg, o ktérej mowa w § 3 ust. 3-5,

3) udzielanie porad osobom nieuprawnionym,

4) zaniechanie gromadzenia lub przekazywania Zleceniodawcy oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w § 3 ust. 9 lub 10 umowy,

5) nieterminowe przekazywanie dokumentéw lub oéwiadczen, do ktdrych Zleceniobiorca
jest zobowigzany na mocy umowy lub ustawy,

6) brak udokumentowanej obecnosci na liScie obecnosci prowadzonej w punkcie
nieodptatnej pomocy,

7) dostarczenie dokumentéw lub kart tgcznie, w sposdb niezgodny z zapisem art. 7 ust. 3
ustawy,

8) naruszenie przepisdéw art. 5 ust. 1 ustawy,

9) wykorzystywanie urzadzen technicznych lub materiatow biurowych do czynnosci lub
dziatan niezwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawne;j.

5. W przypadku razacego naruszania postanowien umowy przez Zleceniobiorce tj. w



szczegbOlnoscei co najmniej trzykrotne naruszenie postanowien umowy o jakich mowa w ust.
4, Zleceniodawca moze ja rozwigza¢ ze skutkiem natychmiastowym. Przy czym
o$wiadczenie to moze zosta¢ ztozone w formie pisemnej. Zleceniodawca ma obowigzek
powiadomienia zleceniobiorce o kazdorazowym naruszeniu postanowien umowy
wskazanych w ust. 4.

6. W kazdym przypadku rozwigzania umowy albo jej wypowiedzenia Zleceniobiorca
zobowiazuje sie do przekazania Zleceniodawcy kart pomocy oraz danych osobowych w
formie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 7 ust. 3 ustawy, w terminie 3 dni od
rozwigzania albo wypowiedzenia niniejszej umowy.

7. Umowa niniejsza wygasa w przypadku:

1) $mierci Zleceniobiorcy,
2) zawieszenia prawa do wykonywania zawodu przez Zleceniobiorce,
3) skreélenia Zleceniobiorcy z listy wlasciwej izby.

§7.

1. Do celéow realizacji niniejszej umowy Strony Umowy podaja nastepujgce adresy do
korespondencji:
1) Zleceniodawca:
a) komunikacja tradycyjna: Urzad Miejski w Shupsku, Plac Zwyciestwa 3, 76-200
Stupsk, tel. +48598488360, +48598488459
b) komunikacja elektroniczna: a.kaczmarowski@um.slupsk.pl oraz
k.zabawa@um.slupsk.pl
2) Zleceniobiorca:
a) komunikacja tradycyjna: Kancelaria Adwokackg z siedzibg w Stupsku, ul. Tuwima
6/2, 76-200 Stupsk Filmowa 3 B, 76-200 Stupsk, tel. 603-880-657.
b) komunikacja elektroniczna: krupawlodarczyk kancelaria@gmail.com
2. Zmiana adresu, o ktérym mowa w ust. 1, przez ktérgkolwiek ze stron Umowy wymaga
niezwlocznego pisemnego badZ za posrednictwem poczty elektronicznej poinformowania
drugiej Strony. Zmiana ta nie stanowi zmiany warunkéw niniejsze] umowy, a takze nie
wymaga zawarcia pomigdzy stronami aneksu.
3. W przypadku zmiany adresu, o ktérym mowa w ust. 1, przez ktorgkolwiek ze Stron, bez
uprzedniego poinformowania o tym fakcie drugiej Strony, wszelka korespondencje
przestang na adresy Stron Umowy, wskazane powyzej, uznaje sie za skutecznie doreczong.

§ 8.
W sprawach nie uregulowanych trescia umowy zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z2019 r. poz. 1145 ze zm).

§9.
Ewentualne spory mogace wynikngé w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy bedg
rozstrzygane w drodze negocjacji, a w przypadku nie osiggnigcia porozumienia bgdg poddane
rozstrzygnigciu sagdu wilasciwego dla Zleceniodawcy.

§ 10.
Niniejsza umowa oraz dane osobowe w zakresie imienia i nazwiska strony umowy stanowig
informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej i podlegaja udostgpnieniu na zasadach i w trybie okreslonych w ww. ustawie.



§ 11.
Wszelkie zmiany postanowieh niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, poza przypadkami wskazanymi w umowie.

§ 12.

Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Zalaczniki:
1. Zatacznik nr 1 — Karta ewidencji czasu pracy.
2. Zatgcznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Karta ewidencji czasu pracy

Zalacznik nr 1 do umowy o $wiadczenie
ushug udzwlanla nieodplatnej por‘jnocy prawnej
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1. Tytut i numer umowy: o $wiadczenie ustug udzielania nieodptatnej pomocy

2. Imie i Nazwisko:

prawnej z dnia 2L gavd it 2019 r.
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3. Czas i zadania wykonywane przez zleceniobiorce:

data godzina godzina Czas zadania podpis Podpis
rozpoczecia | zakofczenia | (godz.) zleceniobiorcy zleceniodawcy
suma
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