Zarzadzenie Nr 48/0OU/2016
Prezydenta Miasta Stupska
z dnia 1 lutego 2016 1.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 844 /OU/2015 r. Prezydenta Miasta Stupska z dnia 25 listopada
2015 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stupsku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015 r.
poz.1515, poz.1890)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Shupsku stanowiacym zalacznik do
zarzadzenia Nr 844 /OU/2015 Prezydenta Miasta Stupska z z dnia 25 listopada 2015 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Shupsku wprowadzam nastepujace
zmiany:

1) w § 3 ust.2 otrzymuje brzmienie:

»2. Organy Miasta, poszczegdlne wydzialy 1 samodzielne stanowiska mieszcza si¢ pod
nastgpujacymi adresami:

1) Stupsk, Plac Zwycigstwa 3, ktory jest gldowna siedziba Urzedu: Prezydent Miasta Stupska, Rada
Miejska w Stupsku, Zastgpcy Prezydenta, Skarbnik Miasta, Sekretarz Miasta oraz nastgpujace
wydzialy 1 samodzielne stanowiska: Zesp6l Radcow Prawnych, Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami, Wydziat Geodezji 1 Katastru, Wydzial Planowania, Rachunkowos$ci Budzetowej
1 Kontrolingu Finansowego, Wydzial Podatkow Lokalnych i Zarzadzania Nalezno$ciami, Wydziat
Ksiggowosci, Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, Wydziat Polityki
Mieszkaniowej, Wydzial Komunikacji i Transportu, Wydziat Edukacji, Urzad Stanu Cywilnego,
Miejski Rzecznik Konsumentow, Zespdt Audytu Wewngtrznego 1 Kontroli, Wydzial Zarzadzania
Kadrami,Wydzial - Centrum Obstugi Mieszkancow, Dyrektor Strategiczny, Zesp6t Doradcow
1 Asystentow Prezydenta, Wydzial Dialogu 1 Komunikacji Spotecznej, Samodzielny Referat
Obstugi Kierownictwa, Administrator Bezpieczenstwa Informacji, Wydziat Organizacji Urzedu,
Wydziat Obstugi Rady Miejskiej, Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Wydziat
Wspolpracy z Biznesem;

2) Shupsk, Plac Zwycigstwa 1: Wydzial Urbanistyki, Architektury 1 Budownictwa, Wydzial Zdrowia
1 Spraw Spolecznych, Wydziat Podatkow Lokalnych i Zarzadzania Nalezno$ciami — Referat
Egzekucji, Wydzial Inwestycji, Wydzial Zarzadzania Funduszami;

3) Stupsk ul. Starzynskiego 8 — Wydziat Kultury;

4) Stupsk, ul. Jaracza 5 - Straz Miejska, Samodzielne stanowisko ds. BHP;

5) Shupsk, ul. Starzynskiego 6 (lokal w Szkole Podstawowej Nr 6) - Pelnomocnik Prezydenta
Miasta Stupska ds. Profilaktyki 1 Rozwiazywania Problemow Alkoholowych;

6) Stupsk ul. Niedziatkowskiego 6 — Wydziat Dialogu i Komunikacji Spotecznej - Shupskie
Centrum Organizacji Pozarzadowych 1 Ekonomii Spotecznej;

7) Stupsk ul. Rynek Rybacki 2 - Wydzial Organizacji Urzedu — Referat Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego;

8) Stupsk ul. Pl. Zwycigstwa 4 — Wydziat Organizacji Urz¢du — Archiwum zaktadowe;

9) Stupsk ul. Grodzka 3 — Wydziat Edukacji - Punk Informacyjny Europe Direct.”



2) w § Sust.1 otrzymuje brzmienie:
» 1. Zastgpcy, Sekretarz i Skarbnik prowadza sprawy Miasta powierzone im przez
Prezydenta. Zastgpcy, Sekretarz 1 Skarbnik prowadza te sprawy w imieniu Prezydenta przy

pomocy Wydzialow, samodzielnych stanowisk pracy i miejskich jednostek organizacyjnych,
ktore nadzoruja.”

3) w§ 7ust.]1 otrzymuje brzmienie:

»1.W sktad Urzedu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska
pracy o nastgpujacych nazwach i symbolach literowych:

1) Wydziat Organizacji Urzedu ou;

2) Wydzial Urbanistyki, Architektury i Budownictwa UAB;
3) Wydziatl Geodezji i Katastru GK;

4) Wydziat Planowania, Rachunkowosci Budzetowej 1 Kontrolingu Finansowego  PRiK;
5) Wydzial Podatkéw Lokalnych i Zarzadzania Nalezno$ciami PZN;
6) Wydzial Ksiggowosci Ks;

7) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska GKiOS;
8) Wydziat Polityki Mieszkaniowe;j PoM ;
9) Wydzial Wspoélpracy z Biznesem WzB ;
10)Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami GN;
11)Wydziat Komunikacji i Transportu KiT;
12) Wydziat Edukacji E;

13) Wydziat Kultury Ku;
14) Dyrektor Strategiczny DS;
15) Wydziat Zarzadzania Kadrami ZK;
16) Wydziat — Centrum Obstugi Mieszkancow COM;
17) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych ZiSS;
18) Urzad Stanu Cywilnego USC;
19) Straz Miejska SM;
20) Zespo6t Radcow Prawnych ZRP;
21) Wydziat Obstugi Rady Miejskiej ORM;
22) Zesp6t Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli ZAWiK;
23) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Stupska ds. Profilaktyki i Rozwiazywania

Problemow Alkoholowych PA;
24) Samodzielne stanowisko ds. BHP BHP;
25) Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych OIN;
26) Miejski Rzecznik Konsumentoéw MRK;
27) Wydziat Dialogu i Komunikacji Spoteczne;j DKS;
28) Zespot Doradcow 1 Asystentoéw Prezydenta DAP;
29) Samodzielny Referat Obstugi Kierownictwa ROK;
30) Wydziat Inwestycji I

31) Wydziat Zarzadzania Funduszami ZF;
32) Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABL.”

4) w § 10 ust.1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Dyrektor ustala zakresy czynnosci pracownikom kierowanego Wydziatu, za wyjatkiem Dyrektora
Strategicznego, ktory jest samodzielnym stanowiskiem pracy.”

5) § 11 otrzymuje brzmienie:

1. Dyrektor kieruje Wydzialem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, za wyjatkiem Dyrektora



Strategicznego, ktory jest samodzielnym stanowiskiem pracy.

2. Kierowanie Wydzialem przy pomocy zastgpcy lub zastgpcoOw nie narusza odpowiedzialno$ci
Dyrektora za prace catego Wydziatu.

3. Obowiazki Dyrektora, za wyjatkiem Dyrektora Strategicznego, ktory jest samodzielnym
stanowiskiem pracy sa nastgpujace:

1) zapewnia wlasciwe 1 terminowe wykonanie przypisanych Wydziatlowi zadan i w tym zakresie
ponosi odpowiedzialnos¢;

2) wykonuje kontrolg zarzadcza w kierowanym Wydziale;

3) wystgpuje z wnioskami w sprawie projektu zmian Regulaminu Urzedu wynikajacych
z doskonalenia organizacji pracy oraz nowych przepisow prawnych;

4) podejmuje dzialania na rzecz pozyskiwania $rodkdw pomocowych na realizacj¢ zadan
nadzorowanych przez Wydziat;

5) zatwierdza do wyptaty dokumenty, ktore powoduja powstanie zobowiazan finansowych Miasta
w zakresie planu finansowego realizowanego przez Wydziat;

6) wspotdziata:
a) z administracja rzadowa, innymi samorzadami i organizacjami spolecznymi i stowarzyszeniami,

b) z Dyrektorami pozostalych Wydziatéw 1 Kierownikami innych jednostek organizacyjnych
Urzedu przy realizowaniu zadan Wydziatu,

¢) z Wydziatem Dialogu 1 Komunikacji Spolecznej w zakresie:

- przeplywu informacji przekazywanych srodkom masowego przekazu, udostgpniania biezacych
informacji o pracy Wydziatu, planowanych wydarzeniach z udziatem mediow, sposobu reagowania
na publikacje prasowe i interwencje dziennikarzy,

- opiniowania wydawnictw informacyjno - promocyjnych, wdrazania systemu identyfikacji
wizualnej, realizacji kampanii promocyjnych,

- prowadzenia konsultacji spotecznych 1 dialogu spotecznego; Dyrektor Wydzialu merytorycznego,
odpowiada za przeprowadzenie konsultacji spotecznych i dialogu spotecznego pod wzgledem
merytorycznym w ramach kompetencji Wydziatu oraz w zakresie dzialania jednostek podlegtych.
Wydzial Dialogu i Komunikacji Spolecznej nadzoruje i wspiera proces prowadzenia konsultacji
spotecznych 1 dialogu w Urzedzie 1 jednostkach organizacyjnych Miasta Stupska,

- wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionym w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie pod
wzgledem merytorycznym w ramach kompetencji Wydziatu;

7) zapewnia  wlasciwy przebieg praktyk zawodowych, jako opiekun praktyk, w ramach
kierowanego Wydziatow;

8) zatwierdza pod wzgledem merytorycznym (legalnosci, celowosci 1 gospodarnosci) dokumenty
oraz wnosi o uruchomienie $rodkow budzetowych do wysokosci zaplanowanej w ukladzie
wykonawczym budzetu dla Wydziatu;

9) wykonuje prace zwigzane z planowaniem 1 realizacja budzetu w czgsci dotyczacej zadan
Wydziatu;



10) wystepuje z wnioskami z zakresu prawa pracy w stosunku do podleglych mu pracownikow;

11) odpowiada za:

a) przestrzeganie przepisow prawa,

b)organizacj¢ pracy 1 jej podzial okreSlony zakresami czynno$ci pracownikdw oraz ich
aktualizacje,

c¢) gospodarke finansowa w zakresie srodkéw ujetych w ukladzie wykonawczym budzetu w czg$ci
dotyczacej zadanh Wydziatu,

d) przygotowanie dokumentoéw do udzielania zamdowien publicznych,

e) prawidtowy obieg dokumentow,

f) sporzadzanie na sesje Rady Miejskiej sprawozdan z wykonania zadan, w tym podjgtych przez
Rade uchwal,

g) niezwloczne przekazywanie pracownikom informacji o nowych lub zmieniajacych sig
przepisach prawa,

h) naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie zadan przypisanych Wydziatowi,

1) archiwizacje dokumentacji bedacej w posiadaniu Wydziatu.

4. Dyrektor Wydziatu jest obowigzany realizowa¢ zadania okreslone w:
1) ust. 1-3 Regulaminu Organizacyjnego,
2) Regulaminie Wewngtrznym Wydziatu, a Dyrektora Strategicznego w Opisie stanowiska.

5. Dyrektor jest obowiazany zorganizowac pracg Wydzialu w sposdb zapewniajacy prawidlowa
1 sprawng obstugg interesantdéw w godzinach pracy Urzedu.”

6) § 28 otrzymuje brzmienie:
»Wydzialy uczestnicza w wykonywaniu kontroli zarzadczej nad miejskimi jednostkami
organizacyjnymi wedtug nastepujacej wtasciwosci:

1) Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych nad:

a) Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie,

b) Powiatowym Zespotem ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,

¢) Domem Pomocy Spotecznej ,,Le$na Oaza”,

d) Samodzielnym Publicznym Miejskim Zaktadem Opieki Zdrowotnej,

e) Centrum Administracyjnym Placowek Socjalizacyjnych ,,M6j Dom — Moja Przyszto$¢”,
f) Zespotem Ztobkow Miejskich;

2) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska nad Zarzadem Infrastruktury Miejskiej
w zakresie:

a) zarzadzania zielenia miejska,

b) administracji i zarzadzania cmentarzami,

c¢) zarzadzania 1 administrowania lasami w Stupsku,

d) prowadzenia Izby Pamigci Stupszczan;

3)Wydziat Komunikacji i Transportu nad Zarzadem Infrastruktury Miejskiej w zakresie:
a) zarzadzania drogami,
b) zarzadzania transportem zbiorowym,;

4) Wydziat Urbanistyki, Architektury i Budownictwa nad Biurem Urbanistycznym Miasta Stupska;

5) Wydziat Edukacji nad:
a) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,



b) Centrum Ksztatcenia Praktycznego,

¢) Srodkowopomorskim Centrum Ksztatcenia Ustawicznego,
d) przedszkolami miejskimi,

e) szkotami podstawowymi,

f) gimnazjami,

g) szkolami ponadgimnazjalnymi,

h) Specjalnym Os$rodkiem Szkolno-Wychowawczym,

1) Mlodziezowym Domem Kultury;

6) Wydzial Kultury nad:

a) Mtodziezowym Centrum Kultury,

b) Stupskim Osrodkiem Kultury,

c¢) Polska Filharmonia ,,Sinfonia Baltica”,
d) Nowym Teatrem im. Witkacego,

e) Panstwowym Teatrem Lalki ,,Tecza”,
f) Miejska Biblioteka Publiczna;

7) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Stupska ds. Profilaktyki i Rozwiazywania  Probleméw
Alkoholowych nad Stupskim O$rodkiem Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.”

7) § 31 otrzymuje brzmienie:
»1. Sekretarz Miasta uczestniczy w wykonywaniu nadzoru wtlascicielskiego nad wszystkimi
spotkami z udziatem Miasta w zakresie spraw organizacyjnych.

2. Inne Wydzialy uczestnicza w wykonywaniu nadzoru wlascicielskiego nad spotkami z udziatem
Miasta w zakresie spraw merytorycznych wedtug nastgpujacej wlasciwosci:
1) Wydzial Komunikacji 1 Transportu nad Miejskim Zakladem Komunikacji Spotka z 0.0. w Stupsku;

2) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska nad:

a) Przedsigbiorstwem Gospodarki Komunalnej Spétka z 0.0. w Stupsku,
b) Wodociagami Stupsk Spotka z 0.0. w Stupsku,

c¢) Cofely EC Stupsk Sp. z 0.0.;

3) Wydziatl Polityki Mieszkaniowej nad:

a) Przedsigbiorstwem Gospodarki Mieszkaniowej Spotka z 0.0. w Stupsku w zakresie
gospodarowania zasobem mieszkaniowym,

b) Stupskim Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Spoétka z o0.0. w Stupsku — w zakresie
gospodarowania zasobem mieszkaniowym;

4) Sekretarz Miasta nad Agencja Promocji Regionalnej ,,Ziemia Stupska” Spétka z o.o.
w likwidacji;
5) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami nad Przedsigbiorstwem Gospodarki Mieszkaniowej

Spotka z 0.0. w Stupsku w zakresie gospodarki miejskimi zasobami lokali uzytkowych;

6) Wydzial Inwestycji nad:

a) Rejonowym Zarzadem Inwestycji Sp. z 0.0. w Stupsku w likwidacji,

b) Stupskim Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0. w Stupsku — w zakresie realizacji
budownictwa mieszkaniowego;

7) Wydzial Wspotpracy z Biznesem nad spotkami z mniejszosciowym udzialem Miasta:



a) Pomorskim Funduszem Pozyczkowym Spotka z 0.0. w Shupsku,

b) Zaktadem Naprawczym Mechanizacji Rolnictwa Spéika z 0.0. w Stupsku,

¢) Pomorskim Regionalnym Funduszem Porgczen Kredytowych Spotka z o.0. w Shupsku,
d) Pomorska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. - akcje.”

8) § 32 otrzymuje brzmienie:

»1. Prezydent i Zastgpcy realizuja bezposrednio wspoldziatanie Miasta z powiatowymi stuzbami,
inspekcjami 1 strazami wedlug nastepujacej wiasciwosci:

1) Pierwszy Zastgpca wspotdziata z Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego;

2) Drugi Zastgpca wspotdziata z Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna;

3) Sekretarz Miasta Stupska wspoétdziala z:
a) Komenda Miejska Policji,
b) Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Wydzialy uczestnicza w prowadzeniu wspotdziatania Miasta z powiatowymi stuzbami,
inspekcjami 1 strazami wedlug nastepujacej wiasciwosci:

1) Wydziat Urbanistyki, Architektury i Budownictwa wspoldziata z Powiatowym Inspektoratem
Nadzoru Budowlanego;

2) Wydzial Zdrowia 1 Spraw Spolecznych wspotdziata z Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna;

3) Wydziat Organizacji Urzedu wspotdziata z
a) Komenda Miejska Policji,
b) Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej.”

9) § 33 otrzymuje brzmienie:

,»1. Prezydent i Zastepcy realizuja bezposrednio wspoldziatanie Miasta ze stowarzyszeniami wedtug
nastgpujacej wlasciwosci:

1) Prezydent wspoéldziata z:

a) Pomorska Regionalna Organizacja Turystyczna,

b) Zwiazkiem Miast Polskich;

2) Pierwszy Zastgpca wspoéldziata z:

a) Towarzystwem Opieki nad Zwierzgtami w Polsce Oddziat w Stupsku,
b) Stowarzyszeniem Gmin Rzeczypospolitej Polskiej ,,Euroregion Baltyk”,
¢) Stowarzyszeniem Gmin Polska Sie¢ ,, Energie Cités”,
d),,Stowarzyszeniem Samorzadowym S6”,

e) Zwiazkiem Miast Battyckich;

3) Drugi Zastgpca wspoétdziata z:

a) Migdzynarodowym Zwiazek Hanzy,

b) Stowarzyszeniem ,,HanseVerein-Verein zurForderung des internationalen Stidtenunds
DIE HANSE e.V.”,

¢) Stowarzyszeniem Miast Laureatow Nagrody Europy,

d) Stowarzyszeniem ,,Pomorskie w Unii Europejskie;j;

2. Wydzialy uczestnicza we wspoéldzialaniu Miasta ze stowarzyszeniami wedlug nastgpujace]
wlasciwos$ci okreslonej w zataczniku nr 6.
1) Wydzial Gospodarki Komunalnej 1 Ochrony Srodowiska wspoétdziata z Towarzystwem Opieki



nad Zwierzg¢tami w Polsce Oddziat w Stupsku;

2) Wydziat Wspotpracy z Biznesem wspotdziata ze:

a) Stowarzyszeniem Gmin Rzeczypospolitej Polskiej ,,Euroregion Baltyk™,
b) Stowarzyszeniem Gmin Polska Sie¢ ,, Energie Cités”,

¢) ,,Stowarzyszeniem Samorzadowym S6”,

d) Zwiazkiem Miast Battyckich;

3) Zespot Doradcow 1 Asystentow Prezydenta wspotdziata z:
a) Pomorska Regionalng Organizacja Turystyczna,
b) Zwiazkiem Miast Polskich;

4) Wydziat Kultury wspoéldziata z:

a) Migdzynarodowym Zwiazkiem Hanzy,

b) Stowarzyszeniem ,,HanseVerein -Verein zurFérderung des internationalen Stadtenunds
DIE HANSE e.V.”,

c¢) Stowarzyszeniem Miast Laureatéw Nagrody Europy;

5) Wydzial Edukacji wspotdziata ze Stowarzyszeniem ,,Pomorskie w Unii Europejskiej.”

10) § 39 otrzymuje brzmienie:

,»1. Prezydent, Zastgpcy i Sekretarz przyjmuja interesantdéw w sprawach skarg i wnioskow we
wtorki lub inny wyznaczony dzien.

2. Wydziat Organizacji Urzedu prowadzi centralny rejestr skarg i wnioskow wplywajacych do
Urzedu.

3. Kontrolg, nadzor oraz koordynacj¢ w zakresie organizacji przyjmowania, rozpatrywania
1 zatatwiania skarg 1 wnioskéw sprawuje Sekretarz.”

11) § 41 otrzymuje brzmienie:

» 1. Dyrektorzy, za wyjatkiem Dyrektora Strategicznego, ktory jest samodzielnym stanowiskiem
pracy obowiazani sa zapozna¢ nowo przyjetych pracownikow :

1) ze Statutem Miasta Stupska,

2) z Regulaminem Urze¢du Miejskiego,

3) z Kodeksem Etyki,

4) z zasadami i formami post¢gpowania w sprawach stanowiacych tajemnice stuzbowa i panstwowa,
5) z Regulaminem Pracy,

6) z Regulaminem Wewngtrznym Wydziatu,

7) z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,

8) z procedurami wewngtrznymi i zewngtrznymi.

2. Do obowiazkow Dyrektora, za wyjatkiem Dyrektora Strategicznego, ktory jest samodzielnym
stanowiskiem pracy, nalezy biezace zapoznawanie pracownikéw Wydziatu z przepisami prawnymi
innymi aktami normatywnymi. ”’

12) w zataczniku nr 1 do Regulaminu § 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Prezydent prowadzi sprawy Miasta.



2. Bezposrednio Prezydent prowadzi w szczegdlno$ci sprawy z zakresu:
1) porzadku 1 bezpieczenstwa publicznego,

2) praw stanu cywilnego,

3) promocji 1 integracji europejskiej,

4) planowania strategicznego i rozwoju miasta,
5) ochrony danych osobowych,

6) informacji prasowe;j,

7) obstugi prawnej, audytu i kontroli zarzadczej,
8) ochrony informacji niejawnych,

9) ochrony praw konsumentow,

10) zadan obronnych i obrony cywilnej,

11) dialogu 1 komunikacji spoteczne;j.

3. Prezydent wykonuje =zadania, o ktéorych mowa w ust2, przy pomocy wydzialow
1 samodzielnych stanowisk, ktore nadzoruje:

1) Wydzialu Obstugi Rady Miejskie;,

2) Zespotu RadcoOw Prawnych,

3) Zespotu Audytu Wewngtrznego i Kontroli,

4) Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

5) Urzedu Stanu Cywilnego,

6) Strazy Miejskiej,

7) Miejskiego Rzecznika Konsumentow,

8) Stanowiska ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

9) Wydziatu Dialogu i Komunikacji Spoteczne;,

11) Dyrektora Strategicznego,

12) Zespotu Doradcoéw 1 Asystentow Prezydenta,

10) Wydziatu Organizacji Urzedu — w zakresie obrony cywilnej i zadan obronnych.

4. Przy oznaczaniu korespondencji Prezydent postuguje si¢ symbolem literowym ,,PM ”.”

13) w zalaczniku nr 1 do Regulaminu § 3 otrzymuje brzmienie:

,» 1. Drugi Zastgpca prowadzi sprawy z zakresu:

1) zdrowia i spraw spotecznych,

2) realizacji zadan na rzecz osob niepetnosprawnych z terenu Miasta,

3) o$wiaty,

4) kultury 1 sportu,

5) bezpieczenstwa sanitarno-epidemiologicznego,

6) profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych,

7) funkcjonowania shuzb miejskich 1 jednostek organizacyjnych miasta, w szczego6lno$ci
w przypadkach zaistnienia sytuacji kryzysowych lub wprowadzenia stanow nadzwyczajnych oraz
awarii technicznych, ktére wymagaja wspotdziatania roznych jednostek,

8) gospodarki miejskimi zasobami lokali mieszkalnych.

2. Drugi Zastepca wykonuje swoje zadania przy pomocy Wydziatow 1 samodzielnego stanowiska,
ktére nadzoruje:

1) Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych,

2) Wydziatu Edukacji,

3) Wydziatu Kultury,

4) Wydziatu Polityki Mieszkaniowej,

5)Pelnomocnika Prezydenta Miasta Shlupska ds. Profilaktyki 1 Rozwiazywania Problemoéw
Alkoholowych.



3. Przy oznaczaniu korespondencji Drugiego Zastepcy nalezy postugiwac si¢ symbolem literowym
»ZP-2".

14) w zataczniku nr 1 do Regulaminu § 4 otrzymuje brzmienie:
,»1. Sekretarz zapewnia warunki sprawnego funkcjonowania Urzedu.

2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pracy Urzedu i koordynowanie dziatan podejmowanych przez poszczegdlne
komorki organizacyjne,

2) koordynowanie obstugi administracyjnej Urzedu Miejskiego,

3) koordynowanie i nadzorowanie spraw kadrowych w Urzgdzie,

4) koordynowanie dziatalno$ci kontrolnej 1 nadzor nad realizacja zalecen pokontrolnych,

5) nadzorowanie przestrzegania zasady rzetelnego i terminowego zalatwiania spraw obywateli,

6) zapewnianie prawidlowej 1 skutecznej publikacji prawa miejscowego, obwieszczen oraz
wszelkich informacji o charakterze publicznym na terenie Miasta,

7) inicjowanie 1 tworzenie warunkow do podnoszenia kwalifikacji pracownikéw samorzadowych,
8) koordynowanie i nadzorowanie spraw z zakresu informatyzacji Urzedu i Miasta,

9) koordynowanie i nadzorowanie spraw z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

10) koordynowanie dziatan zwiazanych z kontrola zarzadcza,

11) koordynowanie spraw z zakresu danych osobowych,

12) okreslanie sposobu wykonania uchwat Rady Miejskiej w Stupsku,

13) wspotpraca z Rada Miejska, w tym koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem
materiatéw pod obrady Komisji Rady oraz sesji Rady,

14) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,

15) nadzér nad praca podlegtych komoérek organizacyjnych Urzgdu,

16) wykonywanie zadan okreslonych pelnomocnictwami 1 upowaznieniami udzielonymi przez
Prezydenta Miasta,

17) koordynowanie 1 organizacja wybordw, referendow 1 spisow,

18) zarzadzanie kryzysowe 1 ochrona ludnosci,

19) przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych,
w szczegblnosci dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez zatwierdzenie propozycji
komisji przetargowe;,

20) prowadzenie procesOw zakupowych oraz projektow restrukturyzacyjnych,

21) prowadzenie spraw z zakresu systemu zarzadzania urzgdem,

22) dokonywanie analiz danych zawartych w o$wiadczeniach majatkowych 1 innych oraz
informacjach skladanych przez Zastgpcow Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta, kierownikow
miejskich jednostek organizacyjnych, osoby zarzadzajace i cztonkow organow zarzadzajacych
miejskimi osobami prawnymi oraz osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu Prezydenta
Miasta Stupska,

23) prowadzenie nadzoru wiascicielskiego nad wszystkimi spdtkami w zakresie spraw kadrowych
organizacyjnych i strategicznych.”

15) w zataczniku nr 1 do Regulaminu § 5 otrzymuje brzmienie:

,1. Sekretarz wykonuje swoje zadania przy pomocy wydziatow i samodzielnego stanowiska, ktore
nadzoruje:

1) Wydzialu Zarzadzania Kadrami,

2) Wydziatu Organizacji Urzedu,

3) Wydziatu - Centrum Obstugi Mieszkancow,

4) Samodzielnego Referatu Obstugi Kierownictwa,

5) Samodzielnego stanowiska ds. BHP. ”



2. Sekretarz przy wykonywaniu zadan wspotdziata z innymi wydziatami, a w szczeg6lnosci z:

1) Zespotem Radcoéw Prawnych,
2) Wydziatem Obstugi Rady Miejskiej,
3) Administratorem Bezpieczenstwa Informacji.”

§ 2.

Zakaczniki nr 2,3,4,5,6 otrzymuja brzmienie, jak w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Stupska.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 lutego 2016 roku.

PREZYDENT
MIASTA SLUPSKA

Robert Biedron



Zalacznik nr 2

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W SLUPSKU

ZESPOL. DORADCOW
I ASYSTENTOW PREZYDENTA

PREZYDENT

DYREKTOR

pr— STRATEGICZNY

PIERWSZY
ZASTEPCA ZP-1

SEKRETARZ

SKARBNIK

WYDZIAL GOSPODARKI
KOMUNALNEJ 1 OCHRONY
SRODOWISKA

WYDZIAL
ZARZADZANIA
KADRAMI

WYDZIAL PLANOWANIA,
RACHUNKOWOSCI

BUDZETOWE] -

I KONTROLINGU

FINANSOWEGO

WYDZIAL KOMUNIKACII
I TRANSPORTU

WYDZIAL
ORGANIZACII
URZEDU

WYDZIAL GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI

WYDZIAL - CENTRUM
OBSLUGI
MIESZKANCOW

WYDZIAL PODATKOW
LOKALNYCH
I ZARZADZANIA
NALEZNOSCIAMI

DRUGI
ZASTEPCA ZP-2

WYDZIAL ZDROWIA
I SPRAW SPOLECZNYCH

WYDZIAL KSIEGOWOSCI

WYDZAL POLITYKI
MIESZKANIOWEJ

WYDZIAL GEODEZIJI 1
KATASTRU

SAMODZIELNY
REFERAT OBSLUGI
KIEROWNICTWA

WYDZIAL DIALOGU
T KOMUNIKACIT SPOLECZNEJ

WYDZIAL INWESTYCII

SAMODZIELNE
STANOWISKO
ds. BHP

ZESPOL
RADCOW PRAWNYCH

WYDZIAL EDUKACII

WYDZIAL ZARZADZANIA
FUNDUSZAMI

WYDZIAL WSPOLPRACY
Z BIZNESEM

WYDZIAL URBANISTYKI,
ARCHITEKTRY
I BUDOWNICTWA

ZESPOL AUDYTU
WEWNETRZNEGO
I KONTROLI

WYDZIAL KULTURY

WYDZIAL OBSLUGI RADY
MIEJSKIEJ

URZAD STANU CYWILNEGO

PELNOMOCNIK
PREZYDENTA MIASTA
SELUPSKA ds. PROFILAKTYKI
I ROZWIAZY WANIA
PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH

STRAZ MIEJSKA

ADMINISRTRATOR
BEZPIECZENSTWA INFORMACII

STANOWISKO ds. OCHRONY
INFORMACIJI NIEJAWNYCH

MIEJSKI RZECZNIK
KONSUMENTOW




Zalacznik nr 3

SCHEMAT KONTROLI ZARZADCZEJ NAD JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

MIASTA

PREZYDENT

|
PIERWSZY
ZASTEPCA ZP-1

WYDZIAL
KOMUNIKACJI I
TRNASPORTU

DRUGI
ZASTEPCA ZP-2

WYDZIAL EDUKACJI

ZARZAD INFRASTRUKTURY
MIEJSKIEJ w zakresie
wymienionym w § 32 ust. 3

WYDZIAL GOSPODARKI
KOMUNALNEJ
I OCHRONY SRODOWISKA

ZARZAD
INFRASTRUKTURY
MIEJSKIEJ w zakresie
wymienionym w § 32

ust. 2

WYDZIAL URBANISTYKI,
ARCHITEKTURY
I BUDOWNICTWA

BIURO URBANISTYCZNE

MIASTA SLUPSKA

PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO
-PEDAGOGICZNA

CENTRUM KSZTALCENIA
PRAKTYCZNEGO

PRZEDSZKOLA
MIEJSKIE

SRODKOWOPOMORSKIE
CENTRUM KSZTALCENIA
USTAWICZNEGO

SPECJALNY OSRODEK
SZKOLNO-
WYCHOWAWCZY

SZKOLY
PODSTAWOWE

GIMNAZIA

SZKOLY
PONADGIMNAZJALNE

MLODZIEZOWY DOM
KULTURY

WYDZIAL ZDROWIA I SPRAW

SPOLECZNYCH

WYDZIAL KULTURY

MIEJSKI OSRODEK
POMOCY RODZINIE

CENTRUM
ADMINISTRACYINE
PLACOWEK
SOCJALIZACYINYCH ,MOJ
DOM -MOJA PRZYSZEOSC”

ORZEKANIA O
NIEPELNOSPRAWNOSCI

POWIATOWY ZESPOL DS.

SP MIEJSKI ZAKLAD
OPIEKI ZDROWOTNEJ

DOM POMOCY
SPOLECZNEJ
LLESNA OAZA”

MLODZIEZOWE
CENTRUM KULTURY

Pelnomocnik Prezydenta Miasta Stupska
ds. Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych

ZESPOL ZLOBKOW
MIEJSKICH

Stupski Osrodek Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych

SLUPSKI OSRODEK
KULTURY

POLSKA FILHARMONIA
SINFONIA BALTICA”

NOWY TEATR
im. WITKACEGO

MIEJSKA BIBLIOTEKA
PUBLICZNA

PANSTWOWY TEATR
LALKI ,, TECZA”

SEUPSKI OSRODEK
SPORTU I REKREACIJI




Zalacznik nr 4

SCHEMAT NADZORU WLASCICIELSKIEGO NAD SPOLKAMI Z UDZIALEM MIASTA
PREZYDENT

PIERWSZY DRUGI
ZASTEPCA ZP-1 ZASTEPCA ZP-2 SEKRETARZ SKARBNIK
Nadzor merytoryczny
nad spotkami
WYDZIAL POLITYKI Nadzor nad
| MIESZKANIOWEJ spélkami pod
Nadzor organizacyjny wzgledem
WYDZIAL. KOMUNIKACIJI nad wszystkimi ekonomiczno-
1 TRANSPORTU spotkami finansowym
MIEJSKI ZAKLAD Nadzor merytoryczny
KOMUNIKACJI nad spétkq
SPOLKA zo. 0. ’
Nadzor merytoryczny
w zakresie gospodarowania
zasobem mieszkaniowym
Nadzor merytoryczny
AGENCJA PROMOCII
WYDZIAL w zakresie gospodarki REGIONALNEJ . ZIEMIA
1 GOSPODARKI | miejskimi zasobami SLUPSKA” SPOLKA z 0.0.
NIERUCHOMOSCIAMI Iokali uzytkowych w likwidacji
WYDZIAL PRZEDSIEBIORSTWPO
| INWESTYCJI GOSPDARKI
MIESZKANIOWEJ
SPOLKA zo. 0.
Nadzor merytoryczny
w zakresie realizacji
budownictwa
mieszkaniowego SLUPSKIE TOWARZYSTWO
BUDOWNICTWA SPOLECZNEOGO
| SPOLKA z 0. 0.
REJONOWY ZARZAD
INWESTYCII
SPOLKA z 0. 0.- w likwidacji
WYDZIAL WSPORACY . .
7 BIZNESEM Nadzor w pelnym zakresie
nad spotkami
WYDZIAL
ggﬁ%ﬂ{&i&%} POMORSKA AGENCJA ROZWOJU
REGIONALNEGO S.A.- akcje
_TOCHRONY
SRODOWISKA

POMORSKI REGIONALNY FUNDUSZ
PORECZEN KREDYTOWYCH

| SPOLKA zo.o0.

/udziaty/

Cofely EC Stupsk
Sp.zo.o.
/ndziakv/

POMORSKI FUNDUSZ POZYCZKOWY
SPOLKA z 0. 0. /udziaty/

WODOCIAGI SLUPSK
SPOLKA zo.o0.

ZNMR SPOLKA z 0. 0./ udziaty/

PRZEDSIEBIORSTWO
GOSPODAKI KOMUNALNEJ _—
SPOLKA zo0. 0.




Zalacznik nr 5

SCHEMAT WSPOLDZIALANIA Z POWIATOWYMI SELUZBAMI, INSPEKCJAMI

I STRAZAMI

PREZYDENT

PIERSZY ZASTEPCA
ZpP-1

WYDZIAL URBANISTYKI,
ARCHITEKTURY
I BUDOWNICTWA

POWIATOWY
INSPEKTORAT
NADZORU
BUDOWLANEGO

SEKRETARZ MIASTA DRUGI ZASTEPCA
SLUPSKA
7P-2
WYDZIAL WYDZIAL ZDROWIA
ORGANIZACJI URZEDU I SPRAW SPOLECZNYCH
' KOMENDA
E. ..... MIEJSKA
. POLICJI
POWIATOWA STACJA
SANITARNO

-EPIDEMIOLOGICZNA

H KOMENDA MIEJSKA
""" PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ




Zalacznik nr 6

SCHEMAT WSPOLDZIALANIA WYDZIALOW URZEDU ZE STOWARZYSZENIAMI

PREZYDENT

PIERWSZY
ZASTEPCA ZP-1 DRUGI
ZASTEPCA ZP-11 - ZESPOL DORADCOW
IASYSTENTOW
PREZYDENTA
WYDZIAL GOSPODARKI w;}])‘({ﬁz%)?:cy
KOMUNALNEJ I OCHRONY WYDZIAL KULTURY ;i

SRODOWISKA — 7, BIZNESEM ] ULTU Pomgrsk? Regionalna | |

Organizacja Turystyczna

] ] Migdzynarodowy Zwiazek
L Stowarzyszenie Gmin — Hanzy Zwiazek Miast
Towarzystwo Opicki Rzeczypospolitej Polskiej Polskich —
nad Zwierzetami w Polsce | ., Euroregion Battyk”
Oddziat w Stupsku

Stowarzyszenie
,,HanseVerein-Verein
zurForderung des
Stowarzyszenie Gmin internationalen Stadtenunds
— Polska Sie¢ DIE HANSE eV.”
,» Energie Cités”

Stowarzyszenie Miast

. Laureatéw
»Stowarzyszenie — Nagrody Europy
] Samorzadowe
S6 7
WYDZIAL EDUKACIJI
Zwiazek Miast
— Battyckich
Stowarzyszenie
,,Pomorskie w Unii
Europejskiej”
PREZYDENT
MIASTA SLUPSKA

Robert Biedron



Uzasadnienie: wprowadzenie zmian do Regulaminu jest konsekwencja:
a. likwidacji Biura Prezydenta Miasta i utworzenia nowych komorek organizacyjnych Urzedu:

— Dyrektor Strategiczny jako samodzielne stanowisko pracy,

— Zespot Doradcow 1 Asystentow Prezydenta,

— Wydziat Dialogu i Komunikacji Spotecznej,

— Samodzielny Referat Obstugi Kierownictwa.
Zadania realizowane przez Biuro Prezydenta Miasta przejete zostana przez w/w komorki
organizacyjne za wyjatkiem zadan z zakresu wykonywania nadzoru wlascicielskiego nad
wszystkimi spotkami w zakresie spraw kadrowych, organizacyjnych i strategicznych, ktore
przejete zostang przez Sekretarza Miasta,

b. przeniesienia samodzielnego stanowisko ds. BHP do budynku w Stupsku przy ul. Jaracza 5 (Straz
Migjska),

c. zmiany zapisow dotyczacych wylaczenia Dyrektora Strategicznego z obowiazkow Dyrektora
Wydzialu w zakresie obowiazkow 1 odpowiedzialno$ci prowadzenia Wydziatu,

d. dopisanie wspotdziatania Wydziatu Organizacji Urzedu z Komenda Miejska Policji,
e. zmiany podmiotu prowadzacego Schronisko dla Zwierzat: ,,Wydziat Gospodarki Komunalne;
1 Ochrony Srodowiska wspoéldziala z Towarzystwem Opieki nad Zwierzgtami w Polsce Oddziat

w Stupsku,

f. likwidacji Samodzielnego stanowiska ds. Sportu i Rekreacji i przekazania zadan do Shupskiego
Osrodka Sportu 1 Rekreacji.
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