Urzad Miejski w Stupsku Stupsk, dnia 2 lutego 2018 r.
pl. Zwyciestwa 3
76-200 Stupsk

ZP.271.1.2.2018

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

»ha ustuge konserwacji, przegladu i naprawy oraz utrzymania w statej sprawnosci
technicznej centrali telefonicznej, aparatow telefonicznych wraz z instalacja telefoniczna
wewnetrzna znajdujaca sie w budynkach i lokalach Urzedu Miejskiego w Stupsku”

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1579.)

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miasto Stupsk

Plac Zwyciestwa 3

76-200 Stupsk

e-mail: zamowieniapubliczne@um.slupsk.pl
adres strony internetowej: bip.um.slupsk.pl

Il. Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie: ustugi konserwacji, przegladu i naprawy
oraz utrzymania w statej sprawnosci technicznej central telefonicznych, aparatow
telefonicznych wraz z instalacja telefoniczng wewnetrzng znajdujaca sie w budynkach i
lokalach Urzedu Miejskiego w Stupsku.

lll. Termin realizacji ustugi

Wykonawca winien realizowa¢ zaméwienie w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania
umowy.


mailto:srzp@um.slupsk.pl

IV. Procedura postepowania oraz informacje o sposobie porozumiewania

1.Niniejsze zaproszenie wraz ze wszystkimi zatacznikami zostato udostepnione na
stronie internetowej zamawiajacego www.slupsk.pl i pobierane jest samodzielnie przez
wykonawcow.

2.Na stronie internetowej zamawiajacy bedzie zamieszczat na biezaco wszelkie
informacje niezbedne do praw1dtowego przeprowadzenia postepowania, m. in.
uzupetnienia, modyfikacje, wyjasnienia, zmiany tresci zaproszenia do sktadania ofert.
3.Wykonawca winien zapoznac sie z trescig zaproszenia do sktadania ofert i na biezaco
monitorowac zawartos¢ umieszczanych tam informacji.

4.Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia.
5.Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
bez ujawniania zrodta zapytan.

6.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

7.W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang zmiane
Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej.

8. Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z wykonawca droga elektroniczng poprzez
e-mail wskazany przez Wykonawce w zapytaniu lub w formularzu ofertowym.

9. Osoba uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Illona Kargul e-mail:
zamowieniapubliczne@um.slupsk.pl Porozumiewanie sie wykonawcy z uprawniong osoba
odbywal sie moze w poniedziatki w godzinach od 7.30 do 16.30, od wtorku do
czwartku w godzinach 7.30 do 15.30 oraz w piatki w godzinach 7.30 do 14.30.

10. Numer referencyjny, ktorym opatrzone jest postepowanie ZP.271.1.2.2018.
Zaleca sie przy porozumiewaniu sie z zamawiajacym powotywac sie na wskazany numer
referencyjny.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. posiadanie wiedzy i doswiadczenia - warunek ten bedzie spetniony jezeli Wykonawca
wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, - przynajmniej jednej ustugi
odpowiadajacej swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia, o wartosci nie mniejszej
niz 50 tysiecy ztotych brutto.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca dotaczy do oferty wykaz prac
w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem rodzaju i
wartosci, daty i miejsca wykonania - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
zaproszenia.

2. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zadania - warunek ten bedzie spetniony jezeli wykonawca zapewni przy
realizacji zamdwienia: - sprzet i narzedzia niezbedne do wykonania zamowienia oraz
udziat osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca dotaczy dokumenty: -
oswiadczenie pkt. 3 Formularza ofertowego - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
zaproszenia, - wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zaproszenia.

3. Posiadanie certyfikatow producenta sprzetu tacznosci.



Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca dotaczy dokumenty: -
certyfikaty producenta sprzetu tacznosci uprawniajace do obstugi i naprawy central
telefonicznych wymienionych w opisie przedmiotu zamoéwienia

VI. Wymagane dokumenty

1. Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru zatacznik nr 2 do zaproszenia.

2. Wykaz wykonanych ustug - zatacznik nr 3 do zaproszenia.

3. Wykaz osob - zatacznik nr 4 do zaproszenia.

4. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru,wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

5. Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
Podpisane oryginaty oswiadczen.Pozostate dokumenty o ktorych mowa musza zostac
ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za ,,zgodnos¢ z oryginatem” przez
wykonawce.

VIl. Kryterium oceny ofert
Cena- (waga)100%

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene brutto za
wykonanie zamowienia i jednoczesnie spetni warunki udziatu w postepowaniu.

VIIl. Okres zwiazania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktadac osobiscie lub droga pocztowa na adres:

Urzad Miejski w Stupsku

Plac Zwyciestwa 3

76-200 Stupsk

Kancelaria Urzedu pok. 6 w terminie do dnia 7 lutego 2018r. do godz. 11.00.

Oferta powinna zosta¢ zapakowana w sposob uniemozliwiajacy jej przypadkowe
otwarcie oraz opatrzona napisem: "Oferta na wykonanie ustugi konserwacji urzadzen
telefonicznych w Urzedzie Miejskim w Stupsku, Plac Zwyciestwa 3"

Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 7 lutego 2018r. o godz. 11:30 w siedzibie
zamawiajacego pokoj 119.

W zataczeniu:
Zatacznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia
Zatacznik Nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 3 - Wykaz wykonanych ustug
Zatacznik Nr 4 - Wykaz osoéb Zatacznik
Zatacznik Nr 5 - Projekt umowy
Z up. PREZYDENTA
Miasta Stupska
Iwona Woéjcik
SEKRETARZ MIASTA



