ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego realizowanego na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z2018 r., poz. 1986)
pn.: ,,Zakup licencji aplikacji programu komputerowego stuzacego do przygotowywania
elektronicznego arkusza organizacyjnego przedszkoli, szkot 1 placowek oswiatowych —
program planowania i zatwierdzania organizacji w placowkach oswiatowych”.

Nr postgpowania: ZP.271.1.3.2019

ZATWIERDZAM

Z up. PREZYDENTA
Miasta Shupska
Marta Makuch

ZASTEPCA PREZYDENTA

Stupsk, dnia 22 lutego 2019 roku



Rozdzial 1
Nazwa i adres zamawiajacego

Miasto Stupsk

Plac Zwycigstwa 3
76-200 Stupsk

NIP: 839-10-05-507
tel: 59 84 88 300

e-mail: zamowieniapubliczne@um.slupsk.pl
adres strony internetowej: http://bip.um.slupsk.pl

Rozdzial 11
Procedura postepowania

1. Niniejsze zaproszenie wraz ze wszystkimi zalgcznikami zostalo udost¢gpnione na stronie
internetowej zamawiajacego  http://bip.um.slupsk.pl/zamowienia-publiczne/ponizej-30-tys-euro/
1 pobierane jest samodzielnie przez wykonawcow.

2. Na stronie internetowej zamawiajacy bedzie zamieszczal na biezaco wszelkie informacje
niezb¢dne do prawidlowego przeprowadzenia postepowania, m. in. uzupetnienia, modyfikacje,
wyjasnienia, zmiany tre$ci zaproszenia do skladania ofert.

3. Wykonawca winien zapoznaé si¢ z treScig zaproszenia do sktadania ofert i na biezaco
monitorowac zawarto$¢ umieszczanych tam informacji.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang zmian¢ zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowe;.

6. Zamawiajacy bedzie kontaktowat si¢ z wykonawca droga elektroniczng poprzez e-mail wskazany
przez wykonawce¢ w zapytaniu lub w Ofercie.

Rozdzial 11T
Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup aplikacji programu arkusze organizacyjne przedszkoli, szkot
1 placowek oswiatowych.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zalacznik Nr 1 do Zaproszenia.

3. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach opisanych we
wzorze umowy stanowigcym Zalacznik Nr 4 do Zaproszenia.

Rozdzial 1V
Termin wykonania zamdéwienia

Termin realizacji zamdwienia:

1) uruchomienie licencji w terminie do 31 sierpnia 2019 r.;

2) zapewnienie funkcjonowania licencji w okresie od 1 wrze$nia 2019 r. do 31 sierpnia 2020 r.;
3) $wiadczenie pomocy technicznej i aktualizacji systemu w terminie do 31 sierpnia 2020 r.
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Rozdzial V
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
- nie podlegaja wykluczeniu i spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze wykonanie,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanie, w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej trzech gtownych ustug, polegajacych na
wprowadzeniu przedmiotowego oprogramowania, tj. arkusza organizacyjnego przedszkoli,
szkot 1 placowek oswiatowych w jednostkach samorzadu terytorialnego obstugujacych min.
30 placowek o$wiatowych (kazda) oraz zataczy dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaly
wykonane nalezycie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 do$wiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ustanawiajag petlnomocnika do
reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie zamodwienia lub reprezentowania
W postepowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego. Dokument
pelnomocnictwa musi by¢ zatagczony do oferty w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie
1 zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie: postgpowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,
Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia, ustanowionego Wykonawce —
Pelnomocnika oraz zakres jego umocowania. Dokument pelnomocnictwa musi by¢ podpisany
przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspoOlnie o udzielenie zamowienia, w tym
ustanowionego Wykonawce — Pelnomocnika, poprzez reprezentujace ich osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy w sprawie niniejszego zamowienia.

4. Wykonawca w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, ale nie pdzniej niz 14 dni od dnia
otwarcia ofert, przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego 30 — minutowa prezentacj¢ programu,
wprowadzonego wczesniej w jednostce samorzadu terytorialnego obejmujacego min. 30



placowek oswiatowych. Prezentacje przeprowadza Wykonawcy speliajacy warunki udziatu
w postepowaniu 1 ktérych oferty nie bedg podlega¢ odrzuceniu.

Rozdzial Va
Przestanki wykluczenia wykonawcy

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycielowi przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy
z dnia 15 maja 2015 Prawo restrukturyzacyjne lub ktoérego upadtosci ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadilosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowienie sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe (Dz. u. z 2016 r. poz. 217 z p6zn. zm.).

2. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Rozdzial VI
Wymagane dokumenty

1. Wykonawca skladajacy oferte sporzadza ja w oparciu o Zalgeznik Nr 2 do Zaproszenia

1 dotacza nastepujace dokumenty:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert (moze zosta¢ ztozony
w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce).
W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw,
o ktorych mowa powyzej, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogoélnodostepnych i bezplatnych baz danych, zamawiajacy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub
dokumenty;

b) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, wartosci, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane
— Zalacznik Nr 3 do Zaproszenia;

¢) dowody okreslajace czy te ushugi zostalty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych s3 wykonywane a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy;
w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;
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W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie zostaly wczes$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowodow potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie.

d) pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile ofert¢ sktada pelnomocnik.

2. Dokumenty i o§wiadczenia, o ktorych mowa powyzej muszg zosta¢ ztozone w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za ,,zgodnos¢ z oryginalem” przez Wykonawce.

3. Jezeli wykonawca nie zlozyl os$wiadczen lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania lub ztozone ww. oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa
do ich zlozenia, uzupekienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zloZenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Rozdzial VII
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku
polskim.

2. Zamawiajacy i wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty pisemnie lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej (nalezy przez to rozumiec
srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2018 1., poz. 650).

3. Porozumiewanie si¢ wykonawcy z zamawiajacym odbywa si¢ droga pisemng przez przestanie
zapytania na adres zamawiajgcego ujety w rozdziale I zaproszenia. Istnieje mozliwos¢ kierowania
zapytania poprzez poczte elektroniczng: zamowieniapubliczne@um.slupsk.pl.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje $rodkami komunikacji elektronicznej — wtedy kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku braku potwierdzenia przez wykonawce otrzymania wiadomosci przestanej przez
zamawiajacego na adres poczty elektronicznej podany przez wykonawce, - zamawiajacy uzna, ze
pismo wyslane przez zamawiajacego, zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ wykonawcy z tre$cig pisma.

6. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania tj. w poniedziatki
w godzinach od 7.30 do 16.30, od wtorku do czwartku w godzinach od 7.30 do 15.30 oraz
w piatki w godzinach od 7.30 do 14.30.

Wszelkie pytania 1 watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania jak rowniez informacje
1 zawiadomienia nalezy kierowa¢ na adres zamawiajacego: Miasto Shupsk, Plac Zwycigstwa 3,
76-200 Stupsk z dopiskiem: ,, Zakup licencji aplikacji programu komputerowego stuzgcego do
przygotowywania elektronicznego arkusza organizacyjnego przedszkoli, szkolt i placowek
oswiatowych — program planowania i zatwierdzania organizacji w placowkach oswiatowych”,
w formie pisemnej lub droga elektroniczng.

7.Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wptynat do



zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wptynal po uptywie terminu sktadania wnioskow,
o ktorym mowa w ust. 7, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

9.Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni na stronie internetowej, bez
ujawniania zrodla zapytania.

10. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w ust. 7.

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ zaproszenia. Dokonang zmiang tre$ci zaproszenia zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowe;.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

1) Wojciech Wasiak

2) Dorota Sztyk

3) Anna Sadlak

4) Bogna Winiarczyk

Rozdzial VIII
Termin zwiazania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial IX
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca realizacje¢ przedmiotu zaméwienia. Tres¢
oferty musi odpowiadac¢ tresci zaproszenia do sktadania ofert.

2. W przypadku oferty ztozonej przez osob¢ fizyczng nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej,
cena podana winna zawiera¢ wszystkie nalezne skladki (w tym na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy), ktore zamawiajacy, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, zobowigzany bedzie naliczy¢ i odprowadzic.

3. Przygotowujac oferte, wykonawca winien doktadnie zapoznaé¢ si¢ z treScig wszystkich
dokumentoéw skladajacych si¢ na zaproszenie do skladania ofert i na biezagco monitorowac
zawarto$¢ umieszczanych tam informacji.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z trescig Zalacznika Nr 2 do Zaproszenia i ztozona wraz
z wymaganymi oswiadczeniami 1 dokumentami, w jezyku polskim, pismem czytelnym
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz podpisana przez osobg lub osoby
uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy. Umocowanie (pelnomocnictwo)
do podpisania ztozonej oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono wprost z innych
dokumentow zalaczonych do oferty. Podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje osoby, ktéra go
ztozyla, tj. powinien by¢ czytelny lub gdy jest nieczytelny winien by¢ potwierdzony imienng
pieczatka.

5. Jezeli osoba/osoby podpisujaca dziata na podstawie pelnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.



6. Wykonawca wskaze w ofercie t¢ cze$¢ zamodwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

7. Zamawiajacy wymaga, aby tre$¢ oferty byta jednoznaczna i nie przedstawiala propozycji
alternatywnych.

8. Wykonawca sktada oferte na wilasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz
koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

9. Wszystkie zalaczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktore sa nosnikami informacji zaleca
si¢ ponumerowac. Oferte nalezy zszy¢, zbindowaé, oprawi¢ Ilub zlozy¢ w innej formie
uniemozliwiajgcej roztaczenie si¢ kartek. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.

10. Bledy nalezy poprawié przez skreslenie, z utrzymaniem czytelno$ci skreslonych wyrazen lub
liczb. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty nalezy parafowac i datowaé wilasnorecznie
przez osobe lub osoby podpisujace oferte.

11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informac;ji.

13. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

14. Zmiana i wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte;

2) powiadomienie o wprowadzeniu zmiany musi zosta¢ ztozone w sposob i formie przewidzianej
dla oferty, z tym, ze opakowanie musi by¢ dodatkowo oznaczone okresleniem ,,ZMIANA
OFERTY”. Dla wycofania oferty wystarczy zloZenie pisma w tej sprawie. Do zmiany lub
wycofania oferty konieczne jest zalgczenie dokumentow stwierdzajacych, ze osoba podpisujaca
zmian¢ lub wycofanie jest uprawniona do reprezentowania wykonawcy.

15. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

16. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomos$ci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

17. Wykonawca nie moze zastrzec takich informacji jak: nazwa oraz adres wykonawcy, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji oraz warunkow ptatnosci.
Zastrzezone informacje nalezy wskaza¢ w Ofercie (Zalacznik Nr 2 do Zaproszenia) oraz ztozy¢
w oddzielnej wewngtrznej kopercie oznaczonej napisem ,Tajemnica przedsigbiorstwa”.
W przypadku nie zabezpieczenia przez wykonawce w ofercie informacji zastrzezonych,
wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec zamawiajacego.

Rozdzial X
Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Miejski w Stupsku

Plac Zwycigstwa 3

76-200 Stupsk

Kancelaria Urzedu pokoj nr 6 w terminie do dnia 4 marca 2019 roku do godziny 12.00

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do siedziby zamawiajacego (tj. zarejestrowania jej w Kancelarii Urzedu),



3. Dorgczenie oferty do innego miejsca niz wskazane powyzej nie jest rownoznaczne ze ztozeniem
oferty w sposob skuteczny. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za opodznienie w
przekazaniu oferty przez poczte lub firme kurierska.

4. Oferty ztozone po terminie podanym w pkt 1 zostang zwrocone bez ich otwierania.

5. Oferta powinna zosta¢ zapakowana w sposob uniemozliwiajacy jej przypadkowe otwarcie oraz
opatrzona napisem:

OFERTA:
»Zakup licencji aplikacji programu komputerowego sluzacego do przygotowywania
elektronicznego arkusza organizacyjnego przedszkoli, szkol i placowek oSwiatowych —
program planowania i zatwierdzania organizacji w placowkach oswiatowych”

(ZP.271.1.3.2019)
Nie otwiera¢ przed dniem 4 marca 2019 roku godz. 12.30

6. Poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta winna posiada¢ nazwe i adres wykonawcy, aby
mozna bylo odesta¢ ja bez otwierania w przypadku zlozenia oferty po terminie wskazanym przez
zamawiajacego.

7. Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 4 marca 2019 roku o godz. 12.30 w siedzibie zamawiajacego,
pokoj 119.

Rozdzial XI
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresla cen¢ realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu OFERTA
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zaproszenia lacznej ceny ofertowej
brutto za realizacj¢ zamowienia.

2.W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbgdne do realizacji zamowienia (oplaty
handlowe, upusty, rabaty itp., jak rowniez koszty transportu do miejsca dostawy i roztadunku).

3. Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich i zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Cena*: nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1830) tj. wartos¢
wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktorg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za
towar lub ustuge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem
od towarow 1 ushug lub podatkiem akcyzowym. Przez ceng rozumie si¢ réwniez stawke taryfowa.

4. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkow wykonawcy.

5. Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
1 ustug, ktoéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowaé zamawiajgcego, ze wybor jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.



Rozdzial XII
Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, na podstawie kryteriow oceny ofert za kazde
kryterium.

Laczna ocena oferty jest sumg punkow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach z uwzglednieniem
wagi tych kryteridw i nie moze przekracza¢ 100 punktow.

2. Punkty liczone bgda z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku ofert z taka
samg liczbg punktow, doktadnos¢ obliczen rozszerzy si¢ o kolejne miejsca po przecinku.

3. Kryteria oceny ofert:

1) Kryterium nr 1 — cena oferty brutto ,,C” - waga 50% (tj. max. 50 pkt);

2) Kryterium nr 2 — funkcjonalnos$¢ programu ,,F” - waga 50% (tj. max. 50 pkt);
4. Sposdb obliczania punktow:

Kryterium nr 1: cena oferty brutto - waga 50% (tj. max. 50 pkt)
Punkty obliczane beda nastepujaco:

cena najnizsza
sposrod ztozonych ofert
C= x 50 pkt
cena oferty badane;j

Kryterium nr 2: funkcjonalnos$¢ programu - waga 50% (tj. max. 50 pkt)

Ocena ofert w ramach niniejszego kryterium zostanie dokonana po przeprowadzeniu przez
wykonawce w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, ale nie pozniej niz 14 dni od dnia otwarcia
ofert, w siedzibie Zamawiajacego 30 — minutowej prezentacji programu, wprowadzonego wczesniej
w jednostce samorzadu terytorialnego obejmujacego min. 30 placowek oswiatowych. Prezentacje
przeprowadzg Wykonawcy spetniajagcy warunki udziatu w postepowaniu 1 ktoérych oferty nie beda
podlega¢ odrzuceniu.

Do oceny ofert w kryterium funkcjonalno$¢ programu brane beda pod uwage nizej wymienione
obszary funkcjonalnosci programu:

Ocena funkcjonalnosci programu

Lp Oceniany obszar funkcjonalnosci programu Punktacja

Dostepnos¢ programu przy uzyciu roznych przegladarek i réznych

systemOw operacyjnych 0-6 pkt




2 Stopien dostosowania programu do potrzeb zamawiajacego 0-7 pkt
3 Mozliwo$¢ dostosowania programu do zmian w przepisach oraz 0-6 pkt
aktualnych potrzeb
4  Interfejs 1 fatwos$¢ obstugi 0-5 pkt
5  Czytelno$¢ wprowadzania i edytowania danych 0-6 pkt
6  Czytelnos¢ prezentacji graficznej 0-6 pkt
7  Integracja z innymi programami zewng¢trznymi 0-7 pkt
8 Innowacyjnos$¢, nowoczesnos¢ programu 0-7 pkt

Ocena w ramach niniejszego kryterium zostanie dokonana przez merytorycznych cztonkéw Komisji
powolanej Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Stupska Nr 100/ZP/2019 do przygotowania
1 przeprowadzenia niniejszego postgpowania na podstawie indywidualnej karty oceny.
Merytorycznymi cztonkami Komisji sg wchodzacy w jej skiad przedstawiciele Wydzialu Edukacji
1 jednostek o§wiatowych.

W ramach danego obszaru funkcjonalnosci programu kazdy z merytorycznych czionkéw Komisji
moze przyzna¢ liczbe punktow mieszczacg si¢ w zakresach wskazanych w powyzszej tabeli.
Liczba punktéw uzyskana przez wykonawce w danym obszarze funkcjonalnos$ci stanowi $rednig
arytmetyczng punktéw przyznanych przez poszczegdlnych merytorycznych cztonkéw Komisji.
Liczba punktow uzyskanych przez wykonawce¢ w przedmiotowym kryterium stanowi sume liczby
punktow uzyskanych w poszczegolnych obszarach funkcjonalnosci programu wskazanych
w powyzszej tabeli.

5. Po wyliczeniu w kazdym kryterium, punkty zostang zsumowane. Za najkorzystniejsza oferte
zostanie uznana ta, ktora uzyska najwyzsza taczng liczb¢ punktow uzyskanych w kryteriach cena
oferty brutto (C) i funkcjonalno$¢ programu (F). Obliczenia bgda prowadzone z doktadnoscia do
0,01 pkt.

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom zaproszenia do sktadania ofert i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o ww. kryteria oceny ofert.

8. W przypadku, gdy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze ztozone oferty przedstawiajg taki sam bilans kryteriow oceny ofert (suma liczby punktow w
kryterium cena 1 liczby punktow w kryterium funkcjonalno$¢ programu), zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych w zakresie ceny. W przypadku ofert dodatkowych cena nie moze by¢ wyzsza niz
zaoferowana pierwotnie.

9. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
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2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z trescig zaproszenia do sktadania ofert,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce,
ktérego oferta zostala poprawiona.

10. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tres$ci zaproszenia do sktadania ofert;

b) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia;

¢) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Rozdzial XIII
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial X1V
Informacja o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

1. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru zamawiajacego.

2. Osoby reprezentujagce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego zamawiajacy moze wybraé oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych.

4. Niestawienie si¢ wykonawcy w terminie i miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego do
podpisania umowy be¢dzie traktowane jako réwnoznaczne z odmowg zawarcia umowy.

Rozdzial XV
Ogolne warunki umowy

Wzér przysztej umowy o udzielenie zaméwienia publicznego stanowi Zalacznik Nr 4 do
Zaproszenia.

Rozdzial XVI
Wysokos$¢é zwrotu kosztow postepowania

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wykonawcy ponosza
wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow sporzadzenia 1 ztozenia oferty.

11




Rozdzial XVII
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

1. Z uwagi na wejécie w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do podpisania ,,umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych”.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogb6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,»RODO”, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Stupska, Plac

Zwycigstwa 3, 76-200 Stupsk;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Stupsku:
iod@um.slupsk.pl, telefon 59 84 88 360;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, numer
7ZP.271.1.3.2019;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 1 RODO.
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Rozdzial XVIII
Zalaczniki do zaproszenia stanowiace jego integralna czesé

1. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

2. Zalacznik nr 2 — Oferta;

3. Zalacznik nr 3 — Wykaz ustug;

4. Zatacznik nr 4 — Projekt umowy;

5. Zalacznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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