ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego realizowanego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986)
pn.: ,,Swiadczenie ustug biezacego doradztwa podatkowego w zakresie podatku od towaréw i ustug”.

Nr postepowania: ZP.271.1.17.2019

ZATWIERDZAM

PREZYDENT
Miasta Stupska
Krystyna Danilecka-Wojewodzka

Stupsk, dnia 17 czerwca 2019 roku



Rozdziat |
Nazwa i adres zamawiajacego

Miasto Stupsk
Plac Zwyciestwa 3
76-200 Stupsk
NIP: 839-10-05-507

e-mail:_zamowieniapubliczne@um.slupsk.pl
adres strony internetowej: http://bip.um.slupsk.pl

Rozdziat Il
Procedura postepowania

1. Niniejsze zaproszenie wraz ze wszystkimi zatacznikami zostato udostepnione na stronie internetowej
zamawiajacego http://bip.um.slupsk.pl i pobierane jest samodzielnie przez wykonawcow.

2. Na stronie internetowej zamawiajacy bedzie zamieszczat na biezaco wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego przeprowadzenia postepowania, m. in. uzupetnienia, modyfikacje, wyjasnienia, zmiany
tresci zaproszenia do sktadania ofert.

3. Wykonawca winien zapoznac sie z treScig zaproszenia do sktadania ofert i na biezagco monitorowac
zawartos¢ umieszczanych tam informacji.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tre$¢ zaproszenia do sktadania ofert. Dokonana zmiane zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej.

6. Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z wykonawca droga elektroniczng poprzez e-mail wskazany przez
wykonawce w zapytaniu lub w formularzu ofertowym.

Rozdziat IlI
Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: ,Swiadczenie ustug biezacego doradztwa podatkowego w zakresie
podatku od towarow i ustug”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia.

3. Wykonawca zobowiazany jest zrealizowa¢ zamoéwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze
umowy stanowiacym Zatacznik Nr 6 do Zaproszenia.

Rozdziat IV
Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji zamowienia wynosi 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, z mozliwoscig przedtuzenia
terminu obowiazywania umowy w przypadku nie wykorzystania maksymalnej kwoty umowy.

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu i spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile wynika to z
odrebnych warunkéw.

Zamawiajacy nie stawia warunkow w tym zakresie.
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2. Zdolnosci technicznej lub zawodowej.
1) W zakresie wiedzy i doswiadczenia zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie wykonat co najmniej trzy ustugi polegajace na
doradztwie w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi zamowienia na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego przez okres co najmniej 1 roku kazda oraz zataczy dowody, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie;
2) W zakresie osob zdolnych do wykonania zamowienia, zamawiajacy uzna warunek za spetniony,
jezeli Wykonawca oswiadczy, ze:
a) skieruje co najmniej dwie osoby posiadajace uprawnienia do zawodowego wykonywania ustug
doradztwa zgodnie z ustawa z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 283
ze zm.),
b) przynajmniej jedna ze wskazanych osdb musi posiada¢ uprawnienia do zawodowego wykonywania
ustug doradztwa, zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U.
z 2019 r., poz. 283),
c) przynajmniej jedna ze wskazanych osdb musi posiada¢ min. 3-letnie doswiadczenie w wykonywaniu
ustug doradztwa podatkowego w zakresie podatku od towardw i ustug,

d) zamawiajacy wymaga, aby wskazane osoby braty udziat w wykonywaniu zamoéwienia.

Uwaga: Ocenie podlegac bedzie doswiadczenie zdobyte na przestrzeni ostatnich 10 lat liczgc od dnia
okreslonego jako termin sktadania ofert.

3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze ze jest ubezpieczony od odpowiedzial -

nosci cywilnej na sume ubezpieczenia nie mniejsza niz 300.000 ztotych (stownie: trzysta tysiecy ztotych)
w zakresie prowadzenia dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

Rozdziat Va
Przestanki wykluczenia wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktorego otwarto
likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycielowi przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 Prawo restrukturyzacyjne lub ktorego upadtosci
ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowienie sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe (Dz. U. Z 2017 r. poz. 2344 i 2491 oraz z 2018 r. poz. 398, 685, 1544
i 1629).

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy uwzgledniajac wage i szczegolne okolicznosci
czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ust. 1 powyzej.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.



Rozdziat VI
Wymagane dokumenty

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania, Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ razem z ofertg stanowiagca
Zatacznik nr 2 do Zaproszenia:

1) Formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

2) Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej

okreslonych w ust. 2 pkt. 1 rozdziatu V - wykaz ustug stanowiacy Zatacznik nr 4 do Zaproszenia.

3) Dowody okreslajace czy ustugi, wskazane w wykazie, zostaty lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa w niniejszym punkcie sg referencje badz inne dokumenty wystawione

przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty lub sg wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o

obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow, Wykonawca sktada

oswiadczenie. W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz

inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3

miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej

okreslonych w ust. 2 pkt. 2 rozdziatu V - wykaz osob stanowiacy Zatacznik nr 5 do Zaproszenia.

5) polise ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej na sume ubezpieczenia wskazana w rozdziale

V ust. 3 Zaproszenia (w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce);

6) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie

wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert (moze zosta¢ ztozony w formie oryginatu

lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce).

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa

powyzej, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych

i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez

wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

7) Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik ztozone w

oryginale.
2. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Jezeli wykonawca, o ktorym mowa wyzej uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy moze zbadaé, czy
nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.
3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie ztozyt oswiadczen lub
innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania lub ztozone ww. oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci,
zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Rozdziat VII
Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim.

2. Zamawiajacy i wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty
pisemnie lub za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej (nalezy przez to rozumiec srodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U.
z 2018 r., poz. 650).

3. Porozumiewanie sie wykonawcy z zamawiajacym odbywa sie droga pisemna przez przestanie zapytania
na adres zamawiajacego ujety w rozdziale | zaproszenia. Istnieje mozliwosc kierowania zapytania poprzez
poczte elektroniczna: zamowieniapubliczne@um.slupsk.pl.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
srodkami komunikacji elektronicznej - wtedy kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.
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5. W przypadku braku potwierdzenia przez wykonawce otrzymania wiadomosci przestanej przez
zamawiajacego na adres poczty elektronicznej podany przez wykonawce, - zamawiajacy uzna, ze pismo
wystane przez zamawiajacego, zostato mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie wykonawcy z
trescig pisma.

6. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania tj. w poniedziatki w godzinach od
7.30 do 16.30, od wtorku do czwartku w godzinach od 7.30 do 15.30 oraz w piatki w godzinach od 7.30 do
14.30 . Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania jak rowniez informacje i
zawiadomienia nalezy kierowac na adres zamawiajacego: Miasto Stupsk, Plac Zwyciestwa 3, 76-200 Stupsk
z dopiskiem: ,, ZP.271.1.17.2019 - Swiadczenie ustug biezacego doradztwa podatkowego w zakresie

podatku od towarow i ustug”, w formie pisemnej lub droga elektroniczna.

7. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wptynat do zamawiajacego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia wptynat po uptywie terminu sktadania wnioskow, o
ktorym mowa w ust. 7, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

9.Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni na stronie internetowej, bez ujawniania
zrodta zapytania.

10. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w
ust. 7.

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ zaproszenia. Dokonang zmiane tresci zaproszenia zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej.
12. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami: Andzelika Pienkowska i Dorota Sztyk.

Rozdziat VIII.
Termin zwiazania oferta

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat IX.
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte obejmujaca realizacje przedmiotu zamoéwienia. Tresc oferty
musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

2. W przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, cena
podana w Formularzu ofertowym winna zawiera¢ wszystkie nalezne sktadki (w tym na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy), ktore zamawiajacy, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami, zobowigzany bedzie naliczy¢ i odprowadzic.

3. Przygotowujac oferte, wykonawca winien doktadnie zapoznac sie z trescig wszystkich dokumentow
sktadajacych sie na zaproszenie do sktadania ofert i na biezaco monitorowaé zawarto$¢ umieszczanych
tam informacji.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z trescia wzoru formularza oferty stanowigcego Zatacznik nr 2 do
Zaproszenia oraz formularza cenowego stanowiacego Zatacznik nr 3 do Zaproszenia i ztozona wraz z
wymaganymi dokumentami, w jezyku polskim, pismem czytelnym z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci oraz podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy. Umocowanie (petnomocnictwo) do podpisania ztozonej oferty winno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zatgczonych do oferty. Podpis powinien
umozliwiac identyfikacje osoby, ktora go ztozyta, tj. powinien by¢ czytelny lub gdy jest nieczytelny winien
by¢ potwierdzony imienna pieczatka.

5. Jezeli osoba/osoby podpisujaca dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w
swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia podwykonawcom zadnej czesci zamowienia.

7. Zamawiajacy wymaga, aby tres¢ oferty byta jednoznaczna i nie przedstawiata propozycji
alternatywnych.

8. Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty
Zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Wszystkie zataczniki do oferty oraz wszystkie strony oferty, ktore sa nosnikami informacji zaleca sie



ponumerowac. Oferte nalezy zszy¢, zbindowacd, oprawic¢ lub ztozy¢ w innej formie uniemozliwiajacej
roztaczenie sie kartek. Brak powyzszego nie skutkuje odrzuceniem oferty.

10. Ewentualne poprawki w ofercie musza by¢ naniesione w sposob czytelny i podpisane przez osobe/y
uprawnione.

11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadac¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

13. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

14. Zmiana i wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte;

2) powiadomienie o wprowadzeniu zmiany musi zostac¢ ztozone w sposob i formie przewidzianej dla oferty,
z tym, ze opakowanie musi by¢ dodatkowo oznaczone okresleniem ,,ZMIANA OFERTY”. Dla wycofania
oferty wystarczy ztozenie pisma w tej sprawie. Do zmiany lub wycofania oferty konieczne jest zataczenie
dokumentéw stwierdzajacych, zZe osoba podpisujaca zmiane lub wycofanie jest uprawniona do
reprezentowania wykonawcy.

15. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.

16. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosé
gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
17. Wykonawca nie moze zastrzec takich informacji jak: nazwa oraz adres wykonawcy, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji oraz warunkow ptatnosci. Zastrzezone
informacje nalezy wskaza¢ w formularzu oferty (Zatacznik Nr 2 do Zaproszenia) oraz ztozy¢ w ofercie, w
oddzielnej wewnetrznej kopercie oznaczonej napisem ,,Tajemnica przedsiebiorstwa”. W przypadku nie
zabezpieczenia przez wykonawce w ofercie informacji zastrzezonych, wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia wobec zamawiajacego.

Rozdziat X.
Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Miejski w Stupsku, Plac Zwyciestwa 3, 76-200 Stupsk, Kancelaria Urzedu pokoj nr 6
w terminie do dnia 27 czerwca 2019 roku do godziny 10:30

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do
siedziby zamawiajacego (tj. zarejestrowania jej w Kancelarii Urzedu),

3. Doreczenie oferty do innego miejsca niz wskazane powyzej nie jest rownoznaczne ze ztozeniem oferty
w sposob skuteczny. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w przekazaniu oferty przez
poczte lub firme kurierska.

4. Oferty ztozone po terminie podanym w pkt 1 zostang zwrocone bez ich otwierania.

5. Oferta powinna zosta¢ zapakowana w sposob uniemozliwiajacy jej przypadkowe otwarcie oraz
opatrzona napisem:
OFERTA:
,, Swiadczenie ustug biezacego doradztwa podatkowego w zakresie podatku od towaréw i ustug"
(ZP.271.1.17.2019)

Nie otwiera¢ przed dniem 27 czerwca 2019 roku godz. 11:00

6. Poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta winna posiada¢ nazwe i adres wykonawcy, aby mozna byto
odestac ja bez otwierania w przypadku stwierdzenia opdznienia ztozenia oferty.

7. Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 27 czerwca 2019 roku o godz. 11:00 w siedzibie zamawiajacego,
pokoj nr 119.



Rozdziat XI.
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu oferty sporzadzonym
wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 do Zaproszenia:

- tacznej ceny ofertowej brutto tj. tacznej wartosci brutto ustug wskazanych w pozycji od 1 do 6
Formularza cenowego,

- tacznej wartosci brutto ustug wskazanych w pozycji nr 1,3,4 Formularza cenowego.

2. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia (optaty
handlowe, upusty, rabaty itp.).
3. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich i zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Cena*: nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178) tj. wartos¢ wyrazonq
w jednostkach pienieznych, ktorg kupujqcy jest obowigqzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub
ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciqgzeniu podatkiem od
towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie rowniez stawke taryfowgq.

4, Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow wykonawcy.

5. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XII.
Kryterium oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert:

a) cena, na ktora sktada sie suma wartosci brutto ustug wskazanych w pozycji nr 1,3,4 Formularza
cenowego - (waga 80%)

b) doswiadczenie w zawodowym wykonywaniu czynnosci, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 5 lipca 1996 r.
o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 283 ze zm.) - (waga 10%)

c) doswiadczenie w zawodowym wykonywaniu czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy z dnia 5
lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 283 ze zm.) - (waga 10 %)

Metodologia oceny ofert:

Lp Kryterium oceny ofert Waga (%) Metodologia oceny
Cena, na ktora sktada sie suma wartosci Oferta z najnizsza cena otrzyma 80 pkt,

1a) |brutto ustug wskazanych w pozycji nr 1,3,4 80  |pozostate proporcjonalnie mniej- zgodnie ze
Formularza cenowego wzorem ponizej.

L ) ) Oferta z najdtuzszym okresem doswiadczenia

Doswiadczenie w zawodowym wykonywaniu w miesigcach otrzyma 10 pkt, pozostate

1) |SZynNosCi, 0 ktorych mowa w Ustawie z dnia proporcjonalnie mniej - zgodnie ze wzorem
5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym 10 ponizej.
(Dz. U. 22019 r., poz. 283 ze zm.) Minimalny okres do$wiadczenia - 36 miesiecy

zdobyte w okresie ostatnich 10 lat.

Oferta z najdtuzszym okresem doswiadczenia
w miesigcach otrzyma 10 pkt, pozostate
proporcjonalnie mniej - zgodnie ze wzorem

Doswiadczenie w zawodowym wykonywaniu
czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2

1c) |Ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie 10 .
podatkowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 283 ze ponize). o . .
zm.) Minimalny okres doswiadczenia - 36 miesiecy

zdobyte w okresie ostatnich 10 lat




Ad. 1a)

w kryterium Nr 1 — cena

- do oceny ofert liczona bedzie taczna wartos¢ brutto ustug wskazanych w pozycji nr 1,3,4 Formularza
cenowego. Oferta z najnizsza ceng otrzyma 80 pkt, pozostate proporcjonalnie mniej. Do wyliczenia
punktow Zamawiajacy zastosuje nastepujacy wzor:

C = (Con /Cob) x 80 pkt
gdzie:
C - liczba punktow przyznana w kryterium ceny.
Con - najnizsza oferta cenowa
Cob - cena oferty badanej
80 pkt - waga kryterium

Ad. 1b)

w kryterium Nr 1b - doswiadczenie w zawodowym wykonywaniu czynnosci, o ktorych mowa w Ustawie z
dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 283 ze zm.) - do oceny ofert beda
brane petne miesigce doswiadczenia. Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie zdobyte na przestrzeni
ostatnich 10 lat liczac od dnia okreslonego jako termin sktadania ofert. Zamawiajacy zsumuje miesiace
doswiadczenia os6b wykazanych w wykazie osob (wykaz osdb, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji
zamowienia stanowi zatacznik nr 5 do zaproszenia). W przypadku wykazania przez Wykonawce wiecej niz
dwoch osob, do oceny oferty Zamawiajacy dokona wyboru dwoch osob posiadajacych najdtuzsze
doswiadczenie i ich doswiadczenie bedzie stanowito podstawe przyznania punktow w przedmiotowym
kryterium. Oferta z najdtuzszym okresem doswiadczenia (w miesigcach) otrzyma 10 pkt, pozostate
proporcjonalnie mniej.

Do wyliczenia punktow Zamawiajacy zastosuje nastepujacy wzor:
D = (Dob/Don) x 10 pkt

gdzie:

D - liczba punktow przyznana w kryterium doswiadczenia

Dob - taczna liczba miesiecy doswiadczenia os6b w ofercie badanej

Don - taczna liczba miesiecy doswiadczenia osob w ofercie z najdtuzszym doswiadczeniem
10 pkt - waga kryterium

Ad. 1¢)

w kryterium Nr 1c - doswiadczenie w zawodowym wykonywaniu czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2
Ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 283 ze zm.) - do oceny ofert
beda brane petne miesigce doswiadczenia. Ocenie podlegac¢ bedzie doswiadczenie zdobyte na przestrzeni
ostatnich 10 lat liczac od dnia okreslonego jako termin sktadania ofert. Zamawiajacy zsumuje miesigce
doswiadczenia os6b wykazanych w wykazie osob (wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji
zamoéwienia stanowi zatacznik nr 5 do zaproszenia). W przypadku wykazania przez Wykonawce wiecej niz
dwoch oséb, do oceny oferty Zamawiajacy dokona wyboru dwoch osob posiadajacych najdtuzsze
doswiadczenie i ich doswiadczenie bedzie stanowito podstawe przyznania punktow w przedmiotowym
kryterium. Oferta z najdtuzszym okresem doswiadczenia (w miesigcach) otrzyma 10 pkt, pozostate
proporcjonalnie mniej.

Do wyliczenia punktow Zamawiajacy zastosuje nastepujacy wzor:

D = (Dob/Don) x 10 pkt
gdzie:
D - liczba punktéw przyznana w kryterium doswiadczenia
Dob - taczna liczba miesiecy doswiadczenia osob w ofercie badanej

Don - taczna liczba miesiecy doswiadczenia osob w ofercie z najdtuzszym doswiadczeniem
10 pkt - waga kryterium



2. Catkowita liczba punktow bedzie suma punktéw uzyskanych w trzech wyzej przedstawionych kryteriach.
3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
zaproszenia do sktadania ofert i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ww. kryteria oceny
ofert.

5. W przypadku, gdy nie mozna bedzie dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
ztozone oferty przedstawiaja taki sam bilans kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wezwie wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych,
ktorych cena nie moze by¢ wyzsza niz zaoferowana pierwotnie.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia zaproszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tresc¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert;

b) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Rozdziat XIII.
Informacja o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

1. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru zamawiajacego.

2. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentow zataczonych do oferty.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania,
analogicznie do przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Prawa zamodwien publicznych.

4. Niestawienie sie wykonawcy w terminie i miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego do podpisania
umowy bedzie traktowane jako rownoznaczne z odmowa zawarcia umowy.

Rozdziat XIV.
Ogolne warunki umowy oraz zmiany w umowie.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian osob realizujacych przedmiot umowy (po
podpisaniu umowy), okreslonych w wykazie osob, stanowiacym Zatacznik Nr 5 do Zaproszenia.

2. Zmiana bedzie mozliwa na wniosek Wykonawcy, uzasadniony obiektywnymi okolicznosciami.

3. Nowe osoby wskazane do realizacji zamowienia muszg posiadaé kompetencje i doswiadczenie co
najmniej takie jak osoby wskazane w ofercie, ktore maja zosta¢ zastgpione.

4. Warunkiem dokonania zmian, o ktorych mowa w ust. 1 jest ztozenie pisemnego wniosku
uzasadniajacego konieczno$¢ dokonania zmian oraz wyrazenie zgody Zamawiajacego na ich dokonanie.
5. Wzor przysztej umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego stanowi Zatacznik nr 6 do Zaproszenia.

Rozdziat XV.
Wysokos¢ zwrotu kosztow postepowania

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztow sporzadzenia i ztozenia oferty.




Rozdziat XVI.
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

1. Z uwagi na wejscie w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych, wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do podpisania ,umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych”- stanowiacej zatacznik do umowy o udzielenie zamoéwienia.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Stupska, Plac
Zwyciestwa 3, 76-200 Stupsk;

2) inspektor ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Stupsku - kontakt: iod@um.slupsk.pl,
telefon 59 84 88 300;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, numer ZP.271.1.17.2019;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z
ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Rozdziat XVII.

Zataczniki do zaproszenia stanowiace jego integralng czesc

U DN WN -

. Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia -
. Zatacznik Nr 2 do Zaproszenia -
. Zatacznik Nr 3 do Zaproszenia -
. Zatacznik Nr 4 do Zaproszenia -
. Zatacznik Nr 5 do Zaproszenia -
. Zatacznik Nr 6 do Zaproszenia -

Opis przedmiotu zaméwienia;
Formularz ofertowy;
Formularz cenowy;

Wykaz ustug;

Wykaz osob;

Projekt umowy.
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