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Zawiadomienie o kontroli

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego, na podstawie art. 9 ust 2. pkt 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(tj. Dz. U. 2018 r., poz. 1431) informuje, ze w dniach od 11.02.2019 r. do 13.02.2019 r. zostanie
przeprowadzona kontrola realizacji projektu nr RPPM.03.03.01-22-0017/16, wspétfinansowanego
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w Zespole Szkot
Mechanicznych i Logistycznych w Stupsku ul. Niedziatkowskiego 2, 76-200 Stupsk. Kontrola zostanie
przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr DO-Z0.087.74.2019 z dnia 01.02.2019 r.

Zakres kontroli bedzie obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu nr RPPM.03.03.01-22-0017/16-00 z dnia
09.11.2016 r. oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegdlnosci:

prawidtowos¢ rozliczen finansowych;

kwalifikowalnos¢ personelu projektu;

kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu;

sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu;

postep rzeczowy realizacji projektu;

poprawno$¢ udzielania zamoéwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz stosowania
przepiséw prawa unijnego;

7. poprawnosé udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

8. prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

9. zapewnienie wiasciwej $ciezki audytu; .

10. sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
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W zwigzku z powyiszym, uprzejmie prosze o zapewnienie dostepu do petnej dokumentacji
projektu oraz zapewnienie kontrolujgcym warunkow niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli. Ponadto prosze o obecno$é podczas kontroli 0séb odpowiedzialnych merytorycznie za
realizacje poszczegdinych dziatan przewidzianych w projekcie.
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Z powazaniem,

W razie ewentualnych pytan prosze o kontakt:

1. Marta Dylak, tel. 58 32 68 434, e-mail: m.dylak@pomorskie.eu pf Nz
WINPT A%

2. Dominika Megger, tel. 58 68 210, e-mail: d.megger@ pomorskie.eu.
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Otrzymuia:
1. Adresat
2. Ala
Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 Wykaz dokumentéw do kontroli.
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Zatacznik nr 1 do Zawiadomienia do kontroli
nr DEFS-Z.44.7.2019 (EOD: 5336/01/2019)

Wykaz dokumentéw do kontroli

Nr projektu: RPPM.03.03.01-22-0017/16
Tytut projektu: ,Szkota zawodowa szkota dobrego wyboru - podniesienie jakosci edukacji w ponadgimnazjalnych
szkotach zawodowych w Stupsku”

W zwigzku z kontrolg projektu prosze o przygotowanie nastepujacych dokumentéw dotyczacych Beneficjenta
projektu:
I. Dotyczacych organizacji dziatania jednostki i realizacji Projektu:

1. podstawy prawnej dziatania {regulamin organizacyjny, Statut itp.);

2. umowe partnerstwa/porozumienie w sprawie partnerstwa (dotyczy projektéw realizowanych
w partnerstwie);

3. petnomocnictwa dla kierownika lub koordynatora Projektu;

4. wskazania 0séb upowaznionych do udzielania wyjasnien zespofowi kontrolujgcemu.

1. Dotyczacych rozliczen finansowych:

1. polityki rachunkowosci, zaktadowego planu kont, instrukcji kontroli i obiegu dokumentoéw;

2. potwierdzajacych prowadzenie wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi projektu oraz rachunku
transferowego?;

3. wyciggdw bankowych/historie wyodrebnionego do obstugi projektu rachunku bankowego oraz rachunku
transferowego! za okres 0od 01.11.2016 r. do 30.09.2018 r,;

4. umow zawartych w ramach realizacji Projektu wraz z ich wykazem;

5. dokumentéw dotyczacych prawidtowosci naliczenia i zaptaty wynagrodzern wraz z pochodnymi
tj. deklaracje do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, zeznania podatkowe do Urzedu Skarbowego
oraz oryginatéw wyciggdéw bankowych potwierdzajacych zaptate sktadek do ZUS oraz zaliczek na podatek
do US;

6. wydrukdw wygenerowanych z systemu komputerowego operacji ksiegowych na kontach utworzonych
do ewidencji Projektu w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta petnej ksiegowosci;

7. sporzadzonego technika komputerowa w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego zestawienia
dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczgce projektu, w przypadku, gdy Beneficjent nie
prowadzi petnej ksiegowosci;

8. oryginatéw dowodéw ksiegowych wskazanych w zatwierdzonych wnioskach o pfatnos¢ stanowiacych
potwierdzenie poniesienia wydatkéw w ramach realizacji Projektu;

9. Zaéwiadczenia wtaiciwego naczelnika urzedu skarbowego o zarejestrowaniu podatnika w rejestrze
ptatnikéw podatku od towaru i ustug (VAT). W przypadku gdy Beneficjent jest podatnikiem czynnym —
przedtozenie rejestru podatku VAT, gdy nie jest — przedfozenie stosownego o$wiadczenia;

10. regulaminéw: wynagrodzer, pracy, nagréd, premii;

11. zapiséw w ksiegach inwentarzowych w zwigzku z zakupem Srodkdéw trwatych wyposazenia oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

ill. Dotyczacych udzielonych zamowien:

1. wykazu zamdwiert udzielonych w zwigzku z realizacja Projektu zgodnie z ustawa PZP (wg zatgcznika nr 3);

2. wykazu zamodwien udzielonych w zwigzku z realizacja Projektu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
(wg zatgcznika nr 4);

3. wykazu zamdéwien udzielonych w zwigzku z realizacjg Projektu zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (wg zatacznika nr 6);

wykazu zakupow, przy ktdrych zastosowano rozeznanie rynku (wg zatgcznika nr 5);

umow dotyczgeych dostaw i ustug w ramach Projektu;

wewnetrznych procedur obowigzujacych u Beneficjenta, a dotyczacych dokonywania zakupdw;

potwierdzajacych dokonanie zakupdw zgodnie z przepisami i zasadami obowigzujacymi dla zamoéwien

i rozeznania rynku.

Nowvee

IV. Dotyczgcych personelu Projektu:

! Dotyczy sytuacji, gdy projekt jest realizowany przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nieposiadajgca
_____osobowosci prawnej. = = —
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1. wykazu 0s6b zaangazowanych w realizacje Projektu {wg zafacznika nr 2);

2. umoéw o prace, oddelegowan, zakreséw czynnosci lub opisdw stanowisk pracy oséb zaangazowanych
do projektu w ramach stosunku pracy;

3. umoéw zlecenie, uméw o dzieto, kontraktéw menadzerskich, dokumentéw stanowigcych podstawe
angazowania personelu projektu w oparciu o inne formy zatrudnienia;

4. oswiadczern dot. tacznego zaangaiowania zawodowego osob wykonujacych zadania w projekcie
lub projektach;

5. protokotéw odbioru sporzadzonych przez osoby zaangazowane w realizacje projektu oraz Beneficjenta;

6. w przypadku oséb zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy, potwierdzajacych ustalenie
proporcji zaangazowania personelu;

7. poswiadczajacych, ze asoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu nie byta prawomocnie
skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe;

8. zasad wynagradzania ww. 0s6b.

V. Dotyczacych uczestnikow Projektu, przetwarzania danych osobowych uczestnikow, postepu rzeczowego
oraz archiwizacji dokumentacji:

1. Deklaracji uczestnictwa;

2. Zakresu danych nt. uczestnikéw projektdow wspétfinansowanych z EFS  gromadzonych
w SL2014 (zatacznik nr 1 do Zasad pomiaru wskainikéw w projekcie realizowanym w ramach
Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 dla osi
priorytetowych 3, 5 i 6 finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego);

3. potwierdzajacych spetnienie przez uczestnikéw kryteriéw kwalifikowalno$ci uprawniajacych do udziatu
w projekcie;
potwierdzajacych przeprowadzenie procedury rekrutacji uczestnikow;

dokumentacji opisujace] sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych osobowych w tym polityki
bezpieczeristwa oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym (jezeli w okresie ohjgtym
kontrolg byt obowigzek ich posiadania);

6. ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz imiennych upowaznien
dla ww. oséb {jezeli w okresie objetym kontrolg byt obowigzek ich posiadania);

7. potwierdzajacych faktyczng realizacje projektu, np. listy obecnosci, dokumentacje fotograficzng
potwierdzajaca realizacje zadan zaplanowanych w projekcie, ankiety, dzienniki zajec, itp.;

8. procedur przechowywania i archiwizowania dokumentacji Projektu.
V1. Dotyczgcych realizacji dziatan promocyjnych:

1. sposobu informowania o realizowanym Projekcie, oznaczania pomieszczen, informowania uczestnikow
o wspéifinansowaniu Projektu przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ponadto Beneficjent zobowigzany jest zapewnié kontrolujacym dostep do pomieszczen wykorzystywanych
w zwiazku z realizacjg projektu oraz elementéw infrastruktury, sprzetu i wyposazenia zakupionego w ramach
projektu.

Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajaca informuje, ze Beneficjent moze zostaé zobowigzany do przedstawienia
innych  niz  wymienione w przedmiotowym pismie dokumentéw bezposrednio  zwigzanych
z realizacja kontrolowanego projektu oraz w przypadku, gdy bedzie to niezbedne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatku, takze do przedstawienia dokumentow nie majacych bezposrednio zwigzku z ww.
projektem.

Zataczniki:

1. Whykaz personelu,
2.  Wykaz zamdwien z zastosowaniem ustawy prawo zaméwien publicznych,
3. Wykaz zaméwien z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci,
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4. Wpykaz zakupdw, przy ktorych zastosowano rozeznanie rynku,
5.  Wykaz zamowien udzielonych w zwigzku z realizacja Projektu zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
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Wynagrodzenie dla 1 opiekuna grupy

13 39 Nota ksiggowa Nr 1 1286/2017/B 2017-12-14 2017-12-19 | stazystéw - umowa o organizacje stazu 500,00 500,00
Wynagrodzenie dla 1 opiekuna stazysty
14 42 Nota ksiegowa Nr 3 1286/2017/B 2017-12-07 2017-12-19 - umowa o organizacje stazu 500,00 500,00
Wyplata stypendium dla 5 uczniow ZSP
15 54 Lista nr 02/12/2017 1233/2017/B 2017-12-11 2017-12-14 nr 1 odbywajacych staz 4 987,00 4 987,00
Wyptata refundacji kosztow dojazdow i
zakupu odziezy roboczej dla 23 ucznidéw
16 57 Lista nr 01/10/2017/1 934/2017/B 2017-10-02 2017-10-03 ZSP nr 1 odbywajgcych staz 3 893,29 3 893,29
Wynagrodzenie dla 2 opiekunéw grupy
stazystow
Zakup ubrania roboczego dla grupy
17 59 Nota ksiegowa Nr 1 000798/17 2017-09-27 2017-10-11 stazystow (8 uczestnikow) 4 200,00 4 200,00
Wynagrodzenie dla 1 opiekuna grupy
18 69 Nota ksiggowa Nr 1 001128/17 2017-12-21 2017-12-22 | stazystow - umowa o organizacje stazu 500,00 500,00
Wynagrodzenie dla 1 opiekuna grupy
19 72 Nota ksiggowa Nr 1 001127/17 2017-12-21 2017-12-21 | stazystdéw - umowa o organizacje stazu 500,00 500,00
Wynagrodzenie nauczyciela rysunku
Lista ptac technicznego (netto) - dodatek do
20 84 12/P/12/17/RPPM 001130/17 2017-12-21 2017-12-21 wynagrodzenia ZSMiL, M. G. 60 godz. 4 760,73 1755,32
faktura vat nr pomoce dydaktyczne do j. angielskiego
21 87 17/0001/01566/FA 000733/17 2017-08-31 2017-09-18 (ICT i elektronika i TLiM) 5 527,04 5 527,04
Faktura VAT Nr
22 88 318/1/17 1298/2017/B 2017-12-21 2017-12-22 Kurs SEP dla 25 uczniéw ZSP nr 1 6 125,00 6 125,00
Dodatek do wynagrodzenia
Powiatowego Konsultanta Edukacyjno-
Zawodowego (brutto brutto) za wrzesien
23 99 Lista ptac Nr 92 31/RP0O/02/2017 2017-09-28 2017-09-29 2017 r. PPP - A. B-S, 18 godz. 857,33 857,33
_ Dodatek do wynagrodzenia
Powiatowego Konsultanta Edukacyjno-
Zawodowego (brutto brutto) za listopad
24 102 Lista ptac Nr 121 47/RP0/02/2017 2017-11-29 2017-11-30 2017 r. PPP - A. B-S, 18 godz. 857,32 857,32
Wynagrodzenie doradcy zawodowego
Lista ptac (brutto brutto) za wrzesien 2017 r. - J. S.
25 114 12/P/09/17/RPP 000809/17 2017-09-29 2017-09-29 umowa o prace, 60 godz. 1808,23 1808,23
Wynagrodzenie doradcy zawodowego
Lista ptac (brutto brutto) za pazdziernik 2017 r.
26 117 13/SZSDW/2017 0022/17 2017-11-08 2017-11-08 | ZST - T. K. umowa o prace, 53:25 godz. | 1 603,66 1 603,66
wyptata stypendium stazowego dla 4
27 10 lista nr 01/02/2018 0003/18 2018-02-26 2018-02-27 uczniéw ZST odbywajgcych staz 3 989,60 3 989,60
dowdd wewnetrzny zwrot kosztow dojazdu dla stazysty O.
28 13 nr 3/2018 0011/18 2018-03-05 2018-03-05 M. 62,20 62,20
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wyptata dodatku do wynagrodzenia dla

44 10 Nota ksiegowa nr 1 78/2018/P 2018-06-20 2018-07-30 opiekuna 1 stazysty 500,00 500,00
Refundacja wynagrodzenia opiekuna
45 22 Nota ksiegowa nr 1 113/2018/P 2018-09-01 2018-09-19 stazu - 1 ucznia ZSP nr 1 500,00 500,00
Nota ksiegowa nr Refundacja wynagrodzenie dla opiekuna
46 25 09/2018 117/2018/P 2018-09-14 2018-09-19 stazy - 2 ucznidéw ZSP nr 1 500,00 500,00
zaplata za kurs na obrabiarki CNC dla 4
ucznidéw branzy ICT i elektronika, kurs
AutoCad dla 2 uczniéw branzy ICT i
elektronika oraz 7 uczniéw branzy TLiM,
Nota ksiggowa Nr kurs spawacza metodg MAG dla 14
47 37 10/07/ZP0/2018 000109/18 2018-07-04 | 2018-07-10 uczniéw branzy TLiM 43 200,00 43 200,00
Zaptata za kurs prawa jazdy kat. B dla 4
Faktura VAT nr uczniéw (3 ucznidw branzy TLiM, 1
48 40 33/18 000133/18 2018-08-31 2018-09-18 uczen ICT) 4 800,00 4 800,00
Wynagrodzenie doradcy zawodowego
za miesigc sierpien 2018 brutto brutto
49 52 Lista ptac 07/P/08/18 000127/18 2018-08-30 2018-08-30 K.G. (60 godzin) 1 905,15 1905,15
wynagrodzenie brutto brutto doradcy
_ zawodowego w ZSP nr 1 za m-c
wrzesien 2018 zatrudnionego na 0,5
50 55 Lista ptac nr 195 127/2018/P 2018-09-28 2018-09-28 etatu M.Ch.R 1897,73 1897,73
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Zatacznik nr 3 Wykaz zamdwier z zastosowaniem ustawy prawo zamodwier publicznych

L.p

Podmiot
udzielajacy
zamodwienia

Przedmiot i
rodzaj
zamowienia

Tryb udzielenia
zamdwienia (np.

przetarg

nieograniczony,

zasada

konkurencyjnosci)

Data
publikacji
ogtoszenia o
udzieleniu
zamodwienia
(BZP, DUUE)

Numer
ogtoszenia
o
udzieleniu _
zaméwienia

Data
rozstrzygniecia
postepowania

Termin
podpisania
umowy z
wykonaweg

Szacunkowa
wartosé
zamowienia

Wartos$é
udzielonego
zamdwienia

Wartosé
zamowienia
zaplanowana
w projekcie
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Zatgcznik nr 5 Wykaz zaméwien udzielonych w zwigzku z realizacjg projektu zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

| Data
odpisania Ly Wartosé
R e . . L . Data . . podp Szacunkowa Wartosé ..
Podmiot udzielajacy Przedmiot i rodzaj . | Data rozstrzygniecia umowy z .. R zamoéwienia
L.p. o .. przeprowadzenia , wartos¢ udzielonego
zamdéwienia zamowienia . postepowania wykonawcy . s .. .| zaplanowana
rozeznania rynku zamowienia | zamdéwienia L
(jeshi w projekcie
dotyczy)
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