Stupsk, dnia 31.05.2021 r.
PREZYDENT MIASTA SLUPSKA
pl. Zwyciestwa 3
76-200 Stupsk

ZAWiK-111.1711.1.2021

Sz. P. Barbara KUJAT
SZKOLA PODSTAWOWA NR 11 DYREKTOR
WPLYNELO dn 08, 000U Szkoty Podstawowej Nr 11

PODPIS.... I ul. Lotha 3
76-200 Stupsk

ZALECENIA POKONTROLNE

Dziatajac na podstawie upowaznien do przeprowadzania kontroli pracownice Zespotu
Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzity kontrole w Szkole Podstawowej Nr 11 w Stupsku.
Tematem kontroli byta prawidtowosc¢ prowadzenia ksiag inwentarzowych.

Kontrola przeprowadzona zostata w dniach 12 - 20 kwietnia 2021 r.
Kontrola objeto lata 2018 - 2020.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktore opisano w protokole
kontroli, w szczegolnosci:
1. W ksiegach inwentarzowych wystepuja przypadki nieprawidtowego korygowania btednych
zapisow czy pomytek za pomocga korektora lub poprawiania dtugopisem pojedynczych cyfr.
2. W przepisach wewnetrznych nie okreslono zasad nadawania numerow inwentarzowych oraz
nie uszczegotowiono zapisow dotyczacych zasad przyjmowania na stan ewidencji pozostatych
srodkow trwatych oraz do ksiag inwentarzowych pozostatych srodkow trwatych, w tym pomocy
dydaktycznych i naukowych oraz mebli.
3. Brak podstawy prawnej do wprowadzonego zarzadzeniem Nr 114/02/12 Dyrektora Gimnazjum
Nr 5 w Stupsku z dnia 12 marca 20012 r. - Zasady (polityka) rachunkowosci zapisu dotyczacego
stosowania zaokraglen do petnych ztotych wartosci jednostkowej pozostatych srodkéw trwatych
przyjmowanych na stan ewidencji konta 013 - Pozostate srodki trwate oraz w ksiegach
inwentarzowych.
4. Ceny jednostkowe przyjetych do likwidacji srodkéw trwatych roézinig sie od cen,
wprowadzonych do ewidencji w dniu zakupu/przyjecia na stan. Réznice wynikaja z przyjetej
w jednostce zasady zaokraglania wartosci srodkow trwatych do petnych ztotych.
5. W przeprowadzonych postepowaniach likwidacyjno-kasacyjnych brak dokumentow
potwierdzajacych dokonanie fizycznej likwidacji srodkow trwatych. Potwierdzenie likwidacji
stanowi wytacznie zapis w protokole likwidacyjno-kasacyjnym informujacy, ze na podstawie
decyzji Dyrektora dokonano fizycznej likwidacji wskazanych srodkéw rzeczowych i zdjecia ich
z ewidencji ksiag inwentarzowych.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia prosze o wyeliminowanie wszystkich nieprawidtowosci
i uchybien wykazanych w protokole kontroli, a w szczegblnosci nalezy:
1. Korygowac btedne zapisy czy pomytki zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz 217) poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie



nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie
daty. Metode te mozna stosowaé wytacznie przed zamknieciem miesiaca, w ktérym dokonano
wpisu.

2. Wprowadzi¢ w przepisach wewnetrznych zasady nadawania numerow inwentarzowych oraz
jednoznacznie okresli¢ reguty przyjmowania na stan ewidencji pozostatych srodkéw trwatych
oraz do ksiag inwentarzowych pozostatych srodkéow trwatych, w tym pomocy dydaktycznych
i naukowych oraz mebli.

3. Uregulowa¢ w Polityce rachunkowosci zapisy dotyczace zmiany zasad przyjmowania
wyposazenia na stan ewidencji pozostatych srodkéw trwatych, przyjmujac wartosc¢ jednostkowa
sprzetu wynikajaca z dokumentéw zakupu czy protokotow przekazania (bez stosowania
zaokraglen do petnych ztotych) i wprowadzic je do stosowania.

4, Sporzadzac dokumentacje dokonywania fizycznej likwidacji srodkow trwatych.

Informacje o podjetych dziataniach, majacych na celu realizacje przedstawionych
powyzej zalecen lub przyczynach ich niewykonania, nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma.




