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ZALECENIA POKONTROLNE

Dziatajac na podstawie upowaznien do przeprowadzania kontroli pracownice
Zespotu Audytu Wewnetrznego i Kontroli przeprowadzity kontrole kompleksowa

w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Dabrowskiej w Stupsku.

Tematem kontroli byta prawidtowosé prowadzenia gospodarki finansowej w okresie
od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 r. Kontrola przeprowadzona zostata w dniach
od 25 pazdziernika 2021 r. do 21 stycznia 2022 r.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktére opisano w protokole

kontroli, w szczegdlnosci:

1. Dwom pracownikom przyznano dodatki specjalne za czynnosci wynikajace z ich
zakresow obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien, przy czym w jednym przypadku
czynnosci te zostaty zapisane jako obowiazki nieregularne, w drugim stanowig

podstawowy zakres obowigzkow - str. 10 protokotu.
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2. W kontrolowanym okresie dotacje otrzymane na dziatalnosc statutowa ksiegowano
w pozostatych przychodach. Nie wyodrebniano rowniez w ewidencji ksiegowej dotacji
celowych na zadania biezace otrzymanych przez organizatora lub z budzetu panstwa
na okreslone zadania lub programy biezace W trakcie kontroli wprowadzono
do stosowania z dniem 1 stycznia 2022 r. konto 740 - Przychody z tytutu dotacji - str. 14-
15 protokotu.

3. Nie sprecyzowano w przepisach wewnetrznych zasad przyznawania dofinansowania
zakupu okularow czy szkiet kontaktowych w zakresie wnioskowania przez pracownika
o refundacje kosztow - str. 26 protokotu.

4. W zakresie kontroli merytorycznej dowodow ksiegowych, tj. faktur zakupu ustug
wykonanych w wyniku zawartych umow, potwierdzano zgodnos¢ z podpisang umowa bez
podania jej numeru i daty zawarcia - str. 30 protokotu.

5. W zakresie kwalifikowania dowodow ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych
brak wskazania w dekretacji numerow kont analitycznych, w szczegélnosci do kont:
200 - Rozrachunki z dostawcami krajowymi i 419 - Zuzycie energii - str. 30-31 protokotu.
6. Nie sporzadzono protokotéw weryfikacji na dzien 31 grudnia 2020 r. wszystkich
sktadnikow aktywow i pasywow, nieobjetych inwentaryzacjg w drodze spisu z natury
oraz potwierdzenia sald. Potwierdzeniem zweryfikowania wiekszosci tych sktadnikow
byty zestawienia i zapisy w informacji dodatkowej - str. 39-41 protokotu.

7. Ewidencja srodkow trwatych umarzanych stopniowo prowadzona jest na luznych
kartach, sporzadzanych w programie excel i nie zawiera wszystkich niezbednych
informacji o kazdym srodku trwatym od momentu jego wprowadzenia do ewidencji
do jego likwidacji. Zgodnie z zarzadzeniem nr 21/2017 Dyrektora MBP w Stupsku z dnia
29 grudnia 2017 r. podstawowym narzedziem ewidencyjnym srodkow trwatych jest
»Ksiega inwentarzowa srodkéw trwatych” prowadzona w formie elektronicznej - str. 42-

44 protokotu.

8. Zawyzono roczng amortyzacje budynkéw, przyjmujac do jej wyliczenia 40-letni okres

amortyzowania budynkdw tj. rok 2025. Zawyzenie dotyczy roku 2018, 2019 i 2020.

Ponadto trakcie kontroli uzupetniono procedury obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych, poprzez wprowadzenie zarzadzeniem nr 15/2021 Dyrektora MBP w Stupsku
z dnia 18 listopada 2021 r. wzorow podpisow o0sob merytorycznie odpowiedzialnych
za wstepng kontrole dokumentéw oraz zarzadzeniem nr 23/2021 Dyrektora MBP w Stupsku

z dnia 31 grudnia 2021 r. wprowadzono nowa polityke rachunkowosci, w tym zaktadowy
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plan kont, opis funkcjonowania kont, zasady i sposéb ksiegowania operacji gospodarczych

oraz zasad prowadzenia ksiag rachunkowych, co opisano na stronach 12-13 protokotu.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia prosze o wyeliminowanie wszystkich
nieprawidtowosci i uchybiefi wykazanych w protokole kontroli, a w szczegélnoéci nalezy:
1. Przyznawac pracownikom dodatki specjalne wytacznie za zadania i czynnosci, ktérych
nie powierzono im w zakresach obowiazkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien.
2. Zgodnie z wprowadzonymi w trakcie kontroli zmianami w Polityce rachunkowosci
wyodrebni¢ w ewidencji ksiegowej dotacje otrzymane na dziatalnoéé statutowa oraz
dotacje celowe na zadania biezace, otrzymane od organizatora lub z budzetu panstwa
na okreslone zadania lub programy biezace. Obowiazek prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej srodkow $rodkéw przyznanych z dotacji oraz wydatkéw
dokonywanych z tych srodkéw i ich rozliczenia wynika z art.152 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 poz. 305 ze zm.).
3. Sprecyzowa¢ w przepisach wewnetrznych zasady przyznawania dofinansowania
zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych.
4. Sprawdzajac dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym w opisie dokumentu
wystawionego na podstawie zawartej umowy potwierdza¢ jego zgodno$é¢ z umowa,
ze wskazaniem numeru i daty zawarcia umowy.
5. Kwalifikowa¢ dowody ksiegowe do ujecia w ksiegach rachunkowych poprzez
wskazywanie numerow stosowanych kont syntetycznych z rozszerzeniem analitycznym.
6. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego weryfikowacé wszystkie aktywa i pasywa,
ktorych w danym roku nie inwentaryzowano w drodze spisu z natury oraz w drodze
potwierdzenia sald, a wyniki inwentaryzacji odpowiednio udokumentowac i powigzaé
z zapisami ksigg rachunkowych, czego obowiazek wynika z art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 219 ze zm.).
7. Ewidencje srodkow trwatych umarzanych stopniowo prowadzi¢ zgodnie z zasadami
przyjetymi zarzadzeniem nr 21/2017 Dyrektora MBP z dnia 29 grudnia 2017 r., tj. nalezy
wdrozyC elektroniczna ksiege inwentarzowa srodkéw trwatych w  programie
komputerowym, wprowadzajac wszystkie niezbedne informacje o kazdym $rodku
trwatym od momentu jego wprowadzenia do ewidencji do jego likwidacji.
8. Amortyzowac budynki z zastosowaniem wtasciwej stawki amortyzacji.
9. Stosowac wprowadzone zarzadzeniem nr 15/2021 Dyrektora MBP w Stupsku z dnia

18 listopada 2021 r. zmiany w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
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ksiegowych, dotyczace kontroli wstepnej dokumentéw oraz zarzadzeniem nr 23/2021
Dyrektora MBP w Stupsku z dnia 31 grudnia 2021 r, zmiany w polityce rachunkowosci,

wprowadzone do stosowania z dniem 1 stycznia 2022 r.

Informacje o podjetych dziataniach, majacych na celu realizacje
przedstawionych powyzej zaleced lub przyczynach ich niewykonania, nalezy ztozy¢

w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma.
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