Zarzadzenie Nr 416 /ZK0/2022
Prezydenta Miasta Stupska
zdnia 20 maja 2022 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 950/ZK0O/2021 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 20 grudnia
2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stupsku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 559, 583)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Shlupsku, stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Nr 950/ZK0/2021 Prezydenta Miasta Stupska z dnia 20 grudnia 2021 r. wprowadzam
nastepujaca zmiang:

ROZDZIAL IX otrzymuje brzmienie:
,» ROZDZIAL IX
ZALATWIANIE SPRAW I PRZYJMOWANIE INTERESANTOW

§ 38.

Pracownicy Urzgdu obowigzani sa do zalatwiania spraw bez zbgdnej zwtoki.

. Przy zalatwianiu spraw stosuje si¢ najprostsze i najbardziej skuteczne formy z zachowaniem

obowigzujacych przepiséw prawa.

3. Zanieprawidlowe zalatwienie sprawy pracownik Urzedu podlega odpowiedzialnosci
porzadkowej, dyscyplinarnej lub innej przewidzianej w przepisach prawa.

§ 39.

1. Prezydent, Zastgpcy 1 Sekretarz przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskow
w kazdy wtorek miesigca po godzinach pracy Urzedu, tj. od 15.00 do 16.00
(po wezesniejszym umdwieniu si¢ na rozmowe¢ w sekretariacie) .

2. Wydzial Zarzadzania Kadrami i Organizacji Urzedu prowadzi centralny rejestr skarg
1 wnioskow wptywajacych do Urzedu.

3. Kontrolg, nadzér oraz koordynacj¢ w zakresie organizacji przyjmowania, rozpatrywania
1 zatatwiania skarg 1 wnioskéw sprawuje Sekretarz.

4. Wydziat Zarzadzania Kadrami 1 Organizacji Urzgdu prowadzi centralny rejestr petycji
wplywajacych do Prezydenta Miasta.
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§ 40.
1. Akta spraw przechowuje si¢ w wydziatach i archiwum zaktadowym.
W wydzialach przechowuje si¢ teczki aktowe przez dwa lata, liczac od pierwszego stycznia roku
nastepujacego po roku zakonczenia spraw, ktorych akta znajduja si¢ w teczce.”

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania Kadrami i Organizacji
Urzedu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisana.
PREZYDENT
MIASTA SLUPSKA

Krystyna Danilecka-Wojedwdzka



Uzasadnienie:
W § 39 ust. 1 niniejszego regulaminu dopisane zostaly godziny przyj¢¢ interesantdéw w ramach
skarg 1 wnioskow zgodnie z art. 253 § 3 Kodeksu postanowienia administracyjnego.



