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ZASWIADCZENIE O BRAKU ZALOZONEJ KSIEGI WIECZYSTEJ

Podstawa prawna:
1. Art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;.

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
"Wniosek o wydanie zaswiadczenia o braku zatozonej ksiggi wieczystej" (WGK_7)

I1. OPLATA SKARBOWA:
17 zk — optata skarbowa za wydanie za§wiadczenia
Nie pobiera si¢ — w sprawach objetych ustawowym zwolnieniem

Optate mozna uiscic:
e gotowka lub przelewem na konto nr: 35 1140 1153 0000 2175 4200 1010,
e Dbez prowizji (wptata gotowkowa) w kasie zlokalizowanej na terenie Urzedu Miejskiego w Stupsku,
e za pomoca terminala ptatniczego (transakcja bezgotéwkowa) w Wydziale Geodezji i Katastru pok.313,
¢ dla os6b wptacajacych z zagranicy kod: SWIFT/BIC:BREXPLPWKOS.

I1l. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 7 dni.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Geodezji i Katastru — Plac Zwyciestwa 3, pokdj nr 313, tel. (59) 84-88-411, e-mail: wgk@um.slupsk.pl

V. ODWOLANIE:

Odmowa wydania zaswiadczenia badZ zaswiadczenia o tresci zgdanej nastepuje w drodze postanowienia, na
ktére stuzy zazalenie do Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
w Gdansku, ul. Okopowa 21/27 za posrednictwem Prezydenta Miasta Stupska.

VI. UWAGI:

1. W zlozonym wniosku niezbedne jest okreslenie potozenia nieruchomosci, poprzez podanie numeru
dziatki(ek) ewidencyjnej(ych), obrebu ewidencyjnego, adresu, nazwy ulicy

2. Zaswiadczenie wydaje sig, jezeli:

a) urzedowego potwierdzenia okre§lonych faktow lub stanu prawnego wymaga przepis prawa;
b) osoba ubiega si¢ o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu
okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

3. Najczesciej] wydawane zaswiadczenia zwolnione z optaty skarbowej dotycza spraw alimentacyjnych,
$wiadczen socjalnych, szkolnictwa oraz spraw budownictwa mieszkaniowego. Katalog czynnosci
zwolnionych z optaty skarbowej zawarty jest w art. 2 ustawy o optacie skarbowej.

4. W przypadku gdy strona dziata przez pelnomocnika, za dotgczone do wniosku petnomocnictwo do
reprezentowania, nalezy uisci¢ oplate skarbowa w wysokosci 17 zt za kazde pelnomocnictwo, na konto nr:
351140 1153 0000 2175 4200 1010.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

1. Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Stupska (76-200 Stupsk, pl. Zwycigstwa 3;
e-mail:urzad@um.slupsk.pl, tel.(0-59) 84 88 300).

2. Inspektor ochrony danych:

Urzad Miejski w Shupsku; Plac Zwycigstwa 3; 76-200 Stupsk; tel. . (0-59) 8488300, urzad@um.slupsk.pl
Wydziat merytoryczny: Wydzial Geodezji i Katastru, Plac Zwycigstwa 3, pokdj 313, tel. (0-59) 8488411, fax. (0-59) 8488411; e-mail: wgk@um.slupsk.pl

Wydanie 2/(30-03-2020r.)




WGK_VII

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Urze¢dzie Miejskim (76-200 Stupsk, pl. Zwycigstwa3,
e-mail: iod@um.slupsk.pl, tel. (0-59) 84 88 300).

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit.e RODO i wylacznie w celu
wydania zaswiadczenia o braku zatozonej ksiggi wieczyste;j.

4. Prawnie uzasadniony interes:

Prawnie uzasadnionym interesem, na ktory powotuje si¢ administrator danych jest — nie dotyczy.

5. Informacja o odbiorcach

Odbiorcg Pani/Pana danych bedzie Urzad Miejski w Stupsku, ktory nie bedzie udostgpniat danych innym podmiotom
gospodarczym i osobom fizycznym, chyba Zze obowigzek ich udostepnienie wynika¢ bedzie z obowigzujacych przepisow
prawnych.

6. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

7. Okres przechowywania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres przewidziany w Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej zatagcznik
nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych.

8. Prawo dostepu do danych osobowych:

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia oraz prawo do
ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢
z prawem przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych, o ile nie jest to sprzeczne z przepisami szczegdlnymi.

9. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Konsekwencje niepodania danych osobowych:

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a ich niepodanie bedzie skutkowato odmowa
realizacji ztozonego wniosku/zgloszenia.

11. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

12. Pani/ Pana dane beda podlegaly profilowaniu co oznaczaé¢ bedzie, ze wykorzystane beda tylko w celu dla,
ktérego zostaly zebrane.
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Wydanie 2/(30-03-2020r.)




