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ZGLOSZENIE ZMIANY SPOSOBU UZYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO
CZESCI
Podstawa prawna:
art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,
® ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o utatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych
oraz inwestycji towarzyszacych,
® ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowe;j.

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci (PB-18).

2. W zgloszeniu nalezy okresli¢ dotychczasowy i zamierzony sposob uzytkowania obiektu budowlanego
Iub jego czgéci. Do zgloszenia nalezy dotaczycé:

a) opis 1 rysunek okreslajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci i innych
obiektow budowlanych istniejacych lub budowanych na tej i sasiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci
obiektu budowlanego, w ktorej zamierza si¢ dokona¢ zmiany sposobu uzytkowania*,

b) zwigzty opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego konstrukcje,
wraz z danymi techniczno - uzytkowymi, w tym wielkos$ciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, réwniez
danymi technologicznymi*,

¢) o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane (PB-5),

d) zaswiadczenie prezydenta miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z
ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzj¢ o warunkach
zabudowy 1 zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujacego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

e) w przypadku zmiany sposobu uzytkowania, o ktérej mowa w ust.1 pkt 2 ustawy Prawo budowlane, tj.
polegajacej na podjeciu badZ zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czgéci dziatalnosci zmieniajacej
warunki bezpieczefstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony
srodowiska badz wielkos¢ lub uktad obciazen - ekspertyz¢ techniczna, wykonang przez osobg¢ posiadajaca
uprawnienia budowlane bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci lub kopig takiej ekspertyzy*,

f) w zaleznoSci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami (uzgodnienie
z rzeczoznawcg ds. higieniczno-sanitarnych., bhp, ppoz., itp.),

g) w przypadku zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci, polegajacej na podjeciu lub
zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czgSci dziatalnosci zmieniajacej warunki bezpieczenstwa
pozarowego — do zgloszenia nalezy dolgczy¢ ekspertyze rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych,

h) w przypadku ustanowienia petlnomocnika - upowaznienie udzielone osobie pelnomocnika dzialajacego
w imieniu inwestora.

* wykonane winno by¢ w 2 egz. przez osobe¢ posiadajagcg wymagane uprawnienia budowlane i legitymujaca si¢
zaswiadczeniem potwierdzajacym wpis na list¢ cztonkéw wiasciwej izby samorzadu zawodowego.

4. W przypadku inwestycji realizowanych w trybie ustawy o ulatwieniach w przygotowaniu i realizacji
inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych do zgtoszenia nalezy dotaczy¢ uchwalg o ustaleniu
lokalizacji inwestycji mieszkaniowej lub uchwate o ustaleniu lokalizacji inwestycji towarzyszacych.

II. OPLATY:
1) Za oryginat pelnomocnictwa lub kopi¢ potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem — 17 zt.

® Nie podlega oplacie skarbowej: ztozenie dokumentu stwierdzajqcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach: budownictwa mieszkaniowego, nauki,
szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

® zwalnia sie z oplaty skarbowej zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenia petnomocnictwa Iub
prokury oraz jego odpis, wypis lub kopie jezeli pelnomocnictwo udzielane jest matzonkowi,
wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu,

® zwalnia sie od oplaty skarbowej: jednostki budzetowe, jednostki samorzqdu terytorialnego,
organizacje pozytku publicznego w zwiqzku z nieodplatng dzialalnoscig pozytku publicznego, osoby
ktore przedstawiq zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str.1) oraz na
podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1000) informuje, iz:przekazywane przez Panig/Pana dane osobowe beda przetwarzane
w Urzedzie Miejskim w Stupsku, Plac Zwycigstwa 3 wylacznie do celow dotyczacych Pani/Pana sprawy. Urzad Miasta Stupska nie bgdzie udostgpniat danych innym podmiotom
gospodarczym i osobom fizycznym, chyba, ze obowiazek ich udostepniania wynikaé bedzie z obowiazujacych przepisoéw prawnych. Dane beda przetwarzane w wyzej wymienionych
celach tylko przez odpowiednio przeszkolonych w zakresie ochrony danych osobowych pracownikéow Urzedu Miasta.

Ma Pani/Pan prawo wgladu do swoich danych oraz ich uaktualniania.
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Oplate skarbowa nalezy wnie§¢ na rachunek Miasta Shupska, Plac Zwycigstwa 3 gotéwka lub przelewem
na konto nr: 35 1140 1153 0000 2175 4200 1010

Whlat gotowkowych (bez prowizji) mozna dokonaé¢ w kasie zlokalizowanej na terenie Urzedu Miejskiego
w Stupsku lub w placéwkach mBanku.

Dla oséb wplacajacych z zagranicy kod SWIFT/BIC: BREXPLPWKOS.

Istnieje mozliwos$¢ uiszczenia oplaty skarbowej w sekretariacie Wydzialu Budownictwa za poSrednictwem
terminala platniczego.

III. TERMIN ODPOWIEDZI:

Zgloszenia nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czg$ci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpié, jezeli w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia zgtoszenia,
organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej niz po
uptywie 2 lat od dorgczenia zgloszenia.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Budownictwa, Plac Zwycigstwa 1, 76-200 Shupsk
telefon (0-59) 84 88 323, e-mail: wb@um.slupsk.pl

V. ODWOLANIE:

W przypadku wniesienia przez organ sprzeciwu, w drodze decyzji, odwotanie wnosi si¢ do Wojewody
Pomorskiego za posrednictwem organu, ktory wydal decyzj¢ (odwotanie sktada si¢ w Kancelarii lub
sekretariacie Wydzialu Budownictwa). Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji
stronie.

VI. UWAGI:
1. Przez zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci rozumie si¢ w szczegdlnoscei:
a) podjecie badz zaniechanie w obiekcie budowlanym lub jego czegsci dziatalnos$ci zmieniajacej warunki:
bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz
wielkos¢ lub uktad obcigzen.
2. Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czeSci wymaga wykonania
robot budowlanych:
a) objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe - rozstrzygnigcie w sprawie zmiany sposobu
uzytkowania nastgpuje w decyzji o pozwoleniu na budowe,
b) objetych obowigzkiem zgloszenia - do zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 30 ust. 2-3 ustawy Prawo budowlane.
3. W razie koniecznos$ci uzupeltnienia zgloszenia organ administracji architektoniczno-budowlanej naktada na
zglaszajacego, w drodze postanowienia, obowigzek uzupeilnienia, w okreSlonym terminie, brakujacych
dokumentdéw, a w przypadku ich nie uzupelnienia, wnosi sprzeciw w drodze decyzji.
4. Organ administracji architektoniczno-budowlanej wnosi sprzeciw, jezeli zamierzona zmiana sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego Iub jego czgsci:
- wymaga wykonania robot budowlanych, objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
- narusza ustalenia obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujacego miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego,
- moze spowodowaé niedopuszczalne: zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia, pogorszenie stanu
$rodowiska lub stanu zachowania zabytkéw, pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych,
wprowadzenie, utrwalenie badz zwigkszenie ograniczen lub ucigzliwos$ci dla terenow sasiednich.
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