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WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO PO RAZ PIERWSZY

Dowod osobisty wydaje si¢ na wniosek, ktory jest przygotowywany na stanowisku
obslugowym w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej!

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r., poz. 671).

- Ustawa o aplikacji mObywatel z dnia 26 maja 2023 r. (Dz.U. z 2023r. Poz. 1234).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2023 r., poz. 2798).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2022r., poz. 1431).

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z
2023 r. poz. 775).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 22023 r., poz. 2111).

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2022 r., poz. 1191).

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2005t. poz. 64).

WYMAGANE DOKUMENTY:
Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zalacza si¢ kolorowa fotografie o wymiarach
35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rwnomiernym oswietleniem, majacq
dobra ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzcholka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie i
odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy
osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego.
Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknie¢te usta,
twarz nieprzysloni¢ta wlosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice.
Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia glowy. Osobg noszaca nakrycie glowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w
nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w peini widoczny, a osoba ta przedtozy
zaswiadczenie o przynaleznosci do ko$ciota lub innego zwigzku wyznaniowego
zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wiasciwymi dla nich przepisami.
Osoba moze takze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile
uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub
zaistniatego wypadku.
Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szklami. Osoba z wadg
narzadu wzroku moze zataczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami,
o ile osoba ta przedlozy orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej
lub nabytej wady narzadu wzroku.
Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia
whniosku!
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Do wniosku o wydanie dowodu osobistego skladanego w postaci elektronicznej zatacza si¢
plik zawierajacy fotografie o rozdzielczo$ci co najmniej 492 x 633 piksele 1 wielkoS$ci
nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace
fotografii o wymiarach 35 x 45 mm i spetniata w/w wymogi.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ odwzorowanie cyfrowe
orzeczenia lub zaswiadczenia albo orzeczenie lub zaswiadczenie w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufanym, zawierajacym orzeczenie lub zaswiadczenie.

Jezeli do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgczono odwzorowanie cyfrowe
orzeczenia lub zaswiadczenia jego oryginat przedktada sie przy odbiorze dowodu osobistego.

2. Dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ np. paszport, legitymacja szkolna.

3. Na zadanie organu do wniosku nalezy zalaczy¢ dokument poswiadczajacy obywatelstwo
polskie — w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktérej ma
by¢ wydany dowod osobisty.

4. Dokument (oryginal do wgladu) o ustanowieniu opiekuna prawnego lub kuratora nad
osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego.

UWAGA
Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sig¢ :
- osobiscie w siedzibie organu gminy,
- przez internet - ztozenie wniosku na pi$mie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
skierowany do organu dowolnej gminy,

Dotyczy 0s0b powyzej 12. roku zycia

W ciagu 30 dni od dnia zlozenia wniosku nalezy przyjs¢ do urzedu w celu zlozenia
podpisu (podpis zostanie zamieszczony na dowodzie osobistym) oraz pobrania
odciskow palcow.

W przypadku nie zgloszenia si¢ w ww. terminie wniosek zostanie pozostawiony bez

rozpoznania.
IL. OPLATY:
Nie pobiera si¢
1. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni.

Iv. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA
Wydzial — Centrum Obstlugi Mieszkancow, Plac Zwycigstwa 3, pokdj nr 7, telefon (59)
8488403, (59) 8488406, e-mail: com@um.slupsk.pl

V. ODWOLANIE:
W przypadku wydania decyzji administracyjnej o odmowie wydania dowodu osobistego
lub niewazno$ci dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody Pomorskiego,
ktore wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie za posrednictwem
organu, ktory wydat decyzje.

VI UWAGI:
1. Peloletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiada¢ dowod osobisty.
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Whiosek o wydanie dowodu osobistego skitada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.
W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic,
opiekun lub kurator.
Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek nie wczesniej niz 30 dni
przed datg 18 urodzin (i sama moze wyrazi¢ zgode na zamieszczenie w dowodzie certyfikatu podpisu
osobistego).
Zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga stawiennictwa osoby, ktorej
wniosek dotyczy, z wyjatkiem maloletnich do ukonczenia S roku zycia.
Osoba, ktora z powodu choroby niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé
przeszkody nie ma mozliwos$ci ztozenia wniosku osobiécie w siedzibie organu gminy,
powiadamia organ gminy, ktdry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby,
chyba ze okolicznosci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku wtedy organ gminy odmawia
przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce.
Whnioskodawca otrzymuje potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego
zawierajace przewidywang date odbioru dowodu osobistego, odpowiednio, w postaci
papierowe;j albo elektroniczne;j.
Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zalaczona
do wniosku przestanego drogg elektroniczng nie spelnia wymogoéw lub wnioskodawca sktada
wniosek z naruszeniem innych przepiséw ustawy o dowodach osobistych.
Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12. roku zycia, jest wazny przez okres 5
lat od daty jego wydania.
Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12. rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat
od daty jego wydania.
Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12. rok zycia, od ktorej chwilowo fizycznie
nie jest mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek z palcoéw, jest wazny przez okres 12
miesigcy od daty jego wydania.
W dowodzie osobistym z warstwg elektroniczng beda zamieszczone certyfikaty:
- certyfikat potwierdzenia obecnosci — w kazdym dowodzie osobistym,
- certyfikat identyfikacji 1 uwierzytelnienia — w kazdym dowodzie osobistym osoby, ktéra
posiada pelng lub ograniczong zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych,
- certyfikat podpisu osobistego — w dowodzie osobistym 0sob posiadajgcych peing
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych (jezeli wnioskodawca zaznaczy we wniosku cheé
posiadania tego certyfikatu).
W przypadku oséb ubiegajacych si¢ o wydanie dowodu osobistego z jednoczesnym
nadaniem numeru PESEL wymagane beda dodatkowe dokumenty:
- polski zupelny odpis aktu urodzenia,
- dokument tozsamosci (paszport), w przypadku jego braku inny dokument ze zdjeciem
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,
- numery PESEL obojga rodzicéw (jezeli zostaty nadane).

UWAGA:

Zmiana adresu miejsca zameldowania po dniu 1 marca 2015 r. nie stanowi podstawy do
wymiany dowodu osobistego.
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